UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Doc lap - Tw do - Hanh phc
So: 1987 /QP-UBND Ha Tinh, ngay 06thang8 nam 2025
QUYET PINH

Cong bd Danh muc va Quy trinh ndi b thi tuc hanh chinh dwoc sira doi,
b sung va bi bai bé linh vurc cong chiic, vién chirc thugc tham quyén quan
ly ctia nganh Noi vu cap tinh &p dung trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phirong ngay 16/6/2025;

Can cir Ngh; dinh so 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phui vé
kiém soat tha tuc hanh chinh; Ngh; dinh sé 92/2017/NB-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh pha vé sita déi, bé sung mét sé diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén
kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh so 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 cuia Chinh phui ve
thuc hien thu tuc hanh chinh theo co cheé mgt cira, mgt cura lién thong tai Bo
phdn M¢t ciza va Cong Dich vy cong quoc gia;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngc’:aly 31/10/2017 cua B¢ truong,
Chu nhiém Van phong Chinh phu huwong dan ve nghiép vu Kiem soét thu tuc
hanh chinh;

Theo dé nghj ciia Giam doc Sé Ngi vu tai Vin ban so 3538/SNV-VP ngay
31/7/2025.

QUYET PINH:

Pieu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc va Quy trinh ni bo
03 tha tuc hanh chinh (TTHC) duoc stra dol bo sung va 03 TTHC b bai bo linh
vuc cdng chic, vién chac thuge tham quyén quan Iy cua nganh Noi vu cap tinh
ap dung trén dia ban tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Giao S¢ Noi vu cha tri, phdi hop véi Van phong UBND tinh va
cac co quan, don vi lién quan can cir Quyét dinh nay, trong thoi han 03 ngay lam
viéc cong khai, dia phuong hoa cac TTHC trén co sé dir liéu qudc gia vé TTHC
(csdl.dichvucong.gov.vn); xay dung quy trinh dién tir giai quyét TTHC trén Hé
théng thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh (https://motcua.hatinh.gov.vn) dé
ap dung thyc hién theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh; thay thé va bai
bo Danh muc va Quy trinh ndi bo TTHC thudc linh vuc cdng chuic vién chac tai
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Quyét dinh sb 2828/QD-UBND ngay 10/12/2024 va Quyét dinh s 45/Qb-
UBND ngay 08/01/2025 cua Chu tich UBND tinh.

Piéu 4. Chanh Van phong UBND tinh; Giam doc S& Noi vy; Giam déc
cac s&; Thu truong cac ban, nganh cap tinh; Giam dbc: Trung thm Cdng béo -
Tin hoc tinh, Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng tinh; Chu tich UBND cac xa,
phuong va cac to chirc, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhgn:

- Nhu Diéu 4;

- BO Noi vu;

- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- S& Noi vy;

- S¢ Khoa hoc va Cong nghg;

- Trung tdm PV HCC tinh;
- Trung tdm CB-TH tinh;
- Luu: VT, NCi.

T




UY BAN NHAN DAN

TINH HA TINH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc lap - Tw do - Hanh phuc

DANH MUC VA QUY TRINH NOI BQ THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG
VA BI BAI BO LINH VU'C CONG CHUTC, VIEN CHUC THUQC THAM QUYEN QUAN LY
CUA NGANH NOI VU CAP TINH AP DUNG TREN DIA BAN TINH HA TINH

(Kém theo Quyét dinh sé:

/OD-UBND ngay  /

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH PUQC SUA POI, BO SUNG

/2025 cua Chu tich UBND tinh)

Tén thi tuc Ma Thoi han Pia diém Phi, Ciin ¢t ohap Iv
TT | hanhchinh | TTHC | gii quyét thue hi¢n 18 phi an cuwphap ly
| |LINH VUC CONG CHUC, VIEN CHUC (03 TTHC)
- Thyc hién truc tiep | - Dudi 100 thi | [ =0 oo ps cong chitc
’ tai dia diém ti€p nhén | sinh muc thu ngay 24/6 /2025:’
Toi da 190 | Phicu dang ky du 500.000 a1 2
, . ngdy ké tir|tuyén theo thong bao d6ng/thi - Nghi d%nh 50 170/2025/NI?_
Thu tuc thi \v hét tho | ot crvén | sinh/Ian du thi. | CP Ngay  30/6/2025  cua
1 tuyén cong | 1.014111 neay het Tl cia €0 quan tyen | sihian & ti. Chinh phii quy dinh vé tuyén
e han  nhén | dung hodac Trung tam | - Ty 100 dén , o K
chue Phiéu dang | Phuc vu hanh chinh | Jqygi 500 thi d}lng, su dyng va quin ly
ky dutuyén |cong tinh, s& 02A | ginhmic thu | 08 chic.
duong Nguyén Chi 400.000 - Thong tu sO 92/2021/TT-
Thanh, phuong ddng/thi BTC ngay 28/10/2021 cua



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=406935&qdcbid=108060&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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Thanh Sen, tinh Ha
Tinh;

- Qua dich vu Buu
chinh cong ich;

- Qua Hé¢ thong dich
vu coéng qubc gia:
http://dichvucong.gov
.vn.

sinh/lan du thi.
- Ttr 500 thi
sinh tré 1én
muc thu
300.000
d6ng/thi
sinh/lan dy thi.

B6 trudéng B Tai chinh quy
dinh mtc thu, ché d6 thu,
ndp, quan ly va st dung phi
tuyén dung, du thi néng
ngach, thang hang cong chuec,
vién chuec.

- Quyét dinh s6 728/Qb-
BNV ngay 09/7/2025 cua Bo
truong Bo Noi vu vé viée
cong bd thu tuc hanh chinh
quy dinh tai Nghi dinh s
170/2025/Nb-CP ngay
30/6/2025 caa Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, st dung
va quan ly cong chirc.

Thu
tuyén
chtrc

tuc

xet
cong

1.014113

Téi da 85
ngay ké tir
ngay hét thoi
han nhan
Phiéu ding
ky du tuyén

Nhu trén

- Dudi 100 thi
sinh muc thu
500.000
dong/thi
sinh/lan du thi;
- Tr 100 dén
dudi 500 thi
sinh muc thu
400.000
dong/thi
sinh/lan du thi;
- Tt 500 thi
sinh tré 1én

Nhu trén



http://dichvucong.gov.vn/
http://dichvucong.gov.vn/
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=406872&qdcbid=108060&r_url=tra_cuu_tthc_bg

muc thu

300.000

d6ng/thi

sinh/lan dy thi.
Thu tuc tiép
chie  Khong Khong - quy A : A
3 gitt chitc vu 1.014116 | dinh thoi Nhu trén Khéng Nhu trén

lanh dao, quéﬁ gian cu the
ly

2. DANH MUC THU TUC HANH CHINH BI BAI BO

TT

Tén tha tuc hanh chinh

MaTTHC

Tén van ban quy dinh viéc bai bé
tha tuc hanh chinh

Danh muc thia tuc hanh chinh cap tinh (03 TTHC)

- Nghi dinh s 170/2025/Nb-CP ngay 30/6/2025 cua
Chinh phu quy dinh veé tuyén dung, st dung va quan
ly céng chuec.

- Quyét dinh sé 728/QD-BNV ngay 09/7/2025 cua Bo

1 | Thu tuc thi tuyén cong chuc 1.012933 : EP-BINV hYd \ !
truong Bo Noi vu vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh
quy dinh tai Nghi dinh sé 170/2025/NDP-CP ngay
30/6/2025 cua Chinh phi quy dinh vé tuyén dung, st
dung va quan ly céng chrc.

Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=406874&qdcbid=108060&r_url=tra_cuu_tthc_bg

ly céng chuec.

- Quyét dinh s6 728/QD-BNV ngay 09/7/2025 cua B
trudng Bo Noi vu vé viéc cdng bd thu tuc hanh chinh
quy dinh tai Nghi dinh sé 170/2025/ND-CP ngay
30/6/2025 cua Chinh phi quy dinh vé tuyén dung, sir
dung va quan ly céng chrc.

Thu tuc tiép nhan vao céng chic khong gii
chuc vu lanh dao, quan ly

1.012935

- Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cua
Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, s dung va quan
ly cong chtrc.

- Quyét dinh s6 728/QD-BNV ngay 09/7/2025 cua Bo
tredng Bo Noi vu vé viéc cong bé thu tuc hanh chinh
quy dinh tai Nghi dinh sb 170/2025/ND-CP ngay
30/6/2025 cua Chinh phi quy dinh vé tuyén dung, st
dung va quan ly céng chrc.
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PHAN I1. QUY TRINH NOI BQ THU TUC HANH CHINH

L. LINH VUC CONG CHUT, VIEN CHUC
1. Tha tuc thi tuyen cong chirc

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.CCVC.01
2 NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

a) Piéu kién dang ky du tuyén cong chirc thuc hién theo quy dinh tai khoan
1 Piéu 19 Luat Can b, cong chirc 2025. Co quan st dung coéng chirc xac
dinh cac diéu kién theo yéu cau cua vi tri du tuyén quy dinh tai diém e
khoan 1 Piéu 36 Luat Can bo, cong chirc, nhung khong thap hon céc tiéu
chuan chung, khong duoc trai véi quy dinh cta phap luat, khong duge phan
biét loai hinh dao tao va béo céo bang vin ban dé co quan quan ly cong
chtic xem xét, quyét dinh.

- Nguoi ¢ du cac diéu kién sau ddy duoc dang ky du tuyén cong chuc:
+C6 01 qudc tich 1a qubc tich Viét Nam theo quy dinh ctia Luat Qudc tich;
+ Pang cu tra tai Viét Nam;

+Pu 18 tudi tré én;

+ Co phém chét chinh trj, dao duc tét; co 1y lich r0 rang;

+ Pu stre khoe dé thuc hién nhiém vu;

+ DPap tng cac diéu kién theo yéu ciu cua vi tri viéc lam du tuyén.
- Nhitng nguoi sau ddy khong dugc dang ky du tuyén cong chc:

+ Mat hodc bi han ché nang luc hanh vi dan su; nguoi c6 kho khan trong
nhan thire, lam chu hanh vi;

+ Pang bi truy ctru trach nhiém hinh sy; dang chap hanh hodc di chip hanh
xong ban an, quyét dinh vé hinh sy ctia Toa 4n ma chua duoc x6a an tich;
chap hanh bién phap xir Iy hanh chinh tai co s& cai nghién bét budc, co sé
gido duc bt budc.

b) Diéu kién wu tién trong tuyén dung cong chirc

- Anh hung Lyc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
huong chinh sich nhu thuwong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5
diém vao két qua diém thi hodc xét nghiép vu chuyén nganh.

- Ngudi dan toc thiéu sb, si quan quan doi, si quan cong an, quan nhan
chuyén nghiép phuc vién, ngudi lam cong tic co yéu chuyén nganh, hoc
vién tbt nghi¢p dao tao si quan du bi, tdt nghi¢p dao tao chi huy truéng Ban
chi huy quéin su cép x3 nganh quan sy co s¢ duge phong quan ham si quan
du bi da dang ky ngach si quan du bi, con li¢t si, con thuong binh, con bénh
binh, con cua nguoi hudng chinh sach nhu thuong binh, con ctua thuong
binh loai B, con d¢ cua nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chét doc hoa
hoc, con Anh hung Luc luong vii trang, con Anh hung Lao dong: Puoc
cong 5 diém vao két qua diém thi hodc xét nghiép vu chuyén nganh.

- Nguodi hoan thanh nghia vu quéan su, nghia vu tham gia cong an nhan
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dan, doi vién thanh nién xung phong: Puoc cong 2,5 diém vao két qua diém
thi hodc xét nghiép vu chuyén nganh.

- Can bd cong doan truong thanh tur co so, trong phong trao cong nhan
theo quy dinh cua cap c6 thim quyén: Pugc cong 1,5 diém vao két qua
diém thi hodc xét nghiép vu chuyén nganh.

Trudng hop nguoi du thi tuyén hodc dy xét tuyén thudc nhidu dién wu tién
quy dinh tai khoan 1 Diéu nay thi chi dugc cong diém uu tién cao nhat vao
két qua diém thi hodc xét nghiép vu chuyén nganh.

2.2 | Cach thic thuc hiegn TTHC
- Thuc hién truc tiép tai diq diém tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén theo
thong bao cua co quan tuyén dung hodc Trung tdm Phyc vy hanh chinh
cong tinh, s6 02A duong Nguyeén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha
Tinh;
- Qua dich vu Buu chinh cong ich;
- Qua hé théng dich vu cong qubc gia: http://dichvucong.gov.vn.
A A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan hé so, bao gom: chinh sa0
2.3.1 | Thanh phan ho so ¢4 nhan ndp:
iy : x X
- | Phi¢u dang ky du tuyén theo mau BM.CCVC.01.01.
Thanh phan ho so co quan tuyén dung ndp cho Sé
2.3.2 | Ngi vu (doi véi truong hgp ca nhan ngp Phiéu ding
ky tuyén dung tai Co quan c¢6 chi tiéu tuyen dung)
- | Van ban dé nghi ciia co quan tuyén dung. X
- Danh séach thi sinh dang ky du tuyén. X
_ | Phiéu dang ky du tuyén cta cac thi sinh (c nhan) theo «
mau BM.CCVC.01.01.
2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo.
o5 | Thoi han giii quyet: Toi da 190 ngay ké tir ngay hét thoi han nhan Phiéu
' dang ky du tuyén
Pia diém tiép nhan hd so va két qua giai quyét TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai diq diém tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén theo
thong bao cua co quan tuyén dung hodc Trung tam Phyc vy hanh chinh
2.6 | cong tinh, s0 02A duong Nguyeén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha

Tinh;
- Qua Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn.



http://dichvucong.gov.vn/

Co quan thuc hién: S& Noi vu.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy

2.7 | ban nhan dan tinh Ha Tinh.
Co quan dwoc ity quyén: khong.
Co quan phdi hop: khong.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: ¢4 nhan.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh tuyén dung cong chrc.
2.10 | Quy trinh xi ly céng viéc:
TT Trinh tw Trach nhiém T_h0’| Biéu ma}J/Ket
: : gian qua
B1 | Nép Phiéu ding ky duw tuyén
, | Truong hop ca nhan nop Phicu dang ky du tuyén tai dia diém tiép nhan
Phiéu dang ky du tuyén theo Thong bao tuyén dung.
‘ 30 ngay
C.a; nh-a;n nQP ho_fo 'Eal dy’fl Ca nhan: (k‘e tu:l
diém tiép nhan Phicu dang ky : 2| ngay co A < ,
2 IS 2 | Pon vi tuyén A Ho so dang ky
1 | du tuyén (dia diém nop phiéeu 2 Thong 2
\ S ea :_|dung  cbng . du tuyen.
la don vi cO chi tiéu tuyén . béao
~ , chuc 2
dung cong chc). tuyén
dung)
Ban hanh Vin ban dé nghi So
Noi vu giai quyét kém Danh 3 N
sich thi sinh dang ky du| Donvituyén | ..., |00 s0 nop SO
2 A , 2 n Giohanh | Noi  vu theo
2 | tuyén, Phicu dang ky du tuyén | dung cong ; \
MBI 0 X o NIAG , chinh | muc 2.3.2 kém
cua cac thi sinh nop ve S& Noi chuc
A theo.
vu (qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh).
, | Trudng hop ca nhan nop Phiéu dang ky du tuyén tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh Ha Tinh thuc hién theo B2.
1. S& Noi vu tiép nhan hd so
cua ca nhan hodc Co quan N
tuyén dung. Mau 01; 02, 03
- Tiép nhan hd so tryc tiép | TO  chuc/ca| (néu co); 06;
hoac qua dich vu Buu chinh [ hhan;  Can | Gio  hanh | H6 so theo muyc
B2 vat ¢ 1 : ] A ) ¢ N
cong fch hodc qua Hé thong | bo chinh 2.3.1 hoic ho
théng tin giai quyét TTHC | TN&TKQ so theo muc

cua tinh:
http://motcua.hatinh.gov.vn.
2. Can bo TN&TKQ kiém

2.3.2 kem theo




tra ho so:

- Néu hé so day du, hop I¢
thi 1am thu tuc tiép nhan hd
so hen tra két qua cho to
chiic, cd nhan va yéu cau
nop phi, 1& phi cho Trung
tam (néu co).

- Néu hd so chua day du
hoac khong hop I¢ thi hudng
dan bo sung, hoan thién ho
s0. Néu khong bo sung, hoan
thién dugc thi tir chdi tiép
nhan ho so.

Chuyén ho so truc tiép (néu
cd) va xu ly trén Hé thong

thdng tin giai quyét thu tuc Tlc\igTbng
hanh chinh tinh Ha Tinh vé | | . x N
A 9 £ ~_ | /dich vu Buu X Mau 01, 05 va
B3 | S& Noi vu. Van thu tiep nhan SN 0,5 ngay A .
X A o1 . | chinh cong ho so kém theo.
ho so, chuyén Lanh dao S¢ |, <
. 2 \ A ich; Van thu;
xem xet, chuyén phong Cong Lanh dao So
chuc vién chuce (CCVC) dé :
xu ly.
; . Mau 01, 05 va
Duyét ho so va chuyén cho| Lanh dao 5 o\ ’

B4 cong chic xi Iy, ohong 0,5 ngay 203 so theo muc
Xem xét ho so, tham muu Van ban dé
ban hanh Vin ban d€ nghi| Cong chic nghi UBND
UBND t{nh thanh lap Hoi | xir ly ho so; tinh;’ duy thao

BS dong tuyen dung cong chuc | Lanh dao Gio hanh | Quyét dinh
kem dy thao Quyét dinh | phong; Lanh chinh thanh 18p HOi
thanh 1ap Hoi dong tuyen | dao S¢; Van dong tuyén
dung cong chuc, chuyén Ién Thu dung cong
UBND tinh giai quyeét. chuec.

Quyét dinh
, ] £ s thanh lap HOoi

B6 UBND tinh xem xét, Quyet UBND tinh Gio ,hanh déng tuyén

dinh. chinh 2
dung cong
chtrc.

Ho6i dong tuyén dung thanh Hoi dong Cac Quyét dinh

lap cac bo phan gitp vige: | tuyen dung Gio hanh thanh lap: Ban

B7 | Ban kiém tra Phiéu dang ky | theo Quyet chinh Ban kiém tra
du tuyén, Ban de thi, Ban coi | dinh thanh Phicu dang ky
thi, Ban phach, Ban cham lap du tuyén, Ban




thi, Ban chim phac khao
(néu co), Ban kiém tra sat
hach khi to chtc thyc hién
phong van vj tri viéc lam xép
ngach chuyén vién chinh va
tuong duong, chuyén vién va
twuong duong, can sy va
tuong duong tai vong thi
nghiép vu chuyén nganh, T6
the ky giup viée (néu can
thiét).

dé thi, Ban coi
thi, Ban phéach,
Ban cham thi,
Ban cham phiic
khao (néu co),
Ban kiém tra
sat hach khi tb
chirc thuc hién
phong van, T
thu ky giup
viéc (néu can
thiét).

15 ngay
hoac cham
nhat 4 30
T6 chirc kjém tra Phiéu dang S(g’r?ytmbc’tr?g; Thong , béq
ky du"tuyen: o hop iy dgr;lh (Sié}ch d't*hl
- Truong hop du dleg kién: lwong ilr} du ¢ 1<Eu
Lap danh sach thi sinh du ngudi ding dle;n’h F'ehug Ugn
diéu klén du thi va Th()ng Ky dur tuyén u thi hoac du
béo trigu tap thi sinh du thi, 0 500 X.(it va thong tA!n
trinh chu tich Hoi dong xem | gan kiém tra | nguoi  tro licn q;lxan ﬁ?n
xét ky duyét, van thu dong | ppigy dang | len, ké tir|,oi 0 g
dE.lEl va chuyep .Thong 1t?ao ky du tuyén; | ngdy  hét Cl-‘j}/?nth@n Uglglo-
a8 triéu t‘ap cho thi s1Anh du: thh Chu tich Hbi thoi hg}n trilcréu tég e
- Truomg hop khong di diéu | dong yén |nhan Phicu | = P 17
kign tham muu HOi dong | dungcong |dang ky du ggu:(n artlg e
tuyén dung ban hanh Van | chuc; Van | tuyén Tt.l’ : U);]en.
ban thong bao khong di diéu thu Hoi  déng m‘ff‘gd t op
ki¢n dy tuyén, van thu dong tuyén dung Eﬁﬁw' du: u}'ﬁn
dau va chuyén t6i ngudi c6  trach d'Pngkifrl]p EAQ
ding ky du tuyén duoc bict nhiém r11eu; t¢h" heH
theo dia chi ma nguoi du thong bao ;:hAuan b'l phal
tuyén da dang ky. trén  trang né?;nrgﬁ I,%c:) va
thong  tin y do.
dién tur
hoic cong
thong  tin
dién tr
A . . A -2 A 30 ngéy ké
T8 chio thi mén didn ifn | o gang | ok i | Két qua o
B9 |(vong 1): TO chtc thi kién tuyén dung thoi han | vong 1

thire, nang luc chung

nhan Phiéu
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Két qua thi dugc thong bao dang ky du
t1 thi sinh ngay sau khi két tuyén.
thac thoi gian lam bai. Truong hop
Khong thuc hién viéc phuc quyét dinh
khao dbi v&i két qua thi vong kéo dai thoi
1 gian theo
quy dinh
thi thoi
gian to
chtre thi
vong 1
cham nhat
la 45 ngay
ké tir ngay
hét thoi han
nhéan Phiéu
dang ky du
tuyén
Trén co so két qua thi vong
1:
Ho6i dong tuyén dung thong
bdo cbéng khai trén trang
thong tin dién tir hodc cong
thong tin dién tir cua co quan Danh sach va
c6 thdm quyén tuyén dung As aX s Thong béo tri€u
B10 |danh sich thi sinh tham du try%lndggr?g G'Cmah”h tap thi sinh di
vong 2, thoi gian, dia diém, i diéu kién du thi
hinh thtc thi vong 2 va vong 2.
thong bdo toi1 thi sinh. Thi
sinh ¢ két qua dat tai vong 1
duong nhién duoc tham du
vong 2 ma khong can gidy
tri¢u tap.
T chuc thi vong 2, lya chon
hinh thuec: q
- Thi viét o ongayke |~
B11 . 4« .. . | Hoidong | tirngay ket Bai thi vong 2
- Két hop viét va phong van: | tyyén dung | thicthi | cua thi sinh.
Hoi dong tuyén dung quyét vong 1
dinh viéc t6 chuc thi phong
van ngay sau bai thi viét
B12 | T6 chtrc cham thi vong 2. HC);l dong Gio h anh Két quév th%
tuyén dung chinh vong 2 cua thi
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- Trudong hop mén nghiép vu
chuyén nganh lga chon thi
viét:

Cham nhat 13 15 ngay ké tur
ngay két thuc thi viét phai
hoan thanh viéc chiam thi va
cong b két qua thi trén trang
thong tin dién tir hodc cong
thong tin dién tr cua co quan
c6 tham quyén tuyén dung,
déng thoi thong bao viéc
nhan don phtc khao. Truong
hop s6 luong thi sinh tham
du vong 2 tir 1000 thi sinh
tré 1én thi Chu tich Hoi dong
tuyén dung c6 thé quyét dinh
kéo dai thoi gian chdm thi
nhung khong qua 30 ngay.
Truong hop thi viét bang
hinh thire thi trén may vi tinh
thi két qua thi duoc thong
bao té1 thi sinh ngay sau khi
két thuc bai thi.

- Truong hop mon nghi€p vu
chuyén nganh luya chon két
hop viét va phong van:

Ho6i dong tuyén dung quyét
dinh viéc t6 chirc thi phong
van ngay sau bai thi viét (khi
chua c6 két qua thi viét).

Truong hop thi viét bang
hinh thuc thi trén may wvi
tinh, Hoi dong tuyén dung
quyét dinh t6 chirc thi phong
van ddi voi nguoi co két qua
dat bai thi trén may vi tinh
cham nhét 13 05 ngay lam
viéc ké tir ngay két thuc to
chirc thi trén may vi tinh.

sinh.

B13

Thong bao két qua thi vong 2
va Thong bao viéc nhan don
phtic khdo trén trang thong

Hoi dong
tuyen dung

Gid hanh
chinh

Thong bao két
qua thi vong 2;
Thong bao viéc
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tin dién tir hodc Cong thong
tin dién tir cia UBND tinh.

Thot han nhan don phl'lg
khao 1a 05 ngay lam viéc ké
tr ngay cong bo két qua thi.

Truong hop c6 don phuc
khao thi cham nhit la 10
ngay ké tir ngay hét thoi han
nhdn don phic khao phai
hoan thanh viéc chdm phuc
khao. Truong hop sb luong
don phtic khao nhiéu thi Chu
tich Hoi dong tuyén dung
quyét dinh kéo dai thoi gian
hoan thanh viéc chidm phic
khao nhung khong qua 20
ngay ké tir ngay hét thoi han
nhan don phuc khao.

Khoéng thuc hién viéc phdc
khao d6i voi két qua cac bai
thi: Véan dap, thuc hanh, viét
trén may vi tinh, phong van.

nhan don phuc
khao; Bon phuc
khao (néu co).

Can ctr két qua thi vong 2 va

Bao cao két qua

két qua phac khao (néu co): tuyén dung
Lap bao cdo két qua tuyén Hoi ddng cong chuc; Dy
B14 | dung cdng chuc va du thao tuyén dung 05 ngay | thao Quyet
Quyét dinh phé duyét két : dinh phé duyét
qua tuyén dung giri Chu tich két qua tuyén
UBND tinh phé duyét. dung.
dCh“A uch UBND tinh phe - Quyét dinh phé
B15 uyetvket qua tuyén dung. Chu tich 05ngdy |duyét két qua
Chuyén két qua cho Hoi | UBND tinh v q

dong tuyén dung

tuyén dung
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Can c Quyet dinh phé duyét
két qua tuyén dung ctia Chu
tich UBND tinh:

- Théong bao cong khai trén
trang thong tin dién tu hodc
cong thong tin dién tir cua co
quan c6 tham quyén tuyén

Van ban thong

d 02 ngay (ké | bao cong nhan
ung e aX \ \ , e 5 ,
B16 Hoi1 dong tir ngay co ket; qua trang

- Gui thong bao cong nhdn | tyyén dung | két qua phé | tuyén.

két qua trung tuyen té1 nguoi duyét) Quyét dinh phé

trang tuyén. Noi dung thong duyét

bdo phai ghi ro thoi han

nguoi tring tuyén phai dén

co quan c6 tham quyén tuyén

dung dé hoan thién hd so

tuyén dung.

Hoan thién ho so:

1. Cham nhat 1a 20 ngay ké

tr ngay danh sach tring

tuyén dugc cong khai trén

trang thong tin dién t hodc

cong thong tin dién tur cua co

quan c6 tham quyen tuyén

dung, ngudi tring tuyén phai

hoan thién hd so tuyén dung \ )

nop cho co quan co thim | . Ho 50 cua

quyen tuyén dung. Hb so Ca, nhar), Tf’_ nguol trung

tuyén dung bao gom: chac, S6 NOT |~ s | TUyem; )
B17 ) o ) vy, Chu tich ; hoic Quyeét

a) Ban sao van bang, chimg | cpy tich chinh dinh hay bo két

chi (khong bao gom chimg | yBND tinh qﬁé tring tuyén

chi tin hoc, ngoai ngit) theo
yeu cau cua co quan co tham
quyén tuyen dung tai Thong
béo tuyén dung;

b) Ban sao chting nhan ddi
tugng uvu tién (néu co).

2. Truong hop nguoi tring
tuyén khoéng hoan thién du
hd so tuyén dung theo quy
dinh hoac c6 hanh vi gian lan

(néu co)
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trong viéc ké khai Phiéu
ding ky du tuyén hodc bi
phat hién st dung vin bang,
chung chi, chung nhan
khong dung quy dinh dé
tham gia du tuyén thi nguoi
ding dau co quan co thim
quyén tuyén dung ra quyét
dinh hiy bo két qua tring
tuyén.

Truong hop nguoi dang ky
du tuyén c6 hanh vi gian 1an
trong viéc ké khai Phiéu
dang ky du tuyén hodc su
dung van béng, ching chi,
ching nhén khong dung quy
dinh dé tham gia dy tuyen thi
co quan c6 tham quyén tuyén
dung thong bio cong khai
trén trang thong tin dién tu
hoic cong thong tin dién tir
cia co quan va khong tiép
nhan Phiéu dang ky dy tuyén
trong 01 ky tuyén dung tiép
theo.

Quyét dinh tuyén dung va

B18 A
nhan viéc.
Cong chiic Mau 05; Vin
Tham muu S& ban hanh Van | X5 1Y 10 s0; ban ¢  nghi
A Al g Lanh dao UBND tinh, du
ban d¢ nghi Cha tich UBND . s ) £
1 ) . £, phong Gio hanh | thdo Quyeét
tinh ban hanh Quyét dinh _ . :h 2
tuyén dung cong chtrc CCVC, chinh din tuyen
' ‘ Lanh dao | (Cham nhat | dung cong
Chu tich UBND tinh xem xét Imnv@cké
ban hanh Quyet dinh tuyén tir ngay hét
dung chuyén cho S¢ Noi vu thoi han ’
dé guri quyét dinh téi nguoi - hoan thién | Quyeét dinh
, z . N ~ Chu thh A A 2
2 |trang tuyén theo dia chi da UBND tinh ho so tuyen | tuyén dung
dang ky theo budc BI9, dung) cong chuec.

dong thoi két thuc xur ly trén
Hé thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh cua tinh.
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Nhan viéc:

- Cham nhat 12 30 ngay ké tir
ngdy c6 quyét dinh tuyén
dung, ngudi dugc tuyén
dung phai dén nhan viéc, trir
truong hop quyét dinh tuyén
dung quy dinh thoi han khac
hoic duoc co quan ¢ tham
quyén tuyén dung dong y gia
han.

Luu y: Truong hop nguoi
duoc tuyén dung khong dén
nhan viéc trong thoi han quy
hodc Phiéu ly lich tu phap
xac dinh thugc mot trong cac
treong hop khong dugc dang
ky du tuyén cong chic thi
nguoi ding dau co quan c6
tham quyen tuyen dung huay
bo quyét dinh tuyén dung.

Hét thoi han quy dinh, co
quan c6 tham quyén tuyén
dung thong bio cong khai
trén trang thong tin dién tu
hodc cong thong tin dién tir
cua co quan va gui thong
bdo t&é1 nhling ngudi du
tuyén c6 két qua tuyén dung
thap hon lién ké (theo thir tw)
so voi két qua tuyén dung
clia nguoi trang tuyén ma két
qua tuyén dung bi hiy bo
theo quy dinhhodc quyét
dinh tuyén dung bi huy bo
theo quy dinh de hoan thién
hd so, ra quyet dinh tuyén
dung cham nhét 13 15 ngay
ké tir ngy hét thoi han.

Truong hop co6 tr 02 nguoi
trg 1én co két qua tuyén dung
thap hon lién ké bang nhau
thi ngudi dimg dau co quan
c6 thAm quyén tuyén dung

Nguoi dugc
tuyén dung;
CO quan su
dung cong

chac; So Noi
vy, UBND
tinh, Chu
tich UBND

tinh

Gio hanh
chinh

Nguoi dugc
tuyén dung dén
co quan nhan
VIEC;

- Quyét dinh
huy bo quyét

dinh tuyén
dung,  Quyét
dinh tring

tuyén dbi véi
nguoi du tuyén
co két qua thap

hon lien ké
(néu nguoi
duoc tuyén
dung khong

dén nhan viéc
trong thoi han
quy dinh)




16

quyét dinh nguoi tring tuyén
theo quy dinh tai khoan 2
Piéu 10 Nghi dinh s6
170/2025/ND-CP (trong
truong hop t6 chirc thi tuyén)
hodc quy dinh tai khodan 2
Piéu 12 Nghi dinh s6
170/2025/ND-CP (trong
truong hop to chic xét
tuyén).

Tra két qua.
- Tai Trung tdam Phuc vu
hanh chinh cdng néu nguoi

2 A T Can bo x _
d}r tuyen nop phlel‘.l tai Tru,ng TN&TKO: | Gis hanh MauA 01, 96,
B19. |tdm Phuc vu hanh chinh Y . Quyet dinh
A . To chuec, ca chinh 2
cong tinh Ha Tinh. nhan tuyén dung
- Qua dia chi nguoi dang ky
ghi trén Phi€u néu tiep nhan
qua co quan tuyén dung.
3 | BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
< W
Mau 01 ﬂj
Mau 01.docx
=
Mau 02 MAu 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
4
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
< W
Mau 04 ﬂj
Mau 04.docx
g
|\/|§1U 05 MAu 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
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S6 theo ddi ho so
~ W
Mau 06 ﬂj
Mau 06.docx
BM.CCVC.01. WE
01 Phiéu dang ky du tuyén o
4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S Noi vu
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so thu
tuc hanh chinh.

Ho so theo muc 2.3.1 hoic 2.3.2 cia thi sinh dang ky du tuyeén.

Quyét dinh 1ap Hoi dong tuyén dung cdng chiic, Ban Giam sat; Thong béo
danh s&ch nhiing nguoi c6 da diéu kién, tiéu chuan tham dy ky thi.

Ho so lién quan to chic thi tuyén caa Hoi dong thi.

HO so ctia nguoi tring tuyén.

Quyét dinh tuyén dung;

Cac vin ban, quyét dinh khac co lién quan.

Ho so dugc luu tai Phong Cong chuc, vién chic thoi gian luu 01 ndm. Sau khi hét
han, chuyén ho so xuong b phan luu trit cua co quan va luu trit theo quy dinh hién

hanh.
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2. Thi tuc xét tuyén cdng chirc

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.CCVC.02
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

a) Diéu kién ding ky du tuyén cong chire thuc hién theo quy dinh tai khoan
1 Piéu 19 Luat Can b, cong chirc 2025. Co quan st dung cong chirc xac
dinh cac diéu kién theo yéu ciu cua vi tri du tuyén quy dinh tai diém e
khoan 1 Piéu 36 Luat Can bo, cong chirc, nhung khong thap hon céc tiéu
chuan chung, khdng duoc trai véi quy dinh cua phap luat, khong dugce phan
biét loai hinh dao tao va bdo cédo bang vin ban dé co quan quan 1y cong
chire xem xét, quyét dinh.

- Nguoi co du cac diéu kién sau ddy duoc ding ky du tuyén coéng chirc:
+Co 01 qué)c tich la quéc tich Viét Nam theo quy dinh cua Luat Quéc tich;
+ Pang cu tru tai Viét Nam;

+ Dt 18 tudi trd 1én;

+ Co phém chét chinh trj, dao duc tbt; co 1y lich 0 rang;

+ Pu stre khoe dé thuc hién nhiém vy;

+ Pap tmg cac diéu kién theo yéu ciu cta vi tri viéc lam du tuyén.
- Nhimg nguodi sau ddy khong duoc ding ky du tuyén cong chuc:
+ Mat hodc bi han ché nang luc hanh vi dan su; nguoi c6 kho khan trong
nhan thire, lam chu hanh vi;

+ Pang bi truy ctru trach nhiém hinh sy; dang chap hanh hoic da chap hanh
xong ban an, quyét dinh vé hinh sy cta Toa an ma chwa duoc xda an tich;
chap hanh bién phap xir Iy hanh chinh tai co s& cai nghién bat budc, co sé
gido duc bat budc.

b) Piéu kién wu tién trong tuyén dung cong chirc

- Anh hung Lyc luong vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
huong chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5
diém

vao két qua diém thi hodc xét nghiép vu chuyén nganh.

- Nguoi dan toc thiéu sb, si quan quan doi, si quan cong an, quan nhan
chuyen nghiép phuc vién, nguoi lam cong tac co yeu chuyén nganh, hoc
vién tot nghiép dao tao si quan dy bi, t6t nghiép dao tao chi huy truéng Ban
chi huy quéin su cap xa nganh quan sy co s& dugc phong quan ham si quan
du bi da dang ky ngach si quan du bi, con li¢t si, con thuong binh, con bénh
binh, con cia nguoi huong chinh sach nhu thuong binh, con cua thuong
binh loai B, con dé ctia ngudi hoat dong khang chién bj nhiém chét doc hoa
hoc, con Anh hung Luc lugng vii trang, con Anh hung Lao dong: Pugc
cong 5 diém vao két qua diém thi hodc xét nghiép vu chuyén nganh.

- Nguoi hoan thanh nghia vy quéan sy, nghia vu tham gia cong an nhén dan,
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d6i vién thanh nién xung phong: Pugc cong 2,5 diém vao két qua diém thi
hodc xét nghiép vu chuyén nganh.

- Can bo cong doan trudng thanh tur co sg, trong phong trao cong nhan theo
quy dinh cta cip c6 thim quyén: Puoc cong 1,5 diém vao két qua diém thi
hoac xét nghi€p vu chuyén nganh.

Truong hop ngudi du thi tuyén hodc du xét tuyén thudc nhiéu dién vu tién
quy dinh tai khoan 1 Diéu nay thi chi dugc cong diém vu tién cao nhat vao
két qua diém thi hodc xét nghiép vu chuyén nganh.

2.2 | Cach thikc thuc hiegn TTHC
- Thuc hién truc tiép tai diq diém tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén theo
thong bao cua co quan tuyén dung hodc Trung tdm Phyc vu hanh chinh
cong tinh, s6 02A duong Nguyeén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha
Tinh;
- Qua dich vu Buu chinh cong ich;
- Qua hé théng dich vu cong qubc gia: http://dichvucong.gov.vn.
N A A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan hé so, bao gom: chinh sa0
2.3.1 | Thanh phan ho so ¢4 nhan ndp:
= . X X
- | Phiéu dang ky dy tuyén theo mau BM.CCVC.02.01
Thanh phan ho so co' quan tuyén dung ndp cho Sé
2.3.2 | N§i vu (doi véi trudng hep ca nhan nop Phiéu ding
ky tuyén dung tai Co quan tuyen dung).
- | Van ban d& nghi ctia co quan tuyén dung. X
- Danh sach thi sinh dang ky du tuyén. X
| Phiéu dang ky du tuyen cua cac thi sinh (ca nhan) theo y
mau BM.CCVC.02.01.
2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.
o5 | Thoi han giai quyeét: toi da 85 ngay ké tir ngdy hét thoi han nhan Phicu
' dang ky duy tuyén.
Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai diq diém tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén theo
thong bao cua co quan tuyén dung hodc Trung tam Phyc vu hanh chinh
2.6 | cong tinh, sO0 02A duong Nguyeén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha

Tinh;
- Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn.



http://dichvucong.gov.vn/
https://motcua.hatinh.gov.vn/
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Co quan thuc hién: Sé Noi vu.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy

2.7 | ban nhén dan tinh Ha Tinh.
Co quan dwoc ity quyén: khong.
Co quan phoi hop: khong.
2.8 | Po6i twgng thuc hién TTHC: ¢4 nhan.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh tuyén dung cong chtc.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
T Trinh tu Tréch nhigm | 101 | Biéu mau/ket
gian | qua
B1 | Nop Phiéu @iang ky dw tuyén
3 Truong hop ca nhan nop Phiéu ding ky du tuyén tai dia diém tiép nhan
Phiéu ding ky du tuyén theo Thong bao tuyén dung.
‘ 30 ngay
C.a; nha}rj nQpA ho SO tai vcha Ca nhan: (Ke tu”
diém tiep nhan Phiéu dang : x| ngay co A < ,
. 2 Y ~~ | Pon vi tuyen A HO so dang ky
1 |ky du tuyén (dia di€m nop - Thong 2
VU S, A ldung  cbng . du tuyen.
phicu 1a don vi c6 chi tiéu chire bao
tuyen dung cbng chuc). tuyen
dung)
Ban hanh Van ban d;é nghi
S6 Noi vu giai quyet kem
Danh sach thi sinh dang ky 2 A n .
du tuyén, Phidu dang ky dy | DOPVIIUYEN | oo panh | HO so nop So
2 PO 2 % | dung cong . NoOi vu theo muc
tuyen cua cac thi sinh ngp ve . chinh \
S NIA A chuc 2.3.2 kém theo.
So Noi vu (qua Trung tam
Phuc vu hanh chinh cbng
tinh).
p | Truong hop ca nhan nop Phiéu dang ky du tuyén tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh Ha Tinh thuc hién tir budc B2,
1. S& Noi vu tiép nhan hd so
ﬁ:l;é :Zur:]r;’an hoac Co quan Méu 01: 02, 03
Tid .hA. hS s truc tido | 1O chirc/ca (néu cd); 06;
- lep nhan o so tru€ UCP | pnan: can| Gio hanh | H so theo muc
B2 | hoac qua dich vu Buu chinh bo hinh hosc ha
cong ich hoic qua Hé théng | o chin 2.3.1 hogc ho so
; - TN&TKQ theo muc 2.3.2

thong tin giai quyét TTHC
cua tinh:
http://motcua.hatinh.gov.vn

kem theo
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2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:

- Néu hd so day dua, hop 1¢
thi 1am tha tuc tiép nhan hd
so hen tra két qua cho t6
chuc, c& nhan va yéu cau nop
phi, 1€ phi cho Trung tam
(néu co).

- Néu hd so chua day du
hoac khéng hop 1€ thi hudng
dan bd sung, hoan thién ho
so. Néu khong bo sung, hoan
thién duoc thi tir chdi tiép
nhan ho so.

Chuyeén hd so tryc tiép (néu
cd) va xu ly trén Hé thong

A . £ ) Can b@
thdng tin giai quyet thu tuc TN&TKQ
hanh chinh tinh Ha Tinh vé | , . x .
 NIA N & ~_ | /dich vu Buu . Mau 01, 05 va
B3 | So Noi vu. Van thu tiép nhan S 0,5ngay |, x \
A YR .| chinh cong ho so kém theo.
ho so, chuyén Lanh dao So |, <
. 2 R A ich; Van thu;
xem xét, chuyén phong Cong Lanh dao So
chuc vién chic (CCVC) dé :
Xt ly.
; . Mau 01, 05 va
Duyét ho so va chuyén cho | Lanh dao X A ’
B4 cong chirc i Iy, ohong 0,5 ngay 203 so theo muc
Xem xét hod so, tham muu ‘
ban hanh Van ban dé nghi| Cong chuc Van ban dé nghi
UBND tinh thanh Iap HGi | xur ly ho so; UBND tinh; du
B5 dong tuyen dung cong chuc | Lanh dao Gio hanh | thao Quyét dinh
kem du thao Quyet dinh | phong; Lanh chinh | thanh 1ap Hoi
thanh lap Hoi dong tuyen | dao S¢; Van dong tuyén dung
dung cong chuc, chuyen 1én Thu cong chuec.
UBND tinh giai quyeét.
’ Quyét dinh
B6 UBND tinh xem xeét, Quyet UBND tinh Glohanh thkanh I%p Hoi
dinh. chinh | dong tuyén dung
cong chuc.
Hoi dong tuyén dung thanh | Hoidong | Thanh lap | Cac Quyét dinh
lap cac bo phan gitp viée: | tuyéndung | Bankiém |thanh lap: Ban
BS |Ban kiém tra Phicu dang ky | theo Quyet | traPhicu | Ban kiém tra
dy tuyén, Ban dé thi, TO thu | dinhthanh | dangky |Phiéu ding ky
ky giup viéc (né€u can thiét). lap du tuyén | du tuyén, Ban dé
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thi, To thu ky
giip viée (néu

can thiét).
15 ngay
hoac
cham nhat
la 30 ngay
d6i véi
truong
hop s6
ong Van b h
i ) N an ban thong
Vc‘)qg I: To chuc kqiém tra dgrglgolzy bao danh sach
Phiéu dang ky du tuyén. 2 2 ;o i
. A R Ban kiém tra du‘ tuyen thi sinh du dl?u
Eil'gloni af;l@mkélﬁn% (A)diu dfgzu Phiéudang | tw500 |Kién, tiéu chuan
fuydn dyng ban hanh Van | KV du tuyén: | ngudi tro | du xét (néu dap
B6 | ban thong bio khong da didy | S el HOT | 1én, ke tir tmg = du - dicu
g ba0 KNong au CICU |- 4310 tuyén av hét | kién, tiéu chuén
kién dy tuyén, ~van thu dong d 8ty ngay ne N .
dhu v chuyén t6i nguoi| CPRECONE | thoihan | thi ngudl dy
Y 8 chirc; Van ha tuyén duogc tham
dang ky du tuyén duoc biét thu nhan Gue
theo dia chi ma nguoi du Phicu |du voOng p) va
tuyén da dang ky. dangky |khong du dicu
du tuyén | kién du tuyén.
Hoi dong
tuyén
dung co
trach
nhiém gui
thdng bao
bang vin
ban.
;“.o chuc thi phong van vong %5 ngdy
+ Thoi gian to chic xét tuyén l;ﬁg:gngzgl
vong 2 (Xét nghiép Vu L trieu tap . o
g7 | chuyén nganh): Chamnhat la | Hoidong | ... "o | TO chic thi van
15 ngay ké tir ngay thong béo | tuyéndung | ... .. | dap vong 2.
trigu tap thi sinh du diéu tidu chuin
kién, tiéu chuan du van dap du van
quy dinh tai khoan 2 biéu 11 dap

Nghi dinh sé 170/2025/Nb-
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CP.
+ Hinh thic: Van dap.

+ Noi dung: Kiém tra vé kién
thirc, k§ nang thuc thi céng
vu; danh gia vé nang luc: tu
duy, giao tiép, phan doan
tinh hudng, hoc hoi, phéat
trién, dién dat, thai dg, tinh
cach va cac nang luc khéc
theo y&u cau cua vi tri viéc
lam can tuyén;

+ Thoi gian: 30 phut (thi sinh
du thi c6 khéng qua 15 phat
chuan bj trudc khi van dap);
+ Thang diém: 100 diém.
Khdéng thuc hién viéc phdc
khao d6i véi két qua van dap.

Phé duyét va thong bao két
qua tuyén dung cong chirc

B8 . L Hoidong | 05ngdy |Thong bao ket
- Tong hop ket qua, bao ¢ao | tyyén dung | 1am viéc | qua thi vong 2
nguoil dung dau co quan co
tham quyén tuyén dung.

Can ctr két qua thi phong van Bao céo két qua
vong 2: Lap bao cao két qua tuyén dung cong

B9 tuyén dung cong chuc va du | Hoi déong |05 ngay chuc; du thao
thao Quyét dinh phé duyét| tuyéndung |lamviéc | Quyet dinh phé
két qua tuyén dung trinh Chu duyét két qua
tich UBND tinh phé duyét. tuyén dung.

g1o |Chu tich UBND tinh phe| Chutich | oo . dQI:.l}?]eett ilé?th gﬁz
duyét két qua tuyén dung. UBND tinh tuyén dung
Can ctr Quyét dinh phé duyét .
két qua tuyén dung cta Chu 92‘nga¥
tich UBND tinh, ban hanh KEWINGAY | yan ban thong

qqq | Van ban thong béo cong| Hoiddng | § RS | bao cong nhan
nhan két qua trang tuyén, giri | tuyéndung | S0P két qua trang
ngudi dy tuyén. duyet kft tuyén.

qua tuyén
Cong khai trén trang thong dung

tin dién ta hodc cong thong
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tin dién tir cua UBND tinh.

B12

Hoan thién ho so:

1. Cham nhat 1a 20 ngay ké
tr ngay danh sich trung
tuyén duoc cong khai trén
trang thong tin di¢n tir hodc
cong thong tin dién tir cua co
quan co tham quyén tuyén
dung, ngudi trang tuyén phai
hoan thién ho so tuyén dung
nop cho co quan co thAm
quyen tuyén dung. H6 so
tuyén dung bao gom:

a) Ban sao vin bang, ching
chi (khéng bao gém ching
chi tin hoc, ngoai ngwr) theo
yeu cau clia co quan c0 tham
quyén tuyen dung tai Thong
bo tuyén dung;

b) Ban sao chimg nhan d6i
tuong uu tién (néu co).

2. Truong hop nguoi trung
tuyén khong hoan thién du
hdé so tuyén dung theo quy
dinh hoac ¢6 hanh vi gian lan
trong viéc ké khai Phiéu
ding ky du tuyén hodc bi
phat hién sir dung vin bing,
chimg chi, ching nhén
khong dung quy dinh dé
tham gia du tuyén thi ngudi
dung dau co quan c6 tham
quyén tuyén dung ra quyét
dinh hiy bo két qua tring
tuyén.

Truong hop nguoi dang ky
du tuyén cé hanh vi gian lan
trong viéc ké khai Phiéu
ding ky du tuyén hodc su
dung van bang, ching chi,
chirng nhan khéng diung quy

Cé nhan, T
chie, So Noi
vu, Chu tich
Chu tich
UBND tinh

20 ngay
ké tir ngay
danh séach

tring

tuyén
dugc cong

khai

Ho so ctia nguoi
trdng tuyén;
hoac Quyét dinh
hay bo két qua
trdng tuyén (néu
co)
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dinh dé tham gia dy tuyén thi
Co quan co tham quyén tuyén
dung thong bdo coéng khai
trén trang thong tin dién tu
hodc cong théng tin dién tir
cia co quan va khong tiép
nhan Phiéu dang ky du tuyén
trong 01 ky tuyén dung tiép
theo.

. . 05 ngay
)gro&gh%hgg‘ lam vigc | Mau 05; Van
Tham muu S¢ ban hanh Van Linh dao » | ket ngay ban de¢ nghi
B13 ban d€ nghi Chu tich UBND phc‘)ngi hétthoi | UBND tinh, du
tinhw ban hanh Quyét dinh CCVC: han hoé‘n thég Quyét dinh
tuyén dung cong churc. Lanh da’o thién ho | tuyén dung cong
Sé Vian Thu so tuyén | chuc.
dung
Chu tich UBND tinh xem xét 05 ngay
ban hanh Quyét dinh tuyén ké tir ngay
dung chuyén cho S& Noi vu nguoi
dé giri quyét dinh t6i nguoi Cha tich tring | Quyet dinh
1 |tring tuyén theo dia chi da UBND tinh tuyén | tuyén dung cong
dang ky theo budc B14, dong hoan thién | chuc.
thoi két thuc xu 1y trén Hé hd so
thng thong tin giai quyét thu tuyén
tuc hanh chinh cua tinh. dung
Nhan vige: ) i Ngudi duoc
- Cham nhat IéSO ngay ké til’ tuyén dung dén
ngay c6 quyet dinh tuyén co quan nhan
dung, nguoi duoc tuyén dung viéc;
phai dén nhan viéc, trr| Nouoi dugc - Quyét dinh huy
trudng hop quyet dinh tuyén | tyyén dyng; bd quyét dinh
dung quy dinh thoi han khac | .4 quansit | 30ngdy | tuyén dung,
hodc dugc co quan ¢6 tham | gung cong | ké tir ngay | Quyét dinh
2 | quyén tuyén dung dong y gia | chirc; So Noi | ¢6 quyét | trang tuyén dbi
han. vy, UBND |dinhtuyén |véi nguoi  du
Luu y: tinh, Chu dung | tuyén co két qua
‘ g tich UBND thap hon lién ké
Truong hop nguoi duogc tinh (néu nguoi duoc

tuyén dung khong dén nhan
viéc trong thoi han quy dinh
hoic Phiéu Iy lich tu phap
xac dinh thuoc mét trong céac
truong hop khong dugc dang

tuyén dung
khong dén nhén
viéc trong thoi
han quy dinh)
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ky du tuyén cong chic thi
nguoi dung dau co quan co
tham quyen tuyen dung hay
bo quyét dinh tuyén dung.

Hét thoi han quy dinh, co
quan c6 thim quyén tuyén
dung thong bdo coéng khai
trén trang thong tin dién tu
hodc cong thong tin dién tur
clia co quan va gui thong bao
t6i nhitng nguoi dy tuyén cé
két qua tuyén dung thap hon
lién ké (theo tht tu) so véi
két qua tuyén dung cia ngudi
trang tuyén ma két qua tuyén
dung bi huy bo theo quy
dinh hodc quyét dinh tuyén
dung bi huy bo theo quy dinh
dé hoan thién hd so, ra quyet
dinh tuyen dung cham nhat 1a
15 ngay ké tir ngay hét thoi
han.

- Truong hop c6 tur 02 ngudi
tré 1én co két qua tuyén dung
thap hon lién ké bang nhau
thi nguoi dung dau cO quan
co tham quyén tuyén dung
quyét dinh nguoi tring tuyén
theo quy dinh tai khoan 2
Piéu 10 Nghi dinh s6
170/2025/ND-CP (trong
truong hop to chuc thi tuyén)
hodc quy dinh tai khoan 2
Piéu 12 Nghi dinh s6
170/2025/ND-CP (trong
truong hop to chuc xét
tuyén).

B14

Tra két qua.

- Tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong néu nguoi
du tuyén nop phiéu tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh céng
tinh Ha Tinh.

Can bo
TN&TKQ;
T6 chic, ca

nhan

Gio hanh
chinh

Mau 01,

Quyét
tuyén dung

06;
dinh




27

- Qua dia chi nguoi dang ky
ghi trén Phicu néu tiép nhan
qua co quan tuyén dung.

BIEU MAU
&
M?lu 01 M3u 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
o]
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
]
Mau 03 M3u 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

@j

Mau 04 Mau 04.docx

Phiéu xin 1i va hen lai ngay tra két qua
4

Mau 05 Mau 05.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
&

Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo di ho so

BM.CCVC.02. @

01 , i BM.CCVC0201
Phiéu dang ky du tuyen

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B phan TN&TKQ cua No6i vu tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so thu tuc
hanh chinh.

Ho so theo muc 2.3.1 hoic 2.3.2 cua thi sinh dang ky du tuyeén.

Quyét dinh lap Hoi dong tuyen dung cong chuc, Ban Kiém tra sat hach;
Thdng bao danh sach nhimg ngudi c6 du dicu kign, tiéu chuan tham du ky
thi va cac ho so khac lién quan
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- | H6 so lién quan t6 chic thi tuyén cua Hoi dong thi.

- | H6 so ctia ngudi tring tuyén.

- | Quyét dinh tuyén dung;

- | Céc van ban, quyét dinh khac co lién quan.

Ho so' dugc luu tai Phong Cong chiic, vién chirc thoi gian luu 01 ndm. Sau khi hét
han, chuyén ho so xuong b phan luu trit cua co quan va luu trit theo quy dinh hién
hanh.
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3. Thi tuc tiép nhan vao cdng chitc khong giir chic vu linh dao, quan ly

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.CCVC.03

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

* Veé dbi twong tiép nhin:

chinh sach thu hit ddi v&i ngudi c6 tai nang;

b) Vién chic cong tac tai don vi su nghiép céng lap;
co yéu ma khdng phai 1a céng chuc;

quyén biéu quyét;

cac co quan, td chirc khac;
giao lam viéc trong cac hoi do Pang va Nha nudc giao nhiém vu;

170/2025/ND-CP c¢6 hiéu lyc thi hanh;

x& (ké tir 01 thang 7 nam 2025).
* V& tiéu chuan, diéu kién tiép nhan:

cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh ciia Pang, caa phap luat.

- Nguoi co du cac diéu kién sau day duoc tiép nhan vao lam cong chuc:

a) Chuyén gia, nha khoa hoc, luat gia, luat su gioi, doanh nhan tiéu biéu, xuat
sac dang cong tac tai co quan, to chic, don vi ngoai khu vuc cong lap theo

¢) Nguoi huong luong trong Quéan doi nhan dan, Céng an nhan dan, to chuc

d) Nguoi dang gitr chuc vy, chirc danh lanh dao, quan ly tu cap phong trg 1én
tai doanh nghiép do Nha nudc nam gii 100% von diéu & hogc tai doanh
nghiép do Nha nudc nam giir trén 50% vén diéu Ié hodc tong sé co phan co

d) Nguoi da tung la can bo, cong chic sau d6 duoc cap ¢ tham quyén diéu
dong, luén chuyen gitr cac vi tri cong tac khéng phai la can bg, cong chuc tai

e) Ngudi dugc tuyén dung theo chi tiéu bién ché duoc cip c6 tham quyén
g) Nguoi hoat dong khdng chuyén trach & cap xa trudc ngay Nghi dinh sé

h) Doi vién Dé 4n thi diém tuyén chon tri thuc tré tinh nguyén vé céc xa
tham gia phat trién nong thon, mién nui giai doan 2013 - 2020 dang ky hop
dong lao dong lam viéc tai xa (truede 01 thang 7 nam 2025) vao lam viéc tai

a) Can cr vao ty Ié cong chac can bd tri theo ting vi tri viée lam trong co
quan st dung cdng chuc, chi tiéu bién ché duoc giao va yéu cau cua vi tri
viéc 1am can tuyen ngudi ding dau co quan co tham quyen tuyén dung hoac
nguoi dimg dau co quan quan ly xem xét, tlep nhéan vao lam cong chirc ddi
Véi cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Biéu 13 Nghi dinh sé 170/2025/ND-
CP néu dép ung du diéu kién dang ky du tuyén cong chire quy dinh tai khoan
1 Biéu 19 Luat Cén b, cdng churc, trir cac trudng quy dinh tai khoan 3 Diéu
19 Luat Can b9, cong chuc hoac dang trong thoi han xt ly ky luat, dang
trong thoi gian thi hanh quyét dinh ky luat, dang trong thdi gian thuc hién
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+ C6 01 qudc tich la quéc tich Viét Nam theo quy dinh cua Luat Quéc tich;
+ Pang cu tru tai Viét Nam;

+Pu 18 tudi tro Ién;

+ C6 pham chat chinh tri, dao dtc tét; cd Iy lich rd rang:

+ Pu sic khoe dé thuc hién nhiém vu;

+ Pap tmg cac diéu kién theo yéu cau cua vi tri viéc lam du tuyén.

- Nhitng ngudi sau day khong duoc tiép nhan vao l1am cong chuc:

+ Khdng thudc d6i twong duoc tiép nhan vao lam cong chuc;

+ MAt hoic bi han ché niang luc hanh vi dan sy; nguoi c6 kho khin trong
nhan thirc, lam chu hanh vi;

+ Pang bi truy cau trach nhiém hinh su; dang chap hanh hoic da chap hanh
xong ban &n, quyét dinh vé hinh sy cua Toa an ma chua duoc xda an tich;
chap hanh bién phap xu ly hanh chinh tai co so cai nghién bat budc, co so
gi4o duc bat bugc.

b) Ngoai cac tiéu chuan, diéu kién trén, d6i twong tiép nhan vao lam cong
chuc néu dap tng du tiéu chuan, dicu kién sau:

- Truong hop quy dinh tai diém a khoan 10.1 Muc nay phai ¢ két qua, san
pham phu hop vai vi tri viéc lam du Kién tiép nhan;

- Truong hop quy dinh tai cac diém b, ¢, d, e, g va h khoan 10.1 Muc nay
phai c6 di 05 nam cong tac trd 1én theo dung quy dinh cua phap luat, co
dong bao hiém x& hoi bat budc (néu khong lién tuc va chua nhan tro cip bao
hiém x& hoi 01 lan thi duoc cong don, ké ca thoi gian cong tac néu co trude
d6 & vi tri ¢ong viéc quy dinh tai cac diém b, ¢, d, d, e, g va h khoan 1 Diéu
13 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP), lam cong viéc c6 yéu cau chuyén mén,
nghiép vu phl hop véi cong viéc & vi tri viéc 1am dy kién tiép nhan;

- Trudng hop quy dinh tai diém d khoan 10.1 Muc nay phai ¢6 quyet dinh
bang vin ban cua cap c6 tham quyen quyét dinh dén 1am viéc tai cac co
quan, to chtre, don vi khac theo yéu cau nhiém vu va khéng phai dap ang yéu
cau vé thoi gian cong tac 05 nam quy dinh néu trén.

2.2 | Cach thac thuc hién TTHC:
- Nop hd so tai try s6 co quan tiép nhan hodc nop tryc tiep tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh, s6 02A duong Nguyén Chi Thanh, phuong
Thanh Sen, tinh Ha Tinh hodc qua phan mém hé so cong viéc S& Noi vu.
- Qua dich vu Buu chinh cong ich;
- Qua hé théng dich vu cong qubc gia: http://dichvucong.gov.vn.
2.3 | Thanh phan hd so, bao gom: Ban Ban sao

chinh
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So yéu Iy lich c4 nhan theo quy dinh hién hanh dwgc
lap trong thoi han 30 ngay trudc ngay nop hd so tiép
nhan, c6 xac nhan cta co quan, to chtc, don vi noi
cbng tac;

Ban sao cac van bang, ching chi va gidy to khéac theo
yéu cau cua vi tri viéc lam du kién tieép nhan;

Gidy chimg nhan stc khoe do co quan y té c6 tham
quyen cap trong thoi han 06 thang;

Ban tu nhan xét, danh gia cia ngudi duoc dé nghi tiép
nhan vé pham chét chinh tri, pham chat dao dic, trinh
d6 va nang luyc chuyén mon, nghiép vy, qua trinh cong
ta4c theo yéu cau cua co quan tiép nhan.

* Liew y khi ndp hé so treong hop yéu cdu ban sao:

+ Neéu ngp ho so truc tiép tai Trung tam Phyuc vy hanh chinh cong tinh; tai
tru so co quan tiép nhan thi kem theo ban goc d@é doi chieu;

+ Néu ngp ho so qua H¢ thong thdng tin giai quyet thi tuc hanh chinh tinh
Ha Tinh, phan mém ho so cong viéc thi quét (Scan) tr ban chinh;

+ Néu nép hé so qua dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao co ching
thuc Cua co quan co tham quyén.

+ Truong hop cac thanh phan trong ho so ziép nhén da diroc cap c6 tham

quyén phé duyet va ton tai trong co so dir liéu quéc gia thi dwoc sir dung
thay thé ban gidy twong 1ing.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: khong quy dinh.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Nop hd so tai try s& co quan tiép nhan ho?c truc tiép tai Trung tm Phuc vu
26 hanh chinh cong tinh, s6 02A duong Nguyen Chi Thanh, phuong Thanh Sen,
| tinh Ha Tinh hodc qua phan mem hé so cong viéc S& Noi vu.
- Qua Hg thong thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn.
- Co quan thuc hién: Sé Noi vu.
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan tinh Ha
2.7 | Tinh.
- Co quan dwoc ity quyeén: khong.
- Co quan phdi hep: khong.
2.8 | Po6i twong thuc hién TTHC: Céa nhan
29 Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh tiép nhan vao cong chac hoic Vian

ban tra loi (c6 néu rd ly do).
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2.10 | Quy trinh xir ly cong Vviéc:
TT Trinh tu TrgAch T_ho'l Ble?u mau/Ket
: nhiém gian qua
1. Tiép nhan hd so:
Tiép nhan hd so tryc tiép tir to
chuc hoac qua phan mém ho
so cong viéc cia So NOI vu
hoac qua dich vu Buu chinh
cong ich hoac Hé thong thong
tin giai quyet TTHC cua tinh:
http://motcua.hatinh.gov.vn
2. Can by TN&TKQ kiém tra | To chirc/ca Mau 01; 02, 03
B1 ho so: nhan; Can | Gio hanh | (neu c6); 06 va 02
- Néu ho so day du, hop 1é thi bo chinh | bo ho so theo muc
lam thu tuc tiép nhan ho so, | TN&TKQ 2.3.
hen tra két qua cho to6 chuc, ca
nhan.
- Néu hé so chua day du hogc
khong hop ¢ thi huéng dan
b6, sung, hoanq thién ho so.
Neu khong bo sung, hoan
thién duoc thi tr choi ticp
nhan ho so.
C,huye\H hoo S0 tryc tl?p (Deu Can bo
cO) va xu ly trén Hé thong
A L Lo o TN&TKQ
thong tin giai quyét thu tuc .
N . s \ A /d}Ch Vu
hanh chinh tinh Ha Tinh vé . x L LA
. N(A . .z . | Buu chinh . Mau 01, 05 va ho
B3 | S6 NoOI vu. Van thu tiep nhan ~ .. | 0,5ngay .
X PO . | cbng ich; so kém theo.
ho so, chuyén Lanh dao S¢é 9 _
, 2 R R Van thu;
xem xét, chuyén phong Cong Lanh dao
chuc vién chic (CCVC) dé xur Ss
ly.
Duyét hd so va chuyén cho| Lanh dao .| Mau 01, 05 va ho
B4 | . Y X 01 ngay
cong chuac xu ly. phong so theo muc 2.3
Xir 1y hd so:
- Truong hop hd so du diéu
Kién. Thuc hién cac budc theo x s
as | Truong hop 1: Thanh 14p Hoi | Cong chitc | Gid hanh '\QZ‘; ?rzlg?k;’;“
dong kiém tra, sat hach hoic | X ly ho so | chinh

Truong hop 2: Khong phai
thanh 1ap Hoi dong kiém tra,
sat hach.

theo ho so.
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- Trudng hop hd so khong du
diéu kién thi tham muu S&
ban hanh Van ban tra loi (co
néu rd ly do) kém hd so
chuyén sang Trung tdm Phuc
vy hanh chinh cong dé tra két
qua.

Trwong hop 1: Thanh lip Hji dong kiém tra, sat hach
(Céc truong hop quy dinh tai diém a, diém d va diém e, diém g va diém h

*
khoan 1 Diéu 13 Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP vao lam cong chic khong
gilr chtrc vu lanh dao, quan 1y).
. Mau 05;
Cong chuc Vi bvau %5 hi
Tham muu ban hanh Vin ban | xu ly ho so; UEI;nN Dartlv he ﬂ? N ﬁ
d& nghi UBND tinh thanh 1ap | Lanhdao | ~. ., . | oo o, 10 than
e T . X . . Gio hanh | 1ap Hoi dong kiem
B6 | HOi dong ki€ém tra, sat hach, phong; . : /
\ 4 A ~ chinh | tra, sat hach; du
du tha}o Quyét dinh thanh 13p | Lanh dao h”, O di h
Ho1 dong kiém tra sat hach. So; Van ¢ a0 Quyef. o
thu thanh lap Hoi dong
kiém tra sat hach.
o, | Chitich UBND tinh thanh Ip | Chu tich | Giorhanh | ¢t dinh thanh
Hoi dong kiém tra, sathach. | UBND tinh | chinh | (3P 1ot dong
tra sat hach.
T6 chire sét hach va Béo céo
nguoi dimg dau co quan quan Ar 2X
B8 ly cong chuc vé két qua kiem Ilj%l d(zng Gio hanh | Két qua kiém tra,
tra, sat hach Sléetmhag?l’ chinh | sat hach
Chuyén sang thuc hién budc ;
B9.
Trwong hop 2: Khong thanh lap Hoi dong kiém tra, sat hach
(Doi vé6i trudng hop quy dinh tai diém b, ¢ va diém d khoan 1 Piéu 13 Nghj
dinh s6 170/2025/ND-CP vao cong chuc khdng gilt chuc vu lanh dao, quan
* | ly) va khong yéu cau phai c6 du thoi gian 05 nam cong tac tr¢ lén doi voi
hguoi da tung la can bo, cdng chirc sau d6 duoc cap cd tham quyen dieu
dong, luan chuyen git cac vi tri cong tac khong phai la can bg, cong chuc tai
cac co quan, to chirc khac) thuc hién tir bude BY.
Trén co so két qué‘kiém tra Mau 05;
sat hach cua Hoi dong kiém Du thio Van ban,
tral Sat; haCl} (T;mon.g h‘-‘E’ 1) Cong chuc | Gio hanh dFI t.llao AQuy‘et
B9 | hoac ket qua tham dinh ho so xit Iy hd so | chinh dinh tiép nhan vao

(Truong hop 2).
- Néu du diéu kién tiép nhan
vao cbng chtrc thi du thao To

cong chuc hoac du
thao Van ban tra
loi.
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trinh dé nghi Chu tich UBND
tinh tiép nhan vao cong chic,
du thao Quyét dinh tiép nhan
vao cOng chtc trinh Lanh dao
phong xem xeét, ky nhay.

- Néu khéng du diéu kién thi
du thao Van ban tra loi (co
néu rd 1y do) trinh Lanh dao
phong xem xet, ky nhay.

Mau 05;
Du thao Van ban
) da ky nhay kem du
510 | Xem xét, ky nhdy ket qua thuc | Lanhdao | Gid hanh | thio Quyét dinh
hién tai budc B9. phong chinh | tiép nhan vao cong
chac hoac du thao
Van ban tra loi da
Ky nhay.
Mau 05;
Van ban da ky
. . A 1A \ ~ duyét kem du thao
Xem xét, ky duyét két qua| Lanh dao \ f ) ,
BLL | thuc hien taislgu’é’cyBlO. ! So 04ngay | Quyet dinh  ticp
nhan vao cong
chuc hoac Van ban
tra loi da ky duyét.
Phat hanh van ban:
- Chuyén To trinh, dy thao Mau 05; Van ban
Quyét dinh va hd so lén kém dy thao Quyét
UBND tinh giai quyét (qua dinh tiep nhan vao
B12 Tryng Atémq Phuc vu Hanh Vin thu Gi(‘y,hanh cdng chuc kem ho
chinh cong tinh). chinh | so.
- Hoac chuyén Vin ban tra loi Hoic mau 05, 06;
kém hd so sang Trung tam Vén ban tra loi
Phuc vu hanh chinh cdng tinh kém ho so.
dé tra két qua.
Chu tich UBND tinh xem xét,
quyét dinh va chuyén két qua
cho So No6i vu (qua Trung tam L. aey ik
513 | Phuc vu hanh chinh cong tinh) | Chatich | Gi han | 9°t 4118 L
dong thoi ket thac xu ly trén | UBND tinh | chinh " chic

Hé thdng théng tin giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh Ha
Tinh.
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Mau 01, 06; Quyét

B14 | Tra ket qua. Tﬁg]Tbng Glm”h féﬂg nécphgs a”hﬁf@,
Vin ban tra loi.
* Trong qua trinh gidi quyet ho so nguoi ¢d tréach nhiém thuc hién can thyc
hi¢n dong thoi cac thao tac tiep nhan/ chuyen/tra ho so, ket qua giai quyet
trén H¢é thong théng tin giai quyeét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://motcua.hatinh.gov.vn vdi cac budc trong quy trinh.
3 | BIEU MAU
g
Mﬁu 01 Mau 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
5
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
g
Mau 03 MAu 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
'
M?lu 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
'
Mau 05 MAu 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
H
Mﬁu 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi hd so
So yéu ly lich
BM.CCVC.03. |EH
01 BM.CCVC.03.01.doc
X
4 |HOSOLUU

M3Au 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bd phan TN&TKQ cia S& Noi vu tai



http://motcua.hatinh.gov.vn/
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Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so thi tuc
hanh chinh.

- | Hb so theo muc 2.3.

Céc hd so lién quan ddi véi Trudng hop thanh 13p Hoi dong kiem tra, sét
- | hach (quyét dinh thanh lap H6i dong, bién ban lam viéc cua Hoi dong kiém
tra, sat hach...).

T trinh d& nghi Chu tich UBND tinh; Quyét dinh tiép nhan vao céng chuc/
Van ban tra loi.

- | Cac hd so khac c6 lién quan

Ho so' dugc luu tai Phong Cong chiic, vién chirc thoi gian luu 01 ndm. Sau khi hét
han, chuyén ho so xuong b phan luu trit cua co quan va luu trit theo quy dinh hién
hanh./.
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