UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH DPoc lap - Tw do - Hanh phc
Sé: 2477 /Qb-UBND Ha Tinh, ngay 08 thangl0 nam 2025
QUYET PINH

Cong bé Danh muc va Quy trinh ndi b thi tuc hanh chinh méi ban hanh
va bi bai bé trong linh vuc luu trir thugc tham quyén quan ly caa nganh
Noi vu 4p dung tai cap tinh trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phirong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh pha vé
kiém soat ths tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phu vé sita doi, bé sung mét sé diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén
kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Ngh; dinh so 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu ve
thuc hien thu tuc hanh chinh theo co cheé mgt cira, mgt cura lién thong tai Bo
phan Mgt cia va Cong Dich vy cong quoc gia;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua B¢ truong,
Chu nhiém Van phong Chinh phu hwong dan ve nghiép vu kiem soét thu tuc
hanh chinh;

Can cit Théng tw s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cia Vin phong
Chinh phu hwéng dan thi hanh mét sé ngi dung ciia Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP
ngay 09/6/2025 cia Chinh phu vé thuc hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét
cira, mét ciza lign théng tai Bé phdn Mgt ciza va Cong Dich v cdng quéc gia;

Theo dé nghi ciia Gidm doc Sé Néi vu tai Van bdan sé 4859/SNV-VP ngay
02/10/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh ndy Danh muc va Quy trinh noi bo
03 tha tuc hanh chinh (TTHC) méi ban hanh va 03 TTHC bi bai bo trong linh
vuc luu trix thuoc tham quyén quan Iy caa nganh Noi vu &p dung tai cap tinh trén
dia ban tinh Ha Tinh.

Picu 2. Giao S& Noi vu chu tri, phdi hop véi Van phong UBND tinh va
cac co quan, don vi lién quan can ctir Quyét dinh nay, trong thoi han 03 ngay l1am
viéc cong khai, dia phuong héa cac TTHC trén co sé dir liéu quéc gia vé TTHC
(csdl.dichvucong.gov.vn); xay dung quy trinh dién tir giai quyét TTHC trén Hé
théng thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh (https://motcua.hatinh.gov.vn) dé
ap dung thuc hién theo quy dinh.
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Piéu 3. Quyet dinh ndy ¢6 hiéu luc ké tr ngay ban hanh va thay thé Danh
muc va Quy trinh noi bo TTHC linh vuc luu trir tai Quyét dinh s6 3744/Qb-
UBND ngay 17/11/2021 ciaa Chu tich UBND tinh.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam déc So Noi vu; Tha truéng
c4c s&, ban, nganh cép tinh; Giam déc: Trung tdm Cong béo - Tin hoc tinh,
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh; Cha tich UBND cac xa, phuong va
cac to chire, ca nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: KT..CHU TICH
- Nhu biéu 4;

- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- S& Noi vy;

-S6 KH va CN;

- Trung tdm PV HCC tinh;

- Trung tdm CB-TH tinh;

- Luu: VT, HCCo.
T ——




UY BAN NHAN DAN

TINH HA TINH

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

DANH MUC VA QUY TRINH NOQI BQ THU TUC HANH CHINH LINH VUC LUU TRU THUQC THAM QUYEN
QUAN LY CUA NGANH NOI VU AP DUNG TREN PIA BAN TINH HA TINH
/2025 cua Chu tich UBND tinh)

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so.:

/OP-UBND ngay  /

PHAN I: DANH MUC THU TUC HANH CHINH
1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH

Tén thi tuc hanh « Thoi han Pia diém Phi, 18 C
STT chinh MaTTHC giai quyét thuc hién phi Can cir phap 1y
| |LINH VUC LUU TRU (03 TTHC)
- Thoi han cung :FTruCtAtléthal - Tai liéu chix|- Luat Luu trir ngay
cp tai ligu cham | S1® 8 LT viét trén  ban | 21/6/2024;
nhit 1a 01 ngay | U NENSWHN Gy ban 49,

St dung tai liéu
lvu trir tai luu trix
lich st cua Nha
nudc

1.013932

lam viée ké tur
ngdy tiép nhéan
Phiéu yéu cau doc
tai liéu luu tri;
cham nhat 1a 02
ngay lam viéc ké
tir ngay tiép nhan
Phiéu yéu ciu sao
va xac thuc tai liéu
luu tri.

- DPéi voi tai lieu

Ha Tinh (s6 01
duodng

Nguyén Thiép,
phuong Thanh
Sen, tinh Ha
Tinh);

- Qua dich vu
Buu chinh
cong ich;

- Qua Cdng
dich vy cong
qudc gia:

ban vé ky thuat:
6.000d/ho so, tai
lieu, tim;

- Tai lieu phim,

anh: 1.500d/
tam:

- Tai liéu ghi
am,

dién anh:
3.000d/ phut
nghe, phut

- Thong tu s6 05/2025/TT-
BNV ngay 14/5/2025 cua Bo
truong Bo NOI vu quy dinh
nghiép vu luu trir tai liéu luu
trix so;

- Thong tu sd 06/2025/TT-
BNV ngay 15/5/2025 cua Bo
tredng Bo NOi vu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu cua Luat
Luu trtr;
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lwu trix tiép can co | https://dichvuc | chiéu; - Théng tu s6 275/2016/TT-
diéu kién, thoi han | ong.gov.vn - Muc thu tai | BTC ngay 14/11/2016 cta
cung cap tai liéu |ié}l luu trir quy, | Bo truong Bo Tai ghl'nh quy
cham nhit 1a 07 hjém ,béng O§ dinh muc t’hu,\ che do thu1
e Sl a2 oot
tir r)géy tiép nhan lin .tuorng o Su dung tal licu luu tru;
Phiéu yéu cau doc trén. | - Quyét dinh s6 647/QD-
tai lieu luu tri, _Saovanban: | BNV ngay 24/6/2025 cua
Phiéu y8u cau sao + Pho o den| BO truong Bo NoOi vu ve
va xac thuc tai lieu trang: viéc cong bo tha tuc hanh
Iy tr. 3.000d/1 trang | Chinh linh vuc Luwu tri
A4 thugoc pham vi chic nang
+ Ph6 t& mau: | duan ly cia Bo Noi vu.
20.000d/1 trang
A4,
- Chting thyc tai
liéu: 20.000d/1
van ban.
_D,éi voi cép Gié}f ) Thl‘I-C; hién - Luat Luu trit s6 ngay
ch:mg 'rihan .du truc tiep Atal 91/6/2024-
Chp, chp lai Giky diéu k.1¢n kinh | Trung t\am o L
chémg nhan du doanh dich vy luu Phuc vy hanh - Nghi dinh 50 113/2025/ND-
didu kién kinh| 1.013934 | Ur¥ Trong thoihan | chinh  -cong 5, CP ngay 03/6/2025 cua

doanh dich vu luu
trir

10 ngay ké tur
ngay nhan dugc
hé so hop 1& va
nd1 dung tai li€u
trong ho so dap

tinh (s6 02A
duong Nguyen

Chi Thanh,
phuong Thanh
Sen, tinh Ha

Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s0 di€u cua Luat Luu
trir.

- Quyét dinh s6 647/Qb-



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/

tmg day du diéu
kién.

- Dbi v6i cap lai
Gidy chung nhan
dt diéu kién kinh
doanh dich vu luu
trlr Trong thoi han
03 ngay lam viéc
ké tir ngdy nhan
duogc ho so hop 1¢
va ndi dung tai
liéu trong hd so
dap tmg day du
diéu kién.

Tinh);

- Qua dich vu
Buu chinh
cong ich;

- Qua Cdng
dich vu cbng
quéc gia:
https://dichvuc
ong.gov.vn.

BNV ngay 24/6/2025 ctia Bo
truong BO NoOi vu vé viéc
cong bd thu tuc hanh chinh
linh vuc Luu trir thugc pham
vi chltc nang quan 1y cia Bo
Noi vu.

Cong nhan tai liéu
luu trir ¢ gia tri
dac biét

1.013937

Cham nhét la 60
ngdy ké tir ngay
nhan hd so day du,
chinh xac theo quy
dinh

Nhu trén

- Luat Luu trir
21/6/2024;

ngay

- Thong tu sd 06/2025/TT-
BNV ngay 15/5/2025 caa B¢
truong Bo NoI vu quy dinh
chi tiét mot sé diéu cua Luat
Luu trir;

- Quyét dinh s6 647/QD-
BNV ngay 24/6/2025 cua Bo
truéng Bo Noi vu vé viée
cong bd tha tuc hanh chinh
linh vuc Luu trr thugc pham



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/

vi chirc nang quan ly cia Bo
Noi vu.

2. DANH MUC TTHC BI BAI BO

Tén van ban quy dinh viéc bai bé

TT Tén tha tuc hanh chinh MaTTHC thii tuc hanh chinh

| |LINHVUCLUUTRU (03TTHC)
- Théng tu s6 06/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025 cua
Bo truong Bo Noi vu quy dinh chi tiét mot s6 diéu

: ool e na Luat L r;
1 Phuc vu viéc st dung tai liéu cua doc gia tai 100365 cua Luat Luu tru
Phong doc ' - Quyét dinh sb 647/QD-BNV ngay 24/6/2025 clia

Bo trudong Bo Noi vu vé viée cong b thu tuc hanh
chinh Iinh vuc Luu trit thuéc pham vi chirc nang
quan ly ciia BO Noi vu.

2 | Cép ban sao va ching thuc tai liéu luu trix 1.003649 Nhu trén

3 | Cép, cép lai Chung chi hanh nghé lwu trix 2.001540 Nhu trén
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PHAN II: QUY TRINH NQI BQ THU TUC HANH CHINH
I. LINH VUC LUU TRU

1. Sir dung tai liéu lwu triv tai luu trir lich st cia nha nwéc

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.LT.01
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
- Poc gia dén str dung tai liéu tai luu trit lich str cia Nha nudce & cip tinh phai
xuat trinh mot trong cac gidy to sau: thé can cudc, thé Can cudc cong dan,
Can cudc dién tir, hd chiéu hodc giay to c6 dan anh do co quan nha nudc co
tham quyén cap; truong hop st dung tai liéu dé phuc vu céng tac phai co
gidy gidi thiéu hodc van ban dé nghi cua co quan, to chirc noi cong tac.
- Poc gia st dung tai liéu luu trit truc tuyén phai khai bao thong tin dé luu
trt lich s cua Nha nudc ¢ cap tinh cap tai khoan doc gia, thong tin khai
béo gébm: ho va tén, sb dinh danh c& nhan/sé thé Can cude cdng dan hoic sb
ho chiéu, thu dién tir, co quan cong tac, s6 dién thoai lién hé, do1 tuong wu
tién (néu co).
2.2 | Cach thirc thyc hién TTHC:
- Tryc tiep tai Trung tdm Luu trir lich su tinh Ha Tinh (s0 01, duong
Nguyen Thiép, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh).
- Qua Dich vu buu chinh cong ich.
- Cdng Dich vu cng Quéc gia: https://dichvucong.gov.vn.
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: Ban | pn sao
| P > 0RO EOM. chinh
Gidy gioi thiéu hodc van ban dé nghi cia co quan, to
- | chic noi cong tac (truong hop str dung vi muc dich| X
cbng tac).
Vian ban lién quan vé muc dich st dung, d6i twong uu
tién (néu co).
Phiéu dang ky sir dung tai liéu luu trir theo biéu mau
- | BM.LT.01.01, Phiéu yéu cau doc tai liéu theo biéu mau | x
BM.LT.01.02 , Phiéu yéu cau sao BM.LT.01.03.
2.4 | S lwgng hd so: 01 bo.
Thoi han giai quyét:
2.5

- Thoi han cung cap tai liéu cham nhat 1a 01 ngay lam viéc ké tir ngay tiép
nhan Phiéu yéu cau doc tai liéu luu trir; cham nhat 1a 02 ngay 1am viéc ké tur



https://dichvucong.gov.vn/
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ngay tiép nhan Phiéu yéu cau sao va xac thuc tai liéu luu trix.

- D6 véi tai lidu luu trix tiép can c6 diéu kién, thoi han cung cap tai liéu cham
nhat 1a 07 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan Phiéu yéu cau doc tai liéu luu
trit, Phiéu y8u cau sao va xac thuc tai liéu luu tri.

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

2.6 |- Truc tiép tai Trung tim Luu trit lich st tinh Ha Tinh.
- HTTT giai quyét TTHC tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thyc hién: Trung tam Luu trir lich stir tinh Ha Tinh
27 Co quan ra quyét dinh: Trung tdm Luu trit lich sir tinh Ha Tinh
" | Co quan iy quyén: Khong.
Co quan phéi hop: Khong.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC:
Cac cé nhan, co quan, té chic ¢6 nhu cau sir dung tai liéu luu tri.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Cac ho so, van ban, tai liéu duoc cung cap.
2.10 | Quy trinh xi ly cdng viéc:
Tréach Thoi 2 x .
TT Trinh tw ac MOV Bidu mau/két qua
nhiém gian
| | Yéu cau Poc tai liéu luwu trir
Cé nhan, to chie (doc gia)
cc’g nhu cau su dung tai liéu
den truc tiép tai Phong doc
cua Trung tam Luu trir lich
su tinh Ha Tinh, ghi cac
thdng tin vao phicu dang
Ky str d.ungj tal_ !Icu.‘ . boc gia, Gio | Hb so theo muc 2.3; Sb
Sau khi doc gia hoan thanh A , . 5 , . .
Bl thil tuc ding kv, Vién ch Viénchuc | hanh |dang ky doc gia
U tue dang ky, VIEN CAUC | by e doc | chinh | BM.LT.01.02
Phong doc dang ky doc gia
vao sb, hudng dan doc gia
tra tim va viét Phiéu yéu
cau doc  tai  liéu
BM.LT.01.02 va hoan
thién ho so theo muc 2.3.
- I'EF’A”*;%” hf’;f" ti hop1s| POCGE | p o | MAu 013 02, 03 (néu
cuino so day du, NOPIe |y ian chirc c6); 06 va hd so theo

thi tiép nhan yéu cau, hen
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tra két qua. Phong doc muc 2.3
+ Néu khong day du, hop
1& thi huéng dan bo sung,
hoan thién hoac tux chdi
tiép nhan hd so.
Xem xét yéu cau tai phiéu
AU Ca ai lieu. Tr x
:ﬁ: t(;?ulii(i)cv;a hicl'J kr? Mau 95;
\ . ¢ J . y .f Vién chuc .| Phiéu yéu cau doc tai
B3 | cua phong doc vao phicu . 04gio|,.. .. .z
A . < Phong doc liéu da dugc ghi y kién
yéu cau doc tai liéu. Trinh ) .
_ R | cua phong doc.
Lanh dao Trung tdm Kky
duyét.
. A iy Lanh dao x y \
Xem xét phé duyét Phiéu| o of Mau 05; Phiéu yéu ciu
N e ren 2 trung tam, . e .
B4 | yéu cau doc tai liéu chuyen Vin thu 02 gio | doc tai liéu da duoc ky
van thu dong dau. \ duyét.
Trung tam
Vién chac Phong doc giao . Mau01, 06;
tai ligu cho doc gia si| Pocgia, | Giy |0 dangkyyéucaudoc
e te2 .. i , . tai li€u;
B5 | dung. Boc gia kiém tra tai | vién chuac | hanh LA Y
MRS ] ) - Cac ho so, van ban, tai
Il_e;u va ky_n_han vao So6 | Phong doc | chinh lidu doc gia yéu ciu.
giao nhan tai liéu.
Il | yéu cau sao va xac thuc tai liéu lwu triv
1. Tiép nhan hd so.
- Tiép nhan ho so tryuc tiép
tr t6 chac/cd nhan hoac
qua dich vu buu chinh
cong ich hoac qua Hé
théng thdng tin giai quyét | __, ,
N ) To chac/ca : x .
tha tuc hanh chinh cua n(;]én'uCén Gio | Mau 01; 02, 03 (neu
B1 | tinh: b’é hanh | c6); 06 va hd so theo
https://motcua.hatinh.gov.v i chinh | muc 2.3.
: d TN&TKQ !

n
2. Can bo TN&TKQ kiém
tra ho so:

- Néu hé so day du, hop 18
thi 1am thu tuc tiép nhan
hd so, hen tra két qua cho



https://motcua.hatinh.gov.vn/
https://motcua.hatinh.gov.vn/
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t6 chuc, cad nhan va yéu
cau nop phi, 1& phi cho
Trung tam (néu co).

- Néu hd so chua day du
hoac khéng hop 1€ thi
huéng din bé sung, hoan
thién hd so. Néu khong bo
sung, hoan thién duoc thi
tir chdi tiép nhan hd so.

B2

Chuyén hd so vé Trung
tam Luu trir lich st tinh Ha
Tinh cia S& Noi vy, dong
thoi chuyén qua phan mém
cho trung tam dé xu ly.

Can bo
TN&TKQ/
Nhan vién
Buu dién/
Trung tam

Luu triv
lich str tinh

Ha Tinh

02 gio

Mau 01, 05 va ho so
kém theo.

Phédn cbng vién chuc
Trung tam tham muu

Mau 01, 05 va ho so
kem theo.
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Vién chirc Trung tdm xem
xét yéu cau tai Phiéu yéu
ciu sao va xac thuc. Tra
tim tai liéu can cung cap
ban sao va xac thuc va ghi
y kién cua phong doc vao

Mau 05;
Phiéu yéu cau sao va

B4 |Phiu yéu cau sao tai ligu. %’ﬁ‘l CT;; 06 gio | xéc thuc tai lidu di duoc
Tfmh Ijanh dao Trung tam ung ghi ¥ kién cia phong
Ky duyét. doc
+ Néu khong day du, hop i
1& thi hudng dan bd sung,
hoan thién hoac tux chdi
tiép nhan ho so.
T . . . Mau 05;
Xem xét phé duyét Phieu | Giam doc A au; 5
BS N i lisu chuvén | T am- | 02 aic Phiéu yéu cau sao hodc
y?u cau Sc”?lO aI(I(?U chuyén ru?g am; gio | . thuc i lidu 3 duoc
van thu dong dau. Van thu , n
ky duyét.
Ghi vao S6 ding ky phiéu | . . au 05;
B6 | yeu cau sao i licw, Thye| ViEM SIS | o0 o g Mlil'l Opsﬁié 8
a . n
Yy . "1 Phong doc g 0 dang ky u yéu

hién sao tai liéu.

cau sao tai liéu; Ban sao
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va xac thuec tai liéu.

B7

Tra két qua cho t6 chic, ca | TN&TKQ;

Can b Gig

hanh Mau 01, 06: Ban sao va

nhan. To chtc, ca| ., xac thuc tai liéu
n chinh
nhan
3 | BIEU MAU
X Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua -
M3au 01 d
Mau 01.docx
) Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so .
Mau 02 o
Mau 02.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so |
Mau 03 W]
Mau 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua |
Mau 04 w|
Mau 04.docx
Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so
Mau 05 W]
Ma3u 05.docx
S6 theo ddi ho so .
Mau 06 Wi
Mau 06.docx
Phiéu dang ky sir dung tai liéu luu trix
BM.LT.01.01 @
BM.LT.01.01
Phiéu yéu cau doc tai liéu
BM.LT.01.02

9

BM.LT.01.02
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Phiéu yéu cau sao va xac thuc tai liéu @
BM.LT.01.03

BM.LT.01.03

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Trung tdm Luu trit lich st tinh. MAu
01, 05 luu theo hd so TTHC.

- | HO so dau vao nhu muc 2.3.

Ho so duoc luu tai Trung tdm Luu trit lich st tinh, thoi gian luu 02 nam. Sau khi
hét han chuyén xudng bo phan luu trit cia Trung tdm Luu trit lich sir tinh va thuc
hién luu trlr theo quy dinh.
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. Cap, cip lai giay chitng nhan da diéu kién kinh doanh dich vu lwu tri

KY HIEU QUY TRINH QT.LT.02

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC:

a) Déi véi cap Gidy chibng nhdn dii diéu kién kinh doanh dich vu luu trie

- Bdi véi kinh doanh ha tang k¥ thuat dé bao quan hd so, tai liéu luu trix
gidy, tai liéu luu trix trén vat mang tin khac:

- La doanh nghiép theo quy dinh caa phap luat vé doanh nghiép;

- CO ha tang k¥ thuat dap tng quy dinh tai Diéu 8, Diéu 10 Nghi dinh sd
113/2025/ND-CP ngay 03/6/2025 cua Chinh phu va dat tai Viét Nam dé
phuc vu thanh tra, klem tra, luu trir, cung cap thong tin khi co yéu cau cua co
quan c6 tham quyén va giai quyet khiéu nai cua té chac, ca nhan vé bao
quan hd so, tai liéu luu trir gidy, tai lidu luu trir trén vat mang tin khac theo
y&u cau cua phap luat.

- C6 ti thiéu 01 nhan su phu trach k¥ thuat, nghiép vu luu trix ¢6 chiing chi
hanh nghé luu trir tai mot dia diém lap dit ha ting k¥ thuat caa kho luu tri.

- P6i voi kinh doanh ha tang ky thuat dé luu trir ho so, tai liéu luu trit s6 va
co so dix liéu tai liéu luu trir:

- La doanh nghiép theo quy dinh cua phép luat vé doanh nghiép.

- C6 ha tang k¥ thuat dap ang yéu cau kinh doanh dich vu trung tam di liéu
theo quy dinh cua phap luat vé vién thong va dat tai Viét Nam dé phuc vy
thanh tra, kiém tra, luu trir, cung cap thdng tin khi c6 yéu cau ciia co quan cé
tham quyeén va giai quyét khiéu nai cua to chirc, ca nhan Ve Iuru trix ho so, tai
liéu luu trit s6 va co s& dit liéu tai liéu luu trit theo yéu cau cua phap luat.

- C6 ti thiéu 01 nhan su phu trach k§ thuat, nghiép vu luu trix ¢6 chiing chi
hanh nghé luu trix tai mot dia diém lap dat ha tang ky thuat cua kho luu trit 6.

- C6 bién phap bao vé, bao dam an toan vat ly khu vuc lip dat ha tang k§
thuat 24/7.

b) Péi véi cdp lai Gidy chieng nhan di diéu kign kinh doanh dich v lwu
trir

Gidy chung nhan du diéu kién kinh doanh dich vu luu trir dugc cap

lai trong cac truong hop sau day:

- Thay doi tén doanh nghiép duoc cap phép theo quy dinh cua phap luat vé
doanh nghiép.

- Thay dbi nhan sy chiu trach nhiém trudc phéap luat.

- Thay dbi linh vyc hoat dong kinh doanh dich vy luu tri.

- Gidy chtrng nhan bj sai thdng tin, bi hu hai khéng con sir dung

duoc hoac khdng xac thuc duoc.

- Giay chting nhan bi mat.

2.2

Céch thirc thuc hién TTHC:

- Thuc hién truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng tinh (s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh sen, tinh Ha Tinh).
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- Qua Dich vu buu chinh cong ich.

- Céng Dich vu c6ng Qudc gia: https://dichvucong.gov.vn.

2.3

Thanh phan hd so, bao gom:

<

) Ban sao
chinh

Poi véi cap Giay chirng nhan dia diéu kién kinh doanh

dich vu luu triv

Péi vé6i kinh doanh ha tang k¥ thuat dé bao quan hd so,
tai liéu luu trr gidy, tai liéu luu trit trén vat mang tin
khéc, ho so bao gom:

DPon d& nghi theo biéu BM.LT.02.01.

Ban sao hop I& (bao gom ban sao dugc cap tir so goc
hoac ban sao ching thuc hoac ban sao ching thuc dién
tar hoac ban sao dbi chiéu voi ban chinh) gidy ching
nhan hoic gidy phép tuong duong véi gidy ching nhan
dang ky kinh doanh hop I¢€ khac theo quy dinh cua phap
luat vé dau tu va phap luat vé doanh nghiép (néu cd).

Ban thuyét minh dap Gng ha tang k§ thuat theo biéu
mau BM.LT.02.03.

Quyét dinh phé duyét d an dau tw xay dung cdng trinh
theo quy dinh cta phap luat vé xay dung.

Ban vé hoan cong hang muc cong trinh xay dung khu
vuc kho bao quan tai liéu, hé thong dién, nudc lién
quan.

Van ban chip thuan két qua nghiém thu phong chay,
chira chdy cua co quan quan ly vé phong chay, chira
chéy.

Danh muc céc thiét bi bao vé, bao quan.

Danh sach nhan su c6 chung chi hanh nghé luu trir theo
biéu mau BM.LT.02.05.

Déi vai kinh doanh ha tang ky thuat dé luu trix hd so,
tai liéu luu trit $0 va co s& dir liéu tai liéu luu trit, ho so
bao gom:

Pon dé nghi theo biéu mau BM.LT.02.01.

Ban sao hop 1& (bao gém ban sao dugc cap tir s6 goc
hoac ban sao ching thuc hoac ban sao ching thuc dién
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tar hoac ban sao dbi chiéu vai ban chinh) giay ching
nhan hoic gidy phép tuong duong véi gidy ching nhan
dang ky kinh doanh hop I€ khac theo quy dinh cua phap
luat vé dau tu va phap luat vé doanh nghiép (néu cd).

Ban thuyét minh dap ¢ng ha tang k¥ thuat theo biéu

mAiu BM.LT.02.04. X
Gidy chiing nhan dang ky cung cap dich vu vién théng

do co quan ¢6 tham quyén cap cho doanh nghiép cung X
cap dich vu trung tam dir li¢u theo quy dinh cua phap

luat vé vien thong.

Danh muc thiét bi cdng nghé thdng tin. X
Danh sach nhén sy c6 ching chi hanh nghé luu trit theo X

biéu mau BM.LT.02.05.

Poi véi cap lai Giay chirng nhan da diéu kién kinh doanh dich vu luu
trir

Ddi voi truong hop thay doi tén doanh nghiép duoc cap
phép theo quy dinh cua phap luat vé doanh nghiép; thay
dol nhan sy chiu trach nhiém trudc phéap luat, ho so
gom:

Pon d& nghi cap lai Gidy chang nhan theo biéu mau
BM.LT.02.02.

Ban sao hop Ié (bao gom ban sao duogc cap tir s6 goc
hoac ban sao chang thuc hoac ban sao ching thuc dién
tar hoac ban sao d6i chiéu voi ban chinh) gidy ching
nhan hoic gidy phép tuong duong véi gidy ching nhan
dang ky kinh doanh hop I¢€ khac theo quy dinh cua phap
luat vé dau tu va phéap luat vé doanh nghiép (néu co).

Déi véi truong hop thay doi linh vuc hoat dong kinh
doanh dich vu luu tri.

Truong hop kinh doanh ha tang k§ thuat dé bao quan
ho so, tai liéu luu trix giay, tai liéu luu trir trén vat mang X
tin khac, ho so gom:

Pon d& nghi cap lai Gidy chang nhan theo biéu mau
BM.LT.02.02.

Ban thuyét minh dap wng ha ting ky thuat
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BM.LT.02.03.

Quyét dinh phé duyét d an dau tw xay dung cong trinh
theo quy dinh cta phap luat vé xay dung.

Ban vé hoan cdng hang muc cong trinh xay dung khu
vuc kho bao quan tai liéu, hé thong dién, nudc lién
quan.

Vian ban chip thuan két qua nghiém thu phong chay,
chira chay cua co quan quan ly vé phong chay, chira
chay.

Danh muc cac thiét bi bao vé, bao quan.

Danh s&ch nhan sy c6 ching chi hanh nghe luu tri theo
biéu mau BM.LT.02.05.

Truong hop kinh doanh ha tang ki thuat dé luu trit hd
s0, tai liéu luu trir SO va co so dir liéu tai liéu luu trir, ho
so gom:

Pon dé¢ nghi cap lai Gidy chung nhan theo biéu mau
BM.LT.02.02.

Gidy chiing nhan dang ky cung cap dich vu vién thdng
dap tng kinh doanh dich vu trung tdm di liéu cho co
quan c6 tham quyeén cap theo quy dinh caia phap luat vé
vién thong.

Danh muyc thiét bi cdng nghé thdng tin.

Danh sach nhan su co chung chi hanh nghé luu trir theo
biéu mau BM.LT.02.05.

Déi véi truong hop Gidy chiing nhan bi sai théng tin, bi
hu hai Ighéng‘cc‘m st dung duoc hoac khong xac thuc
dugc, ho so gom:

Pon d& nghi cap lai Gidy chung nhan theo biéu mau
BM.LT.02.02.

Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh dich vy luu
trir da duoc cap.

Déi véi truong hop Gidy chirng nhan bi mat, ho so gdbm
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+ | Pon dé nghi cap lai Giay chiing nhan. X
2.4 | S6 lwong ho so: 01 bo.
Thoi han giai quyét:
- Bdi voi cap Giay ching nhan du diéu ki¢n kinh doanh dich vu luu trir:
95 trong thoi han 10 ngay ke tir ngay nhan duoc ho so hop I€ va néi dung tai
| liéu trong ho so dap ung day dua diéu kién.
- Pdi voéi cap lai Gidy ching nhan da diéu kién kinh doanh dich vu luu trir:
trong thoi han 03 ngay lam viéc kg tur ngay nhan duoc hd so hop 1€ va noi
dung tai liéu trong ho so dap ing day dua diéu kién.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 | - Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh;
- HTTT giai quyét TTHC tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thuc hién: So Noi vu
- Co quan ra quyét dinh: So Noi vu
" | Co quan iy quyén: Khong.
Co quan phéi hop: Khong.
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: Cac t6 chuc kinh doanh dich vu luu trit.
’9 Két qua giai quyét TTHC: Gidy Chung nhan du diéu kién kinh doanh dich
' vu luu trir
2.10 | Quy trinh xi ly cdng viéc:
Trach Thoi 2 x oz
TT Trinh tw rac MOV Bidu mau/két qua
nhiém gian
| | Poi véi cap Gidy chirng nhan dia diéu kién kinh doanh dich vu lwu tri
1. Tiép nhan ho so.
- Tiép nhan hd so tryuc tiép
tr t0 chac/cd nhan hoac
qua dich vu buu chinh
cong ich hoac qua Hé| . ., , .,
. A . | Toch : x .
thong thong tin giai quyet n(r)];n-uégcna Gio |Mau 01; 02, 03 (néu
B1 |tha tuc hanh chinh cua b’() hanh |cd); 06 va hd so theo
tinh: i chinh | muc 2.3.
i TN&TK i
https://motcua.hatinh.gov.v Q
n
2. Can bo TN&TKQ kiém
tra ho so:

- Néu hd so day du, hop 18
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thi 1am thu tuc tiép nhan
hd so, hen tra két qua cho
t6 chuc, cad nhan va yéu
cau noép phi, 18 phi cho
Trung tdm (néu co).

- Néu hd so chua diy du
hoac khong hop & thi
huéng din bé sung, hoan
thién hd so. Néu khdng b
sung, hoan thién duoc thi
tir chdi tiép nhan ho so.

Can bd
TN&TKQ/
Chuyén hd so vé phong| Nhan vién
Cai cach rjanb chlqnh :_Van Bu:u dlﬁ}ﬂq/- 01 | Miu 0L 05 va hd so
B2 thp luu tri CuaWSO‘ NoI vy, phong Cai ngdy | kem theo
dong thoi chuyén qua phan | céach hanh '
mém cho phong dé xt Iy. chinh —
Van thu
lvu triv
Lanh dao
Duyét hd so va chuyén cho | PrO"9 S8 o1 | Mau 01, 05 va h so
B3 | chuyen vien xit Iy cachhanh | o | kem theo
' chinh - Van '
thu luu triv
Tham dinh hd so, tham
muu du thao Gidy chang Mau 05; dy thao Gidy
nhan da diéu kién kinh| Chuyén chung nhan da diéu
B4 doanh dich vu luu tr}i:, vién duoc 06 | kién kinh doanh dich vu
Truong hop khdng du dieu | giao xtrly | ngay | luu trir hoac du thao van
kién thi du thao van ban ho so ban tra 10i (kém hd so
tra o1 va néu rd ly trinh 2.3)
lanh dao phong xem xeét
Lanh dao Mau 05; du thao Gidy
Xem xét tham dinh hd so | phong Cai op |ching nhan du diéu
B5 |cua chuyén vién xu ly| cachhanh ngay kién kinh doanh dich vu
trinh. chinh - Van luu trir hoac du thao van
thu luu trix ban tra 15 (kém hd so
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2.3)

Xem xét, phé duyét két
qua giai quyét hd so cua

Mau 05; Gidy ching
nhan du diéu kién kinh

A o . ) Lanh d 01 :

B6 | phong Cai cach hanh chinh ansé %0 g doanh dich vu luu trir
- Van thu luu trr tai buéce gay hoac van ban tra loi

B5 (kém hd s0 2.3)
canbo | g mi O(i:-l "’ %?el? Il?;rf hﬁ:ﬁ
Tra két qua cho t6 chic, cd | TN&TKQ; | . m A ' N
B7 ]\ 2 ., .| hanh |doanh dich vu luu trix
nhan. To chtre, ca . y 5 ) . v
Ahan chinh | hoac van ban tra loi

(kém hé so 2.3)

Poi véi cap lai Giay chirng nhan da diéu kién kinh doanh dich vu luu

trir

Bl

1. Tiép nhan hd so.

- Tiép nhan ho so tryuc tiép
tr t0 chac/cd nhan hoac
gua dich vu buu chinh
cong ich hoac qua Hé
théng théng tin giai quyét
tha tuc hanh chinh cua
tinh:
https://motcua.hatinh.gov.v
n

2. Can bo TN&TKQ kiém
tra ho so:

- Néu hé so day du, hop 18
thi 1am thu tuc tiép nhan
hd so, hen tra két qua cho
t6 chirc, cd nhan va yéu
cau nop phi, 1& phi cho
Trung tdm (néu co).

- Néu hd so chua diy du
hoac khdng hop & thi
huéng dan bo sung, hoan
thién hd so. Néu khdng b
sung, hoan thién duoc thi
tir chdi tiép nhan hd so.

T chuc/cé
nhan; Can
bo
TN&TKQ

Gio
hanh
chinh

Mau 01; 02, 03 (néu
cd); 06 va hd so theo
muc 2.3.
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Can bo
TN&TKQ/
Chuyén hd so vé phong| Nhan vién
Cai cach rjanfl chlqnh _Van Bu:u dlcnq/_ 05 |Miu OL 05 va hd so
B2 thp luu trir CuaWSO NoI vy, phong Cai ngdy | kem theo
dong thoi chuyén qua phan | céach hanh '
mém cho phong dé x ly. chinh —
Van thu
luu trix
Lanh dao
Duyét hd so va chuyén cho | PP 8l 1 g5 I vaw 01, 05 va hé so
B3 chuyén vién xu ly. cach hanh ngay | kem theo
chinh - Van '
thu luu tri
Tham dinh hd so, tham
muu dyu thao cap lai Gidy Mau 05; dy thao cap lai
ching nhan du diéu kién | Chuyén Gidy chang nhan du
B4 kinh doanh dich vu luu tr?r, vién duoc 01 |diéu kién kinh doanh
Truong hop khdng du diéu | giaoxw ly | ngay |dich vu luu trit hoac du
kién thi dy thao van ban| hoso thio van ban tra 10i
tra 1oi va néu rd ly trinh (kém ho so 2.3)
lanh dao phong xem xét
e | [ e
Xem xet tham dinh ho so | phong Cai .‘A o .
\ A " o , . 0,5 |dieu kién kinh doanh
B5 |cua chuyén vién xu ly| cach hanh . . .
trinh. chinh - van | "9 | dich vu luu trir hoge dy
the luu (i thao van ban tra 1oi
(kem ho s0 2.3)
Xem xét, phé duyét két Mau 05; cap lai Giay
qua giai quyét ho so cua| _ _ chting nhan du diéu kién
B6 | phong Cai cach hanh chinh Lansh,dw 0 1 yinh doanh dich vu hru
- Van thu luu trir tai budc © ngay trir hoac van ban tra loi
B5 (kém hd so 2.3)
LAt o 2 g Can bo | Gio ?s/lizl:/ ?:iun(g)f nr?;s :ﬂ
57 Tra} két qua cho to chuc, ca T!\I&T’KQ,, hanh | didu kien kinh doanh
nhan. To6 chuc, ca ) _
han chinh | dich vu luu trit hodc vin

ban tra 10i (kém hd so
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2.3)

* Trirong hop o so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéce
ngay hét han xir 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 15i va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phyuc vu hanh chinh céng tinh
dé guri cho té chirc, c& nhan.

* Trong qua trinh gidi quyét hé so ngueoi c6 trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhan/ chuyén/tra hé so, két qud gidi quyét
trén phan mém: http://motcua.hatinh.gov.vn véi cdc buéc trong quy trinh.

BIEU MAU

i Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua -
Mau 01 W

Mau 01.docx

) Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so .
Mau 02 ]

Ma&u 02.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so |
Mau 03 W

Ma&u 03.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua |
Mau 04 W/

Mau 04.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
Mau 05 W

M3&u 05.docx

S theo di hd so :
Mau 06 W]

Ma&u 06.docx

Pon dé nghi cap Gidy ching nhan du diéu kién kinh
BM.LT.02.01 | doanh dich vu luu trix @

BM.LT.02.01
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DPon dé nghi cap lai Gidy chung nhan du diéu kién kinh
BM.LT.02.02 | doanh dich vu luu trix @

BM.LT.02.02

Ban thuyét minh ha tang k§ thuat dé bao quan ho so, tai
BM.LT.02.03 | liéu giay, tai liéu trén vat mang tin @

BM.LT.02.03

Ban thuyét minh ha tang k§y thuat dé luu trix ho so, tai
BM.LT.02.04 | liéu luu trit 50 va co s¢ dit liéu tai liéu luu trix @

BM.LT.02.04

Danh sach nhan sy ¢6 chung chi hanh nghé luu trit
BM.LT.02.05 @

BM.LT.02.05

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c¢6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S& Noi vu
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so
TTHC.

Ho so dau vao nhu muc 2.3.

Gidy Chting nhan du diéu kién kinh doanh dich vy luu trit

Ho so duge luu tai Phong Cai cach hanh chinh - Van thu luu trit, thoi gian luu 02
nam. Sau khi hét han chuyén xudng bé phan luu trir ctia S& Noi vu va thuc hién luu
trir theo quy dinh.
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. Céng nhan tai liéu luu trir co gia tri dac biét

KY HIEU QUY TRINH QT.LT.03

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC:

a) Tai liéu @& nghi cong nhan 1 tai liéu luu trix c6 gié tri dac biét phai dap tng
mot trong céc tiéu chi vé noi dung quy dinh tai khoan 2 Diéu 38 Luat Luu trit
nim 2024 va mot trong c4c tiéu chi vé hinh thirc, xuat xt& quy dinh tai khoan 3
Diéu 38 Luat Luu trit nam 2024, cu thé:

- Tiéu chi vé noi dung bao gom:

+ Phan anh lich st hinh thanh va phét trién ciia qudc gia, dan toc, cia nganh,
linh vuc;

+ Qud trinh hinh thanh, xac 1ap va thuc thi chu quyén 14nh tho Viét Nam, bién
gidi quoc gia;

+ Cdng trinh khoa hoc, san pham tiéu biéu ctua nganh, linh vuc;

+ Than thé, su nghiép va dong gop cua ca nhan, gia dinh, dong ho tiéu biéu;

+ Tai ligu Iuu trir khac ¢6 tam quan trong déc biét ddi voi quoc gia, dan toc hodc
the gidi.

- Tiéu chi vé hinh thic, xuat xa bao gom:

+ Phuong phap, k¥ thuat trinh bay dac sac, ¢d tinh tham my va nghé thuat;

+ Pic trung, dién hinh cua thoi ky lich su;

+ Hinh thanh trong hoan canh lich st dic biét vé thoi gian, dia diém hoic tac
gia.

b) HO so dé nghi cdng nhan tai ligu huu trit c6 gia tri dac biét khong thuoc
truong hop dang tranh chap vé quyén so hiu, quyen quan ly.

2.2

Cach thwrc thuc hign TTHC:

- Thyc hién truc tiép tai Trung tm Phuc vu hanh chinh céng tinh (s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh sen, tinh Ha Tinh).

- Qua Dich vu buu chinh cong ich.

- Cdng Dich vu c6ng Quéc gia: https://dichvucong.gov.vn.

2.3

\ Y Y Bﬁn
Thanh phan ho om: Ban
anh phan no so, bao go chinh an sao

Vin ban dé nghi cdng nhan tai liéu luu trix c6 gid tri dic
biét ctia co quan, td chic hodc don dé nghi cong nhan
tai liéu luu trir cO gia tri dic biét cua c& nhan theo biéu
mau BM.LT.03.01.
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Ban thuyét minh tai liéu luu trir theo biéu maiu
BM.LT.03.02.

Ban sao hoic anh chup tai liéu luu trir thé hién dugc
cac thong tin co ban cua tai liéu.

Tu liéu, tai liéu khac chiing minh gié tri dac biét cua tai
liéu luu trit (néu co).

2.4

S6 lwgng hd so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét: Cham nhat 1a 60 ngay ké tir ngay nhan hd so day du,
chinh xac theo quy dinh.

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh,;
- HTTT giai quyét TTHC tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thyc hién: UBND tinh

Co quan ra quyét dinh: Chu tich UBND tinh
Co quan 1y quyén: Khong.

Co quan phéi hop: Khéng.

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: Co quan, to chirc hoic ca nhan ¢ nhu cau
cdng nhan tai liéu luu trix o gid tri dac biét.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cong nhan tai liéu luu trir c6 gia tri
dac biét

2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc:
Trach Thoi 2 x g
TT Trinh tw rac MOV Bidu mAu/két qua
nhiém gian
1. Tiép nhan ho so.
- Tiép nhan hd so tryuc tiép
tr t0 chac/cd nhan hoac
qua dich vu buu chinh
0 i 3 & | To chic/cé : x .
cong ich hodc qua He | Tochuc/ea | o | \ix 01: 02, 03 (néu
thong thong tin giai quyét | nhén; Céan . ] S LA
Bl . : , , ) hanh | c6); 06 va ho so theo
tha tuc hanh chinh cua bd chinh | muc 2.3
tinh: TN&TKQ e
https://motcua.hatinh.gov.v
n

2. Can bo TN&TKQ kiém
tra hd so:
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- Néu ho so day du, hop 18
thi 1am thu tuc tiép nhan
hd so, hen tra két qua cho
t6 chirc, cd nhan va yéu
cau nop phi, 1& phi cho
Trung tdm (néu co).

- Néu hd so chua diy du
hoac khdng hop & thi
huéng dan bo sung, hoan
thién hd so. Néu khdng b
sung, hoan thién duoc thi
tir chdi tiép nhan ho so.

Can bo
Chuyén ho so vé phong TN(A&TK.AQ/
Cai céch hanh chinh - Van | an vien
NP Buudién/ | 01 |Mau 01, 05 va hd so
B2 | thu luu trir cua So NOI vu, R . . . N
\ .. 5 ~_ | phong Cai | ngay | kem theo ho so 2.3
dong thoi chuyén qua phan | ", .
mém cho phong dé xir Iy, | coon anh
phong Y. chinh - Van
thu luu trir
Lanh dao
N . hong Cai ~ .
Duyét hé so va chuyén cho | P09 |01 | Maw 01, 05 va hb so
B3 | chuyen vien x Iy cachhanh | oy | kem theo hé s 2.3
y y: chinh - Van | "9 '
thu luu triv
Tham dinh hd so, tham
muu du thao Quyét dinh Mau 05; du thao Quyét
cong nhan tai liéu luu trir| Chuyén dinh cbng nhan tai liéu
cd gia tri dac biét, truong | vién duoc 44 | luu trit c6 gid tri dac
B4 A A L ey | 1 \ = < . s
hop khong du diéu kién thi | giaoxt ly | ngay | biét hoac du thao van
du thao van ban tra 1oi va| hd so ban tra 1oi kém hd so
néu ré ly do trinh 1anh dao 2.3
phong xem xet
Lanh dao M3au 05; du thao Quyét
Xem xét tham dinh hd so | phong Cai op | dinh cong nhan tai lieu
B5 |cua chuyén vién xu ly| cachhanh ngdy lvu trir cO gid tri dac
trinh. chinh - Van biét hoac du thao van
thu luu trix ban tra 10i kém hd so




27

2.3

Xem xét, phé duyét két
qua giai quyét hd so cua

Mau 05; du thao Quyét
dinh céng nhan tai liéu

. . . Lanh dao 01 L g
B6 |phong phong Cai céach ansé ¢ g luu trlr cO gid tri dac
hanh chinh - Van thu luu 9" biet hogc van ban tra 1oi
trir tai buéc B5 kém hd so 2.3
Van thu;
Chuyén Mau 05; du thao Quyét
Phat hanh vin ban chuyén | vién duoc dinh c6ng nhan tai liéu
87 UBND tinh qua hé théng | giaoxily | 01 |luu trit cO gid tri dic
thong tin giai quyét TTHC | hd so; can | ngay | biét hoic du thao vian
cua tinh bo ban tra 160 kém héd so
TN&TKQ 2.3
UBND tinh
. et . Mau 05; Quyét dinh
Ky duyét Quyeét dinh cong | Chu tich 10 Aa . Q\_ye_A '
B8 e N , ) cong nhan tai liéu luu
nhan tai liéu luu trir UBND tinh | ngay i
UBND
tinh;Chuyé
Tra két qua vé S Noi vy | " Vienduoc | o, | Mau 01, 06; Quyet dinh
BY | 4& tra cho té chuc, canhan | 9120 XV v, ay | <M nhan i lieu luu
’ hd so; Céan gay trir; ho so 2.3
bo
TN&TKQ
Céan bo x .
, , i Ts Mau 01 X ct dinh
Tra két qua cho to chuc, cad | TN&TKQ; 9'0 Aau 0 ’A06’ Quye di
B10 . . ., .| hanh |cbng nhan tai liéu luu
nhan. To chuec, ca . .
A chinh | trx
nhan

* Trirong hop o so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéce
ngay hét han xit 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 15i va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc v hanh chinh céng tinh

dé guri cho té chic, c& nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thyec hién can thyc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhan/ chuyén/tra hé so, két qud gidi quyét
trén phan mém: http://motcua.hatinh.gov.vn véi cac buéc trong quy trinh.

BIEU MAU



http://motcua.hatinh.gov.vn/
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X Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua -
Mau 01 3

Ma3u 01.docx

) Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so .
Mau 02 W

Ma&u 02.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so |
Mau 03 W

Mau 03.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua |
M3au 04 W

M3u 04.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
Mau 05 W

Mau 05.docx

S theo doi ho so .
Mau 06 W]

Mau 06.docx

Pon dé& nghi cong nhan tai ligu luu trit c6 gia tri dac biét
BM.LT.03.01 |Cuacanhan &)

BM.LT.03.01

Ban thuyét minh tai liéu luu trix
BM.LT.03.02 @

BM.LT.03.02

HO SO LUU

MAu 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua So Noi vu
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo hé so
TTHC.

Ho so dau vao nhu muc 2.3.

Quyét dinh cong nhan tai liéu luu trir cd gia tri dic biét

Ho so dugc luu tai Phong Cai cach hanh chinh - Vin thu luu trit, thoi gian luu 02
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nam. Sau khi hét han chuyén xudng bé phan luu trir cia S¢ Noi vu va thuc hién luu
trir theo quy dinh./.
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