UY BANNHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 1899 /QP-UBND Ha Tinh, ngay 25thang7 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh ndi bd thi tuc hanh chinh méi ban hanh linh vuc An
toan thuc pham thugc tham quyen giai quyet cia Sé Y te tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghj dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh phui vé kiém
soat thd tuc hé}nh cqhinh; Ngh; dgnh S0 92/201 7/NP-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh
phu veé sita doi, bo sung mét so dieu cua cac Nghi dinh lién quan den kiém soat
thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghj dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 cia Chinh phu vé
thuc hién thu tuc hanh chinh theo co che mot cua, mot cura lién thdng tai bg phan
Mgt cua va Cong Dich vy cOng quoc gia;

Can cit Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua B¢ truong, Chu
nhiém Van phong Chinh phu huwong dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh
chinh;

Theo dé nghi ciia Giam doc S¢ Y té tai Vin ban sé 2684/TTr-SYT ngay
21/7/2025.

QUYET PINH:

Dieu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh ngi b 11 (muoi mot)
thu tuc hanh chinh (TTHC) méi ban hanh c6 so thir tw 01; 02; 03 va so thu tu 05
den 12 linh vyc An toan vé sinh thyc pham kém theo Quyét dinh so 1667/Qb-
UBND ngay 29/6/2025 cua Chu tich UBND tinh vé viéc cong bo Danh muc thu
tuc hanh chinh thugc tham quyeén giai quyét cia S¢ Y té tinh Ha Tinh.

Pieu 2. Giao S¢ Y té chu tri, phdi hop véi Vin phong UBND tinh (Trung
tdm Cong béo - Tin hoc) va cac co quan, don vi lién quan cén cr Quyet dinh nay,
trong thoi han 03 ngay lam viéc, xay dung quy trinh dién tu giai quyét TTHC trén
Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC cua tinh (https://motcua.hatinh.gov.vn) dé
ap dung thuc hién theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay cd hiéu luc ké tir ngay ban hanh.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam déc cac sé; Thu trudng cac
ban, nganh cép tinh; Giam déc: Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh, Trung
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tam CoOng béo - Tin hoc tinh; Chu tich UBND cap xa va c4c don vi, to chuc, ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: KT. CHU TICH

- Nhu Diéu 4; PHO CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- C4c So: Y té; KH&CN;

- Cac PCVP UBND tinh;

- Trung tdm PV HCC tinh;

- Trung tdm CB-TH tinh;

- Luu: VT, NCa.

e




3

NOI DUNG QUY TRINH NQI THU TUC HANH CHINH
(Kem theo Quyér dinh so: /OD-UBND ngay  thing nam 2025
cua Chu tich UBND tinh)

01. Cép gidy chitng nhéan lwu hanh tw do (CFS) déi véi san pham thwc pham xuit

khau thudc quyén quan ly caa B Y té

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.ATTP.01
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Yéu céu, diéu kién TTHC:
- Vin ban dé nghi cdp CFS néu rd tén hang, ma HS cua hang héa, s ching nhan tiéu
chuan san pham hoac so dang ky, so hi¢u tiéu chuan (neu c), thanh phan ham lugng
hop chat (n€u co6), nude nhap khau hang héa: 1 ban chinh, the hién bang tieng Viét va
tieng Anh. , ’ q 7
- Ban tiéu chuan cong bo ap dung doi véi san pham, hang hoa kem theo cach the hién
(trén nha@n hang hoa hoac trén bao bi hang hoa hoac tai liéu kem theo san pham, hang
hoa).
2.2 | Cach thirc thuc hign TTHC: ’
- Nop ho so tryc tiep tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Qua Dich vy buu chinh cong ich;
- Qua Cong dich vu céng quoc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn.
\ A A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Vian ban dé nghi cap CFS néu r6 tén hang, ma HS cua hang héa, s
_ | chung nhan tiéu chuan san pham hodc so dang ky, so hi¢u tiéu chuan «
(neu c6), thanh phan ham lugng hop chat (neu co), nude nhap khau
hang hda, thé hién bang tieng Viét va tieng Anh.
Gidy ching nhan dau tw hoac gidy chimg nhan ding ky kinh doanh,
- | giay chang nhan dang ky doanh nghiép (ban sao c6 dong dau cua X
thuong nhan).
_ | Danh myc céc co s¢ san xuat (néu c6), bao gom tén, dia chi cua co y
S@, cac mat hang san xuat dé xuat khau.
Ban tiéu chuan cong bo p dung d6i véi san pham, hang héa kém theo
_ | cach the hién (trén nhén hang hoa hoac trén bao bi hang hda hoac tai X
liéu kém theo san pham, hang héa) (ban sao c6 dong dau ctua thuong
nhan).
2.4 | S6 lrgng hd so: 01 (o).
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2.5 | Thoi han giai quyét: 3 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18
Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: i
26 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 02A, duong Nguyén Chi
"~ | Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thyc hign: Chi cuc An toan vé sinh thuc pham Ha Tinh, 7
57 Co quan c6 tham quyen quyet dinh: Chi cuc An toan vé sinh thuc pham Ha Tinh.
| Co quan dugc uy quyeén: Khong.
Co quan phoi hgp: Khong.
2.8 | Péi twong thyc hién TTHC: Thuong nhan.
24 Két qua giai quyet TTHC: Gidy chiing nhan luu hanh ty do (CFS) hodc Vin ban tra
" | loi néu r6 ly do khéng cap Giay chang nhan.
2.10 | Quy trinh xir ly cbng viéc
. , o Thaoi Z o x g
TT Trinh tw Trach nhiém gian Biéu mau/Két qua
1. Tiép nhan ho so: Tiép nhan ho so
truc tiép tur to chirc/cad nhan hoac tur
Dich vu buu chinh cong ich hoac qua
H¢ thong thong tin giai quyet TTHC
cua tinh:https://motcua.hatinh.gov.vn ﬁ
2. Can bo TN&TKQ kiem traho so: | Canhan/To | o | 12 01: 02, 03 (néu
- Néu ho so day du, hop 1€ thi lam tha | chuc/Cong . . NP\
Bl - £ A A LAt miia . hanh | c6); 06 va ho so
tuc tiep nhan ho so, hen tra Ket qua chac chinh | theo muc 2.3
cho to chirc, ca nhan va yéu cau nop |  TN&TKQ T
phi, 1€ phi cho Trung tam (neu co).
- Neu ho so chua day du hodc khong
hop 1¢ thi hudng dan bo sung, hoan
thién ho so. Néu khong bo sung, hoan
thién dugc thi tir choi tiep nhan ho so.
Cong chuc
Chuyén hd so tir Trung tim Phuc vu TN&TKQ
hanh chinh céng tinh vé phong /Nhan — vien x ;
o A, . <> | buudién/ VP/ | 0,25 | Mau 01, 05; ho so
B2 | chuyén mdn cua Chi cuc An toan vé Chuvén vien | naa kem theo muc 2.3
sinh thuc phim (ATVSTP). dyen vien |- ngay e <.
phong chuyén
moén Chi cuc
ATVSTP
Tham dinh ho so: ‘ Chuyénvien |, Mau 05; Dy thao
B3 | - Truong hop ho so du dieu kién: Du phong ngdy Giay chang nhan

thao Gidy chuing nhan luu hanh ty do | chuyén mén luu hanh tu do hoac




trinh 1anh dao phong xem xét, ky
nhay.

- Truong hop hd so khong du diéu
kién: Du thao Van ban tra loi néu ro
ly do khéng cip Gidy chang nhan,
trinh 1lanh dao phong xem xet, ky
nhay.

Co quan tiép nhan hd so co thé tién
hanh kiém tra tai noi san xuit truong
hop nhan thay viéc kiém tra trén ho so
1a chwa du can cir dé cip CFS hoic
phat hién c6 dau hiéu vi pham quy
dinh ddi v4i CFS da cap trudce do.

du thao Van ban tra
I5i néu 5 Iy do
khong cip Giay
chang nhan va ho
so theo muc 2.3

Xem xét, ky duyét két qua giai quyét

Méu 05; Du thao
Giay chang nhan
luu hanh ty do hoac

B4 | thi tuc hanh chinh cua phong chuyén Lgﬁ.h dao 0’? du thao Van ban tra
A i cuc NOAY | (v: n ox o
mon loi néu rd ly do
khong cap Giay
ching nhan
Phét hanh van ban va chuyén két qua Mau 05, Gidy
giai quyét thu tuc hanh chinh qua Bo Van thu; chung nhan Iuu
g5 | Phan tiép nhan va tra két qua tai | Chuyénvién | 0,25 |hanh ty do hoic
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng | duoc giao xir | ngay | Vian ban tra loi néu
tinh dé tra cho t6 churc, ca nhan. ly ho so rd ly do khdng cap
Cap nhat, theo dai, luu trit hd so Gidy chirng nhan
Mau 05;06; Gidy
Can bo Gid chtng nhan luu
B6 | Tra két qua cho té churc, ca nhan. P;\I&TK,Q’ . | hanh havnh tw ‘3'0 . hozc
0 chuc/Ca ; Van ban tra loi néu
A chinh | .7 . A %
nhan ro ly do khong cap
Giay chang nhan
* Truwong hop hé so qud han xut Ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truede ngay hét
han xu Ly, co quan giai quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
theo mau 04 chuyén sang Bj phdn IN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.
* Trong qua trinh giai quyét ho so nguoi ¢6 trach nhiém thyc hién can thuc hién dong
thoi cac thao tac tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qua giai quyét trén Hé thang thdng
tin gidgi quyét TTHC tink Ha Tinh https://motcua.hatinh.gov.vn véi cdc budc trong quy
trinh.
3 | BIEU MAU

Ghi cht: Cac mdu 01, 02, 03, 04, 05, 06 &p dung theo Théng twr s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua B¢ trueng, Chu nhiém Van phong Chinh phu.



https://motcua.hatinh.gov.vn/

Mau 01 Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua MSEMOCX
X Y S W > SAn A m =
Mau 02 Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so MEu 02.docx
X = A <\ A= g A A =0 A A m -
Mau 03 Phiéu tir choi tiep nhan giai quyét ho so MEu 03 docx
X - X . X oa . N . 1A , m -
Mau 04 Phieu xin loi va hen lai ngay tra két qua My 04.docx
X =K =R 7 7 N o A A m -
Mau 05 Phieu kiem soéat qué trinh giai quyét ho so MEu 05.docx
X A ~ A m =
Mau 06 S6 theo ddi ho so MEu 06.docx
4 |HOSOLUU
| Mau 01; 02, 03, 04 (néu co), 06 luu tai Bo phan TN&TKQ, Trung tam Phuc vu hanh
chinh ¢ong tinh. Mau 01, 05 Iuvu theo ho so.
- | HO so dau vao nhu muc 2.3.
_ | Gidy chiing nhan luu hanh ty do (CFS) Hoac Vin ban tra loi néu rd ly do khang cap
Giay chung nhan

Ho so dugce luu tai don vi xi ly chinh, truc tiép, thoi gian luu 03 ndm. Sau khi hét han, chuyén
ho so xuong don vi luu trlr ctia co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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2. Stra d0i, bd sung, cap lai gidy chitng nhan lwu hanh tw do d6i véi san pham thuc

pham xuat khau thudc quyén quan Iy cia Bd Y té (CFS)

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.ATTP.02
2 | NQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Yéu céu, diéu kién TTHC:
- Vin ban dé nghi stra doi, bo sung/cap lai CFS: 1 ban chinh. Vin ban dé nghi cap
CFS néu rd tén hang, ma HS cua hang hda, s6 chung nhan tiéu chuan san pham hoac
so dang ky, so higu tieu chuan (neu cd), thanh phan ham lugng hop chat (néu c9),
nuoc nhap khau hang héa.
- Cap lai trong truong hop mat, that lac CFS.
2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC: ’
- Nop ho so tryc tiep tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Qua D%Ch vu buu chinh cong ich;
- Qua Cong dich vu cong quoc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn.
\ A A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Vin ban dé nghj sira doi, bo sung/cp lai CFS. Van ban dé nghi cap
CFS néu r6 tén hang, ma HS cua hang hoa, so chung nhan tiéu chuan
- | san pham hogc so dang ky, so hi¢u tiéu chuan (neu co), thanh phan | X
ham lugng hop chat (neu co6), nude nhap khau hang hoa: the hién bang
tieng Viét va tieng Anh.
- | Céc gidy to lién quan dén viéc sira ddi, bd sung/cap lai CFS. X
2.4 | So lwgng hd so: 01 (bo).
2.5 | Thoi han giai quyét: 3 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é.
Dia diém ti€p nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: i
26 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s0 02A, duong Nguyen Chi
" | Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Hé thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thyc hign: Chi cuc An toan vé sinh thuc pham Ha Tinh. 7
57 Co quan ¢6 tham quyen quyet dinh: Chi cuc An toan v¢ sinh thuc pham Ha Tinh.
| Co quan duwgc iy quyén: Khong.
Co quan phoi hgp: Khong.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Thuong nhan.
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Két qua giai quyét TTHC: Gidy chtiing nhan luu hanh tu do (CFS) hoic Van ban tra

2.9 | |5i néu 5 Iy do khong cap Gidy ching nhan.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
. , n Thoi -2 x £ -
TT Trinh tw Trach nhiém gian Bieu mau/Ket qua
1. Tiép nhan hé so: Tiép nhan hd so
tryc tiép tir t6 chac/ca nhan hoic tur
Dich vu buu chinh cong ich hoac qua
Hé thdng thong tin giai quyét TTHC
cua tinh:https://motcua.hatinh.gov.vn w
2. Can b6 TN&TKQ kiém tra ho so: Canhan/To . x X
oq | - Néuhd soddy du, hop le thi lamtha | chac/Cong | Gl | M O 02 (ncu
£ A DA . LA X . anh | c0), 06; ho so kém
tuc tiep nhan ho so, hen tra Ket qua chuc chinh | theo muc 2.3
cho t6 chuc, ca nhan va yéu cau nop | TN&TKQ T
phi, 1& phi cho Trung tdm (néu co).
- Néu hod so chua day du hoic khong
hop I¢ thi huéng dan bd sung, hoan
thién ho so. Néu khong b sung, hoan
thién duoc thi tir chdi tiép nhan ho so
Cong  chuc
Chuyén hé so tir Trung tdm Phuc vu TN&TKQ
hanh chinh céng tinh vé& phong /Nhan =~ vien x .
o A . .= | buu dién/VP/| 0,25 | Mau 01, 05; ho so
B2 | chuyén mon caa Chi cuc An toan vé o " N .
. 2 Chuyén vién| ngay | kem theo muc 2.3
sinh thuc pham. X -
phong chuyén
moén Chi cuc
ATVSTP
Tham dinh ho so:
- Trudng hop hd so di diéu kién: Du Mau 05; Du thao
thao Gidy chting nhan luu hanh ty do Gidy chang nhan
trinh 1anh dao phong xem xét, ky Chuyén vién luu hanh ty do hoac
B3 nhay. ‘ .| phong chuyén 02 | duthao Vanban tra
- Truong hop ho so khong du dicu mon ngay |loi néu r6 ly do
kién: Dy thao Van ban tra loi néu ro khong cap Giay
ly do khdng cap Gidy chang nhan, chang nhan va ho
trinh 1anh dao phong xem xét, ky so theo muc 2.3
nhay.
Mau 05; Du thao
Xem xét, ky duyét két qua giai quyét Lanh dao 05 Gidy chuang nhan
B4 | thu tuc hanh chinh cua phong chuyén Chi cu. ! luu hanh tu do hoac
uc ngay

mon

du thao Van ban tra
loi néu rd ly do




khong cap Giay
churng nhan

Phat hanh van ban va chuyén két qua

Mau 05; Giay

giai quyét thu tuc hanh chinh qua Bo | Van thu; chang nhan luu
gs | phan tiép nhan va tra két qua tai | Chuyénvién | 0,25 |hanh tr do hoic
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng | dugc giao xtir | ngay | Van ban tra loi néu
tinh dé tra cho td chirc, ca nhan. Iy ho so rd 1y do khéng cap
Cap nhat, theo ddi, luu trit hd so Gidy chuang nhan
Mau 05;06; Giay
Can bo Gid ching nhan luu
B6 | Tra két qua cho to chic, ca nhan. TL\I&TK,Q’ .| hanh havnh tu (3Io . _ho?c
T6 chac/Ca . Van ban tra o1 néu
A chinh | .. A z
nhan ré ly do khdng cap
Gidy chang nhan
* Truong hop hé so qud han xut Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngdy truée ngay hét
han xu Ly, co quan giai quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
theo mdu 04 chuyén sang Bj phin TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhdan.
*Trong qua trinh gidi quyét hé so ngueoi co trach nhiém theec hién can thyc hién dong
thoi cac thao tac tiép nhan/chuyén/tra hé so, két qua gidai quyét trén Hé thang thdng
tin gidgi quyét TTHC tinh Ha Tinh https://motcua.hatinh.gov.vn véi cde buréc trong quy
trinh
3 | BIEU MAU

Ghi cha: Cac mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua B¢ truong, Chu nhi¢m Van phong Chinh phu.

Mau 01 Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua Mgﬁmdocx
x e ~ X A \ A A m
Mau 02 Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so M3U 02 docx
x SR ST A At hA m
Mau 03 Phiéu tir choi tiep nhan giai quyet ho so M3y 03.docx
x 4 - X oa - A 5 1, A 2 m
Mau 04 Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra ket qua M3u 04.docx



https://motcua.hatinh.gov.vn/
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Mau 05 Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so Méﬁs.docx
X A S hA m _
Mau 06 So6 theo doi ho so M3U 06.docx
4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6), 06 luu tai Bo phan TN&TKQ, Trung tam Phuc vu hanh
chinh ¢6ng tinh. Mau 01, 05 Iuvu theo ho so.

Hb so dau vao nhu muc 2.3.

Giay chimg nhan luu hanh tw do (CFS) hodc Vin ban tra loi néu ré 1y do khong cap
Giay chung nhan

H‘(‘S so dugce luu tai don vi xu ly chinh, tryc tiép, thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét han, chuyén
ho so xuong don vi luu trit ctia co quan va luu trit theo quy dinh hién hanh.

3. Piang ky ndi dung quang cao doi voi san pham dinh dwdng y hoc, thuc pham

dung cho ché d¢ n dic biét, san pham dinh dwdng dung cho tré dén 36 thang tudi

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.ATTP.03
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

Theo céac quy dinh cua phap luat vé quang céo:

- Phai du dleu Kién quang cao quy dinh tai Biém d Khoan 4 Piéu 20 cua Luat Quang
&0 va c6 gidy tiép nhan ban cong bd hop quy hoac gidy xac nhan cong bd phi hop
quy dinh an toan thuc pham (dbi v6i nhitng san pham chua c6 quy chuan ki thuat)
Cua co' quan nha nudc co tham quyén cap.

- Piéu 27 Nghi dinh sé 15/2018/ND-CP ngay 2/2/2018 cia Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat An toan thuc pham.

Viéc dang ky noi dung quang cao thyc pham ngoai viéc phai tuan thu cac quy dinh
cuia phéap luat vé quang c&o con phai tuan thi cac quy dinh sau:

1. Trudc khi quang céo, t6 chue, ca nhan c6 san pham quang c4o phai dang ky noi
dung quang c4o véi co quan cap Gidy tiép nhan ban ding ky cong bé san pham theo
quy dinh hién hanh.

2. Noi dung quang co phai pht hop véi cong dung, tic dung cua san pham da duoc
cong b trong ban cdng bd san pham. Khdng st dung hinh anh, thiét bi, trang phuc,
tén, thu tin cua cac don vi, co s&' y té, bac s§, duoc s§, nhan vién y té, thu cam on cua
ngudi bénh, bai viét cua bac sy, duoc sy, nhan vién y té dé quang cao thuc pham.
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- Noi dung quang cdo phai theo dung quy dinh tai Diéu 5 va Piéu 8 Nghi dinh sb
181/2013/ND-CP va Khoan 2 Diéu 6 Nghi dinh s6 100/2014/ND-CP ngay 06 thang
11 nam 2014 caa Chinh phu quy dinh vé kinh doanh va st dung san pham dinh dudng
dung cho tré nho, binh bd va vi ngam nhan tao.

2.2

Cach thirc thuc hiégn TTHC:

- Nop hd so tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh, sb 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Qua Cdng dich vu cong qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn.

2.3

Thanh phan hd so, bao gom: (Céc tai lidu trong hé so ding ky xdc
nhdn ngi dung quang cao phai duwoc thé hién bang tieng Viér, trwong | Ban | Béan
hop 6 tai lidu bang tiéng nwéc ngodi thi phai duwoc dich sang tiéng | chinh | sao
Viét va duoc cong ching).

DPon ding ky xac nhan ngi dung quang cao theo mau BM.ATTP.03.01 X

Glay tiép nhan dang ky ban cong bo san pham va Ban cong. b san
pham da dugc co quan c6 thim quyén xac nhan hoic Gidy tiép nhan
ban céng bd hop quy/Giay xac nhan cong bd pht hop quy dinh an toan
thue pham con hiéu luc (ban sao c6 xac nhan cua to chic, ca nhan).

Mau nhan san pham (ban c6 xac nhan cua té chuc, ca nhan). X

Péi vé6i quang cao trén béo ndi, bao hinh thi phai c6 kich ban dy kién
quang co va noi dung du kién quang cao ghi trong dia hinh, dia 4m
thanh; ddi v&i quang céo trén cac phuong tién khac thi phai c6 ma két
(mau ndi dung) du kién quang cdo (ban ¢ xac nhan cua t6 chuc, cé
nhan).

Déi vai ndi dung quang céo ngoai cdng dung, tinh ning ctia san pham
ghi trong ban céng bo san pham thi phai co tai liéu khoa hoc chung X
minh (ban sao c6 xac nhan cua t6 chuc, c& nhan).

2.4

S6 lwong hd so: 01 bo

2.5

Thai han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 02A, dudng Nguyén Chi
Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);

- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thuc hién: Chi cuc An toan vé sinh thuc pham Ha Tinh.

Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Chi cuc An toan vé sinh thyc phim Ha Tinh
Co quan dwoc ay quyén: Khdng

Co quan phdi hep: Khong
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2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chic, ca nhan.
29 Két qua thuc hign TTHC: Gidy xac nhan ndi dung quang c4o Vin ban tra Ioi néu rd
"~ | ly do khéng cap Giay xac nhan
2.10 | Quy trinh xir ly cbng viéc
TT Trinh tu Trach | Thoi | gix | awKét qua
nhiém gian
1. Tiép nhan hé so: Tiép nhan hd so truc
tiép tir t6 chirc/ca nhan hodc tir Dich vu
buu chinh cong ich hoic qua Hé théng
thong tin giai quyét TTHC cua tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn 7
2. C;an b’\Q TN&;TKQ kiem 'Era f\]o\so. , Ca,nhanA/To Gio | MAu01: 02,03 (néu
- Néu ho so day du, hop 1€ thi lam thu | chuc/Cong N A\, LA
Bl Ny A A LA iz . hanh | cd); 06 va ho so
tuc ticp nhan ho so, hen tra ket qua cho chac chinh | theo muc 2.3
to chirc, c& nhan va yéu cau nop phi, 16 | TN&TKQ T
phi cho Trung tam (néu co).
- Néu ho so chua day du hozc khong hop
& thi huéng dan bo sung, hoan thién ho
s0. Néu khong b sung, hoan thién duoc
thi tir chéi tiép nhan ho so.
Cong chuc
TN&TKQ
Chuyen ho so tir Trung tam Phuc vu | /Nhan  vién
haph chmh cong tinh ve phopg_ chuyén | buu dl@An/ 0.25 | Mau 01, 05: hé so
B2 | mon cua Chi cuc An toan v¢ sinh thuc | VP/ Chuyén . \
2 o 2 ngay | kem theo muc 2.3
pham. vién phong
chuyén mon
Chi cuc
ATVSTP
Tham dinh hd so:
- Truong hop héd so du diéu kién: Du - Mau 05; Du thao
thao Gidy x&c nhan ndi dung quang céo Gidy xac nhan noi
trinh 1anh dao phong xem xét, ky nhay. dung quang cao
- Trudng hop hd so khong du diéu kién: hoac du thao Van
Du thao Van ban tra loi néu rd ly do ban tra loi néu rd ly
B3 | khong cap Giay xac nhan hoic Dy thao | Chuyén vién do khdng cip Giay
o ) A X ) Xeop R N \ 8,5 < A <
van ban yéu cau stra doi, bo sung trinh phong naay | Xac nhan hoac Du
lanh dao phong xem xét, ky nhay. chuyén mon 98 | thao van ban yéu

Sau 90 ngay lam viéc ké tir khi c6 cong
vin yéu cau sta do6i, bo sung néu to
chtc, c& nhan khong stra di, bo sung thi
ho so khong con gia tri.

cau stra doi, bd
sung va ho so theo
muc 2.3
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Mau 05; Du thao
Gidy xac nhan noi
dung quang cao
hoiac du thao Van

g4 | XemXxét,ky duyét két qua giai quyétthu | Lanh dao 01 | ban tra 1oi néu rd ly
tuc hanh chinh ctaa phong chuyén mén Chi cuc ngay | do khdng cap Giay
xac nhan hoac Du
thao van ban yéu
ciu suaa d6i, bd
sung
Mau 05; Gidy xac
Phat hanh vian ban va chuyén két qua nhan noi  dung
giai quyét thu tuc hanh chinh qua B6 | Van thu; quang cdo hoac Van
g5 | phan tiép nhan va tra két qua tai Trung | Chuyén vién | 0,25 | ban tra i néu ro ly
tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh détra | dugc giao | ngay | do khong cap Giay
cho t6 chuc, c& nhan. xt Iy ho so xac nhan hoic vin
Cap nhat, theo ddi, luu trit hd so ban yéu cau swra
d6i, b6 sung
Mau 05;06; Giay
x&c nhan ndi dung
Cén bo Gio quang cao hoac Van
B6 | Tra két qua cho to chic, ca nhan. TI;\I&T,KQ’ . | hanh ban tra loi neu ro_!y
To chuc, Ca . do khong cap Giay
A chinh | 77 A S
nhan xac nhan hoac van
ban yéu cau sua
d6i, b6 sung
* Truong hop ho so qua han xu ly, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay truoc ngay hét
han xu ly co quan glal quyet TTHC ban hanh phzeu xin 16i va hen lgi ngay trd ket qua
theo mau 04 chuyen sang Bo phan TN&TKQ de gui cho 16 chite, cd nhan
* Trong qua trinh giai quyét ho so nguoi ¢6 trach nhiém thyc hién can thuc hién dong
thoi cac thao tac tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét trén Hé thang thdng
tin gidi quyét TTHC tink Ha Tinh https://motcua.hatinh.gov.vn véi cdc budc trong quy
trinh
BIEU MAU
3 | Ghi cht: Cac mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Théng tir s6 01/2018/TT-VPCP

ngay 23/11/2018 cua B¢ truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu.

Mau 01 Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua Méumm.docx
X = A A A R A N A m
Mau 02 Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 02.docx



https://motcua.hatinh.gov.vn/
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Mau 03 Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so Méﬁavdocx
Mau 04 Phiéu xin I8i va hen lai ngay tra két qua Mglﬁ;docx
MU 05 Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so MéE;docx
ML 0 Sé theo ddi hd so Mﬂgdocx
BM.ATTP.03.01 Pon dang ky xac nhan ndi dung quang cao WE

BM.ATTP.03.01.docx

BM.ATTP.03.02

Gidy xac nhan noi dung quang cao

W/

BM.ATTP.03.02.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6), 06 luu tai Bo phan TN&TKQ, Trung tdm Phuc vy hanh
chinh ¢ong tinh. Mau 01, 05 Iuvu theo ho so.

- | HO so dau vao nhu muc 2.3.

- | Gidy xéc nhan néi dung quang cdo BM.ATTP.03.02

H‘é so dugc luu tai don vi xu ly chinh, tryc tiép, thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét han, chuyén
ho so xuong don vi luu trit ctia co quan va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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4. Pang ky ban cong bd san pham nhap khau déi véi thuc pham dinh dudng y hoc,
thuc pham dung cho ché dé in dic biét, san pham dinh dwéng ding cho tré dén 36 thang
tudi

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.ATTP.05

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

- C6 Ban cong bd san pham theo quy dinh.

- C6 Giay chirng nhan Iuu hanh ty do (Certificate of Free Sale) hoac Giay chung nhan
xuat khau (Certificate of Exportation) hoic Gidy chung nhan y té (Health Certificate)
clia co quan c6 tham quyén cua nudc xuat xi/xuat khau cap c6 noi dung bao dam an
toan cho nguoi st dung hoic dugc ban tu do tai thi truong ctia nudc san Xuat/xuat
khau (hop phéap hoa 1anh su).

- C6 Phiéu két qua kiém nghiém an toan thuc pham cua san pham trong thoi han 12
thang tinh dén ngay ndp ho so duoc cap bsi phong kiém nghiém duoc chi dinh hoic
phong kiém nghiém dugc cong nhan phi hop 1SO 17025 gom céc chi tiéu an toan do
Bo Y té ban hanh theo nguyén tic quan ly rai ro phi hop véi quy dinh cua quéc té
hoac cac chi tiéu an toan theo cac quy chuan, tiéu chuan tuong ng do t6 chuc, ca
nhan cong bé trong truong hop chua co quy dinh ciia Bo Y té (ban chinh hozc ban sao
chung thyc).

Cach thwc thuc hign TTHC:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (s6 02A duong
2.2 | Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Qua Cdng dich vu cbng qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn.

Thanh phan ho so, bao gom: (C4c tai liéu trong ho so ding ky ban
cong bo san pham phadi dwroc thé hién bang tieng Viér,; truong hop c6 Ban | Ban
2.3 | tai lieu bang tieng nuéc ngoai thi phdi duoc dich sang tieng Viét va

duirgc cong chizng. Tai lieu phai con hiéu luc tai thoi diém nép ho so chinh | sao
dang ky ban céng bo san pham)
- | Ban cdng b san pham theo mau BM.ATTP.05.01 X
Gidy chtrng nhan luu hanh ti do (Certificate of Free Sale) hoic Gidy
chung nhan xuit khau (Certificate of Exportation) hogdc Glay chung
_ | nhany té (Health Certificate) cua co quan c6 tham quyén caa nuéc « «

xuat xi/xuat khau cap c6 noi dung bao dam an toan cho nguoi st dung
hoac dugc ban tu do tai thi truong cua nudc san xuat/xuat khau (hop
phap hoa lanh su).

Phicu két qua kiem nghiém an toan thuc pham cua san pham trong thoi
- | han 12 thang tinh dén ngay nop ho so duoc cap bsi phong kiém nghiém X X
duoc chi dinh hoac phong kiém nghiém dugc cdng nhan phu hop 1SO
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17025 gom céc chi tiéu an toan do B9 Y té ban hanh theo nguyén tic
quan ly rai ro phi hop véi quy dinh caa qubc té hoic céc chi tiéu an
toan theo céc quy chuan, tiéu chuan twong ung do to chic, c& nhan
cong bd trong trudng hop chua c¢6 quy dinh cua Bo Y té (ban chinh
hoac ban sao chang thuc).

Bang chiing khoa hoc ching minh cong dung cua san pham hoic cua
thanh phan tao nén céng dung di cong bd (ban chinh hoic ban sao c6
xé&c nhan cua t6 chuec, ca nhan). Khi sir dung bing chitng khoa hoc vé
cdng dung thanh phan cua san pham dé 1am céng dung cho san pham
thi liéu str dung hang ngay cua san pham téi thiéu phai 16n hon hoac
bang 15% luong st dung thanh phan d6 da néu trong tai liéu.

2.4 | S6 lwong ho so: 01 (bo)
2.5 | Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop Ié.
Dia diém ti€p nhan ho so' va tra két qua giai quyét TTHC: i
26 |- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 02A, duong Nguyéen Chi
"~ | Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Hé thong thdng tin giai quyet TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thyc hign: Chi cuc An toan vé sinh thuc pham Ha Tinh. q
57 Co quan c6 tham quyen quyét dinh: Chi cuc An toan vé sinh thuc pham Ha Tinh
" | Co quan dugc iy quyen: Khong
Co quan phoi hgp: Khéng
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ¢4 nhan.
Két qua giai quyét TTHC: , 7
2.9 | + Ho so du di€u kién: Giay tiep nhan dang ky ban cong bo san pham.
+ HO so khong du dieu kién: Van ban tra 161 khong du dicu kién cap.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tw Trach Thot | gizy mau/két qua
nhiém gian
1. Tiép nhan ho so: Tiép nhan ho so
truc tiép tu t6 chuc hoac qua dich vu
buu chinh cong ich hoac qua Hé thong
thong tin giai quyet tha tuc hanh chinh ’
tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn. Cona chirc Gid | Mau 01, 02 (néu
B1 | 2. C4nbo TN&TKQkiemtrahdso: | ¥ gTKQ hanh | c6), 06; hd so kém

- Néu hd so day du, hop 18 thi 1am tha
tuc tiép nhan hd so, hen tra két qua cho
ca nhan, to chuc.

- Néu hd so chua day du hoic khéng
hop 1& thi huéng dan bd sung, hoan

chinh | theo muc 2.3
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thign ho so. Néu khdng bo sung, hoan
thién duoc thi tir choi tiép nhan ho so.

Cong chac
o TN&TKQ
Chuyén ho so tir Trung tdam Phuc vu | /Nhan vién
haph chlnh cong tinh ve phoAng. chuyén | buu dlcp/ 05 | Miu 01 05: hd so
B2 | m6n caa Chi cuc An toan vé sinh thuc | VP/ Chuyén . .
2 . 2 ngay | kem theo muc 2.3
pham. vién phong
chuyén mon
Chi cuc
ATVSTP
Tham dinh ho 50 ‘
- Truong hqlp ho so du diéu kién: Du
thao Gidy tiep nhan dang ky ban cong
bo san pham trinh 1anh dao phong xem
xét, ky nhay. .
- Truong hop ho so khong du diéu kién:
Dy thao Van ban tra loi néu rd ly do
khong cap Giay tiep nhan dang ky ban
cong bo san pham qhoziquu théo‘Vﬁn
ban yéu cau stra doi, bd sung ho so,
trinh l&nh dao phong xem Xeét, ky nhay.
Sau 90 ngay lam viéc ké tur khi c6 cong Miu 05 Du thao
van yéu cau sua doi, bo sung neu to Gi t'ié " nhan
chuc, ca nhan khong stra doi, bo sung dény » bpén con
thi ho so khong con gid tri. o bé %ény hAm hoég
Truong hop san pham c6 sy thay doi ve du thao E,én ban tra
tén san pham, xuat xu, thanh phan cau A A
B3 N AN A < | Chuyén vién loi néu o ly do
tao thi t6 chuc, ca nhan phai cong bo . X n £ £
I 2 . . ; phong 5ngay | khong cap Giay
lai san pham. Cac truong hop co su A D - 4 ~ <
chuyén mon tiep nhan hoac Du

thay doi khéc, t6 chiic, ca nhan thong
bdo bang van ban vé noi dung thay doi
dén co quan tiép nhan hd so quy dinh
tai khoan 1 phan 5 Phu luc V Nghi dinh
$6 148/2025/ND-CP va dugcC san Xuit,
kinh doanh san pham ngay sau khi gui
thong bao.

Co quan tiép nhan hd so ding ky ban
cong bd san pham coé trach nhiém
thong béo cong khai tén, san pham cua
t6 chtrc, ca nhan di duoc tiép nhan
ding ky ban cong bd san pham trén
trang thong tin di¢n tir (website) cua
minh va co sé dit liéu vé an toan thuc
pham.

thao Van ban yéu
cau swtra doi, bo
sung ho so
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B4

Xem xét, ky duyét két qua giai quyét
tha tuc hanh chinh cta phong chuyén
mon

Lanh dao
Chi cuc

01
ngay

Mau 05; Du thao
Gidy tiép nhan
dang ky ban cbng
b6 san pham hoic
du thao Van ban tra
150 néu 15 Iy do
khong cap Giay
tiép nhan hoic Dy
thao Van ban yéu
ciu suaa d6i, bd
sung hd so

BS

Phat hanh van ban va chuyén két qua
giai quyét tha tuc hanh chinh qua Bo
phan tiép nhan va tra két qua tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng tinh dé
tra cho to chic, c& nhan.

Cap nhat, theo dai, luu trit ho so

Van thu;
Chuyén vién
duogc giao
xu ly hd so

0,5
ngay

Mau 05; Giay tiép
nhan dang ky ban
cong bd san pham
hoac Van ban tra loi
néu rd ly do khong
cap Gidy tiép nhan
hoac Vian ban yéu
ciu stra doi, bd
sung ho so

B6

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

Can bo
TN&TKQ;
T6 chuc, Ca
nhan

Gio
hanh
chinh

Mau 05;06; Gidy
tiép nhan ding ky
ban cong bd san
pham hodc Vin ban
tra 161 néu ré ly do
khong cap Giay
tiép nhan hodc Van
ban y8u cau sua
d6i, b6 sung ho so

* Truwong hop hé so qud han xit Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truede ngay hét
han xit [y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phzeu xin 161 va hen lai ngdy tra két qua
theo mau 04 chuyén sang Bj phdn IN&TKQ dé givi cho to chire, cd nhan.

* Trong qua trinh giai quyét ho so ngueoi ¢6 trach nhiém thyc hién can thuc hién dong
thoi cac thao tac tiép nhdn/chuyén/tra ho so, két qua gidai quyét trén Hé thang thdng
tin gidi quyét TTHC tink Ha Tinh https://motcua.hatinh.gov.vn véi cdc budc trong quy

trinh

BIEU MAU

Ghi cht: Cac mdu 01, 02, 03, 04, 05, 06 &p dung theo Théng tir s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua B¢ truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu.

Mau 01 X
qua

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két

W]

Mau 01.docx



https://motcua.hatinh.gov.vn/
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Miu 02 Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd WE
au SO Méau 02.docx
Mi 03 Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd WE
al SO Méau 03.docx
Mau 04 Phiéu xin 15 va hen lai ngay tra két WE
au qua Méau 04.docx
M3U 05 Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét W
ad ho so M3u 05.docx
X A ~ - A m
Mau 06 So theo ddi ho so M3 06.docx
5 A A 5 A m -
BM.ATTP.05.01 Ban cong bo san pham BMLATTP.05.01.doc
Gidy tiép nhan ding ky ban cong bo WE
BM.ATTP.05.02 san pham BMATTP.05.02.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6), 06 luu tai Bo phan TN&TKQ, Trung tm Phuc vy hanh
chinh ¢ong tinh. Mau 01, 05 lvu theo ho so.

- | HO so dau vao nhu muc 2.3.

Glay tlep nhan dang ky ban cong b san pham Vin ban tra loi néu rd ly do khéng
cap Gidy tiép nhan hoic Vin ban yéu cau sira doi, bo sung ho so

Ho so dugce luu tai don vi Xu ly chinh, truc tiép, thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét han, chuyén
ho so xuong don vi luu trilt ctia co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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5. Piang Ky ban cong bd san pham san xuat trong nwéc ddi véi san pham dinh

dudng y hoc, thuc pham dung cho ché dé in dic biét, san pham dinh dwéng dung cho
tré dén 36 thang tudi

1

KY HIEU QUY TRINH QT.ATTP.06

2

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Yéu céu, diéu kién thwc hién TTHC:

- C6 Ban cong bd san pham theo quy dinh.

-Co Glay ching nhén co s¢ du diéu kién an toan thuc pham trong truong hop co s&
thudc d6i twong phai cap gidy chung nhan co so du diéu kién an toan thuc pham theo
quy dinh (ban sao c6 xac nhan cuaa to chic, ca nhan).

- C6 Phiéu két qua kiém nghiém an toan thyc pham caa san pham trong thoi han 12
thang tinh dén ngay nop ho so dugc cap bai phong kiem nghiém dugc chi dinh hoic
phong kiém nghiém dugc cong nhan phi hop 1SO 17025 gom céc chi tiéu an toan do
Bo Y té ban hanh theo nguyén tac quan Iy rai ro phu hop v6i quy dinh cua quéc té
hoac céc chi tiéu an toan theo cac quy chuan, tiéu chuan twong ung do t6 chuc, ca
nhan cdng bd trong trudng hop chwa c6 quy dinh caa Bo Y té (ban chinh hoac ban
sao chuing thuc).

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:

- Nop hd so tryc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cdng tinh (s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Qua Cdng dich vu cbng qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn.

2.3

Thanh phan ho so, bao gom: (C4c tai liéu trong ho so déing ky ban
cdng bé san pham phdi duwoc thé hién bang tiéng Viét,; triong hop
c6 tai liéu bang tiéng niréc ngoai thi phdi duroc dich sang tieng Viét
va dwoc cdng ching. Tai liéu phai con hiéu luc tai thoi diém ngp ho
so dang ky ban cong bé san pham)

Ban Ban
chinh | sao

Ban cong bb san pham theo mau BM.ATTP.06.01 X

Phiéu két qua kiém nghiém an toan thuc pham cua san pham trong
thoi han 12 thang tinh dén ngay nop ho so duoc cap bai phong kiém
nghiém duoc chi dinh hodc phong kiém nghiém dugc cong nhan phu
hop 1SO 17025 gom céc chi tiéu an toan do Bo Y té ban hanh theo
nguyeén tac quan 1y rai ro phu hop véi quy dinh cua qudc té hoac cac
chi tiéu an toan theo cac quy chuan, tiéu chuan twong tng do t6 chirc,
ca nhan cong b6 trong truong hop chua c¢6 quy dinh cia Bo Y té (ban
chinh hoac ban sao chung thuc).

Bang chung khoa hoc ching minh cdng dung cua san pham hoic cua
thanh phan tao nén cong dung da cong bo (ban chinh hodc ban sao | x X
cd x&c nhan cua to chac, ca nhan). Khi st dung bang ching khoa
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hoc vé cong dung thanh phan cua san pham dé Iam cdng dung cho
san pham thi lieu s dung hang ngay cua san pham toi thieu phai Ion
hon hoac bang 15% lugng st dung thanh phan dé da néu trong tai
liéu.

Gidy chitng nhan co s¢ du diéu kién an toan thuc phdm trong truong
hop co s& thude doi tuong phai cap gidy ching nhin co so du diéu
kién an toan thuc pham theo quy dinh (ban sao ¢ xac nhan cua to
chuc, ca nhan).

24 | SH lwong ho so: 01 (bo)
2.5 | Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop Ié.
Dia diém ti€p nhan ho so' va tra két qua giai quyét TTHC: i
26 |- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6 02A, duong Nguyen Chi
" | Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thyc hi¢n: Chi cuc An toan v¢ sinh thuc pham Ha Tinh. q
57 Co quan c6 tham quyeén quyet dinh: Chi cuc An toan v¢ sinh thuc pham Ha Tinh
| Co quan dugc iy quyen: Khong
Co quan phoi hgp: Khong
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ¢4 nhan.
Két qua giai quyét TTHC: ’ q
2.9 | + Ho so du dicu kién: Giay tiep nhan dang ky ban cong bo san pham.
+ HO so khong du dieu kién: Van ban tra 161 khong du dicu kién cap.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
X Tréch e 2 x X X
TT Trinh tw " Thai gian | Bieu mau/Ket qua
: nhiém
1. Tiép nhan ho so: Tiép nhan ho
so tryc tiép tur to chuac hoac qua
dich vu buu chinh cong ich hodc
qua Hé thong thong tin giai quyét
tht tuc hanh chinh tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn. x X
A -2 A A . Sy A Mau 01, 02 (néu
B1 2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho | Cong chitc | Gio hanh c6), 06; hé so kem

SO TN&TKQ chinh
- Néu hé so day du, hop 18 thi 1am
thia tuc tiép nhan hé so, hen tra két
qua cho ca nhan, to chuc.

- Néu hd so chua diy du hoic
khong hop 1¢ thi huéng dan bd
sung, hoan thién hd so. Néu

theo muc 2.3
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khdng bcf> sung, hoan thién duoc
thi tir choi tiep nhan ho so.

Cong chuac
TN&TKQ
Chuyén ho so tir Trung tam Phyc | /Nhan  vién
vu hanh chinh cong tinh vé phong | buu  dién/ x CRA
B2 | chuyén mon cua Chi cyc Antoan | VP/ Chuyén | 0,5 ngay Ill/é?rllj tﬂgé (I')nSl;,Ch; 350
vé sinh thuc pham. vién phong T
chuyén moén
Chi cuc
ATVSTP
Tham dinh ho so:
- Truong hop hé so du diéu kién:
Dy thao Gidy tiép nhan ding ky
ban céng b san pham trinh 1&nh
dao phong xem xét, ky nhay.
- Truong hop hé so khong du diéu
kién: Du thao Van ban tra 161 néu
ré Iy do khong cap Glay tiép nhan
dang ky ban cong bd san pham
hoic Du thao Vian ban yéu cau
stra d6i, b sung hé so, trinh 1anh
dao phong xem xét, ky nhay. Sau x _ .
90 ngay lam vice Ké tir khi co Miau 05: Du (hao
cong van y€u cau stra doi, bo sung dény w bpén on g
ne:zu tq chue, ca nhén khbng sura 06 §én yphém hoic
doi, bo sung thi ho so khong con du thio Van ban tra
B3 gia tri. Chuyén vién l6i néu rd ly do
Trudng hop san pham cé su thay phong 05ngdy |khong cip Gidy
d6i vé tén san pham, xuat xa, A D - £ A <
chuyén mon tiep nhan hoac Du

thanh phan cau tao thi té chic, ca
nhan phai cong bd lai san phém.
Céac truong hop ¢ sy thay doi
khéc, to chuc, ca nhan thdng bao
bang van ban vé noi dung thay doi
dén co quan tiép nhan ho so quy
dinh tai khoan 1 phan 6 Phy luc V
Nghi dinh sb 148/2025/ND-CP
va dugc san xuat, kinh doanh san
pham ngay sau khi giri théng béo.
Co quan tiép nhan hd so dang ky
ban c6ng bd san pham c6 trach
nhiém théng bao céng khai tén,
san pham cua to chic, c4 nhan da
duoc tiép nhan dang ky ban cong

thao Van ban yéu
cau sua doi, bo
sung ho so
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bd san pham trén trang thong tin
dién tir (website) ciia minh va co
so dir liéu vé an toan thuc pham.

Xem xét, ky duyét két qua giai

Mau 05; Du thao
Gidy tiép nhan
dang ky ban céng
bd san pham hoic
du thao Van ban tra

B4 | quyét tha tuc hanh chinh cia| S2°Pd80 1 g1 ngay | 181 neu o Iy do
\ A ~ Chi CucC ~ Je - X
phong chuyé&n mon khong cap Giay
tiep nhan hoac Du
thao Van ban yéu
cau sua doi, bo
sung ho so
o Mau 05; Giay tiép
Phat hanh van ban va chuyén két nhan dang ky ban
qua giai quyét thu tuc hanh chinh g ) cong bo san pham
Van thu; T e 1o gen la
qua Bo phan tiép nhan va tra két A n hoac Van ban tra loi
Chuyén vién X A ot A
B5 | qua tai Trung tdm Phuc vu hanh . 0,5ngay | néu rd ly do khdng
. A , I x| duogc giao L iAo X A
chinh cbng tinh dé tra cho to | . /. > cap Giay ticp nhan
A xu ly ho so e r az o n
chirc, ca nhan. ‘ hpac Van ban yéu
Cap nhat, theo doi, Iuu trir ho so cau sua doi, bo
sung ho so
Mau 05;06; Gidy
tiep nhan dang ky
ke | TN&TKQ; | Gighanh |Phamnoscvan
B6 | Tra ket qua cho to chac, canhan. | _x . . tra 161 néu r6 ly do
T6 chuc, Ca chinh A z £
nhan khong cap tiep

nhan hoac Van ban
yéu cau stra doi, bo
sung ho so

* Truong hop ho so qud han xit Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngdy
hét han xik 1, co' quan gidi quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai ngay tra
két qud theo mau 04 chuyén sang Bo phan TN&TKQ dé giri cho t6 chirc, ca nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thuc hién can thic hién
dong thoi c&c thao tac tiép nhdn/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét trén Hé thong
thdng tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh https://motcua.hatinh.gov.vn Véi cdc buéc

trong quy trinh

BIEU MAU

Ghi cha: Cac mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua B¢ trueng, Chu nhiém Van phong Chinh phu.
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BM.ATTP.06.01

Ban cong bd san pham

Mau 01 Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua Méumm.docx
x .z ~ A X BN FA A m

Mau 02 Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so Mau 02.doc
x - X . Lo ook N - A A ﬂ

Mau 03 Phiéu tir choi tiep nhan giai quyét ho so M3u 03.docx
Mau 04 Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két gua g

a § o en lal ngay tra Ket qua Ma3u 04.docx
MAU 05 Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho W

au 80 Mau 05.docx
Mau 06 S6 theo ddi ho a

a ) 0 SO M3u 06.docx
d

BM.ATTP.06.01.docx

BM.ATTP.06.02

Gidy tiép nhan dang ky ban cdng bd san
pham

W]

BM.ATTP.06.02.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6), 06 luu tai Bo phan TN&TKQ, Trung tam Phuc vy hanh
chinh ¢6ng tinh. Mau 01, 05 lvu theo ho so.

- | H6 so dau vao nhu muc 2.3.

Gidy tiép nhan dang ky ban cong bd san pham hodc Vin ban tra loi néu rd 1y do
khong cap tiep nhan hodc Van ban yéu cau stra doi, bo sung ho so

Ho so dugc luu tai don vi Xt ly chinh, truc tiép, thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trir ciia co quan va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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6. Chi dinh co sé kiém nghiém thuc pham phuc vu quan 1y nha nwéc

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.ATTP.07

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Yéu cau, diéu kién thwc hién TTHC:
- Y&u cau vé phap nhan (Piém a Khoan 1 phan 7 Phu luc 5 Nghi dinh s6 148/2025/NP-
CP): Buoc thanh l1ap theo quy dinh cia phap luat; c6 chirc ning kiém nghiém thuc
pham hoic Quyét dinh giao nhiém vu cua cc co quan chuyén mon vé y té thuoc Uy
ban nhan dan tinh hoic co quan chuyén méon dugc Uy ban nhan dan tinh giao nhiém
vu.
- Yéu cau vé nang lyc (Piém b Khoan 1 phan 7 Phy luc 5 Nghi dinh s6 148/2025/NP-
CP): Ning luc cua co sé kiém nghiém ddi véi cac chi tidu dang ky chi dinh phai dap
{rng c4c yAu cau sau:
+ Heé théng quan ly chat lugng dap ung Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO/IEC 17025
hoac Tiéu chuan quéc té 1SO/IEC 17025;
+ C6 du trang thiét bi, co s& vat chat phu hop véi yeu cau kiém nghiém va linh vuc
dang ky chi dinh;
+ C4 it nhat hai (02) kiém nghiém vién 1a can b k§ thuat c6 trinh d6 dai hoc phu hop
vé6i linh vue ding ky chi dinh duoc dao tao va c6 kinh nghiém thuc té vé kiém nghiém
trong cung linh vuc tur ba (03) nam trd Ién;
+ Cac phuong phap thir dugc cap nhat va xac nhan gié tri su dung, nang luc phan
tich/kiém nghiém cac chi tiéu/phép thir dang ky chi dinh dap ung quy dinh hoic quy
chuan k¥ thuat twong trng va cac yéu cau khac co lién quan theo quy dinh ciia Bo quan
ly nganh;
+ Két qua thir nghiém thanh thao hoic so sanh lién phong dat yéu cau di vai it nhat
mot chi tiéu/phép thir dang ky chi dinh.
Cach thwc thuc hien TTHC:
- Nop ho so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (s6 02A duong

2.2 | Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Cdng dich vu cbng qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn.
Thanh phan hé se, bao gdm: (CAc tai liéu trong hé so Chi dinh co
s¢ kiém nghiém thiec pham phuc vu qudn Iy nha nuéc phai duwoc thé

53 | Nién bang tiéng Vié; trieong hop co tai lidu bang tiéng nwéc ngodi | Ban | Ban

thi phai duroc dich sang tieng Vigt va duwrgc cong chieng. Tai lieu phai | chinh | sao
cc‘)nohi,éu lueC tai thoi diém nop ho so Chi dinh co so kiem nghiém thuc
pham phuc vu quan Iy nha nuoc)

Pon diang ky chi dinh co s¢ kiém nghiém, theo mau BM.ATTP.07.01 X

Quyét dinh thanh Iap hoic Gidy chirng nhan ding ky kinh doanh (ban
sao c6 ching thuec);
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Tai liéu, ho so k¥ thuat va cac quy trinh lién quan dén chi tiéu/phép
thir dang ky chi dinh.

Ho so nang luc:

- Danh sach, ho so trang thiét bi chinh, co sé ha tang, (phd hop noi
dung béo cdo ning luc hoat dong co s& kiém nghiém)

- Danh séch, ho so kiém nghiém vién twrong @ng véi linh vue diang ky
chi dinh kém theo ban sao c6 chirng thuc cac ching chi chuyén mon;
- Céc tai lidu chirng minh vé bao dam chit lwong kiém nghiém: ké
hoach, két qua thtr nghiém thanh thao hoic so sanh lién phong; Béo | x
céo két qua kiém tra thanh thao tay nghé cua kiém nghiém vién déi
vai chi tiéu/phép thir dang ky chi dinh;

- B4o c4o nang luc co s& kiém nghiém, theo mau BM.ATTP.07.02;

- MAu Phiéu két qua kiém nghiém, theo mau BM.ATTP.07.03;

- Két qua hoat dong kiém nghiém ddi véi linh vuc dang ky chi dinh
trong muoi hai (12) thang gan nhat, theo mau BM.ATTP.07.04.

24 | Sb lwong ho so: 01 (bo)
95 Thoi han giai quyét: 45 ngay lam viéc (chua bao gdm thoi gian danh gia co sé kiém
™ | nghiém).
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: i
26 | ° Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s0 02A, duong Nguyen Chi
" | Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thyc hign: S¢'Y té ] ,
57 Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Y te
| Co quan dugc iy quyén: Khong
Co quan phoi hep: Khéng
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: T6 chuc.
29 Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh Chi dinh co s¢ kiem nghiém thuc pham phuc
"~ | vu quan ly nha nudc hoac Van ban thong bao ho so khong du dieu kién giai quyét
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tw Trach Thot | iz maukét qua
nhiém gian
1. Tiep nhan ho so: Tiép nhan ho so
truc tiep tur to chirc hoac qua dich vu N ’
buu chinh cong ich hodc qua Hé Cona chic Gio Mau 01, 02 (néu
B1 | thong thdéng tin giai quyét tha tuc TNSLTKQ hanh | cd), 06; ho so kém
hanh chinh tinh: chinh | theo muc 2.3
https://motcua.hatinh.gov.vn.
2. Can b6 TN&TKQ kiém tra ho so:
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- Néu ho so day du, hop 1¢ thi lam tha
tuc tiép nhan hd so, hen tra két qua
cho ¢4 nhan, t6 chc.

- Néu hd so chua day du hodc khong
hop 1¢ thi huéng dan bd sung, hoan
thién hd so. Néu khong bd sung, hoan
thién dugc thi tir chéi tiép nhan hd so.

Cong chuc
TN&TKQ
Chuyén hé so tir Trung tdm Phuc vu | /Nhan  vién
gy | hanh chinh cong tinh vé phong | buu  dién/ 0.5 ngay Mau 01, 05; hd so
chuy&n moén cua So Y té. VP/ Chuyén | ™ kém theo muc 2.3
vién phong
chuyén mon
S& Y té
Tham dinh hd so:
- Truong hop hod so du diéu kién:
thanh 1ap Poan danh gia co s kiém
nghiém. Panh gia co so, dua ra két Mau 05; Dy thao
ludn. Xem xét va chi dinh don vi Quyét dinh Chi
kiém nghiém néu dat yéu ciu. Du dinh co s kiém
thao Quyét dinh Chi dinh co so kiém | Chuyén vién nghiém thuc pham
B3 nghiém thyc phdm phuc vu quan Iy | duoc giao phuc vu quan ly nha
nha nudce trinh 1anh dao phong xem | xir ly ho so 42 ngay nudc hoac dy thao
xét, ky nhay. va Lanh dao Van ban thong bao
- Truong hop hd so khéng du diéu phong hé so khong du diéu
kién: Dy thao Vian ban tra 16i néu rd kién va ho so theo
ly do théng béo bang vin ban vé Iy do muc 2.3
khong chi dinh cho co s& kiém
nghi¢m trinh 1anh dao phong xem xet
ky nhay.
Mau 05; Du thao
Quyét dinh Chi
dinh co s¢ kiem
~ nghiém thuc pham
B4 Xem xet, ky duyét qkét qua thuc hi¢n ;ﬁgﬁg dao 1 ngay phuc vu quan ly nha
tai budc B3 theo tham quyen. N nudc hoac du thao
chuyén mon A .
Van ban théng bao
hd so khong du diéu
kién va hd so theo
muc 2.3
Xem xét, ky duyét két qua giai quyét Mau 05; Du thao
B5 | thu tuc hanh chinh cia phong chuyén | Lanh dao So | 01 ngay | Quyét dinh  Chi

mon

dinh co so kiém
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nghiém thyc pham
phuc vu quan ly nha
nudc hoac du thao
Van ban théng bao
hé so khong du diéu
kién va ho so theo
muc 2.3

Phét hanh van ban va chuyén két qua

- Mau 05,06, Quyét
dinh Chi dinh co s&

giai quyét tha tuc hanh chinh qua Bo | Van  thu; kiém nghiém thyc
phan tieép nhan va tra két qua tai | Chuyén vién 0,5 pham phuc vu quan
B6 ~ . . R . \ N , : , -
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong | dugcgiaoxwe | ngay |ly nha nudc hoac
tinh d€ tra cho to chuc, ca nhan. ly ho so Van ban thong bao
Cap nhat, theo doi, Iuu trir ho so ho so khong du dicu
Kién giai quyeét
Mﬁu’ 01, 05, 06
Quyet  dinh th
cona  chic dinh co so ki@m
g Gio nghiém thuc pham
TN&TKQ/ .
B7 | Tra ket qua to chirc, ca nhan A 2 | hanh phuc vu quan ly nha
Canhan/ To . j e 1.
, chinh nudc hodc Van ban
chac o , A
thong bao ho so
khong du diéu ki¢n
giai quyet
* Trueong hop ho so qua han xu ly, trong thoi gzan cham nhat 01 ngay truoc ngay hét
han xu ly co quan gzaz quyet TTHC ban hanh phzeu xin 10 va hen lai ngay tra két qua
theo mau 04 chuyen sang Bo phan TN&TKQ dé gui cho 16 chirc, cd nhan
*Trong qua trinh glal quyet ho so nguroi ¢0 trach nhiém thuc hién can thuc hién dong
thoi cac thao tac tiép nhan/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét trén Hé thong thong
tin gidi quyet TTHC tinh Ha Tinh https://motcua.hatinh.gov.vn vdi cdc buéc trong quy
trinh
BIEUMAU ,
3 | Ghichu: Cac mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Thong tu so 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua B¢ truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu.
M3y 01 Gidy tiép nhan hd so va hen tra két WE
au CIUé Mau 01.docx
x Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd WE
Mau 02 Mau 02.docx

SO



https://motcua.hatinh.gov.vn/
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Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd

W

Mau 03 SO Mé&u 03.docx
Mau 04 Phiéu xin I8 va hen lai ngay tra két wWE
au qua M3&u 04.docx
MEL 05 Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét W
al ho so M&u 05.docx
Mau 06 S6 theo ddi hé Q
au o theo dot ho so Mau 06.docx
Pon ding ky chi dinh co so kiém W S
BM.ATTP.07.01 nghiém BM.ATTP.07.01.docx
BM.ATTP.07.02 Bao cao nang luc hoat dong co s& W)

kiém nghiém

BM.ATTP.07.02.docx

BM.ATTP.07.03

Mau Phiéu két qua kiém nghiém

W

BM.ATTP.07.03.docx

BM.ATTP.07.04

Két qua hoat dong kiém nghiém

W

BM.ATTP.07.04.docx

BM.ATTP.07.05

Bién ban Danh gia co so kiém
nghiém

W

BM.ATTP.07.05.docx

BM.ATTP.07.06

B4o c4o Panh gia co sé kiém nghiém

W

BM.ATTP.07.06.docx

BM.ATTP.07.07

Quyét dinh chi dinh co so kiém
nghiém thuc pham

W

BM.ATTP.07.07.docx

HO SO LUU
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Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6), 06 luu tai Bo phan TN&TKQ, Trung tm Phuc vu hanh
chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

- | H6 so dau vao nhu muc 2.3.

- | Bién ban Danh gia co s& kiém nghiém

- | Béo c4o Panh gia co so kiém nghiém

Quyét dinh chi dinh co s¢ kiem nghiém thuc pham hodc Vin ban thong béo ho so
khong du dieu kién giai quyet

H‘é s0 dugce luu tai don vi Xu ly chinh, truc tiép, thoi gian luu 03 ndm. Sau khi hét han, chuyén
ho so xuong don vi luu trit clia co quan va luu trit theo quy dinh hién hanh.

7. Pang ky gia han chi dinh co sé kiém nghiém thuc pham phuc vu quén Iy nha nwéc

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.ATTP.08

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Yéu cau, diéu kién thwc hién TTHC: Khong co.

Cach thwc thuc hign TTHC:

- Nop hd so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (s6 02A dudng
2.2 | Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Qua Cdng dich vu cbng qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn.

Thanh phan hé so, bao gom: (Cac tai liéu trong hé so Pang ky gia
han chi dinh co sé kiém nghiém theec pham phuc v qudn Iy nha nuéc

phai durgc thé hién bang tieng Viét, truwong hop co tai lidu bang tieng | Ban | Ban
nuéC Ngoai thi phdi dwoc dich sang tiéng Viét va dwoc cong chizng. | chinh | sao
Tai ligu phdi con hiéu lyc tgi thoi diém ngp hé so Pang ky gia han
chi dinh co sé kiém nghiém thyec pham phuc v qudn 1y nha niéc)

2.3

Pon ding ky gia han chi dinh co s& kiém nghiém, theo mau

"~ | BM.AATTP.08.01. X
Két qua so sanh lién phong, thir nghiém thanh thao doi véi chi

_ | tiéu/phép thtr do co quan quén Iy nha nuéc cd tham quyen hodc tir cac
nha cung cap thu nghiém thanh thao, lién quan dén pham vi dang ky | X X
to chuec.

_ | Baocao két qua thuc hién cong tac kiém nghiém trong thoi gian duoc «

chi dinh, theo mau BM.ATTP.08.02.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 (bo)
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Thoi han giai quyét: ’ ‘
- Poi voi co sé kiem nghiém thugc doi twong quy dinh tai Phan 7 Phu luc 5 Nghi

2.5 | dinh 148/2025/ND-CP: 45 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop 1é
- Poi véi co s¢ kiem nghiém thuge doi twgng quy dinh tai Phan 8 Phu luc 5 Nghi
dinh 148/2025/ND-CP: 30 ngay lam viéc ké tur khi nhan da ho so hop 1€
Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: i
26 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 02A, duong Nguyén Chi
" | Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thyc hién: S¢ Y té ] ’
Co quan c¢6 tham quyen quyét dinh: So Y t¢
2.7 iy X L ha
Co quan dwgc iy quyen: Khong
Co quan phoi hgp: Khong
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chuc.
Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh Gia han chi dinh co so kiém nghiém thuc
2.9 | pham phuc vu quan ly nha nuéc hodc Vin ban thdng bao hd so khéng du didu kién
giai quyét
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tw Trach Thot | igy maukét qua
nhiém gian

Poi véi co sé kiem nghiém thude ddi twong quy dinh tai Phan 7 Phu luc 5 Nghi dinh
148/2025/ND-CP

Bl

1. Tiép nhan hd so: Tiép nhan hd so
tryc tiép tir to chuc hoic qua dich vu
buu chinh céng ich hoac qua H¢
théng théng tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn.

2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd so: | Cdng chuc
- Néu hd so day du, hop 1é thi lam tha | TN&TKQ
tuc tiép nhan hd so, hen tra két qua
cho cé nhan, to chuec.

- Néu hé so chua day du hoic khéng
hop 1& thi huéng dan bé sung, hoan
thién hd so. Néu khong bd sung, hoan
thién duoc thi tir chéi tiép nhan ho so.

Giov | Mau 01, 02 (neu
hanh | cd), 06; ho so kém
chinh | theo muc 2.3

B2

Can bo
TN&TKQ/ | 0,5 ngay
Dich vu buu

Mau 01, 05 va hd
so kém theo.

Chuyén hd so vé Phong chuyén mén
de xu ly.
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chinh  cbng
ich
Tham dinh ho so ‘ )
- Truong hqp ho so du diéu kién: Du Mau 05; Du thao
thao Quyet dinh Gia han 7chi dinh co Quyeét dinh Gia han
s¢ kiém nghiém thuc pham phuc vu chi dinh co so ki@m
quan ly nha nude trinh 1anh dao phong nghiém thuc pham
B3 | xem xét, ky nhay. ‘ Chuyén vién | 42 ngay | phuc vu quan ly nha
- Trudng hop ho so khong du dicu duoc giao nudC hoac du thao
kién: Dy thdo Vén bdn thong bao ho | xur Iy ho so Van ban thong bao
so khong du diéu kién gidi quyét ho so khong du dicu
trinh 1anh dao phong xem xét, ky Kién giai quyeét
nhay.
Méu’ 05, Du thao
Quyet dinh Gia han
s et chi dinh co s& kiém
I—B;J(em xet ky nhay du thao tai budc Linh  dao nghiém thuc pham
B4 | " Trinh hé so kem duy thao len lanh | PPON9 | 01ngay |phucvu quan ly nha
dao Sor xem xét, ky duyét chuyén mén nudc hoac du thz}o
' ’ i Van ban thong bao
ho so khong du di€u
Kign giai quyet
Mﬁu’ 05, Du thao
Quyet dinh Gia han
) , chi dinh co so ki{em
Xem xét, ky duyét két qua giai quyet nghiém thuc pham
B5 | tha tuc hanh chinh cta phong chuyén | Lanh dao S¢ | 01 ngay | phuc vu quan ly nha
mon nudc hoac du thao
Van ban thong bao
ho so khong du dicu
kién giai quyeét
- Mau 05,06, Quyét
Phat hanh vin ban va chuyén két qua dinh Gia han Chi
Ze el \ g N dinh co so kiem
giai quyet tha tuc hanh chinh qua B9 | Van thu; \ . 2
A gik a2 o ~ -~ 0,5ngay (nghiém thuc pham
phan tiep nhan va tra ket qua tai | Chuyén vién A
B6 ~ . . R i \ phuc vu quan ly nha
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng | duoc giao xur j e 1
\ e O S nudc hoac Van ban
tinh dé tra cho to chuc, c& nhan. ly ho so ho bio hd
Cap nhat, theo ddi, lru trit hd so thong bao ho  so
' o ’ khong du diéu kién
giai quyet
’ 7 cona chic Gio Mﬁu’ 01, 05, 06
B7 | Tra két qua to chuc, cd nhéan TN8?TKQ/ hanh | Quyet dinh gia han
chinh | Chi dinh co s kiem
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Ca nhan/ T
chuc

nghiém thyc pham
phuc vu quan ly nha
nudc hodc Vian ban
thdng bao hd so
khong du diéu kién
giai quyét

Déi véi co sé kiém nghiém thude ddi twong quy dinh tai Phan 8 Phu luc 5 Nghi dinh s6
148/2025/ND-CP

1. Tiép nhan hé so: Tiép nhan hd so
truc tiép tir to chuc hodc qua dich vu
buu chinh céng ich hoac qua H¢
théng théng tin giai quyét thu tuc

hanh chinh tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn. . x X
2. Canbo TN&TKQ kiém trahd so: | Congchic | /9 | Mau 0L, 02 (nu
Bl Ot N TR , hanh c0), 06; ho so kem
- Néu ho so day du, hop Ié thi lam tha | TN&TKQ .
" RN L 1A X chinh | theo muc 2.3
tuc tiep nhan who so, hen tra két qua
cho,cé n‘hén, to ch(xg.
- Neu ho so chua day du hoac khong
hop 1€ thi huéng dan bo sung, hoan
thién ho so. Neu khong bo sung, hoan
thién dugc thi tir choi tiep nhan ho so.
Cén bo
P X Ol ~ | TN&TKQ/ x s LA
B2 Cpuyen, ho so vé Phong chuyén mon Dich vu buu | 0,5 ngay Mau‘ 01, 05 va ho
de xu ly. ) A so keém theo.
chinh  cong
ich
Tham dinh ho so ‘ )
- Truong hqp ho so du diéu kién: Du Mau 05; Du thao
thao Quyet dinh Gia han qchi dinh co Quyet dinh Gia han
s& kiem nghiém thuc pham phuc vu chi dinh co so kicf:m
quan ly nha nudc trinh 1anh dao phong nghiém thuc pham
B3 | xem xet, ky nhay. ‘ Chuyén vién | 27 ngay | phuc vu quan ly nha
- Truong hop ho so khong du diéu dugc giao nudc hoac du thao
kién: Dy thdo Vén bdn thong bao ho | xur ly ho so Van ban thong bao
so khong du diéu kién gidi quyét ho so khong du dicu
trinh 1anh dao phong xem xét, ky kién giai quyet
nhay.
v 2 e, Mau 05, Dy thao
- Xem xét ky nhay du thao tai budc Linh  dao Quyét dinh Gia han
s | B3 3 phong 01 ngay |chi dinh co s& kiém
- Trinh ho so kém dyu thao 1én lanh NI X
chuyén mon nghiém thuyc pham

dao So xem xet, ky duyét.

phuc vu quan ly nha
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nuochoac du thao
Van ban thong bao
ho so khong du dicu
Kién giai quyeét
MSu, 05, Dy thao
Quyeét dinh Gia h;_m
’ , chi dinh co so ki@m
Xem xét, ky duyét két qua giai quyet nghiém thuc pham
B5 | thu tuc hanh chinh cta phong chuyén | Lanh dao S¢ | 01 ngay | phuc vu quan ly nha
mon nudc hoac du thao
Van ban thong bao
ho so khong du diéu
Kién giai quyeét
- MAu 05,06, Quyét
Phat hanh vin ban va chuyén két qua dinh Gia hf'm .C,Ehl
Ze el . g N dinh co s& kiém
giai quyet tha tuc hanh chinh qua Bo | Van thu; " 2
Ak Al s X r e A i nghiém thuc pham
phan tiép nhan va tra két qua tai | Chuyén vién X A
B6 ~ \ . A . . | 0,5 ngay |phuc vu quan ly nha
Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng | dugc giao xu . . rse 1
\ O L P nudc hodc Van ban
tinh d¢ tra cho t6 chuec, ca nhan. ly ho so ho bio hd
Cap nhat, theo di, luu trit hd so thong - bao L0 50
' o ’ khong du dieu kién
giai quyet
MSu’ 01, 05, 06,
Quyet dinh gia han
cona chic Chi dinh co s¢ ki@m
g Gio nghiém thyc pham
TN&TKQ/ X
B7 | Tra ket qua to chirc, ca nhan A : | hanh | phucvuquan ly nha
Ca nhéan/ To . X . s 1s
, chinh | nudc hoac Vian ban
chuc n , A
thong bao ho so
khong du diéu ki¢n
giai quyet
*Trirong hop o so qud han xit ly, Trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trueéc ngay hét
han xit 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phleu xin 161 va hen lgi ngay tra két qud
chuyén sang B¢ phdn IN&TKQ dé guri cho té cherc, ca nhan
* Trong qua trinh gidi quyét ho so nguoi ¢6 trach nhiém thuc hién can thyc hién dong
thoi cac thao tac tiép nhdn/chuyén/tra hé so;, két qua gidi quyét trén Hé thong thong
tin giai quyet TTHC tinh Ha Tinh https.://motcua.hatinh.gov.vn véi cdc budc trong quy
trinh.
BIEUMAU ,
3 | Ghichu: Cac mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 &p dung theo Thong tw so 01/2018/TT-VPCP

ngay 23/11/2018 cua B¢ truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu.
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x Giy tiép nhan hd so va hen tra két W
Mau 01 . .
qua Mau 01.docx
Miu 02 Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd W
au SO Méau 02.docx
MEL 03 Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd W
au SO Mau 03.docx
x Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két W
Mau 04 \ i
qua Mau 04.docx
M3U 05 Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét W
ad ho so M3u 05.docx
: SR o
Mau 06 So6 theo doi ho so MEu 06.docx
Don ding ky gia han chi dinh co s¢ W

BM.ATTP.08.01

kiém nghiém

BM.ATTP.08.01.docx

BM.ATTP.08.02

Bé4o céo két qua thyc hién cong tac
kiem nghiém

W]

BM.ATTP.08.02.docx

BM.ATTP.08.03

Quyét dinh chi dinh co so kieém
nghiém thuc pham

W]

BM.ATTP.08.03.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6), 06 luu tai Bo phan TN&TKQ, Trung tdm Phuc vy hanh
chinh ¢ong tinh. Mau 01, 05 lvu theo ho so.

Ho so dau vao nhu muc 2.3,

Q‘uyét dinh Gia han chi dinh co s& kiém nghiém thuc pham hodc Van ban thong bao
ho so khong du dieu kién giai quyeét
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H0 so dugc luu tai don vi xt 1y chinh, truc tiép, thoi gian lwu 03 ndm. Sau khi hét han, chuyen
ho so xuong don vi luu trit cua co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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8. Ping ky thay doi, bé sung pham vi chi dinh co s& kiém nghi¢m thwc pham phuc
Vu quan ly nha nwdc

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.ATTP.09

2 | NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Yéu cau, diéu kién thyc hién TTHC: Khéng co.

Cach thirc thuc hign TTHC:

- Nop hd so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢ong tinh (s6 02A duodng
2.2 | Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Qua Cdng dich vu cbng qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn.

Thanh phan hé so, bao gdom: (C4c tai lidu trong hé so Péng ky thay
déi, bé sung pham vi chi dink co sé kiém nghiém thic pham phuc vu
qudn Iy nha nwdc phdi dweoc thé hién bang tieng Viét, trieong hop c6
2.3 | tai ligu bang tiéng niréc ngoai thi phdi dwoc dich sang tiéng Viét va
dwoc cong ching. Tai lidu phai con hiéu luc tai thoi diém ndp hé so
Ping ky thay déi, bé sung pham vi chi dinh co sé kiém nghiém thyc
pham phuc vu qudn Iy nha nwéc)

Ban Ban
chinh | sao

2.3.1. Poi véi co sé kiém nghiém chwa dwoc cong nhan ISO/IEC 17025

- | Pon ding ky chi dinh co sé kiém nghiém, theo mau BM.ATTP.09.01. X

Quyét dinh thanh Iap hoic Gidy chirng nhan dang ky kinh doanh (ban
sao c0 chung thuc).

Tai liéu, hd so k¥ thuat va cac quy trinh lién quan dén chi tiéu/phép | x X
thir dang ky chi dinh.

Ho so nang luc:

+ Danh séach, ho so trang thiét bi chinh, co s ha tang (pht hop noi
dung béo cao nang luc hoat dong co s& kiém nghiém)

+ Danh séach, h6 so kiém nghiém vién twong ung véi linh vuc dang
ky chi dinh kem theo ban sao cé chung thuc cac ching chi chuyén
mon;

+ CAc tai lieu chizng minh vé bao dam chét lugng kiém nghiém: ké
hoach, két qua thir nghiém thanh thao hozc so sanh lién phong; Bao
céo két qua kiém tra thanh thao tay nghé caa kiém nghiém vién doi
vai chi tiéu/phép thir dang ky chi dinh;

+ B4o cdo nang luc co s kiém nghiém, theo mau BM.ATTP.09.02;

+ Mau Phiéu két qua kiém nghiém, theo mau BM.ATTP.09.03;

+ Két qua hoat dong kiém nghiém dbi véi linh vuc ding ky chi dinh
trong muoi hai (12) thang gan nhat, theo mau BM.ATTP.09.04.
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2.3.2. Poi véi co sé kiém nghiém thuc pham da dwoc té chirc cong nhan hep phép caa
Viét Nam hoic té chirc cong nhan nwéc ngoai 1a thanh vién tham gia théa thuan l1in
nhau cta Hiép hdi cdng nhan phong thi nghiém Quéc té, Hiép hdi cong nhan phong thi
nghiém Chau A - Thai Binh Dwong danh gia va cip chieng chi cong nhan theo Tiéu
chuan quéc gia TCVN ISO/IEC 17025 hogc Tiéu chuan quéc té ISO/IEC 17025

Don dang ky chi dinh co sé kiém nghiém, theo mau BM.ATTP.09.01. | X

Quyét dinh thanh Iap hoic Gidy chirng nhan dang ky kinh doanh (ban
sao co0 chirng thuc).

Tai liéu, hd so k¥ thuat va cac quy trinh lién quan dén chi tiéu/phép |  x X
thir dang ky chi dinh.

H6 so nang lyc:

+ Danh sach, ho so trang thiét bi chinh, co sé ha tang (phu hop noi
dung béo cao nang luc hoat dong co s& kiém nghiém)

+ Danh sach, ho so kiém nghiém vién twong (ng véi linh vuc dang
ky chi dinh kem theo ban sao cé chung thuc cac chirng chi chuyén
mon;

+ CAc tai liéu ching minh vé bao dam chét lugng kiém nghiém: ké
hoach, két qua thir nghiém thanh thao hoic so sanh lién phong; Bao
céo két qua kiém tra thanh thao tay nghé ciia kiém nghiém vién doi
vai chi tiéu/phép thir dang ky chi dinh;

+ B4o c4o nang luc co sé kiém nghiém, theo mau BM.ATTP.09.02;

+ Mau Phiéu két qua kiém nghiém, theo mau BM.ATTP.09.03;

+ Két qua hoat dong kiém nghiém dbi véi linh vuc dang ky chi dinh
trong muoi hai (12) thang gan nhat, theo mau BM.ATTP.09.04.

Ban sao c6 ching thuc ching chi cdng nhan danh muc, pham vi c6ng
nhan.

2.4 | S6 lwong ho so: 01 (bo)
Thoi han giai quyét: , ‘
- Doi v6i co sé kiem nghiém thugc doi twgng quy dinh tai Phan 7 Phu luc 5 Nghj
dinh so 148/2025/ND-CP (khong bao gom thoi gian danh gia tai co s¢ kiém
2.5 | nghiém): 45 ngay lam viéc ké tir khi nhan @i ho so hop 1é
- Doi véi co sé kiem nghiém thugc doi twgng quy dinh tai Phan 8 Phu luc 5 Nghj
dinh so 148/2025/ND-CP CP (khong bao gom thdi gian danh gia tai co s¢ kiém
nghiém neu can thiet): 30 ngay lam viéc ké tur khi nhan du ho so hop 1€
Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: i
26 |- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cbéng tinh Ha Tinh (s6 02A, duong Nguyen Chi
" | Thanh, phuong Thanh Sen, tiph Ha Tinh);
- Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
57 Co quan thuc hién: S¢ Y té

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So' Y té
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Co quan dugc 1y quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khong

2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chuc.

2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh.

2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc

TT Trinh tw Tr.aACh Thot 1 gz mau/Két qua
: nhiém gian

P6i v6i co s kiém nghiém thudc ddi twong quy dinh tai Phan 7 Phu luc 5 Nghi dinh
s0 148/2025/ND-CP (khong bao gom thoi gian danh gia tai co s¢ kiém nghiém)

1. Tiép nhan ho so: Tiép nhan hd so
truc tiép tir to chuc hodc qua dich vu
buu chinh céng ich hoac qua H¢
théng théng tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn.

2. Canbo TN&TKQ kiém trahd so: | Congchic | /9 | Mau 0L, 02 (neu
Bl LA N TR , hanh c0), 06; ho so kem
- Néu ho so day du, hop I€ thi lam thu | TN&TKQ .
- A A A X chinh | theo muc 2.3
tuc tiep nhan who so, hen tra két qua
cho,cé n‘hén, to chﬁ:g.
- Neu ho so chua day du hoac khong
hop 1€ thi huéng dan bo sung, hoan
thién ho so. Neu khong bo sung, hoan
thién dugc thi tir choi tiep nhan ho so.
Can bo
2 A A DR ~ | TN&TKQ/ x L
B2 Cpuyelwl ho so vé Phong chuyén mon Dich vu buu | 0,5 ngay Mau‘ 01, 05 va ho
de xu ly. ; A so kém theo.
chinh  cong
ich
Tham dinh ho so ‘ )
- Truong hqp ho so du diéu kién: Du Mau 05; Du thao
thao Quyeét dinh qchi dinh co s& kiém Quyet diph chi dinh
nghiém thuc pham phuc vu quan ly co s¢ kiém nghiém
nha nudc trinh 1anh dao phong xem thuc pham phuc vu
B3 | xét, ky nhay. Chuyén vién | 42 ngay | quan ly nha nudc

- Trudng hop ho so khong du diéu | duoc giao
kién: Dy thao Vin ban thong bdao hd | xir Iy ho so
so khong du diéu kién giai quyét
trinh 1lanh dao phong xem xét, ky
nhay.

hoac du thao Van
ban théng béo ho so
khong du diéu kién
giai quyét
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B4

- Xem xét ky nhay du thao tai budc
B3

- Trinh hé so kém du thao 1én Idnh
dao So xem xeét, ky duyét.

Lanh
phong
chuyén moén

dao

01 ngay

Mau 05; Du thao
Quyét dinh chi dinh
co s& kiém nghiém
thuc pham phuc vu
quan ly nha nudc
hoac du thao Van
ban théng bao hé so
khong du diéu kién
giai quyét

BS

Xem xét, ky duyét két qua giai quyét
thu tuc hanh chinh cua phong chuyén
mon

Lanh dao So

01 ngay

Mau 05; Du thao
Quyét dinh chi dinh
co so kiém nghiém
thuwe pham phuc vu
quan ly nha nudc
hoac du thao Van
ban théng bao ho so
khong du diéu kién
giai quyét

B6

Phét hanh vin ban va chuyén két qua
giai quyét tha tuc hanh chinh qua Bo
phan tiép nhan va tra két qua tai
Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng
tinh dé tra cho to chiic, ca nhan.
Cap nhat, theo ddi, luu trit hd so

Van thu;
Chuyén vién
duoc giao xur
ly ho so

0,5 ngay

- MAu 05,06, Quyét
dinh Chi dinh co s&
kiém nghiém thyc
pham phuc vu quan
ly nha nudc hoac
Van ban théng bao
hé so khong du diéu
kién giai quyét

B7

Tra két qua to chuc, ca nhan

Cong chuc
TN&TKQ/
Ca nhan/ Tb
chuic

Gio
hanh
chinh

Mau 01, 05, 06
Quyét dinh gia han
Chi dinh co s& kiém
nghiém thuc pham
phuc vu quan ly nha
nudc hodac Van ban
thdng béao ho so
khong du diéu kién
giai quyét

Doi véi co sé kiém nghigm thuge ddi twgng quy dinh tai Phan 8 Phu luc 5 Nghj dinh s6
148/2025/ND-CP (khéng bao gom thoi gian danh gia tai co sé kiem nghiém neu can

thiét)

Bl

1. Tiép nhan hd so: Tiép nhan hd so
tryc tiép tir to chuc hoic qua dich vu
buu chinh céng ich hoac qua H¢
théng théng tin giai quyét thu tuc

Cong chuc
TN&TKQ

Gio
hanh
chinh

Mau 01, 02 (néu
cd), 06; ho so kém
theo muc 2.3
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hanh chinh
https://motcua.hatinh.gov.vn.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd so:
- Néu ho so day du, hop 1¢ thi lam tha
tuc tiép nhan hd so, hen tra két qua
cho ca nhan, t6 chuc.

- Néu hod so chua day du hodc khong
hop Ié thi huéng dan bd sung, hoan
thién hd so. Néu khong bd sung, hoan
thién duoc thi tir chéi tiép nhan ho so.

tinh:

Cén bo
582 C;huyén, h6 so vé Phong chuyén mon E’lﬁ‘-{/g%{m 0.5 ngay Mﬁu‘ 01, 05 va ho
de xu ly. ) A so kem theo.
chinh  cong
ich
Tham dinh hé so
- Truong hop hd so da diéu kién: Dy Mau 05; Dy thao
thao Quyét dinh chi dinh co s kiém Quyét dinh chi dinh
nghiém thuc pham phuc vu quan ly co so kiém nghiém
nha nudc trinh 1anh dao phong xem thuc pham phuc vu
B3 | xét, ky nhay. Chuyénvién | 27 ngay | quan ly nha nudc
- Truong hop ho so khong du diéu | duoc giao hoic dy thao Vin
kién: Dy thao Vin ban thong bao hd | xir Iy hd so ban théng béo hé so
so khong du diéu kién giai quyét khong du diéu kién
trinh lanh dao phong xem xét, Ky giai quyét
nhay.
Mau 05; Du thao
Quyét dinh chi dinh
L s e co S& kiem nghiém
;3 ;(em xet ky nhay du thao tai budc Lﬁl\’lh dao \ thuc ph,ém p\huc Vi
B4 | " Trinh hé so kem du thao lén lanh | PPONg | 01ngay | quan ly nha nudc
dao S& xem xét, ky duyét. chuyén mon h?ac qu th,ao Yan
' ' ban thong bao ho so
khong du diéu kién
giai quyét
Mau 05; Du thao
Quyét dinh chi dinh
co s& kiém nghiém
Xem xét, ky duyét két qua giai quyét thuc pham phuc vu
B5 | thu tuc hanh chinh cta phong chuyén | Lanh dao S¢ | 01 ngay | quan ly nha nudc

mon

hoiac du thao Van
ban théng bao hé so
khong du diéu kién
giai quyét




42

o 0,5 ngay |- Mau 05,06, Quyét
Phat hanh van ban va chuyén ket qua dinh Chi dinh co s¢
giai quyet thu tuc hanh chinh qua B | Van thu; kiém nghiém thuc
B6 phan tieép nhan va tra két qua tai | Chuyén vién pham phuc vu quan
Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng | dugc giao xu ly nha nudc hoac
tinh d€ tra cho to chuc, ca nhan. ly ho so Van ban thong bao
Cap nhat, theo doi, Iuu trir ho so ho so khong du dicu
Kién giai quyeét
Mﬁu’ 01, 05, 06
Quyet dinh gia h;m
R , Chi dinh co s¢ kiem
Cong chuc . o 2
Gio nghiém thuc pham
TN&TKQ/ N
B7 | Tra ket qua to chuac, ca nhan A 2 | hanh | phucvuquan ly nha
Ca nhéan/ To ) ; . rse 1a
, chinh | nudc hoac Van ban
chuc o . A
thong bao ho so
khong du dieu kién
giai quyet
*Trieong hop ho so qud han it 1y, Trong thoi gian chgm phdt 01 ngay trwéc ngay hét
han xu Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh ‘phieu xin loi va hen lgi ngay tra ket qua
chuyén sang Bo phdn TN&TKQ dé guri cho té chirc, ca nhan
*Trong qua trinh giai quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thuc hién can thyc hién dong
thoi cac thao tac tiép nhan/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét trén Hé thong thong
tin giai quyet TTHC tinh Ha Tinh https.://motcua.hatinh.gov.vn véi cdc budc trong quy
trinh.

3 BIEU MAU Ghi chi: Cac mdu 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Théng tw sé
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B¢ truang, Chu nhiém Van phong Chinh phu.
M3y 01 Gidy tiép nhan ho so va hen tra két WE

au qua Mau 01.docx
X Phiéu yéu ciu bb sung hoan thién hd 0=
Mau 02 M
SO au 02.docx
MaU 03 Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd 0=
au SO M3u 03.docx
Mau 04 Phiéu xin 15 va hen lai ngay tra két WE
au qua Mau 04.docx
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x Phiéu kidm soat qua trinh giai quyét W
Mau 05 A .
ho so Mau 05.docx
Mau 06 S6 theo ddi hd o
a o theo dor ho so Mau 06.docx
DPon ding ky chi dinh co s& kiém W -
BM.ATTP.09.01 nghiem BM.ATTP.09.01.docx
VB

BM.ATTP.09.02 | Béo cdo nang lyc co sé kiem nghiem | . 0 .

W]

BM.ATTP.09.03 | Mau Phiéu két qua kiém nghiém BMLATTP.09.03.docx

W]

BM.ATTP.09.04 | Két qua hoat dong kiem nghiém BMLATTP.09.04.docx

Quyét dinh chi dinh co s& kiém W

BM.ATTP.09.05 nghiém thuc phim BM.ATTP.09.05.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6), 06 luu tai B phan TN&TKQ, Trung tdm Phuc vu hanh
chinh ¢ong tinh. Mau 01, 05 lvu theo ho so.

- | HO so dau vao nhu muc 2.3.

Quyét dinh chi dinh co s¢ kiem nghiém thuc pham hodc Vin ban thong béo ho so
khong du didu kién giai quyét

Ho so dugc luu tai don vi xir Iy chinh, tryc tiép, thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét han, chuyén
ho so xuong don vi luu trit ctia co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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9. Pang ky chi dinh co sé kiém nghiém thwc pham da dwgc t6 chirc cong nhan hop
phéap cia Viét Nam hoic to chirc cong nhan nwéc ngoai 1a thanh vién tham gia théa thuan
1An nhau caa Hiép hdi cong nhan phong thi nhiém Quéc té, Hiép hi cong nhan phong thi
nghiém Chau A - Thai Binh Dwong danh gia va cap chirng chi cong nhan theo Tiéu chuan
quéc gia TCVN ISO/IEC 17025 hoic Tiéu chuin quéc té 1ISO/IEC 17025

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.ATTP.10

2 | NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Y@u cau, diéu kién thuc hién TTHC:

- Y&u cau vé phap nhan (Piém a Khoan 1 phan 7 Phy luc 5 Nghi dinh s6148/2025/NP-
CP): Pugc thanh lap theo quy dinh cia phap luat; c6 chirc ning kiém nghiém thuc
pham hoic Quyét dinh giao nhiém vu cua cic co quan chuyén mon vé y té thuoc Uy
ban nhan dan tinh hoic co quan chuyén mén dugc Uy ban nhan dan tinh giao nhiém
vu.

- Yéu cau vé ning luc (Piém b Khoan 1 phan 7 Phy luc 5 Nghi dinh s6 148/2025/ND-
CP): Ning luc cua co sé kiém nghiém ddi véi cc chi tiéu dang ky chi dinh phai dap
g CAC Y&u CAu sau:

+ Heé thdng quan ly chat lugng dap ang Tiéu chuan quéc gia TCVN ISO/IEC 17025
hoac Tiéu chuan quéc té ISO/IEC 17025;

+ C6 du trang thiét bi, co s& vat chat phu hop vai yéu cau kiém nghiém va linh vuc
dang ky chi dinh;

+ C0 it nhat hai (02) kiém nghiém vién la can bo k§y thuat c6 trinh d6 dai hoc phi hop
véi linh vuc dang ky chi dinh duoc dao tao va c¢d kinh nghiém thuc té vé kiém nghiém
trong cung linh vuc tir ba (03) nam tro Ién;

+ Cac phuong phap thir dugc cap nhat va xac nhan gié tri sa dung, nang luc phéan
tich/kiém nghiém cac chi tiéu/phép thir ding ky chi dinh dép tng quy dinh hoic quy
chuan k¥ thuat twong rng va cac yéu cau khac co lién quan theo quy dinh ciia Bo quan
ly nganh;

+ Két qua thir nghiém thanh thao hoic so sanh lién phong dat yéu cau di véi it nhat
mot chi tiéu/phép thir dang ky chi dinh.

Cach thirc thuc hien TTHC:

- Nop hd so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (sb 02A dudng
2.2 | Nguyén Chi Thanh, phudng Thanh Sen, tinh Ha Tinh);

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Qua Cdng dich vu cbng qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn.

Thanh phan hd so, bao gom: (Cac tai liéu trong hé so phdi duoc
thé hién bang tiéng Viét; trirong hop c6 tai liéu bang tiéng niréc ngodi | Ban | Ban
thi phdi duwoc dich sang tiéng Viér va dwroc cong ching. Tai liéu phdi | chinh | sao
con hiéu luc tai thoi diém nép hé so)

2.3

- | Pon ding ky chi dinh co s kiém nghiém, theo mau BM.ATTP.10.01 X
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Quyét dinh thanh Iap hoic Gidy chirng nhan dang ky kinh doanh (ban
sao co0 ching thuc);

Tai liéu, ho so k¥ thuat va cac quy trinh lién quan dén chi tiéu/phép
thr dang ky chi dinh.

Ho so ning lyc:

- Danh séch, hd so trang thiét bi chinh, co s ha tang (phd hop noi
dung béo cao nang luc hoat dong co s& kiém nghiém)

- Danh séch, ho so kiém nghiém vién twrong @ng véi linh vue diang ky
chi dinh kém theo ban sao c6 chirng thuc cdc ching chi chuyén mon;
- Céc tai lidu chitng minh vé bao dam chat lwong kiém nghiém: ké
hoach, két qua thir nghiém thanh thao hoic so sanh lién phong; Bao
céo két qua kiém tra thanh thao tay nghé cua kiém nghiém vién déi
vai chi tiéu/phép thir dang ky chi dinh;

- B4o c4o nang luc co s kiém nghiém, theo BM.ATTP.10.02;

- MAu Phiéu két qua kiém nghiém, theo BM.ATTP.10.03;

- Két qua hoat dong kiém nghiém ddi véi linh vuc dang ky chi dinh
trong muoi hai (12) thang gan nhat theo BM.ATTP.10.04.

Ban sao c6 ching thyc ching chi cdng nhan danh muc, pham vi c6ng
nhan.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 (bd)
95 Thai han giai quyét: 30 ngay lam vi¢c (chua bao gdm thoi gian danh gia co sé kiém
™ | nghiém trong truong hop can thiét).
Dia diém ti€p nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: i
06 |- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6 02A, duwong Nguyén Chi
" | Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Hé thong thong tin giai quyet TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thyc hign: S¢ Y té ] ’
Co quan c6 tham quyen quyét dinh: So Y t¢
2.7 . X Lona
Co quan dugc iy quyen: Khong
Co quan phoi hgp: Khong
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chuc.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach Thot | iz maukét qua

nhiém gian
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1. Tiép nhan hé so: Tiép nhan hd so
truc tiép tir to chuc hoic qua dich vu
buu chinh céng ich hoac qua H¢
théng théng tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn.

2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd so: | Cdng chuc Gio | Mau 0_1’ 02 (neu
Bl ZA A s TR , hanh | cd), 06; ho so kém
- Néu ho so day du, hop Ié thi lam tha | TN&TKQ .
" A DA \ A \ chinh | theo muc 2.3
tuc tiép nhan qho so, hen tra két qua
cho ca nhan, t6 churc.
- Néu ho so chua day du hodc khong
hop 1¢ thi huéng dan bo sung, hoan
thién ho so. Neu khong bo sung, hoan
thién duoc thi tir choi tiep nhan ho so.
Can bo
PO X Ol s~ | TN&TKQ/ x N
B2 C;huyen, ho so vé Phong chuyén mon Dich vu buu | 05 ngay Mau‘ 01, 05 va ho
de xu ly. ) A so kem theo.
chinh  cong
ich
Tham dinh hé so ‘
- Truong hop ho so du dieu kién: Dy
thao Quyeét dinh kém theo danh muc Mﬁu’ 05; Du thao
cac chi tiéu/phép thir trinh 1anh dao Quyet dinh hoac du
B3 | phong xem Xét, ky nhay. | Chuyénvién | 27 ngay | thao Van ban thong
- Truong hop ho so khong du dicu | dugc giao bao ho so khong du
kién: Dy thao Van ban théng péo ho | xirly ho so dicu kién giai quyet
so khong du dicu kién giai quyet trinh
lanh dao phong xem xét, ky nhay.
i e, Mau 05, Du thao
;3 :)%(em xet ky nhay du thao tai budc Linh  dao Quyét dinh hoac du
B4 | " Trinh hé so kem du thao len lanh | PRONg | 01ngay Jthdo Van ban thong
\ o n chuyén mén b&o ho so khong du
dao So xem xeét, ky duyét. A LA s X
diéu kién giai quyet
’ ’ Méu’ 05, Du thao
Xem xét, ky duyét ket qua giai quyet Quyet dinh hoac du
B5 | thu tyc hanh chinh cua phong chuyén | Lanh dao S¢ | 01 ngay | thao Van ban thong
mon bao ho6 so khong du
dieu kién giai quyet
Phat hanh van ban va chuyén két qua Vin  thy | 95 N9 |- Mau 05,06, Quyét
giai quyeét tha tuc hanh chinh qua Bo A dinh hodac Van ban
A ik A s .z . . .| Chuyén vién o . A
B6 | phan tiep nhan va tra két qua tai duot 4iao Xir thong bao ho so
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Iy ho 20 khong du diéu kién

tinh dé tra cho td chirc, ca nhan.

giai quyét
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Cap nhat, theo ddi, luu trit hd so

Mau 01, 05, 06

, 7 _CIEKIrETKCS}IC Gid | Quyét dinh hoic
B7 | Tra két qua to chuc, cd nhéan AR 2 | hanh | Van ban théng bao
Ca nhan/ To ) A A NP
, chinh | ho so khong du dieu
chtrc A X
Kién giai quyét
*Trirong hop ho so qud han xu 1y, Trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truéc ngay hét
han xit Iy, co' quan gidi quyét TTHC ban hanh phleu xin 16 va hen lgi ngay tra két qud
chuyén sang B¢ phdn IN&TKQ dé guri cho té cherc, ca nhan
* Trong qua trinh gidi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thuc hién can thyc hién dong
thoi cac thao tac tiép nhan/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét trén Hé théng thong
tin giai quyet TTHC tinh Ha Tinh https.://motcua.hatinh.gov.vn voi cdac buoc trong quy
trinh.
3 BIEU MAU Ghi chi: Cac mdu 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Théng tw s6
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bg trueng, Chu nhi¢m Van phong Chinh phu.
x Gidy tiép nhan ho so va hen tra két 0=
Mau 01 \ X
qua Mau 01.docx
MaU 02 Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd 0=
ad SO Mau 02.docx
x Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd 0=
Mau 03 M3
SO au 03.docx
ViU 04 Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két WE
al qui Mau 04.docx
MaU 05 Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét 0=
al hd so Mau 05.docx
Mau 06 S6 theo ddi ho Q-
au 0 theo dot ho so Mau 06.docx
Pon ding ky chi dinh co so kiém w :

BM.ATTP.10.01

nghiém

BM.ATTP.10.01.docx
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W]

BM.ATTP.10.02 Bo c4o nang luyc co s¢ kiem nghiem |

W]

BM.ATTP.10.03 | Mau Phiéu két qua kiem nghiém BMLATTP. 10,03 doce

W]

BM.ATTP.10.04 | Két qud hoat dong kiém nghiém BMLATTP. 10,04 docx

Quyét dinh chi dinh co s& kiém w|

BM.ATTP.10.05 nghiém thuc pham BM.ATTP.10.05.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6), 06 luu tai B phan TN&TKQ, Trung tdm Phuc vu hanh
chinh c6ng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

- | H6 so dau vao nhu muc 2.3.

Quyét dinh chi dinh co s¢ kiém nghiém thuc pham Van ban thong bao ho so khong
dua diéu kién giai quyet

Ho so dugc luu tai don vi xit ly chinh, tryc tiép, thoi gian Iuu 03 nam. Sau khi hét han, chuyén
ho so xudng don vi luu trlr ctia co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.

10. Mién kiém tra giam sat ddi véi co sé kiém nghiém thuc pham da dejoc té chirc
cdng nhan hep phap cia Viét Nam hodc té chic cong nhan nojéc ngoai la thanh vién
tham gia théa thuan 13n nhau ciaa Hiép hi cong nhan phong thi nhiém Quéc té, Hiép hoi
cdng nhan phong thi nghiém Chau A- Thai Binh Dwong danh gia va cap chirng chi cong
nhan theo Tiéu chuan quéc gia TCVN ISO/IEC 17025 hoic Tiéu chuan quéc té ISO/IEC
17025

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.ATTP.11

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

Co s¢ kiém nghiém quy dinh tai Phan 8 Phy luc 5 Nghi dinh s6 148/2025/ND-CP dép
ung day du cac quy dinh tai khoan 1 Phan 7 Phu luc 5 Nghi dinh s6 148/2025/Nb- CP
va cac quy dinh khac c6 lién quan theo quy dinh cta B6 quan ly nganh.
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Céach thic thuc hign TTHC: ,
- NOp ho so truc tieép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (so6 02A duong

2.2 | Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Qua D%Ch Vu buu chinh cong ich;
- Qua Cong dich vu c6ng quoc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn.
Thanh phan hé so, bao gdm: (Céc tai lidu trong ho so phdi diroc
53 thé hién bang tieng Viéz; truong hop c6 tai lidu bang tiéng nmiréc ngodi | Ban | Ban
| thi phai dwoc dich sangytleng Viét va duoc cong chirng. Tai ligu phai | chinh | sao
con hiéu luc tai thoi diéem ngp ho so)
- | Cong van d& nghi mién kiém tra. X
Bién ban giam sat cua co quan cong nhan hop chuén Tiéu chuan quoc
- | gia TCVN ISO/IEC 17025 hogc Tiéu chuan quoc te ISO/IEC 17025 X
(trong vong muoi hai (12) thang ké tir ngay nop ho so).
B4o céo két qua hoat dong trong vong mudi hai (12) théng ke tir ngay
_ | nop ho so, trong d6 néu 13 ket qua ty danh gia nang lyc phan tich cua «
co s& kieém nghiém so véi quy dinh cé lién quan cua Bo quan ly
nganh.
2.4 | S6 lwong hd so: 01 (bd)
2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1é
Dia diém ti€p nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: i
26 | ° Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s0 02A, duong Nguyen Chi
" | Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thyc hign: S¢'Y té ) ’
57 Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Y té
" | Co quan dugc iy quyen: Khong
Co quan phoi hgp: Khéng
2.8 | Péi twgng thuc hign TTHC: T6 chuc.
29 Két qua gidi quyét TTHC: Van ban hanh chinh (Van ban chap thuan cua S¢ Y té)
"~ | hodac Van ban théng bao ho so khong du dicu kién giai quyet
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tw Trach Thot | iz maukét qua
nhiém gian
1. Tiép nhan ho so: Tiép nhan ho so Cona chic Giv | Mau 01, 02 (néu
B1 | truc tiép tir to chic hoac qua dich vu TNSLTKQ hanh | cd), 06; ho so kém
buu chinh céng ich hoac qua H¢ chinh | theo muc 2.3
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théng théng tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn.

2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd so:
- N&u hd so ddy di, hop I8 thi 1am thi
tuc tiép nhan hd so, hen tra két qua
cho ¢4 nhan, t6 chic.

- Néu hod so chua day du hoic khong
hop 1¢ thi huéng dan bd sung, hoan
thién hd so. Néu khong bd sung, hoan
thién dugc thi tir chéi tiép nhan hd so.

Can bo
Chuyén hé so vé Phong chuyén mon TN&TKQ/ 0,25 | Mau 01, 05 va hd
B2 I Dich vu buu . .
de xu ly. . N ngay | so kém theo.
chinh  cong
ich
Tham dinh ho so ‘
- Truong hop ho so du diéu ki¢n: Dy Mau 05; Dy thao
thao Van ban dong y chap thuan trinh Véan ban dong Y
lanh dao phong xem xeét, ky nhay. 375 chap thuan  hoac
B3 | - Truong hop ho so khong du dicu | Chuyén vién n’é du thao Van ban
kién: Dy thao Van ban thong bdo ho duoc g‘iao g9ay théng béao ‘hé SO
so khéng du diéu kién giai quyét | X ly ho so khong du diéu ki¢n
trinh 1anh dao phong xem xét, ky giai quyet
nhay.
Mau 05, Dy thao
- Xem xét ky nhay du thao tai budc Lanh  dao VaA’n baP dorlg y
B4 B3 ‘ hon 0,25 |chapthuan hoac du
- Trinh ho so kém du thao 1én lanh Ehu gn mén ngay [thao Van ban thong
dao S& xem xét, ky duyét. y bdo hd so khong du
diéu kién giai quyet
Mau 05, Dy thao
’ ’ Van ban dong y
Xem xét, ky duyét ket qua giai quyet chap thuan  hoac
B5 | thu tuc hanh chinh cua phong chuyén | Lanh dao S¢ | 0,5 ngay | dy thdao Van ban
mon thong bao ho so
khong du diéu kién
giai quyet
P_hft hanP Va}’l ban \{a ChU){en két qu? Vin thu: 0,%5 _ Miu 05,06, Vin
giai quyeét tha tuc hanh chinh qua Bo A n ngay \ A A
A ik A s .z . . .| Chuyén vién ban dong y chap
B6 | phan tiep nhan va tra két qua tai . , A < <
~ \ . R duoc giao xur thuan  hoac Van
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng | ;. = & A BN
ly ho so ban thong bao ho so

tinh dé tra cho td chirc, ca nhan.
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khong du diéu kign
giai quyet

Cap nhat, theo ddi, luu trit hd so

B7

Mau 01, 05, 06,
Vin ban ddng y
TN&TKQ/ |5 chap thuan hoic
Ca nhéan/ To chinh Van ban thong bao
chuc ho so khong du dieu
kién giai quyét

Cong chuac Gid
Tra két qua to chae, ca nhan

*Trieong hop ho so qua han xit Iy, Trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trwéc ngay hét
han xit Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
chuyén sang B¢ phdn IN&TKQ dé gui cho to chic, ca nhan

*Trong qua trinh gidi quyét hé so nguroi co trach nhiém theec hién can thyc hién dong
thoi cac thao tac tiép nhan/chuyén/tra hé so, két qua gidai quyét trén Hé thang thdng
tin giai quyét TTHC tink Ha Tinh https://motcua.hatinh.gov.vn véi cdc buedc trong quy
trinh.

BIEUMAU ,
Ghi chu: Cac mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 &p dung theo Thong tu so 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018 cua B¢ truong, Chu nhi¢m Van phong Chinh phu.

x Gidy tiép nhan ho so va hen tra két W
Mau 01 . .
qua Mau 071.docx
MaU 02 Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd W
au SO Mau 02.docx
x Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd W
Mau 03 M
SO au 03.docx
MEU 04 Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két W
ad qua Méau 04.docx
x Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét W
Mau 05 X x
ho so Mau 05.docx
X A ~ A m -
Mau 06 S6 theo ddi ho so MEU 06.docx
4 |HOSOLUU
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Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6), 06 luu tai Bo phan TN&TKQ, Trung tm Phuc vu hanh
chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Hb so dau vao nhu muc 2.3.

Vin ban dong y chap thuan hogc Vin ban thong béo hé so khong du diéu kién giai
quyet

H‘(A) so dugce luu tai don vi Xu ly chinh, tryc tiép, thoi gian luu 03 ndm. Sau khi hét han, chuyén
ho so xuong don vi luu trit cua co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.

11. Cap gidy chieng nhan d6i véi thuc pham xuat khau

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.ATTP.12

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC: Khong
Céach thac thuc hign TTHC: ’
- Nop ho so tryc tiep tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (s6 02A duong

2.2 | Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Qua Dich vy buu chinh cong ich;
- Qua Cong dich vu cong quoc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn.
Thanh phan hé so, bao gom: (Céc tai liéu trong ho so' cap giay
chiing nhdn doi véi thuc pham xuat khau phai duoc the hién bang

53 tieng Vigz; truong hop c6 tai lieu bang tieng nwéc ngoai thi phdi duoc | Ban | Bén

dich sang tleng Viét va duoc cong chung. Tai liéu phai con hié¢u lyc | chinh | sao
tai thoi diém nép ho so cap gidy chiing nhédn doi véi thuc pham xudt
khau)

Pon dé nghi cap gidy ching nhan, theo mau BM.ATTP.12.01 X

Gidy ching nhan co so da diéu kién an toan thuwc pham hoic mot
trong cac Giay chiing nhan: Thuc hanh san xuat tét (GMP), Hé thng
phan tich mbi nguy va diém kiém soét téi han (HACCP), Hé thdng
quan ly an toan thyc pham 1SO 22000, Tiéu chuan thuc pham quéc té
(IFS), Tiéu chuan toan cau vé an toan thuc pham (BRC), Chirng nhan
hé thng an toan thyc pham (FSSC 22000) hoic tuong duong con
hiéu luc (Ban sao ¢ x&c nhan cua to chic, ca nhan xuat khau), trur
truong hop quy dinh tai khoan 1 Biéu 12 Nghi dinh s6 15/2018/ND-
CP ngay 02 thang 02 nim 2015 cua Chinh phi quy dinh chi tiét thi
hanh mot sé diéu cua Luat an toan thuc pham.

Phiéu két qua kiém nghiém an toan thuc pham caa mau thir thuc 16
san pham thuc pham xuat khau (doi véi Giay chiing nhan'y t€ va cac
giay chung nhan khac c6 lién quan dén 16 hang xuat khau), c6 day du
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thong tin vé tén san pham, 16 san pham thuc pham dugc cap bai phong
kiém nghiém duoc chi dinh hoic phong kiém nghiém duoc céng nhan
phu hop 1SO 17025 (Ban géc hoic ban sao ¢é ching thuce), dat yéu
cau cua Quy chuan ky thuat trong g (d6i voi san pham da c6 Quy
chuan ky thuat); hodc dat cac chi tiéu theo quy dinh/yéu cau k¥ thuat
(d6i vé6i san pham chua c6 Quy chuan k§ thuat) tai mot trong cac gidy
td sau: Thong tu cua cac bo, nganh hoacTiéu chuan Quéc gia (trong
trudng hop chua co cac quy chuan k¥ thuat quéc gia, Thong twcua| X
cac Bo nganh, Quy chuan k¥ thuat dia phuong) hoac Tiéu chuan caa
Uy ban tiéu chuan thuc pham qudc té (Codex), Tiéu chuan khu vuc,
Tiéu chuan nudc ngodi (trong trudng hop chua cé quy chuan ky thuat
qudc gia, Thong tu ctia cac bo nganh, Quy chuan ky thuat dia phuong,
Tiéu chuan quoc gia) hoac Tiéu chuan nha san xuat dinh kém (trong
truong hop chua cé quy chuan ki thuat quéc gia, Thong tu cua cac
bd nganh, Quy chuan k¥ thuat dia phuong, Tiéu chuan quéc gia, Tiéu
chuan cua Uy ban tiéu chuan thyc pham quéc té (Codex), Tiéu chuan
khu vyc, Tiéu chuan nudc ngoai).

Xéc nhan dong phi tham dinh cap gidy ching nhan di véi thyc pham
xuat khau.

Truong hop nudc nhap khau yéu cau gidy ching nhan theo mau do
nudc nhap khau quy dinh ¢é nhiing théng tin ngoai nhiing thong tin
quy dinh tai khoan 5 Phan 12 Phu luc V Nghi dinh s6 148/2025/ND-
CP, ngoai cac giay to quy dinh tai khoan 1 Phan 12, Phu luc V Nghi
dinh sb 148/2025/ND-CP, to chiic, ca nhan phai nop cac gidy to lién
quan phl hop dé chirng minh cac thong tin do.

2.4

S6 lwgng ho so: 01 (bo)

2.5

Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1é.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 02A, duong Nguyén Chi
Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);

- Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thuc hién: So Y té

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Y té
Co quan dwoc iy quyén: Khadng

Co quan phoi hep: Khong

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, c& nhan san xuat, kinh doanh thyc pham xuat
khau.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: ’ q o
+ HO so du diéu kién: Giay ching nhan doi véi thuc pham xuat khau ‘ ,
+ HO so khong du diéu kién: Van ban tra loi thong bao ho so khong du diéu kién cap.
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2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh ty Trach Thot 1 giz ) mau/két qua
: nhiém gian
1. Tiép nhan ho so: Tiép nhan ho so
truc tiép tur to chic hoac qua dich vu
bup chinh cong ich hoafu; qua Hé
thong thong tin giai quyet tha tuc
hanh chinh tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn. ” x z
2. Can bo TN&TKQ kiém trahd so: | Céng chuc Gio | Mau 0_1’ ;02 (qeu
Bl R X e TR , hanh | cd), 06; ho so kém
- Néu ho so day du, hop I€ thi lam thu | TN&TKQ .
£ A A I \ chinh | theo muc 2.3
tuc tiep nhan qho so, hen tra két qua
cho ca nhan, t6 chuc.
- Néu ho so chua day du hodc khong
hop 1¢ thi hudng dan bo sung, hoan
thién ho so. Neu khong bo sung, hoan
thién duoc thi tir choi tiep nhan ho so.
Can bo
Chuyén hd so vé Phong chuyén mén TN&TKQ/ 0,25 | Mau 01, 05 va hd
B2 X e Dich vu buu . .
de xu ly. . - ngay | so kém theo.
chinh  cong
ich
Tham dinh hé so
- Truong hop ho so du diéu kién: Dy
thalo Gla}/ chls:ng ‘nhan~ doi voi thLIC Miu 05: Du thao
pham xuat khau trinh 1anh dao phong £ , A
Y L s Giay chang nhan
xem xét, ky nhay. I 2
\ A A » gi A doi vai thyc pham
- Truong hop ho so khong du dicu SR g
. ; xuat khau hoac du
kién: Du thao Van ban thong bao ho X re o g thA
A 3,75 | thao Van ban thong
B3 | so khong du dleu kién giai quyet hoac | Chuyén vién X . LA o -
. ngay | bao ho so khong du
Vin ban yéu cau sira doi, bd sung | duoc giao A LA i X
trinh 1anh dao phong xem xét, ky | xir Iy ho so dicu kien gial quyet
hdy. 40 phong y y hogc Dy thao Vin
Sau 90 ngay ké tr khi co cong van yeu biln Xeu cau sua
doi, bo sung
cau stra doi, bo sung néu to chuc, ca
nhan khdng sira d6i, bd sung thi ho so
khong con gié tri.
Mﬁ’u 05, Du thao
- Xem xét ky nhay du thao tai budc Linh  dao G}gy ’_chung nhAan
B4 B3 ‘ hon 0,25 |doi voi thuc pham
- Trinh ho so kem du thao Ién lanh pnong - ngay |xuat khau hoac du
chuyén mén

dao S& xem xet, ky duyét.

thao Van ban thong
b&o ho so khong du
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diéu kién giai quyét
hoac Du thao Vian
ban yéu cau sira ddi,
bé sung
Mau 05, Du thao
Gidy chuang nhan
déi voi thuc pham
Xem xét, ky duyét két qua giai quyét i(huéa(: \k/giubéhnoiﬁﬁﬂg
B5 th1A1 tuc hanh chinh cuaa phong chuyén | Lanh dao S¢ | 0,5 ngay bdo hé so khong d
mon A LA as x
dicu kién giai quyet
hoac Dy thao Van
ban yéu cau sua
d6i, b6 sung
0,25 |- Mau 05,06, Giay
Phét hanh van ban va chuyén két qua ngdy [ching nhin d6i V6i
giai quyét thu tuc hanh chinh qua Bo | Van  thu; thuc pham xuat khau
g | Phan tiép nhan va tra két qua tai | Chuyén vién hogc Van ban thdng
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng | duoc giao xu b&o ho so khong du
tinh dé tra cho to chirc, c& nhan. ly hd so diéu kién giai quyét
Cap nhat, theo di, luu trit hd so hoac Van ban yéu
cau stra doi, b6 sung
Mau 01, 05, 06,
Gidy chung nhan
Cong chirc _ doi voi thuc pham
, q TN&TKQ/ Gio xuat khau hoac Van
B7 | Tra ket qua to chuac, cd nhéan AR 2 | hanh | banthong bao ho so
Ca nhan/ To . n Y A 1A
chirc chinh khqo_ng d? dleuu klc;en
giai quyet hoac Van
ban y8u cau sua
d6i, bd sung
*Trirong hop o so qud han xit ly, Trong thoi glan cham nhdt 01 ngay truéce ngay hét
han xit 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phleu xin 161 va hen lgi ngay tra két qud
chuyén sang B¢ phdn IN&TKQ dé guri cho té cherc, ca nhan
* Trong qua trinh glal quyét ho so nguoi ¢6 trach nhiém thuc hién can thyc hién dong
thoi cac thao tac tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qua giai quyét trén Hé thang thdng
tin gigi quyét TTHC tinh Ha Tink https://motcua. hatinh.gov.vn véi cdc buedc trong quy
trinh.
BIEU MAU
3 | Ghi cha: Cac mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 4p dung theo Théong tw sé6 01/2018/TT-VPCP

ngay 23/11/2018 cua B¢ truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu.
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BM.ATTP.12.01

Véi thuc pham xuat khau

x Giy tiép nhan hd so va hen tra két W
Mau 01 . .
qua Mau 01.docx
Miu 02 Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd W
au SO Méau 02.docx
MEL 03 Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd W
au SO Mau 03.docx
x Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két W
Mau 04 \ i
qua Mau 04.docx
M3U 05 Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét W
ad ho so M3u 05.docx
Mau 06 S6 theo dbi hd il
a 0 080 Mau 06.docx
Pon dé nghj cap Giay ching nhan doi w

BM.ATTP.12.01.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6), 06 luu tai B phan TN&TKQ, Trung tdm Phuc vu hanh
chinh ¢ong tinh. Mau 01, 05 lvu theo ho so.

- | HO so dau vao nhu muc 2.3.

Gidy chiing nhan doi vai thuc pham xuat khau hogc Vin ban théng bao ho so khong
dua diéu kién giai quyet

Ho so dugc luu tai don vi xir Iy chinh, tryc tiép, thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét han, chuyén
ho so xuong don vi luu trit ciia co quan va luu trlr theo quy dinh hién hanh./.
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