UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 1908 /QD-UBND Ha Tinh, ngay 25thdang 7 nam 2025
QUYET PINH

Cong bé Danh muc va Quy trinh ngi bg thu tuc hanh chinh
moi ban hanh, dwgc stra doi, bo sung trong linh vuc quoc tich
va cong chirng ap dung tai S& Tw phap tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can civ Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh so 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NB-CP ngay 07/8/2017 ciia
Chinh phii vé sita doi, bo sung mot sé diéu cia cdc Nghi dinh lién quan dén
kiém sodt thil tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh so 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cuia Chinh phii vé
thuc hién co ché mot cuea, mot cura lién thong tai bo phdan mot cira va cong Dich
vu cong quoc gia;

Can cir Nghi dinh s 120/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy
dinh vé phan dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuwong 02 cdp trong linh vuc
quan ly nha nudc cua Bo Tu phap;

Theo dé nghi cia Gidm doc S Tw phdp tai Vin bdan sé6 2006/STP-VP
ngay 21/7/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc va Quy trinh ni bg
05 thii tuc hanh chinh (TTHC) méi ban hanh trong linh vuc qudc tich va 04
TTHC duoc stra ddi, bd sung trong linh vuc cong chimg ap dung tai S& Tu phap
tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Giao S¢ Tu phap chu tri, phdi hop véi Vin phong UBND tinh
(Trung tdm Cong bao - Tin hoc) va cac co quan, don vi lién quan can clr Quyét
dinh nay, trong thoi han 03 ngay lam viéc xdy dung quy trinh dién tur giai quyét
TTHC duoc stra d6i, bo sung trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh
theo dung quy dinh

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ban hanh, bai bo Danh myc
va Quy trinh ndi bo thu tuc hanh chinh tai s6 thir tw 1,2,3,4 thudc linh vuc cong
chtng ban hanh kém theo Quyét dinh s 1644/QD-UBND ngay 28/6/2025 va
Quyét dinh s6 1809/QD-UBND ngay 10/7/2025 ctia Chua tich UBND tinh.
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Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam dbc S& Tu phap, Giam déc:
Trung tam Cong bao - Tin hoc tinh, Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong va cac
t6 chtrc, cd nhan c¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4; 51

- B9 Tu phap;

- Cuc Kiém soat TTHC - VP Chinh phu;
- Cha tich, cac PCT UBND tinh;

- Giam ddc Trung tam CB-TH tinh; -
- Luu: VT, NC;.

T




DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC BAN HANH MO, SUA POIL, BO SUNG
TRONG LINH VU'C QUOC TICH, CONG CHUNG AP DUNG TAI SO TU PHAP HA TINH

(Kém theo Quyét dinh so:

/OD-UBND ngay

/7/2025 cua Chu tich UBND tinh Ha Tinh)

Tén thi tuc | M hd so ‘. ... z.| Dia diém, cach thirc Phi, 1¢ phi e,
Tl hanhchinh | TTHC | Thoihan gidi quyét thye hién (néu c6) Can cir phap 1y
| | TTHC PUQC BAN HANH MOI TRONG LINH VU'C QUOC TICH (05 TTHC)
- Phi: 100.000 | - Luat Quéc tich Viét Nam
dong/  truong | nam 2008.
hO’p: i - Ludt sira doi, bo sung mot sé
’ M}en”k ph1 dieu cua Ludt Quoc tich Viét
- Nop truc tiép tai Trung df)l VOL- NgUOL |\ Nam nam 2025.

Thoi gian thyc té | tdm Phuc vy hanh chinh di cu tr Lao| Nghi dinh so6 191/2025/ND-
gidi quyét ho so tai | cong tinh Ha Tinh (s6 | duoe phép Wl ep ngay 01/7/2025 cia Chink
Thi tuc cdp cac co quan co tham 02A, duong Nguyén f:hi trlll{ );m xa}c phi quy dinh chi tiét mot s6
Gidy x4c nhan 14 quén ‘13“1 53 ngay ThanI}, ph‘uong Thanh Hiaﬂvi tnI%Ium diéu va bién phap dé to chite,
1 - 2.001895 | d6i véi ho so xac | Sen, tinh Ha Tinh); goc ViIet ™NaM \ b r6mg dan thi hanh Ludt Quéc

nguoi gde Viét
Nam

minh thong thuong
hoic 68 ngay ddi véi
hd so xac minh phirc
tap.

- Qua Dich vu buu
chinh cong ich;

- Tryc tuyén qua Cong
Dich vu cong Quoc gia:
http://dichvucong.gov.vn

theo quy dinh
cia didu udc
quéc t& ma
nude Cong hoa
xa héi  chu
nghia Viét
Nam la thanh
vién; kiéu bao
Viét Nam tai
cac nudc lang

tich Viét Nam.

- Théng tw s6 12/2025/TT-BTP
ngay 01/7/2025 cua Bo truong
B Tu phdp ban hanh, hwong
dan s dung, quan Iy mau so
quoc tich va mau gidy to vé
quoc tich.

- Thong tu sd 264/2016/TT-
BTC ngay 14/11/2016 cua Bo




giéng c6 chung
duong bién
gidi dat lién
vol Viét Nam
c6 hoan canh
kinh & khé
khan, c¢6 xac
nhin cua Uy
ban nhan dan
cip x4, noi cu
tru.

truéng BO Tai chinh quy dinh
muc thu, ché d6 thu, nop va
quan ly su dung phi, 1&¢ phi
trong linh vuc ngoai giao ap
dung tai cic co quan dai dién
Viét Nam & nudce ngoai.

- Thong tu sb 281/2016/TT-
BTC ngay 14/11/2016 cua Bo
truong BO Tai chinh quy dinh
muc thu, ché d6 thu, nop, quan
1y va sir dung phi khai théac, su
dung thong tin trong co s¢ dir
liéu ho tich, phi x4c nhan co
quéc tich Viét Nam, phi xac
nhan 1a nguoi gbc Viét Nam, 1é
phi qudc tich.

- Quyét dinh so6 2358/0D-BTP
ngay 16/7/2025 cua B¢ truong
B6 Tw phdp Vé viéc cong bo
thu tuc hanh chinh moi ban
hanh; thu tuc hanh chinh dwoc
stta doi, bo sung; thu tuc hanh
chinh bi bdi bo trong linh vuc
quéc tich thuoc pham vi chiec
nang quan ly cua Bo Tu phap.

Thﬁ tuc nhap
quoc tich Viét
Nam

2.002039

105 ngay (thoi gian
thue té giai quyét hd
so tai cac co quan co

tham quyén)

Nop truc tiép tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh Ha Tinh (S6
02A, dudng Nguyén Chi
Thanh, thanh phé Ha
Tinh, tinh Ha Tinh).

- Phi: Khong;
- L
3.000.000
dong/truong
hop;

- Mién 1¢ phi

phi:

Nhu trén
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Khong uy quyézn cho
ngudi khac ndp ho so.

dbi voi nhitng
truong hop
Sau:

+ Nguoi co
cong lao dac
bi¢t dong gop
cho su nghiép
xdy dung va
bao vé t6 qudc
Vi¢t Nam (phai
la nguoi dugc
taing  thuong
Huan chuong,
Huy chuong,
danh hiéu cao
quy khac cua
Nha nudc Viét
Nam dan chu

cong hoa,
Chinh phu
Céch mang

lam thoi1 Cong
hda mién Nam
Viét Nam, Nha
nude Cong hoa
xa hoi chu
nghia Viét
Nam hoac
dugc co quan,
t6 chic ¢
thim  quyén




cua Viét Nam
xac nhan vé
cong lao dac
biét do).

+ Nguoti
khong quéc
tich co6 hoan
canh kinh té
kho khan, co
xac nhan cua
Uy ban nhéan
dan cap xi noi
cu tru.

Thu tuc tré lai
quoc tich Viét

85 ngay (thoi gian_
thuc té giai quyéet ho

- Nop truc tiép hoac Guri
qua duong buu chinh
dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh Ha
Tinh (s6 02A, duong
Nguyén Chi Thanh,
thanh phd Ha Tinh, tinh

- Phi: Khéng

- Lé phi
2.500.000
dong/truong
hop.

- Mién 1& phi

_ doi voi Nguoi G
Nam ¢ trong 2.002038 S0 tai cac co quan co | Ha Tinh); mat unéc gtich Nhu trén
nudc tham quyén) - Tryc tuyén qua Cong | ¢4 hoan canh
Dich vu cong Quoc gia | kinh  té kho
https://dichvucong.gov.v | khan, c6 xac
n. o . nhan cua
- Khong uy quyén cho | UBND cép xa
nguoi khac ndp ho so. noi cu tri.
Thu tyc thoi 75 ngay (thoi gian - Phi: Khong
quoc tich VIEt | 55534 | thuc t€ gidi quyetho Nhu trén - Lé phi Nhur trén
Nam ¢ trong S0 tai cdc co quan co > pht
e thim quyén) 2.500.000




dong/trudong
hop

Thu tuc cép
Gidy x4c nhan
c6 qudc tich
Viét Nam &
trong nudc

1.005136

Thoi gian thuc té
giai quyét ho so tai
cac co quan c6 tham
quyén:

- 18 ngay lam viéc
d6i véi truong hop
c6 gidy to chung
minh quéc tich Viét
Nam:;

- 53 ngay lam viéc
d6i véi truong hop
khong co gidy to
ching minh qudc
tich Viét Nam (h6 SO
xac minh  théng
thuong) hodc 68
ngay lam viéc (ho so
xac minh phuec tap).

Nhu trén

- Phi: 100.000
déng/tru:c‘mg
hop;

- Lé phi:
Khéng;

- Mién phi dbi
voi nguoi di cu
tr Lao duoc
phép cu tri xin
xac nhan c¢o
quéc tich Viét
Nam theo quy
dinh cua diéu
udc quoc té ma
nudc
CHXHCN Viét
Nam la thanh
vién; kiéu bao
Viét Nam tai
cac nuodc lang
giéng c6 chung
duong bién
gidi dat lién
vol Viét Nam,
c¢6 hoan canh
kinh té kho
Khan, co6 xac
nhan cua

Nhu trén




UBND cap xA.

TTHC PUQC SUA POIL, BO SUNG TRONG LINH VU'C CONG CHUNG (04 TTHC)

B6 nhiém cong
chung vién

1.013803

- Thoi han So& Tu
phap xem xét, dé
nghi  Cha  tich
UBND tinh b6
nhiém: 10 ngay lam
viéc ké tir ngdy nhan
da hd so hop lé.
Truong hop can phai
xac minh thi thoi han
xdc minh hd so
khéng qua 15 ngay
lam viéc.

- Thot han Chu tich
UBND tinh xem xét,
quyét dinh  bd
nhiém: 10 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan
dugc vian ban dé
nghi cia S& Tu phap
kém theo hd so hop
1€.

- Trung tam Phuc wvu
hanh chinh cong tinh Ha
Tinh (s6 02A, duong
Nguyén Chi Thanh,
phuong Thanh Sen, tinh
Ha Tinh);

- Qua Dich vu buu
chinh cong ich;

- Cong Dich vu cong
Qudc gia:
http://dichvucong.gov.vn

- Luat Cong chiing 2024.

- Nghi dinh sé 104/2025/ND-CP
ngay 15/5/2025 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sd diéu va
bién phap thi hanh luit cong
chung.

- Nghi dinh s6 121/2025/ND-
CP ngay 11/6/2025 cua Chinh
phu quy dinh vé phan quyén,
phan cap trong linh vuc quan 1y
nha nudc cua B§ Tu phap.

- Thong tu s6 05/2025/TT-BTP
ngay 15/5/2025 cua B trudng
Bo Tu phap quy dinh chi tiét
mot s6 dicu va bién phap thi
hanh Luat Cong chung.

- Quyét dinh s6 2009/QD-BTP
ngay 30/6/2025 cua B trudng
Bo Tu phap vé viéc cong bd
thu tuc hanh chinh dwogc stra
d6i, bo sung trong linh vuc
cong chung thudoc pham wvi
chuc nang quan ly cia B Tu
phap.




B6 nhiém lai
cong chiig vién

1.013804

- Thoi han Sé Tu
phap xem xét, dé
nghi Chu tich
UBND tinh b6
nhiém: 10 ngay lam
viée ké tir ngdy nhan
da hd so hop 16
Truong hop can phai
xac minh thi thoi
han xac minh khéng
qua 15 ngay lam
viéc.

- Thot han Chu tich
UBND tinh xem x¢é&t,
quyét dinh  bo
nhiém: 10 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan
duoc vian ban dé
nghi cua S¢ Tu phap
kém theo hd so hop
1€.

Nhu trén

Phi:  500.000
dong/ho so.

Nhu trén

Mién nhiém

cong chung vién
(truong hop
duoc mién
nhiém)

1.013805

- Thoi han So& Tu
phap xem xét, dé
nghi  Cha  tich
UBND tinh mién
nhiém: 05 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan
du ho so hop 1¢.

- Thoi han Chu tich
UBND tinh xem xé&t,
quyét dinh mién

Nhu trén

Nhu trén




nhiém: 10 ngay lam
viéc ké tir ngdy nhan
da hd so hop 1é;
Truong hop thong
tin trong hd so dé
nghi mién nhiém
chua diy du, chua
théng nhét hodc can
xac minh thi viéc
xac minh thuc hién
khong qua 20 ngay
lam viéc, thoi han
Chu tich UBND
xem xét, quyét dinh
mién nhiém tinh tr
ngay chu tich Uy
ban nhan dan cap
tinh nhan duoc két
qua bd sung, lam rd
hodc xac minh thong
tin

Cong nhan
tuong duong ddi
voi nguoi dugce
dao tao nghé
cong chung ¢
nudc ngoai

1.013806

- Thoi han So& Tu
phap kiém tra, trinh
Cha tich UBND
tinh: 10 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan
da hé so hop 16.

- Thoi han Chu tich
UBND tinh xem xét,
quyét dinh  cong
nhan: 10 ngay lam

Nhu trén

Nhu trén




viéc.




NOI DUNG QUY TRINH NQI BQ TTHC PUQC BAN HANH MOI,
SUA POI, BO SUNG TRONG LINH VU'C QUOC TICH, CONG CHUNG
AP DUNG TAI SO TU PHAP HA TiNH
(Kém theo Quyét dinh sé ~ /OP-UBND ngay  /7/2025

cua Chu tich UBND tinh Ha Tinh)

I. TTHC BAN HANH MOI TRONG LINH VUC QUOC TICH (05
TTHC)

1. Thii tuc cap Gidy xac nhén 12 nguoi goc Viét Nam

1 KY HIEU QUY TRINH QT.QT.01

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thue hién TTHC: Khong

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:

- Nop truc tiép hoic qua dich vu buu chinh cbng ich dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh Ha Tinh - S6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, phudng
Thanh Sen, tinh Ha Tinh.

- Cong Dich vu cong Qudc gia https://dichvucong.gov.vn.

‘ L , Ban | Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

To khai dé nghi xac nhan la nguoi goc Viét Nam theo mau
- BM.QT.01.01 hogc theo mau BM.QT.01.02; kem 02 anh 4 x X
6 chup chua qua 06 thang.

Gidy to vé nhéan than cua ngudi d6 nhu Chting minh nhéan
dan, Can cudc cong dan, The Can cude, Can cude dién tu,
- | gidy to cu tru, theé tam tru, gidy thong hanh, gidy to c6 gia tri X
di lai quéc té hodc glay to xac nhan vé nhan than c6 dan anh
do co quan c6 thAm quyén cap.

Gidy to dugc cap trudc ddy dé chimg minh ngudi d6 di timg
co quéc tich Viét Nam ma khi sinh ra quéc tich ctia ho duoc
xéac dinh theo nguyén tic huyét théng hodc gidy to dé chimg
- minh nguoi do6 khi sinh ra c6 cha me¢ hodc 6ng ba ndi, 6ng ba X
ngoai dd timg co qudc tich Viét Nam, trong trudng hop co
quan tiép nhan khong thé khai thac duoc trong Co so dit liéu
ho tich dién tir, Co sé dir liéu quéc gia vé dan cu.




Truong hop khong co bat ky gidy to nao néu trén thi tuy ting
hoan canh cu thé, c6 thé ndp ban 520 gidy to Ve nhan than,
quéc tich, ho tich do che d6 cii & mién Nam cap trude ngay
30 thang 4 nam 1975; gidy to do chinh quyén cii & Ha Nbi cap
tr nam 1911 dén nam 1956; gidy bao lanh cua Hoi doan
nguoi Viét Nam & nudc ngoal noi nguoi doé dang cu tra, trong X
do xac nhén nguoi do co goc Viét Nam; gidy bao lanh cua
nguoi co qudc tich Viét Nam, trong d6 xac nhan nguoi do co
g0c Vlet Nam; glay to do CO quan co thAm quyen cua nu’oc
ngoai cip trong d6 ghi quéc tich Viét Nam hoic qudc tich gbc
Viét Nam.

Truong hop phap ludt quy dinh gidy t& phai np 1a ban sao thi ngudi yéu cau
giai quyét cac viéc vé qudc tich co thé ndp gidy to 1a ban chup tur ban chinh;

ban sao dugc ching thyc tir ban chinh; ban sao duoc cap tir s6 gbc; ban dién
tir cdc gidy 1o ndy; glay to dwoc tich hop, hién thi trén Ung dung dinh danh
dién tir (VneID). Néu ndp ban chup tir ban chinh thi phai c6 ban chinh dé d6i
chiéu; nguoi thy 1y ho so kiém tra, ddi chiéu ban sao véi ban chinh va ky xac
nhan da doi chiéu.

Truong hop ho so dugc giri qua dich vu buu chinh thi cac gidy td trong ho so
phai dugc chimg thuc tir ban chinh hodc dugc cip tir s6 gbc; To khai phdi
duwoc chieng thuce chir ky theo quy dinh cua phap luat.

- Truong hop nguoi yéu cau ndp hé so triec tuyén thi thiee hién theo quy dinh
tai Pieu 6 Nghi dinh s6 191/2025/ND-CP nhu sau:

+ Nguoi yéu cau dang nhdp tdi khoan vao Cong Dich vu cong quoc gia két
néi véi Hé thong théng tin gidi quyet thu tuc hanh chinh_cap bo, cap tinh va
nép hé so theo quy dinh, cung cdp théng tin theo biéu mau dién tir twong tdc,

dinh kem ban dién tw. Truong hop thong tin, dir liéu dién twr cua nguoi yéu
cau da dwoc két néi, chia sé gitta cdc co sé dir liéu thi ngwoi yéu cau khong
phdi khai lai théng tin hodc dinh kém hé so, gidy to.

Truong hop khong co ban dién tw thi dinh kem ban chup hodc ban sao cdc
gidy to theo quy dinh; nép phi, 1é phi théng qua chirc nang thanh todn truc
tuyén ciia Cong Dich vu cong quoc gia, cdc nén tang thanh todn khdc hodc
cdc phiong thirc khac theo quy dinh cua phap ludgt.

+ Sau khi hoan tdt viéc nép hé so, ngum yeu cau dwgc cap 01 md sé hé so
thit tuc hanh chinh dé theo doi, tra ciru tién o giai quyét hodc truy cdp dé
hoan thién hé so khi co yéu cau cia co quan thu Iy.

+ Ho so dién tir cdp Gzay xdc nhdn la nguoi goc Viét Nam dwoc tiép nhdn
tai Cong Dich vu cong quoc gia va thong qua H¢ thong thong tin giai quyét
thu tuc hanh chinh cap bg, cap tinh chuyen dén Phan ‘mém quan ly, gidi
quyét ho so quoc tich dé co quan cé tham quyen gidi quyét.

+ Ngueoi c6 yéu cau cé thé lira chon nhdn két qua theo cdc phwong thirc sau:

nhdn ban dién tur gui qua thu dién tu, Kho quan Iy dir ligu di¢n tur cua 16
chike, cd nhan dé; nhdn ban dién tir givi vao thiét bi so, thong qua phwong




phap truyén SO liéu phir hop, dam bdo an toan, bdo mdt théng tin; nhdn két
qua la ban gidy théng ‘qua dich vu buu chinh va ngp chi phi tra két qua;
Nhén két qua la ban gidy tai co quan thy Iy hé so.

2.4 | SO lwgng hd so: 01 bo.

2.5 | Thoi han giai quyét: Thoi gian thuc té gidi quyét hé so tai cdc co quan ¢
tham quyén la: 53 ngay doi v6i hé so xdc minh thong thwong hodc 68 ngay
doi véi hé so xdc minh phirc tap.

2.6 | Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: N
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh - S6 02A, dudng Nguyén
Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh.

- H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh (motcua.hatinh.gov.vn).

2.7 | Co quan thyc hién: S6 Tu phap.

Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S6 Tu phap.
Co quan dugc iy quyén: Khong.
Co quan phoi hop: Khong.
2.8 | Poi twong thwe hién TTHC: Ca nhan
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: ,
- HO so du diéu kién: Gidy xac nhan 1a nguoi goc Viét Nam.
- HO so khong du di€u kién: Van ban thong bao cho cong dan khong du diu
kién cap giay.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
. Trach o Bicu

TT Trinh ty nhiém Thoi gian miw/Két qua

1. Tiép nhan ho so.

Tiép nhan ho so truc ti€p tur ca

nhan hodc tir hé thong bu:u chinh

cong ich hodc tryc tuyén qua H

thong thong tin gidi quyét TTHC N

tinh Ha Tinh Mau 01, 02

B1 (motcua.hatinh.gov.vn). Cong chire | Gio hanh | (néu c6), 06
2. Cong chirc TN&TKQ ki€m tra | TN&TKQ chinh | va Ho so theo
ho so: muc 2.3

- Néu ho so day du, hop 18 thi lam
thu tuc tiép nhan hd so, hen tra
két qua cho to chirc, ca nhan va
thu phi theo quy dinh (néu co).

- Néu ho so chua day du hoic




khong hop 1& thi hudéng dan b
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bo sung, hoan thién duoc
thi tir chéi tiép nhan ho so.

Chuyén hd so cho Phong Hanh

Cong chtrc

Mau 01, 05 va

B2 |chinh va bd trg tu phap 0lngady |HO so kém
(HC&BTTP) xur ly TN&TKQ theo
B3 Duyét hd so, chuyén cho chuyén Lgﬁ%fgo 01 ngay Mau 05 va Hd
vién xu ly HC&BTTP so kem theo
Xem xét, kiém tra thong tin trong o . x Y TTA
ho so, gidy t& va du thao van ban (él‘;r;% C?:OC ggaigi Vf‘hI:OO
B4 gui co quan Cong an cap tinh xac | " g | 03 ngay < . X
: X 1A A «. |xulyhdoso;| " =7 |Van ban dé
minh v€ nhan than cua nguoi c6 Lanh dao lam vi¢e nghi xac minh
yéu cau; trinh Lanh dao S& ban 3 : Ve ﬁhﬁn than
hanh.
45 ngay;
truong
hop phtc
: ) . tap thi co
Xac minh v€ nhan than cua nguoi Cong an thé  kéo | Két qui xéc
B5 | c6 yéu cau, chuyén két qua vé So tinh dai  thém | minh
Tu phap nhung
khéng qua
60 ngay.
Sau khi nhan két qua xac minh,- Mau 05, két
thdy c6 du co s& dé xac dinh qua Xac
ngudi d6 co ngudn goe Viét Nam: minhva  Du
ghi vao Sb cap Gidy xac nhan la thao Gidy xéc
ngudi goe Viét Nam va : Dy thao | Cong chire 01 ngay nhin 13 nguoi
B6 | Giay xac nhan 1a nguoi goc Viét |dugc giao xur 1am vidc goc Viét Nam
Nam; 1y ho so i hoac du thao
- Truong hop khong du co so: Du Van ban thong
thao Vian ban thong bao cho cong bao cho cong
dan khéng du co s¢ dé cap gidy; dan khong du
Trinh 1anh dao Phong. co so cap gidy
B7 |Kiém tra ho so, ky nhay, duyét dw | Lanhdao | 0,5ngay |Mau 05, két




thdo két qua giai quyét TTHC tai
B6, tryc ti€p hodc giao chuyén
vién trinh Lanh dao S&

Phong
HC&BTTP

qua xac minh
va Du thao
Gidy xéac nhan
la nguoi goc
Viét Nam
hoac du thao
Vian ban
théng bao cho
cong dan
khong du co
so cap gidy da
ky nhay

B8

Ky duyét du thao két qua giai
quyét TTHC tai BS, chuyén
Phong HC&BTTP dé phat hanh

Lanh dao So
Tu phap

01 ngay

Mau 05 wva
Gidy xac nhan
14 nguoi gbc
Viét Nam
hoac Van ban
théng bao cho
cong dan
khong du co
sO cap gidy

B9

Phat hanh van ban va tra két qua
cho B6 phan TN & TKQ tai
Trung tam PVHCC tinh

Van thu

0,5 ngay

Mau 05, 06 va
Gidy xac nhan
13 nguoi gbc
Viét Nam
hodac Van ban
théng bao cho
cong dan
khong dua co
s& cap gidy

B10

Tra két qua cho t6 chtrc ¢4 nhan

Cong chtic
TN&TKQ

Gi0 hanh
chinh

Mau 01, 06
kém Gidy xac
nhan 1a nguoi
gbc Viét Nam
hodac Van ban
théng bao cho
cong dan
khong du co
sO cap gidy

* Truong hop ho so qua han xir 1y, trong thot gian cham nhit 01 ngay trudc
ngay hét han xur ly, S& Tu phap ban hanh phi€u xin 161 va hen lai ngay tra két




qua chuyén sang Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh dé giri cho t6 chuec,

ca nhan.

* Trong qué trinh giai quyét hd so, ngudi c¢6 trach nhiém thyc hién can thuc
hién ddng thoi cac thao tac tiép nhan/chuyén/tra hd so, két qua giai quyét
trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh

https://motcua.hatinh.gov.vn véi cac budc trong quy trinh.

BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
x .
Mau 01 j
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
x (T
Mau 02 j
Mau 02.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 j
Mau 03.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 j
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 05 j
Mau 05.docx
S0 theo ddi ho so
Mau 06 j
Mau 06.docx
BMQTOlOl BM.QT.01.01

To khai xdc nhdn la nguoi goc Viét Nam



https://motcua.hatinh.gov.vn/

To khai dé nghi xdc nhdn la nguoi goc Viet Nam dung
cho nguoi dai dién theo phap ludt dé nghi cdp Gidy xdc
nhdn la nguoi goc Viét Nam cho nguoi dwoc dai dién

BM.QT.01.02 ~
W]
BM.QT.01.02
Biéu mau twong tac dién tir to khai xdc nhdn la nguoi
goc Viét Nam
BM.QT.01.03 WE
BM.QT.01.03
Bleu mau twong tic dién tir to khai xdc nhén la nguoi
goc Viét Nam ding cho nguoi dai dién theo phap luat dé
nghi cap Gidy xdc nhdn la nguoi goc Viét Nam cho
BM.QT.01.04 | nguoi duoc dai dién
e
BM.QT.01.04
4 |HOSOLUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu cd) va 06 luu tai Bo phén TN&TKQ cua S¢ Tu phap
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

Ho6 so dau vao theo muc 2.3.

Gidy xac nhan 1a nguoi géc Viét Nam hodc van ban thong bao cho ca nhan
biét trong trrong hop khong du co s¢ dé xac nhan 1a nguot goc Viét Nam.

HO S0 dlg:(yc lu’q tai Phong HC&BTTP, thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xudng bo phan luu trit cua co quan va luu trit theo quy dinh hién hanh.

2. Thii tuc nhip quéc tich Viét Nam

1 KY HIEU QUY TRINH QT.QT.02
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Diéu kién thwe hign TTHC:




- Ngudi nude ngoai va ngudi khong qudc tich dang thuong tri & trong nudce
c6 don xin nhép quéc tich Viét Nam thi c6 thé duoc nhap quéc tich Viét
Nam, néu c6 du cac diéu kién sau day:

+ C6 nang luc hanh vi dan sy day du theo quy dinh cua phéap luat Viét Nam,
trir truong hop 13 ngudi chua thanh nién xin nhap qudc tich Viét Nam theo
cha hodc me, ngudi chua thanh nién c6 cha hodac me l1a cong dan Viét Nam;
+ Tuan tha Hién phdp va phap luat Viét Nam; tén trong van hoéa, truyén
théng, phong tuc, tip quan cta dan toc Viét Nam;

+ Biét tiéng Viét da dé hoa nhap vao cong déng Viét Nam;

+ Pang thuong tra ¢ Viét Nam;

+ Thoi gian thuong tri & Viét Nam tir 05 nam trd 1én tinh dén thoi diém xin
nhap qudc tich Viét Nam;

+ C6 kha nang bao dam cudc séng tai Viét Nam.

- Nguoi xin nhap quéc tich Viét Nam c6 vo hoac chéng hoac c6 con dé la
cong dan Vi¢t Nam thi co thé dugc nhap quéc tich Viét Nam ma khong phai
dap Gmg cac diéu kién sau:

+ Biét tiéng Viét dii dé hoa nhap vao cong dong Viét Nam;

+ Thoi gian thuong tri & Viét Nam tir 05 nam trd 1én tinh dén thoi diém xin
nhép qudc tich Viét Nam;

+ C6 kha nang bao dam cudc séng ta1 Viét Nam.

- Ngudi xin nhap qudc tich Viét Nam thudc mot trong nhimng trudng hop (co
cha dé hodc me dé hodc ong ndi va ba ndi hodc ong ngoai va ba ngoai la
cong dan Viét Nam; c6 cong lao dac biét dong gdp cho su nghiép xay dung
va bao vé Tb quéc Viét Nam; c6 1gi cho Nha nudc Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam va ngudi chua thanh nién xin nhap quéc tich Viét Nam theo
cha hoac me) cé thé duoc nhap quéc tich Viét Nam ma khong phai dap img
cac diéu kién sau:

+ Biét tiéng Viét di dé hoa nhap vao cong dong Viét Nam;

+ Pang thuong tra ¢ Viét Nam;

+ Thoi gian thuong tra & Viét Nam tir 05 ndm tré 1én tinh dén thoi diém xin
nhép quoc tich Viét Nam;

+ C6 kha niang bao dam cudc song tai Viét Nam.

- Nguoi xin nhap qudc tich Viét Nam thudc nhitng truong hop (c6 vo hodc
chéng hodc c6 con dé 1a cong dan Viét Nam; c6 cha dé hodc me dé hoac ong
ndi va ba nd1 hoac 6ng ngoai va ba ngoai la cong dan Viét Nam; c6 cong lao
dic biét dong gop cho su nghiép xay dung va bao vé T6 qubc Viét Nam; c6
loi cho Nha nuoc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam; nguoi chua thanh
nién xin nhap quéc tich Viét Nam theo cha hodc me) dugc giit qudc tich
nudc ngoai néu dap tmg cac diéu kién sau day va duoc Chu tich nudce cho
phep:

+ Viée gitr qudc tich nudc ngoai phu hop véi phap luat ciia nude do;




+ Khong str dung qudc tich nudc ngoai dé giy phuong hai dén quyén, loi ich
hop phap cua co quan, to chirc, ci nhan, xAm hai an ninh, loi ich quéc gia,
trat tu, an toan xa hoi cua Nha nudc Cong hoa xa hdi chi nghia Viét Nam.
Truong hop nguoi xin nhap quéc tich Viét Nam ddng thoi xin gitr qudc tich
nudc ngoai ma khong dap Gng day du diéu kién duoc gitt theo quy dinh thi
phai thoi qudc tich nuée ngoai.

- Nguoi xin nhap qubc tich Viét Nam phai c6 tén bang tiéng Viét hodc bang
tiéng dan toc khac ctia Viét Nam. Trudng hop nguoi xin nhap qubc tich Viét
Nam d6ng thoi xin giir quéc tich nudc ngoai thi ¢ thé lya chon tén ghép
gitra tén Viét Nam va tén nudc ngoai. Tén do ngudi xin nhép quoc tich Viét
Nam lwa chon va duoc ghi 16 trong Quyét dinh cho nhap qudc tich Viét
Nam.

- Nguoi xin nhap qudc tich Viét Nam khong dugc nhap qudc tich Viét Nam,
néu viéc d6 1am phuong hai dén loi ich qubc gia ciia Viét Nam.

2.2 | Cach thirc thue hién TTHC:
Nguoi xin nhap qubc tich Viét Nam nop hé so truc tiép tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh - S& 02A, duong Nguyén Chi Thanh,
phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh; khong uy quyén cho ngudi khac nop hd
SO.
5 A 1A A Ban | Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
_ | Don xin nhgp quéc tich Viét Nam theo mau BM.QT.02.01 X

hodc BM.OT.02.02;

Gidy khai sinh, Ho chiéu hodc gidy to khac co gia tri thay
thé. Gidy to khéac co gia tri thay thé Gidy khai sinh, Ho chiéu
d6i v6i nguoi khong qudc tich xinnhdp qubc tich
Viét Nam 1a gidy to c6 thongtin vé ho tén, ngay thang X
nam sinh, c6 dan anh ctia nguoi d6 va doéng dau cia
co quan cé tham quyén hodc gidy thong hanh, gidy to co gia
tri di lai qudc té;

Ban khai 1y lich; X

Glay to' chimg minh thong tin Iy lich tu phap do co quan c6
thAm quyén nudc ngoai cip phi hop vo1 phap luat cua nude do
d6i voi thoi gian nguoi xin nhap qudc tich Viét Nam cu trii & X
nuoc ngoai. Gidy t& chirng minh thong tin Iy lich tu phap duoc
cap khong qua 90 ngay tinh dén ngay ndp ho so;




10

Gidy to ching minh trinh d6 Tiéng Viét (ban sao vin bang,
chung chi d&é ching minh nguoi d6 d3 hoc bang tiéng Viét
tai Viét Nam nhu ban sao bang tién si, béng thac si, béng cu
nhan hodc bang tot nghiép dai hoc, bang tot nghiép cao dang,
trung cap (bao gdm bang tot nghi¢p trung hoc chuyén nghiép
hodc trung cdp chuyén nghiép); bang tot nghiép trung hoc
pho thong hodc trung hoc co sd cua Vi¢t Nam; ban sao
chung chi tiéng Viét theo khung ning lyc tiéng Viét dung
cho ngudi nude ngoai do co so gido duc cua Viét Nam cip
theo quy dinh cua Bo Gido duc va DPao tao.

Trong truong hop ngudi xin nhap quéc tich Viét Nam khong
co gidy tO ching minh trinh do tiéng Viét thi S& Tu phap to
chire kiém tra, phong van vé kha ning nghe, néi, doc, viét
tiéng Viét ciia ngudi d6 bao dam dap tmg quy dinh tai khodn
1 Diéu 11 Nghi dinh so 191/2025/NP-CP. Thanh phan tham
gia phong van c6 dai dién cua S6 Tu phap va S¢ Gido duc va
Pao tao. Két qua kiém tra, phong van phai duoc 1ap thanh
van ban. Nhitng ngudi truc tiép kiém tra, phong van chiu
trach nhiém vé két qua kiém tra, phong van va ¥ kién dé xuat
cua minh;

Gidy to chimg minh vé chd ¢, thoi gian thuong tra ¢ Viét Nam
(phai la nguoi dang thuong tra tai Viét Nam va da duoc co
quan Cong an c6 tham quyén ctia Viét Nam cip Thé thuong
trd. Thoi gian thuong tri tai Viét Nam ctia nguoi xin nhép
qudc tich Viét Nam duoc tinh tir ngdy nguoi d6 duoc cap Thé
thuong tra);

Gidy to chimg minh bao dam cudc song ¢ Viét Nam (gom
mot trong cac gidy to sau: Gidy to ching minh quyén sé hitu
tai san; giéy td do co quan, t6 chirc noi nguoi do 1am viéc
xac nhén vé mirc luong hodc thu nhap; gidy to bao lanh cia
t6 chirc, ca nhan tai Viét Nam; gidy xac nhén cua Uy ban
nhan dan cap xi noi thu’(mg tra vé tinh trang nha 6, cong
viéc, thu nhap cta nguoi xin nhap qudc tich Viét Nam);

Ban sao Giay khai sinh ciia ngudi con chua thanh nién ciing
nhap quéc tich Viét Nam theo cha me hoac giéy to hop 1€
khéc chimg minh quan h¢ cha con, me con, trong trudng hop
co quan tiép nhan khong thé khai thac dugc thong tin chimg
minh quan hé cha, me, con trong Co s¢ dit liu ho tich dién
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tir, Co sdit lidu qudc gia vé dan cu.

Truong hop chi ngudi cha hodc ngudi me nhap qudc tich
Viét Nam ma con chua thanh nién sinh séng cing ngudi do
nhap quéc tich Viét Nam theo cha hodc me thi phai nop van
ban thoa thuan c6 du chir ky ctia cha me vé viéc xin nhap X
qudc tich Viét Nam cho con. Vin ban théa thuan khong phai
chung thuc chit ky; nguoi dung don xin nhap quéc tich Viét
Nam cho con phai chiu trach nhiém vé tinh chinh xac chit ky
cua nguoi kia.

Truong hop cha, me¢ da chét, bi mat nang lyc hanh vi dan sy
hodc han ché nang luc hanh vi dan sy thi van ban théa thuan
duogc thay thé bang gidy td ching minh cha, me da chét, bi
mét hodc han ché nang luc hanh vi dan sy

Nguoi xin nhap qudc tich Viét Nam dong thoi xin gilt quoc tich nude ngoai
phai c6 giay to sau:

Gidy to do co quan c6 tham quyén ctia nudc ngodi cip veé
viée gitr quéc tich nuéc ngoai phu hop véi phap ludt cia
nudc d6. Truong hop phap ludt nude ngoai khong quy dinh
viée cap loai gidy to nay thi nguoi do phai c6 ban cam doan
vé viéc co quan co tham quyén cua nudc ngoai khong quy
dinh viéc cap loai glay to nay va vi¢c xin gilr quoc tich nude
ngoai khi nhap qudc tich Viét Nam 1a phu hop véi phap luat
cua nudc ngoai do;

Ban cam két ctia ngudi d6 vé ndi dung: Khong st dung qudc
tich nuéc ngoai dé gy phuong hai dén quyén, loi ich hop
phap cua co quan, td chirc va ca nhan; xam hai an ninh, 1oi
ich qué)c gia, trat ty, an toan xa hdi ctia Nha nudc Cong hoa
xa hoi chu nghia Viét Nam. X
Truong hop nguoi xin nhép qudc tich Viét Nam dong thoi xin
gilt quoc tich nuéc ngoai ma khong dap vmg day du diéu kién
quy dinh tai khoan 6 Biéu 19 Luat Qudc tich Viét Nam thi phai
thoi qudc tich nudc ngoai.

Luu y: Nhing nguoi dugce mién mot s diu kién nhap quoc tich Viét Nam
thi dugc mién cac gidy to tuong tmg voi diéu kién duoc mién, nhung phai
ndép mot sb gidy to sau dé ching minh diéu kién dugce mién, cu thé 1a:

Truong hop c6 vg, chong 1a cong dan Viét Nam thi nop ban
sao Giay chung nhan két hon hodc Giay xac nhan tinh trang X
hon nhén; néu c6 cha dé, me dé, con d¢ la cong dan Viét
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Nam thi ndp ban sao Gidy khai sinh hozc gidy t& hop 1¢ khac
ching minh quan hé cha, me, con; néu c6 6ng ndi va ba noi
hodc ong ng0a1 va ba ngoai la cong dan Viét Nam thi ndp
ban sao gidy to hop 1¢ dé ching minh, truong hop co quan
tiép nhan khong thé khai thac dugc thong tin trong Co so dir
li€u ho tich dién tir, Co sé dir liéu qué)c gia vé dan cu;

Nguoi ¢ cong lao dac biét dong gop cho sy nghiép xay dung
va bao vé T6 qudc Viét Nam (phai 1a nguoi duoc ting thudng
Huan chuong, Huy chuong, danh hi¢u cao quy khéac ctia Nha
nude Viét Nam dan chu cdng hoa, Chinh phu Cach mang 1am
thoi Cong hoa mién Nam Viét Nam, Nha nudc Cong hoa xa X
ho1 chu nghia Viét Nam hoac duoc co quan co tham quyen
cua Viét Nam xac nhan Ve cong lao dic biét d6 trén co so hd
s0, ¥ kién cua co quan, t6 chirc c6 lién quan va quy dinh cta
phap luat chuyén nganh);

Nguoi ma viéc nhap qudc tich Viét Nam cta ho ¢6 1gi cho
Nha nudc Cong hoa xa hodi chu nghia Viét Nam: (phai 1a
nguoi co tai nang thuc su vuot trdi trong linh vuc khoa hoc,
kinh té, vin hoa, xa hoi, nghé thuit, thé thao, y té, gido duc,
da danh dugc giai thuong qubc té, huan chuong, huy chuong
hoac dugc co quan, td chirc noi nguoi do lam viéc chung X
nhan va co quan quan 1y nha nudc cip bo xac nhan vé tai
ning va co co so cho thiy viéc nguoi duoc nhap qudc tich
Viét Nam s& dong gop tich cuc, 1au dai cho su phat trién linh
vuc noi trén cua Viét Nam sau khi dugc nhap quéc tich Viét
Nam).

* Luu y khi nop ho so:

- Glay td ¢ trong hd s0' xin nhap quéc tich Viét Nam do co quan c6 thim
quyén cua nudc ngoai cap phai duoc hop phap hoa lanh su, trir trudng hop
duoc mién hop phap hoa lanh su theo quy dinh cua phap luat Viét Nam hoac
diéu wéc qudc té ma Viét Nam 1a thanh vién.

- Gidy to trong hd so xin nhip qudc tich Viét Nam bang tiéng nudc ngoai
phai dugc dich sang tiéng Viét; ban dich phai dugc ching thuc chir ky nguoi
dich theo quy dinh cta phap luat Viét Nam.

- Truong hop phap luat quy dinh gidy to phai nop la ban sao thi nguoi xin
nhap quoc tich Viét Nam co thé nop gidy to 1a ban chup tur ban chinh; ban
sao dugc chung thyc tir ban chinh; ban sao dugc cap tir sO gbc; ban dién tur
cac gidy to nay; glay to dugc tich hop, hién thi trén Ung dung dinh danh
dién tir (VNeID). Néu ndp ban chup tir ban chinh thi phai c6 ban chinh dé
d6i chiéu; nguoi thu 1y hd so kiém tra, dbi chiéu ban sao voi ban chinh va ky
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xac nhan da doi chiéu

2.4 | So lwgng ho so: 03 bo.

2.5 | Thoi han giai quyét: 105 ngay (thoi gian thuc té giai quyét hd so tai cac co
quan c6 tham quyén)

2.6 | Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh - S6 02A, dudng Nguyén
Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh.

2.7 | Co quan thye hién: B6 Tu phap, So Tu phap.
Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich nuée.
Co quan dwoe iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Cong an tinh.

2.8 | Péi twong thue hién TTHC: Ca nhan

2.9 | Két qua giai quyét TTHC:
- Ho so du diéu kién: Quyét dinh cho phép nhap qudc tich Viét Nam.
- Ho so khong du dicu kién: Van bén thong bao khong di diéu kién nhép
quoc tich Viét Nam.

2.10 | Quy trinh xt ly cong viéc

1T Trinh tu TriCh Thot | pizu miu/Két qua

: nhiém glan

B1 | 1. Tiép nhan hd so:
Tiép nhan ho so truc tiép tur
céa nhan.
2. Cong chirc TN&TKQ kiém . ,
tra ho so: Céng chirc Gio  |[Mau 01, 02 (néu

hanh | c6), 06 va HO so

- Néu ho so day du, hop 1€ thi | TN&TKQ chinh | theo muc 2.3

lam thu tyc tiép nhan hd so,
hen tra két qua cho t6 chuc,
ca nhan thu phi theo quy dinh
(neu c0) va ghi vao S6 thy ly
hd so qubc tich
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- Néu ho so chua day du hoic
khong hop 1& thi huéng dan
bd sung, hoan thién hd so.
Néu khong bd sung, hoan
thién dugc thi tr chéi tiép
nhan hod so

Chuyén hd so cho Phong

B2 | Hanh chinh va bd tro tu phap (.:I.ONHE_I?I&UQC 02 gi0 ggalllél?llt’hgos va Ho
(HC&BTTP)
Duyét hd so, chuyén cho Lanh dao .. |Mau 05 va Hb so
B3 huyén vién x1r 1y phong 02 gio kém theo
chuyen vieh xtty HC&BTTP
Chuyén vién dugc phan cong
co tr,acti nhiém kl?m :cra Ya A ’ Miu 05 v Dy thao
thu Iy ho so; Du thdo van ban | Cong chirc . 122X .
A s , , . .. | van ban dé nghi xac
B4 |dé nghi Cong an tl,nh Xac Phong 02 ngay minh et Cone an
minh viéc nhdp quoc tich, | HC&BTTP tinh gl &
trinh 1anh dao Phong xem xét,
ky nhay
Kiém tra ho so, ky nhay duyét | . Mau 05 va Dy thao
L ) Lanh dao . e A o
du thao van ban tai B4, truc \ +. | van ban deé nghi xac
B5 | .; .. X Phong 01 ngay | . e
tiép hoac giao chuyén vién HC&BTTP minh g1 Cong an
trinh 1anh dao S& tinh da ky nhay
Ky duyét du thvéo van ban tai Lanh dao S& Mﬁu 05 va Van ban
B6 | BS, chuyén Phong Tu pha 01 ngay | d¢ nghi xac minh
HC&BTTP dé phat hanh phap giri Cong an tinh
Mau 05 va Van ban
B7 | Phat hanh van ban Van thu 02 gi | dé nghi xac minh

gtri Cong an tinh

B8

Cong an cip tinh co trach
nhiém x&c minh va gtri két qua
dén S& Tu phap

Cong an tinh

Trong thoi gian nay, S¢ Tu
phap phai tién hanh tham tra

S¢ Tu phap

30 ngay

Mau 05 va Vin ban
tra 101 xac minh

Danh muc diy du
cac gidy to trong
ting ho so, kem
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gidy tO trong hd so xin nhép
qudc tich Viét Nam; lap danh
muc ddy du cac gidy to trong
timg hd so, kém danh sich
nhiilng nguoi xin nhdp qudc
tich Viét Nam theo mau quy
dinh.

danh sach nhimg
nguodi xin nhap quoc
tich Viét Nam

Nhan két qua tir Cong an tinh,
hoan thién ho so:

+ Néu du diéu kién nhap qudc
tich Viét Nam: Du thao van
ban trinh UBND tinh,; gui
ban dién tir va ndp ho so trinh

Mau 05, 06 va Vin
ban trinh UBND

Chi tich UBND tinh tai| CO"8 MUC | o5 pgay | tinhkem ho sohodc
B9 A .- |duogc giao xt| ., °.7 |van ban thong bao
Trung tam Phuc vu hanh A lam viéc A
. A 1y ho so cho nguoi yéu cau
chinh cong tinh; A b ATA | 1ea
. L ) khong du diéu kién
+ Néu khoéng dua diéu kién: nhap qudc tich
Dy thao vdn ban gui ngudi ' '
yéu cau théng bao khong du
diéu kién nhép quoc tichva
chuyén dén B14
1o | Xem xét, két luan va dé xut | Chutich | 05ngdy | Van ban gui B Tu
v kién gtri BO Tu phap UBND tinh | lam viéc | phap kém ho so
Bo Tu phap kiém tra lai hd
so, xem x¢&t, két luan:
- Néu du dieu kién: Bg rruong
Bé tu phap thira vy quyén Thu To trinh gii Chu
twong Chinh phu ky to trinh tich nude kém hod
de ngh_i,Chd tich nuoc xem S'O hoic Vin ban
Xl e ?At dinh . 20 - 30 thong “béo hudng
B11 |- Néu ho so chua day du: Ban | gg Ty phap ) dan, bd sung ho so/

hanh van ban théng bao cho
UBND tinh, S¢ Tu phap dé
huéng dan bd sung hd so va
hoan thién du diéu kién.
Trong vong 9 thang ké tir khi
ra thong bdo, néu nguoi xin
nhap qudc tich khong bd sung
ho so va diéu kién thi dugc

ngay

Vin ban tra hod so/
Vian ban thong béo
khong du diéu kién
nhap qudc tich
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coi 12 ngudi d6 khong tiép tuc
xin nhap qubc tich Viét Nam
va Bo tu phép tra hd so

- Néu khéng du diéu kién:
Vién ban thong bao khong du
diéu kién nhap qudc tich

Quyét dinh  cho
nhap quoc tich Viét
Nam hodc van ban

B12 fffﬁnvfz 11\1;;;0 xin nhap quoc Cﬁigfh 30ngay |thong béo  cho
nguoi  yéu cau
khong du diéu kién
nhap qudc tich

- Néu du diéu kién: Nhan
Quyét dinh cho nhap quéc tich
Viét Nam, chuyén Bo phan
TN&TKQ tai Trung tam Phuc
vu Hanh chinh cong tinh;- Quyét dinh cho
Néu khong du diéu kién: nhap qudc tich Viét
Nhan van ban thong bdo| Van thu; Nam hoac van ban
B13 | khong du diéu kién nhap qudc |  Phong 02 giv |théng béo  cho
tich tt B6 Tu phap va xay | HC&BTTP nguoi  yéu  cau
dung vin ban gii nguoi yéu khong du diéu kién
cidu, chuyén BO phan nhép quoc tich
TN&TKQ tai Trung tam Phuc
vu Hanh chinh cong tinh
Mau 01, 06 kém
Quyét dinh cho
.y nhap qubc tich Viét
A . 1A Cong chuc (jno Nam hodc van ban

B14 | Tra két qua cho ca nhan TN&TKQ hﬁnf;] thong béo  cho

chin ngudi  yéu  cau

khong du dicu kién
nhap quoc tich

* Truong hop hé so quéa han xir 1y, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay trudc
ngay hét han xtr 1y, S& Tu phap ban hanh phiéu xin 18i va hen lai ngay tra
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két qua chuyén sang B6 phan TN&TKQ dé giri cho t6 chtrc, ca nhan.

* Trong qua trinh giai quyét hd so, ngudi co trach nhiém thyuc hién can thuc
hién ddng thoi cac thao tac tiép nhan/chuyén/tra hd so, két qua giai quyét
trén Hé théng théng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn véi cac budce trong quy trinh.

BIEU MAU

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 01 u?j

M3au 01.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 02 u?j

M3au 02.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 u?j

Mau 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 u?j

M3au 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

Mau 05 u?j

M3u 05.docx

S theo ddi hd so

Mau 06 u?j

M3au 06.docx

Don xin nhdp qué'c tich Viet Nam

BM.QT.02.01 W

BM.QT.02.01



https://motcua.hatinh.gov.vn/
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Pon xin nhdp quéc tich Viét Nam ding cho nguoi dai
dién theo phap ludt lam Pon xin nhap quoc tich Viét
Nam cho nguoi duoc dai dién

BM.QT.02.02 .
-
BM.QT.02.02.doc
To khai ly lich
BM.QT.02.03 WE
BM.QT.02.03
Vin ban thoa thudn thay doi quéc tich cho con chuwa
thanh nién
BM.QT.02.04 W -
BM.QT.02.04
Badn cam két
BM.QT.02.05 WE
BM.QT.02.05
Ban cam doan
BM.QT.02.06 0=
BM.QT.02.06
HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phén TN&TKQ cua S¢ Tu phap
tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so;

Ho so dau vao theo muc 2.3;

Vin ban dé nghi Cong an tinh x4c minh viéc nhap quéc tich;

Vén ban tra 161 xac minh cua Cong an tinh;

Vin ban trinh UBND tinh vé viéc dé nghi cho nhap quéc tich Viét Nam;
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- Quyég dinh cho nhélp quéc tich Viét Nam hoac Van ban thong bao cho nguoi
yéu cau khong du diéu kién nhap quoc tich.

HO S0 du"qc luu }ai Phong HC&BTTP, thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xudng bd phan luu trir ciia co quan va luu trit theo quy dinh hién
hanh.

3. Thii tuc tré lai quoc tich Viét Nam ¢ trong nuée

1 KY HIEU QUY TRINH QT.QT.03

2 | NOIDUNG QUY TRINH

2.1 | Diéu ki¢n thwc hign TTHC:

- Nguoi da mét quéc tich Viét Nam theo quy dinh tai Piéu 26 Lut Quéc
tich Viét Nam co6 don xin tré lai quéc tich Viét Nam thi duoc xem xét giai
quyét trd lai qudc tich Viét Nam.

- Nguoi xin tro lai quéc tich Viét Nam khong duoc tro lai qudc tich Viét
Nam, néu vi¢c d6 lam phuong hai dén loi ich quéc gia cua Viét Nam.

- Trudng hop nguoi bi tudc quoc tich Viét Nam xin tr¢ lai quéc tich Viét
Nam thi phai sau it nhat 5 nam, ké tir ngdy bi tudc qudc tich méi duoc xem
x¢ét cho trd lai quéc tich Viét Nam.

- Nguoi xin tro lai quéc tich Viét Nam phai lay lai tén goi Viét Nam trudc
day Truong hop ngudi xin tré lai qudc tich Viét Nam dong thoi xin gitr
qudc tich nudc ngoai thi co thé lya chon tén ghép gitra tén Viét Nam va tén
nude ngoai. Tén goi ndy phai dugc ghi 16 trong Quyét dinh cho tré lai qudc
tich Viét Nam.

- Ngudi xin tro lai qubc tich Viét Nam duoc giit qudc tich nude ngoai néu
dap tng cac diéu kién sau day va dugc Chu tich nude cho phép:

+ Viée gitr qudc tich nudc ngoai phu hop voi phap luat cua nude do;

+ Khong st dung qudc tich nudc ngoai dé gay phuong hai dén quyén, loi
ich hop phép ciia co quan, t6 chirc, ca nhan, xdm hai an ninh, loi ich qudc
gia, trat tu, an toan xa hdi cua Nha nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét
Nam.

Truong hop nguoi xin tro lai quoc tich Viét Nam dong thoi xin giit quoc
tich nudc ngoai ma khong dap img day du diéu kién theo quy dinh thi phai
thoi qubc tich nude ngoai.

2.2 | Cach thire thuwe hién TTHC:
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- Nop truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng tinh Ha Tinh - S6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, phuong
Thanh Sen, tinh Ha Tinh.

- Nop hd so truc tuyén trén Coéng dich vu cong qudc gia
(https://dichvucong.gov.vn).

Khéng ty quyén cho ngudi khac ndp hd so.

2.3

2 hid

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Pon xinNtr(”y lai quéc tich Viét Nam theo mdu BM. 0T.03.01
hodac mdau BM.QT.03.02,

Gidy khai sinh, H chiéu hodc gidy to khac c6 gia trj thay
theé;

Ban khai 1y lich; X

Giay to ching minh thong tin ly lich tu phap do co quan
c6 tham quyén nudc ngoai cap phu hop véi phap luét cua
nuée d6 ddi vai thoi gian nguoi xin trd lai quoc tich Viét
Nam cu trd & nudc ngoai. Gidy to chimg minh thong tin
1y lich tu phap duoc cip khong qua 90 ngay tinh dén
ngay nop ho so;

Gidy to chrng minh nguoi xin tro lai qudc tich Viét Nam
da timg c6 qudc tich Viét Nam 1a mot trong cac gidy td sau:

a) Gidy to chimg minh da duge Chu tich nuéc cho théi
quoc tich hoic bi tude quéc tich Viét Nam;

b) Glay t& do co quan, to chuc ¢o tham quyén cta Viét
Nam cép, xac nhan, trong d6 c6 ghi quoc tich Vi¢t Nam
hodc giay to c6 gia tri chung minh quoc tich Viét Nam
trude day cua nguoi do.

Truong hop thong tin vé tinh trang qudc tich Viét Nam
trude ddy cua nguoi xin trd lai qudc tich Viét Nam co thé
khai thac dugc tai Co s¢ dir liéu h¢ tich dién tir, Co so dir
liéu qudc gia vé dan cu thi co quan tiép nhan khong yéu cau
nguodi xin tro lai quoc tich Vi¢t Nam nQp cac giay to néu
trén.

Trudng hop ngudi xin tré lai quoc tich Viét Nam vi 1y do
da thoi quoc tich Viét Nam dé nhap qudc tich nude ngoai,
nhung khoéng duoc nhap qudc tich nudc ngoai thi phai co
gidy to do co quan c6 thAm quyén nudc ngoai cap xac nhan



https://dichvucong.gov.vn/
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16 vé 1y do khong duge nhap qudc tich nudc ngoai. Trong
truong hop khéng duge nhap qudc tich nude ngoai 1a do 16
cua nguoi do thi phai c6 van ban bao lanh cia mot trong
nhiing nguoi 1a cha, me, vo, ché)ng, con hoac anh, chi, em
rudt 1a cong dan Viét Nam dang thuong tra tai Viét Nam,
kém theo don cua nguoi do tu nguyén vé cu tri tai Viét
Nam

Con chua thanh nién cung tr¢ lai quéc tich Viét Nam theo
cha me thi phai nop ban sao Gidy khai sinh ctia ngudi con
hoic gidy to hop 1¢ khac ching minh quan hé cha con, me
con, trong trudng hop co quan tiép nhan khong thé khai
thac duogc thong tin chirng minh quan hé cha, me, con trong
Co so dir liéu ho tich dién tir, Co sé dir liéu quéc gia vé dan
cu. Truong hop chi nguoi cha hodc ngudi me trd lai quoc
tich Viét Nam va con chua thanh nién song cing nguoi d6
tré lai quéc tich Viét Nam theo cha hodc me thi phai nop
van ban théa thuan c6 du chir ky ctia cha me vé viée xin trd X
lai quéc tich Vi¢t Nam cho con. Van ban théa thuan khong
phai chimg thuc chir ky; nguoi dimg don xin tré lai qudc
tich Viét Nam cho con phai chju trach nhiém vé tinh chinh
xac chit ky cua nguoi kia.

Truong hop cha, me da chét, bi mat nang luc hanh vi dan
su hodc han ché nang luc hanh vi dan sy thi van ban théa
thuan duogc thay thé bang gidy to chimg minh cha, me da
chét, bj mat nang lyc hanh vi dan sy hoac han ché nang luc
hanh vi dan su

Nguoi Xin tré lai quéc tich Viét Nam dong thoi xin gitt quéc tich nudc
ngoai phai co giay to chung minh:

Pu diéu kién tro lai qudc tich Viét Nam quy dinh cta Luat

e A X
Quoc tich Viét Nam
Gidy to do co quan c6 thim quyén cua nudc ngoai cip vé
viéc gilt quoc tich nudc ngoai phu hop véi phap luét cia nude
do. Truong hop phap ludt nude ngoai khong quy dinh viée
cap loai gidy to nay thi nguoi d6 phai c6 ban cam doan vé X

viéc co' quan co thdm quyén ciia nudc ngoai khong quy dinh
viéc cap loai glay to' nay va viéc xin gilr quoc tich nudc ngoai
khi tré lai quoc tich Viét Nam 1a phu hop véi phép luat cua
nudc ngoai do

Ban cam két khong sir dung qudc tich nude ngoai dé gay
phuong hai dén quyén, lgi ich hop phap ciia co quan, to
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chuc, ca nhan, xam hai an ninh, lgi ich qudc gia, trat tu, an
toan xa hoi cua Nha nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét
Nam

Truong hop ngudi xin tro lai qudc tich Viét Nam dong thoi
Xin gitr quoc tich nudc ngoai ma khong dap tng day du
diéu kién quy dinh tai khoan 5 Piéu 23 Luat Qudc tich Viét
Nam thi phai thoi quéc tich nude ngoai

* Luu y khi ndp hd so:

- G1ay to ¢6 trong ho so xin tro lai quéc tich Viét Nam do co quan c6 tham
quyén cua nudc ngoai cap phai duoc hop phap hoa lanh su, trir trudng hop
duoc mién hop phap hoa lanh sy theo quydinh cia phap luat
Viét Nam hoic diéu udc qudc té ma Viét Nam Ia thanh vién.

- Gidy to trong ho so xin tré lai quéc tich Viét Nam bang tiéng nudc ngoai
phai dugc dich sang tiéng Viét; ban dich phai dugc chung thuc chir ky
nguoi dich theo quy dinh cta phap luédt Viét Nam.

- Truong hop phap luét quy dinh gidy to phai ndp 1a ban sao thi ngudi xin
tré lai quéc tich Viét Nam c6 thé nop gidy to 13 ban chuyp tur ban chinh; ban
sao dugc chung thyc tir ban chinh; ban sao dugc cap tir sO goc; bdn dién tiv
cdc gidy to nay; gzay to dwoc tich hop, hién thi trén Ung dung dinh danh
dién tir (VNeID). Néu ndp ban chyp tir ban chinh thi phai c6 ban chinh dé
d6i chiéu; nguoi thu Iy hd so kiém tra, ddi chiéu ban sao véi ban chinh va
ky xac nhan da déi chiéu.

Truong hop ho so duoc gui qua hé théng buu chinh thi ban sao gidy to phai
duoc chimg thuc tir ban chinh hoic duge cip tir s6 goc; Pon, To khai, Ban
khai Iy lich phai dugc ching thuc chir ky theo quy dinh cta phép luat

- Truong hop nguoi yéu cau ngp ho so truc tuyén thi thuc hién theo quy
dinh tai Diéu 6 Nghj dinh s6 191/2025/ND-CP nhu sau.

+ Nguoi yéu cdau dang nhap tai khoan vao Cong Dich vu cong quoc gia két
néi véi Hé thong thong tin gidi quyet thu tuc hanh chinh cdp bo, cdp tinh va
nép ho so theo quy dinh, cung cdp théng tin theo biéu mau dién tir twrong
tac, dinh kem ban dién tw. Trieong hop thong tin, dit ligu dien tur cua nguoi
yéu cau di dwoc két néi, chia sé giita cic co sé dir ligu thi nguoi yéu cau
khéng phdi khai lai théng tin hodc dinh kém hé so, gidy to.

Truong hop khong c6 ban dién tur thi dinh kém ban chup hodc ban sao cac
gidy to theo quy dinh; ndp phi, I¢ phi thong qua chirc nang thanh toan truc
tuyén ciia Cong Dich vu cong quéc gia, cac nén tang thanh todn khdc hodc
cac phwong thire khac theo quy dinh cua phap lugt.

+ Sau khi hoan tdt viéc ngp ho so, ngu’O’l yeu cau dwoc cap 01 ma sé ho so
thit tuc hanh chinh dé theo déi, tra civu tién dé gidi quyét hodc truy cdp dé
hodn thién hé so khi ¢6 yéu cau cia co quan thy Iy.

+ Hoé so dién tr xin tré lai qué'c tich Viét Nam dwoc tié}? nhan tai Céng
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Dich vu cong quoc gia va thong qua He thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh cap bo, cdp tinh chuyen dén Phan mém quadn 1y, gidi quyét ho so
quoc tich dé co quan cé tham quyén gidi quyet

Trieong hop Bé Tu phdp quyét dinh tir chéi gidi quyét hé so theo quy dinh
tai khoan 1, 2, 4 va khoan 7 Piéu 14 Nghj dinh nay thi gui cho co quan tiép
nhdn thong qua Phan mém quan 1y, gidi quyét ho so quoc tich dé théng bdo
cho nguwdi ¢é yéu cau.

+ Nguoi ¢6 yéu cau cé thé lya chon nhdn két qua theo cdc phwong thikc
sau: nhdn ban dién tw gui qua thu dién tir, Kho quan ly dir liéu dién twr cua
16 chike, cd nhan do; nhdn ban dién tur guri vao thiét bi sé, thong qua phuong
phdp truyén so liéu phi hop, dam bdo an toan, bdao mdt théng tin; nhdn két
qua la bdan gidy théng qua dich vu buu chinh va nop chi phi tra két qua;
Nhdn két qua la ban gidy tai co quan thy Iy hé so

2.4 | Sb lwong h?) s0: 03 b (trwong hop thuc hién trén moi truong dign tir thi
ldp 01 bo ho so va luu tai co quan thu Iy ho so.)
2.5 | Thoi han giai quyet 85 ngay (thoi gian thyc té giai quyét ho so tai cac co
quan c6 tham quyén)
2.6 | Dia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC: )
- Trung tdm Phuc vy Hanh chinh cong tinh Ha Tinh - S6 02A, duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh.
- H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh (motcua.hatinh.gov.vn).
2.7 | Co quan thyce hién: B4 Tu phap, S¢ Tu phap.
Co quan c¢6 thim quyen quyét dinh: Chu tich nudc.
Co quan dugc iy quyén: Khong.
Co quan phoi hgp: Cong an tinh.
2.8 | Poi twong thue hién TTHC: Ca nhan
2.9 | Két qua giai quyét TTHC:
- Néu du diéu kién: Quyet dinh cho tro lai quéc tich Viét Nam.
- Néu khong du diéu kién: Van ban thong bao khong du diéu kién tré lai
quoc tich Viét Nam.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tu Trach Thoi Biéu

nhiém gian | mauw/Két qua
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1. Tiép nhan ho so:

Tiép nhan hd so tryc tiép tir ca
nhan hodc tir h¢ théng buu chinh
cong ich hodc trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh
http://motcua.hatinh.gov.vn.

2. Cong chirc TN&TKQ kiém tra
hd so:

- Néu hd so ddy du, hop 16 thi lam Giy | Mau 01, 02
B1 thu tuc tiép nhan ho so, ghi vao S6 | Cong chuc hanh (néu co), 06

thu Iy ho so quodc tich. hen trd két | TN&TKQ . va Ho6 so theo

. 2 3 A chinh

qua cho t6 chuc, ca nhan va thu muc 2.3

phi theo quy dinh (néu c6).

- Trudng hop hd so chua day du,

chua chinh xac theo quy dinh thi

phai huéng dan ngay nguoi xin

tré lai quéc tich Viét Nam bd

sung, hoan thi¢n hd so va néu rd

1y do theo mau Phiéu yéu cau bod

sung, hoan thién ho so

Chuyén ho so cho Phong Hanh | o ppc - | MAu 05 va Hb
B2 |chinh va bd tr¢ tu phdp TN&TKQ 02 gio <o kém theo

(HC&BTTP) xtr ly.

Duyét ho so, chuyén cho chuyén Lanh dao .. | Mau 05 va Ho
B3 vién xu 1y Phong 02 gio so kem theo

Y HC&BTTP

Chuyén vién dugc phan cong céd

trach nhiém kiém tra va thu 1y ho Mau 05 va Dy

so; Xay dung vin ban dé nghi| Cong chirc thdo van ban
B4 | Cong an tinh xac minh nhan than Phong 01 ngay | d& nghi xac

cla nguoi xin tr¢ lai quéc tich, | HC&BTTP minh guri

trinh Lanh dao Phong xem xét, ky Cong an tinh

duyét.

Lanh dao Mau 05 va Du

Kiém tra ho so, ky nhay duyét dw |  Phong thao vin ban
B5 thao van ban tai B4, truc tiép hoac | HC&BTTP 01 ngay dé nghi xéc

giao chuyén vién trinh 1anh dao minh gui

Sé. Cong an tinh

da ky nhay

B6 | Ky duyét du thdo vin ban tai B5, | Lanh dao S& | 01 ngay | Mau 05 va
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chuyén phong HC&BTTP dé phat | Tu phap Vin ban dé
hanh. nghi x4c minh
gii Cong an
tinh
Mau 05 Ve}
Van ban dé
B7 | Phat hanh van ban. Van thu 02 gi¢ | nghi xac minh
giri Cong an
tinh
Tra 16i x4c minh theo dé nghi cta | -, .. | 20ngay | Van ban tra

, . Cong an tinh o
S& Tu phap. 161 xac minh
Trong thoi gian nay, S& Tu phap D? nh e (??y

S z L da cac giay
phai tién hanh tham tra giay to \ \

A : R SO to trong tung
B8 |trong hd so xin tr¢ lai quoc tich ho -
Viét Nam; lap danh muc day du cac \ , . L
X ; . 3 S& Tu phap keém danh sach
gidy totrongting hdo  so, nhitne  newsi
kem danh sach nhiing nguoi xin tré Jung - Ator

. 2 : i xin tré lai

lai  quéc tich Vit Nam IO o
% : quoc tich Viét
theo mau quy dinh.
Nam.
Nh‘an k.?t qua tr Cong an tinh, M3u 05, 06 va
hoan thién ho so: NS
X oao ai A 1ia . Vian ban trinh
+ Néu du diéu kién: Du thao van UBND  tinh
ban trinh UBND tinh; gui ban Trona | kem hd  so
dién tir va nop ho so trinh UBND | Cong chirc » g . e 1.
\ ) . . . ., | tho1han | hoac van ban
B9 |tinh tai Trung tdm Phuc vu hanh | dugc giao xu : R .

. A e 1A 05 ngay | thong béo
chinh cong tinh; Iyho S0 | 13 viec | khong da didu
+ Néu khong du didu kién: Du °C | Chong du diey

s e 1 A . A ; kién tré6 lai
thdo van ban thong bio khong du X . A

A qea R S A quoc tich Viét
diéu kién tro 12_11 quoc tich Viét Nam
Namva chuyén dén B14. '
Trong |Van ban gui
510 | Xem xét, két luan va d& xudt y | Chi tich Bhé’;hg“ o Egsfhap
kién gtr1 BO Tu phap. UBND tinh Iér% y

viéc
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Bo Tu phap kiém tra lai hd so,
xem xét, két luan:

To trinh trinh
Chu tich nudc

- Néu du diéu kién: Thira ity quyén kém hd so
Thu twong ky To trinh trinh Chu . . 15- 30 | hoac Van ban
Bl tich nuwde xem xét, quyét dinh. BO Tu phép ngay |thong béo
- Néu khong du diéu kién: Vin khong du diéu
ban thong bao khong du diéu kién kién tréo lai
tré lai quéc tich. quéc tich.
Quyét  dinh
cho tré lai
quéc tich Viét
a1 | Xem xéthd so dé nghi cho g lai | Chitich | o E;ﬁﬁ‘g;; van
quoc tich Viét Nam. nuoc N
cho nguoi yéu
cau khong du
diéu kién tro
lai quéc tich.
- Néu du diéu kién: Nhan Quyét
dinh cho trd lai quéc tich Viét
Nam Viét Nam, chuyén Bo phan Quyét dinh
TN&TKQ tai Trung tam Phuc vu cho tré lai
Hanh chinh cong tinh. quéc tich Viét
- Néu khong du diéu kién: Nhan | Van thu; Nam hodc van
B13 | vin ban théng bao khong du diéu Phong 07 ngay | ban thong bao
kién tré lai qubc tich tr B6 Tu| HC&BTTP cho ngudi yéu
phap va xady dung van ban gin cau khong du
nguoi yéu cau thong bao khong du diéu kién tro
diéu kién tré lai qudc tich, chuyén lai quéc tich.
B6 phan TN&TKQ tai Trung tdm
Phuc vu Hanh chinh cong tinh.
Mau 01, 06
kém  Quyét
dinh cho tro
lai qudc tich
, Cong chac| W9 |Viet ~ Nam
B14 | Tra két qua cho ca nhan. hanh | hodac van ban
TN&TKQ ) R ;
chinh | thdng bao cho

nguoi yéu cau
khong du diéu
kién tro lai
qudc tich.
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* Truong hop hé so qua han xir 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trudc
ngay hét han xr 1y, S& Tu phap ban hanh phiéu xin 18i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang B6 phan TN&TKQ dé giri cho to chire, ¢4 nhan.

* Trong qua trinh giai quyét ho s0, nguoi ¢ trach nhiém thuc hién can thuce
hién d6ng thoi cac thao tac tiép nhan/chuyén/tra hd so, két qua giai quyét
trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn véi cac budc trong quy trinh.

BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
x (3
Mau 01
M&u 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
x (3
Mau 02
M&u 02.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
x (3
Mau 03

Mau 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 “j

M3u 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 uTj

M3u 05.docx

S6 theo ddi hd so
i,

Mau 06
Mau 06.docx
DPon xin tro lai quéc tich Viét Nam
BM.QT.03.01 WE

BM.QT.03.01

BM.QT.03.02 | Pon xin nhdp quéc tich Viét Nam ding cho nguwoi dai



https://motcua.hatinh.gov.vn/
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dién theo phap ludt lam Pon xin nhdp quéc tich Viet
Nam cho nguoi duoc dai dién

W

BM.QT.03.02

BM.QT.03.03

W]

BM.QT.03.03

To khai ly lich

BM.QT.03.04

Vin ban théa thudn thay doi quoc tich cho con chua
thanh nién

W

BM.QT.03.04

BM.QT.03.05

Ban cam ket

W

BM.QT.03.05

BM.QT.03.06

Ban cam doan

W

BM.QT.03.06

BM.QT.03.07

Mau twong tdc xin tré lai quoc tich Viét Nam

W

BM.QT.03.07

BM.QT.03.08

Mau twong tdc xin tro lai quo”'c tich Viet Nam danh cho
nguoi dai dién

W

BM.QT.03.08

BM.QT.03.09

Mau twong tac Ban khai 1y lich

W

BM.QT.03.09

HO SO LUU
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Mau 01, 02, 03, 04 (néu cO) va 06 luu tai B phan IN&TKQ cua S& Tu
phép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 Iuu theo ho
S0;

Ho6 so dau vao theo muc 2.3;

Vin ban dé nghi Cong an tinh xac minh viéc tro lai quéc tich;

Van ban tra 101 cia Cong an tinh xac minh vi¢e tro lai quoc tich;

Vin ban trinh UBND tinh vé viéc dé nghi cho trd lai qubc tich Viét Nam;

Quyét dinh cho tr¢ lai quéc tich Viét Nam hodc Van ban thong bio khong
du diéu kién trd lai quoc tich Viét Nam.

Ho so duoc luu tai HC&BTTP, thoi gian luu 03 ndm. Sau khi hét han, chuyén ho
so xuong bo phan luu trir ctia co quan va luu trir theo quy dinh hién hanh.

4. Thi tuc thdi qudc tich Viét Nam & trong nuéc

1 KY HIEU QUY TRINH QT.QT.04
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thue hién TTHC:

- Nguoi xin thoi quéc tich Viét Nam chua duoc thoi quéc tich Viét Nam,
néu thuéc mot trong nhing trudong hop sau dy:

+ Pang no thué ddi voi Nha nude hoic dang c6 nghia vu tai san d6i véi co
quan, t6 chirc hodc ca nhan & Viét Nam;

+ Pang bi truy ctru trach nhi€m hinh sy;

+ Pang chip hanh ban an, quyét dinh cua Toa an Viét Nam;

+ Pang bj tam giam dé chd thi hanh an;

+ Pang chip hanh quyét dinh ap dung bién phap xtr 1y hanh chinh dua vao
co s& gido duc, co s¢ chira bénh, truong gido dudng.

- Nguoi xin thoi quéc tich Viét Nam khong dugc thoi quéc tich Viét Nam,
néu viéc d6 lam phuong hai dén loi ich qudc gia cta Viét Nam.

- Can b9, cong chirc va nhitng ngudi dang phuc vu trong luc luong vii trang
nhan dan Viét Nam khong duogc thoi quoc tich Viét Nam.

- Truong hop dwoc mién xdc minh vé nhan than thi thoi han cia gidy to
bdo dam cho nhdp quéc tich nwée ngoai phdi con it nhdt la 120 ngay, ké tir
ngay thy Iy ho so; truong hop phdi xdc minh vé nhan than thi thoi han phdi
con it nhat la 150 ngay, ké tir ngay thu Iy ho so.
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2.2

Cach thire thuc hién TTHC:

- Nop truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich tai Trur~1g tam Phuc vu
Hanh chinh cong tinh Ha Tinh - S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh,

phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Nop hd so truc tuyén trén Céng dich vy cong quéc gia

(https://dichvuponq.qov.vn). ‘
Khong uy quyén cho ngudi khac ndp ho so.

2.3

Thanh phin hé so, bao gom:

Ban
chinh

Ban
sao

Don xin thoi qubc tich Viét Nam theo mau BM.QT.04.01
hodc mau BM.QT.04.01

Ban khai 1y lich;

Gidy to chimg minh ngudi xin thdi qudc tich Viét Nam c6
quéc tich Viét Nam 13 ban sao Ho chiéu Viét Nam, thé Can
cudc cong dan, the can cudc, can cude dién tu, Glay ching
minh nhan dan hoic gidy to khac quy dinh tai Piéu 11 Luat
Quédc tich Viét Nam va Biéu 7 Nghi dinh s6 91/2025/ND-
CP trong truong hop co quan tiép nhan khong thé khai thac
dugc thong tin chung minh qudc tich Viét Nam cua ngudi
xin thoi quoc tich trong Co so dir liéu ho tich dién tr, Co so
dir liéu quoc gia vé dan cu;

Giéy td xac nhan vé viéc nguoi d6 dang lam thu tuc nhap
quoc tich nudc ngoai, trir truong hop phap luat nude do
khong quy dinh vé viéc cap gidy nay (Gidy to x4c nhan viéc
nguoi xin thoi quéc tich Viét Nam dang lam thu tuc nhép
quoc tich nude ngoai quy dinh tai diém d khoan 1 Piéu 28
Luat Quoc tich Viét Nam la glay td do co quan co tham
quyén cla nudc ngoai xac nhén hodc bao dam cho nguoi do
dugc nhap qudc tich nudc ngoai; truong hop nguoi xin thoéi
qudc tich Viét Nam da c6 quoc tich nude ngoai thi nop ban
sao HO chiéu hoic glay to vé nhan than c6 dan anh do co
quan c6 tham quyen cia nudc ngoai cp dé chimg minh
nguoi doé dang c6 qudc tich nude ngoai);

Gidy xac nhan khong no thué do Cuc thué noi nguoi xin
thoi quoc tich Viét Nam cu tra cap;

D61 voi nguoi trude day 1a can bd, cong chirc hodc phuc
vu trong luc lugng vii trang nhan dan da vé€ huu, thoi viéc,
nghi cong tac hodc gidi ngli chua qué 05 nam thi con phai
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ndp gidy cta co quan di quyét dinh huu tri, thoi viéc, nghi
cong tac hodc giai ngii xadc nhan viéc thoi quéc tich Viét
Nam ctia ngudi d6 khong phuong hai dén loi ich quéc gia
ctia Viét Nam (Gidy xac nhan nay do thi truéng co quan,
don vi cdn ¢t vao quy ché cuia nganh dé xac nhan viéc thoi
qudc tich Viét Nam cta ngudi d6 khong anh huong dén
viéc bao vé bi mat qudc gia hodc khong trai voi quy dinh
cua nganh do);

Truong hop cong dan Viét Nam khong thuong trii & trong
nuéc thi khong phai ndp cac gidy to quy dinh tai gach
ngang (-)7, 8 thu tuc nay;

Ban sao Gidy khai sinh ctia nguoi con chua thanh nién cing
thoi quéc tich Viét Nam theo cha me hoac giéy to hop 1€
khac chirng minh quan hé cha con, me con, trong truong
hop co quan tiép nhan khong thé khai thac dugc thong tin
chiing minh quan h¢ cha, me, con trong Co s¢ dir lieu ho
tich dién tir, Co so dit liéu qudc gia vé dan cu. Truong hop
chi nguoi cha hoic ngudi me thoi qubc tich Viét Nam ma
con chua thanh nién sinh song ciing ngudi d6 thoi qudc tich
Viét Nam theo cha hodc me thi phai ndp van ban théa thuan
cd du chit ky cta cha me vé viée xin thoi qudc tich Viét
Nam cho con. Van ban thoa thuan khong phai ching thuc
chit ky; ngudi dimg don xin thoi qudc tich Viét Nam cho
con phai chiu trach nhiém vé tinh chinh xac chit ky cua
nguoi kia.

Truong hop cha, me da chét, bi mat nang lyc hanh vi dan
su hodc han ché nang luc hanh vi dan sy thi van ban théa
thuan duogc thay thé bang gidy to ching minh cha, me da
chét, bi mit hodc han ché nang lyc hanh vi dan su.

* Luu ¥ khi nop ho so:

- Glay td ¢ trong hod s0 xin thoi qudc tich Viét Nam do co quan c6 thim
quyén cua nudc ngoai cap phai duoc hop phap héa lanh sy, trir trudng hop
duoc mién hop phap hoa lanh sutheo quydinh cua phap luat
Viét Nam hoic diéu udc qudc té ma Viét Nam Ia thanh vién.

- Gidy to trong hd so xin thoi quéc tich Viét Nam bang tiéng nudc ngoai
phai dugc dich sang tiéng Viét; ban dich phai duoc chung thuc chir ky
nguoi dich theo quy dinh cta phap luat Viét Nam.

- Truong hop phéap luat quy dinh gidy to phai ndp 1a ban sao thi nguoi xin
thoi quéc tich Viét Nam c6 thé nop gidy to 1a ban chyp tu ban chinh; ban
sao duoc ching thyc tr ban chinh; ban sao duoc cap tir sO gbc; ban dién tur
cac gidy to nay; glay td duoc tich hop, hién thi trén Ung dung dinh danh
dién tir (VNelD). Néu ndp ban chyp tir ban chinh thi phai c6 ban chinh dé
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dbi chiéu; ngudi thu 1y hd so kiém tra, d6i chiéu ban sao voi ban chinh va
ky xac nhan da dbi chiéu.

Truong hop ho so duge giri qua hé thdng buu chinh thi ban sao gidy to phai
dugc chung thuc tir ban chinh hoac dugc cép tlr sO géc; Pon, To khai, Ban
khai 1y lich phai dugc chiing thuc chit ky theo quy dinh ctia phap luat

- Truong hop nguoi yéu cau ndp ho so truc tuyén thi thiee hién theo quy
dinh tai Piéu 6 Nghi dinh s6 191/2025/NP-CP nhie sau:

+ Nguoi yéu cau dang nhdp tai khoan vao Cong Dich vu cong quoc gia két
néi véi Hé thong thong tin gidi quyet thu tuc hanh chinh cdp bg, cap tinh va
nép ho so theo quy dinh, cung cdp thong tin theo biéu mau dién tir tiwong
tac, dinh kem ban di¢n tir. Truong hop thong tin, dit ligu dién tir cua nguoi
yéu cau da dwoc két noi, chia sé giita cdc co s¢ di lieu thi nguoi yéu cau
khéng phdi khai lai théng tin hodc dinh kém hé so, gidy to.

Truong hop khong co ban dién tw thi dinh kem ban chup hodac ban sao cdc
gidy to theo quy dinh; ndp phi, 1é phi théng qua chirc ndng thanh todn truec
tuyén cia Cong Dich vu c¢ong quoc gia, cdc nén tang thanh todn khdc hodc
cdc phuwong thurc khdc theo quy dinh cua phdp ludt.

+ Sau khi hoan tdt viéc ngp ho so, nguoi yeéu cau dwoc cap 01 md sé hé so
thit tuc hanh chinh dé theo doi, tra citu tién d¢ gidi quyét hodc truy cdp dé
hoan thién hé so khi ¢é yéu cdu cia co quan thy Iy.

+ Hé so dién tu xin thoi quéc tich Viét Nam dwoc tiép nhdn tqi Céng Dich
vu cong quéc gia va thong qua Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh cap bg, cdp tinh chuyen dén Phan mém quan Iy, gidi quyét hé so quoc
tich dé co quan cé tham quyen gidi quyét.

Truong hop Bo Tu phap quyet dinh tir chéi gidi quyét hé so theo quy dinh
tai khoan 1 va khoan 6 Bleu 14 Nghi dinh nay thi gui cho co quan tiép
nhdn thong qua Phan mém quan Iy, gidi quyét hé so quoc tich dé théng bdo
cho nguoi c6 yéu cau.

+ Nguoi c6 yéu cau cé thé lwa chon nhédn két qua theo cdc phiong thire
sau: nhdn ban dién tw gui qua thw dién tu, Kho quan ly dit liéu dién tir cua
16 chirc, cd nhén do; nhan ban dién twr gui vao thiét bi sé, théng qua
phwong phap truyén so lieu phu hop, dam bao an toan, bdao mdt thong tin;
nhdn két qua la ban gidy thong qua dich vu buu chinh va ngp chi phi tra két
qua; Nhan két qua la ban gidy tai co quan thu 1y ho so.

2.4

S6 lwong h?) so: 03 bd (truong hop thuc hién trén moi truong dién tir thi
ldp 01 bo ho so va luu tai co quan thu ly ho so).

2.5

Thoi han giai quyét: 75 ngay (thoi gian thuc t& giai quyét hd so tai cac co
quan c6 tham quyén).
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2.6 | Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh - S6 02A, duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh.
- H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh (motcua.hatinh.gov.vn).

2.7 | Co quan thyce hién: B Tu phap, S¢ Tu phap.
Co quan c6é thim quyen quyét dinh: Chu tich nuéc
Co quan dwoc iy quyen: Khong.
Co quan phoi hgp: Cong an tinh

2.8 | Pdi twong thue hién TTHC: Ca nhan

2.9 | Két qua giai quyet TTHC:
- Ho so du diéu kién: Quyet dinh cho phép thoi quéc tich Viét Nam.
- Ho so khong di diéu kién: Vian ban thong bao khong du diéu kién thoi
quoc tich Viét Nam.

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tu TrfiAch T_h()’l Biéu maou/Ket

: nhiém glan qua

1. Tiép nhén ho so: ’
Tiép nhén ho so tryc tiép tir ca nhan
hodc tir h¢ thong buu chinh cong ich
hodc trén H¢ thong thong tin giai
quyét TTHC tinh Ha Tinh
http://motcua.hatinh.gov.vn. ‘
2. Cong chttc TN&TKQ kiém tra ho
SO
- Néu ho so day du, hop 16 thi lam Gio Méau 01, 02

B1 thu tuc tiép nhan ho so, ghi vao S6 | Cong chuc hanh (néu co), 06

thu 1y h(k)qso qudc tich, hen tra két | TN&TKQ chinp | & HO so theo
qué cho t6 chuc, ca nhan va thu phi muc 2.3

theo quy dinh (néu co).

- Néu hd so chua day du hoic
khong hop 1& thi huéng dan bod
sung, hoan thién hd so va néu rd Iy
do theo mau Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién hd so. Néu khong bd
sung, hoan thién duoc thi tur chbi
tiép nhan ho so.



http://motcua.hatinh.gov.vn/

34

Chuyén hd so cho Phong Hanh

Mau 01, 05 va

B2 |chinh va bé tro tr phap g&ngfﬂ‘g 02 gio | H5 so kém
(HC&BTTP) xtur ly theo
Duyét hd so, chuyén cho chuyén Lanh dao .. | Méu 05 va Hb
B3 | .07, Phong 02 gio \
vién xu ly HC&BTTP so kém theo
Chuyén vién dugc phan cong co x \
trach nhiém kiém tra va thu Iy hd so: M:au 0? va du’
\ s ar A thdo thong bao
- Truong hgp nguodi xin thoi quoc dine A ve
tich Viét Nam cu tra & trong nudc viécg <in thoi
thi xay dung thong bao va gui dang ube tich Viet
thong bao vé viée xin thoi quéc tich | . , 05 | duoc Hef Vit
A A vtz a1 .| CbOng chirc N Nam trén Béo
Viét Nam trén mot to bao viét hoac A ngay . )
B4 bao dién tor & dia phuong trong ba Phong lam Ha Tinh; Dy
a0 CIeh (1 0 C1a PAUOng TS 4 HegBTTP | ) |thao van ban
sO lién tiép va gui ding trén Cong viéc 4 Cone an
Thong tin dién tur cua B Tu phap. g g @
n o 1o aA . A tinh; Du thao
- Xay dung van ban dé nghi Cong an vin ban e
tinh xac minh nhan than cua nguoi xin din ih (‘%n
thoi quéc tich, trinh 1anh dao phong baog(néu o) &
xem xé&t, ky duyét.
Mau 05 va du
thao thong
Dy thao van
ban gui Cong
an tinh; du
Kiém tra h6 so, ky nhay duyét du | Lanh dao thdo van ban
B5 |thdo van ban tai B4, truc tiép hoac Phong 02 gio | thOGng bao
giao chuyén vién trinh lanh dao S¢ | HC&BTTP ding ta1 veé
Viép xin thoi
quoc tich Viét
Nam trén Bao
Ha Tinh da ky
nhay
Mau 05 va du
thdo Van ban
, A s 1 : gui CoOng an
B6 | chuydn phong chuyin mon di phar |LAnh 4206 o | tink: dy thio
yen phong chuy P Tu phap 8191 vin ban thong

hanh

bao dang tai
vé Viéc Xin
thdi qudc tich
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Viét Nam trén

Bao Ha Tinh
da dugc ky
nhay.

Mau 05 va

Van ban g
Cong an tinh;

Vian ban
B7 | Phét hanh vin ban Van the | 01 gio | 1ON9 bao
dang tai vé
viéc xin thoi
quoc tich Viégt
Nam trén Bao
Ha Tinh
Cong an tinh tra 161 x4c minh theo | -, q Mau - 05 va
A s . Cong an tinh Van ban tra
deé nghi cua Sé Tu phap. e
101 xac minh
Trong thdi gian ndy, S& Tu phap phai Danh muc day
A 4 2 A s X 20 du cac giay to
B8 | tién hanh tham tra gidy to trong ho so N trone tine ho
xin théi qudc ‘ tich Viét Nam, ngay <o flg(ém %anh
lap danhmye day du cac gidy | So Tu phap sééh nhitn
to trong tng ho so, kém danh sach o '8
~ e : A X nguoi xin thoi
nhimg nguoi xin  théi  qudc ube tich theo
tich theo mau quy dinh. quoe e |
mau quy dinh
Nh?n kf:t qué tir Cong an tinh, hoan Miu 05 va
thler} ho so: ) Van ban trinh
+ Néu du diéu kién: Du thdo van ban UBND  tinh
trinh UBND tinh; gtri ban dién tr va n , 05 ) A
A LA . ) : Cong chuc .. |kem ho so
ndp ho so trinh UBND tinh tai Trung . .| ngay . 7= 1s
B9 | . . oA dugc giao xtr| 3 hodc Van ban
tam Phuc vu hanh chlnh cong tinh; 1V 1 so lam than bio
+ Néu khong du didu kién: Dy thao | vigc |tong - ba
< 1. A . A C A khong du dieéu
van ban thong bao khong du dicu A Ak
A N A A . kién théi quoc
kién théi quoc tich Viét Nam, va ) o
2 a4 tich Viét Nam
chuyén dén B14. ' '
X 3 05 Van ban g
1o | UBND tinh xem xét, két luan va d¢ | unpy ok | 9% | By Ty phap
xuat y kién guri B Tu phép lam N
vide kem ho so
B11 | Bo Tu phap kiém tra lai hd so, xem | B Tuphap| 20 | To trinh trinh
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xét, két luén: ngay | Chu tich nudce
- bu diéu kién: Bo truong B Tu kém ho so
phap thiea uy quyén Thu tuong hoac Van ban
Chinh phu ky To trinh trinh Chu théng bao
tich nudc xem xét, quyet dinh. khong du dicu
- Khong du di€u kién: Van ban kién thoéi quoc
thf)pg bdo khong du diéu kién thoi tich Viét Nam
quoc tich Viét Nam.
Quyét dinh
cho thdéi quoc
tich Viét Nam
Xem xét hd so xin cho théi quoc | Chu tich 20 h?gc van b?n
B12 | . A . N gui nguol yéu
tich Viét Nam nuoc ngay | °x n .
cau thong bao
khong du diéu
kién th6éi quoc
tich
- Néu du dieu kién: Nhan Quyet
dinh ;cho t}}m quoe tich Viét Nam? Miu 05, 06
chuyén B§ phan TN&TKQ tai Quyét  dinh
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh Y A A
N cho thoi quéc
cong tinh. 3 tich Viét Nam
- Néu khong du dicu kién: Nhéln van | Van thu; 05 Hoéc Vén ban
B13 | ban thong bdo khong du di€u kién Phong 0 ’é T neudi véu
thoi quéc tich tir B Tu phép va xdy | HC&BTTP | M98V | 81 nguot ye
S .. oA A cau thong bao
dung van ban g nguoi yéu cau Khone da didu
thong béo khong du diéu kién thoi OB L B
X : 2 A n kién thoi quoc
quoc tich, chuyén B§ phan tich
TN&TKQ tai Trung tdm Phuc vu i
Hanh chinh cong tinh.
Mau 01, 06
kém Quyét
dinh cho thoi
.. | quoc tich Viét
A A Cong chuc (\}10 Nam hodc van
B14 | Tra két qua cho t6 chirc ca nhan hanh |, .~ 7" .
TN&TKQ chinh ban gui nguol

yéu cau thong
bdao khong du
diéu kién thoi
qudc tich

* Truong hop hd so qua han xur 1y, trong thoi gian chadm nhat 01 ngay trudc
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ngay hét han xir Iy, S& Tu phap ban hanh phiéu xin 15i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Bo phan TN&TKQ dé giri cho t6 chtrc, ca nhan.

* Trong qua trinh giai quyét hd so, nguoi ¢ trach nhiém thyc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhan/chuyén/tra ho so, két qua giai quyét
trén Hé théng thong tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh
https://motcua.hatinh.gov.vn véi cac budc trong quy trinh.

BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
x .
Mau 01 j
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 j
Mau 02.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 j
Mau 03.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
x .
Mau 04 j
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 05 j
Mau 05.docx
S0 theo ddi ho so
Mau 06 j
Mau 06.docx
DPon xin thoi quo”'c tich Viét Nam
BM.QT.04.01 W
BM.QT.04.01
BM.QT.04.02 Pon xin théi quoc tich Viét Nam ding cho nguoi dai dién

theo phdp ludt lam Pon xin théi quoc tich Viét Nam cho
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nguoi duoc dai dién

W

BM.QT.04.02

To khai Iy lich
BM.QT.04.03 W

BM.QT.04.03

Vin ban théa thudn thay doi quéc tich cho con chuwa
thanh nién
BM.QT.04.04 W] =

BM.QT.04.04

Mau quéc tich dién tir twong tdc xin théi quéc tich Viét
Nam
BM.QT.04.05 W] S

BM.QT.04.05

Mau quéc tich dién tr twong tdc xin théi quéc tich Viét
Nam danh cho nguoi dai dién theo phap ludt
BM.QT.04.06 W] S

BM.QT.04.06

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c0) va 06 Iuu tai B§ phan TN&TKQ cua S¢ Tl}f
phap tai Trung tdam Phuc vy hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho
S0;

Ho so dau vao theo muc 2.3;

Thong bao vé viéc xin thdi quoc tich Viét Nam (néu cd);

Vian ban gui Cong an tinh x4c minh viéc trd lai quoc tich;

Van ban tra 1061 xdc minh cua Cong an tinh;

Vin ban trinh UBND tinh vé viéc thoi qudc tich Viét Nam;

Quyét dinh cho théi qudc tich Viét Nam hodc van ban gui ngudi yéu cau
thong bao khong du diéu kién théi quodc tich.




39

HO so duoc luu tai phong HC&BTTP, thoi gian luu 03 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so xudong bd phan luu trit ciia co quan va luu trit theo quy dinh hién

hanh.
5. Thii tuc cap Gidy xac nhan c6 qudc tich Viét Nam ¢ trong nuéc
1 KY HIEU QUY TRINH QT.QT.05.01
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu Kién thye hién TTHC:
Khong.
2.2 | Cach thurc thye hién TTHC:
- Nop truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich tai Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cong tinh Ha Tinh - SO 02A, duong Nguyén Chi Thanh,
phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Nop hd so truc tuyén trén Codng dich vu cong quoc gia
(https://dichvucong.gov.vn).
Khong iy quyén cho nguoi khac nop ho so.
. A LA A, Ban | Ban
2.3 | Thanh phan hoé so, bao gom: chinh | sao
- | Truong hop c6 gidy to chimg minh quéc tich Viét Nam:
N T khai dé nghi cap Gidy x4c nhan co qudc tich Viét kém X
02 anh 4x6 chup chua qua 6 thang;
Ban sao gidy to vé nhan than cia nguoi do nhu Can cudce
cong dan, Thé Can cude, Can cudce dién tu, gidy to cu tra,
+ | theé tam tr0, gidy thong hanh, giay to co gia tri di lai quoc t& X
hodgc gidy to xac nhén v€ nhan than co dan
anh do co quan c6 tham quyén cap;
Gidy to co gia tri chimg minh qudc tich Viét Nam theo quy
+ | dinh tai Di€u 11 Luat Quoc tich Viét Nam (Giay khai sinh, X

triwong hop Gidy khai sinh khéng thé hién ré quéc tich Viét
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Nam thi phdi kém theo gidy to chitng minh quéc tich Viét
Nam ciia cha me; Gidy chirng minh nhdn déan; thé Can
cudc cong dan; thé can cudc; can cuoc dién tu;, Ho chiéu
Viet Nam; Quyét dinh cho nhdp quéc tich Viet Nam, Quyét
dinh cho tro lai quéc tich Viet Nam, Quyét dinh cong nhdan
viéc nudi con nudi doi véi tré em la ngudi nude ngodi,
Quyét dinh cho nguoi nuwéc ngoai nhin tré em Viét Nam
lam con nudi) va Piéu 7 Nghi dinh sé 191/2025/ND-CP
(Gidy xdc nhdn c6 quéc tich Viét Nam dwoc cdp theo quy
dinh tai DPiéu 30 Nghi dinh nay,; Trich luc ghi vao S6 ho
tich viéc khai sinh da dwoc dang ky tai co quan c6 tham
quyén ciia nudc ngoai dwgc cap theo quy dinh cua phdp
Zuat) hodc glay to tuong tu do chinh quyén cu trudc day
cap, ké ca Glay khai sinh trong d6 khong c6 muc quéc tich
hoic muc qubc tich bo tréng nhung trén d6 ghi ho tén Viét
Nam ctia nguoi yéu cau va cha, me cua ngudi do, trong
truong hop co quan tiép nhan khong thé khai thic dugc
thong tin chimg minh qudc tich Viét Nam cua nguoi yéu
cau cap Glay xac nhan cé quoc tich Vlet Nam trong Co so
dir liéu ho tich dién tir, Co s¢ dit liéu qudc gia vé dan cu;

Truong hop khong c6 gidy to chimg minh quoc tich Viét Nam ngudi yéu
cau ndp cac giay to sau:

To khai dé nghi cép Giéy xac nhan coé quéc tich Viét Nam
kém 02 anh 4x6 chup chua qua 6 thang;

Ban khai ly lich kém theo mot trong cac gidy to sau dé co
co s& xac minh quoc tich Viét Nam: Gidy to vé qudc tich,
ho tich, ho khau, cin cudc hodc gidy to khac do co quan c6
tham quyén cua Viét Nam cap cho cong dan Viét Nam qua
cac thoi ky, trong d6 c6 ghi qubc tich Viét Nam hodc thong
tin lién quan dén qudc tich, cong dan Viét Nam; Gidy to vé X
quéc tich, ho tich, ho khau, cin cudc hodc giéy to khac do
ché docao mlen Nam Viét Nam hodc gidy to do chinh
quyen cli & mién Bic Viét Nam cap, trong do co ghi quoc
tich Viét Nam hodc thong tin lién quan dén quoc tich, cong
dan Viét Nam.

* Luu y khi np ho so:
Truong hop phap luat quy dinh gidy to phai nop 1a ban sao thi nguoi yéu

cau cap Gidy xac nhan c6 qudc tich Viét Nam c6 thé ndp gidy to 1a ban
chup tur ban chinh; ban sao dugc chung thuc tir ban chinh; ban sao dugc
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cap tir sO gbc; bdn dién tir cdc gidy to nay; gidy to dwoc tich hop, hién thi
trén Ung dung dinh danh dién tir (VNeID). Néu ndp ban chup tir ban chinh
thi phai c¢6 ban chinh dé d6i chiéu; nguoi thy 1y ho so kiém tra, ddi chiéu
ban sao voi ban chinh va ky xac nhan da dbi chiéu.

Truong hop hd so duge giri qua hé thdng buu chinh thi ban sao gidy to
phai dugc chung thyc tir ban chinh hodc dugc cép tr 6 géc; To khai, Ban
khai ly lich phai dugc chung thuc chir ky theo quy dinh ctia phap luat.

- Truwong hop ngudi yéu cau np ho so triee tuyén thi thuc hién theo quy
dinh tai Piéu 6 Nghi dinh s6 191/2025/NP-CP nhie sau:

+ Nguoi yéu cau ddang nhdp tdi khoan vao Cong Dich vu cong quoc gia két
néi véi Hé thong théng tin gidi quyét thu tuc hanh chinh cap bg, cap tinh
va nép hé so theo quy dinh, cung cdp théng tin theo biéu mau dién tir
twong tac, dinh kem ban dién ti. Trueong hop thong tin, dir liéu dién tur cua
nguoi yéu cdau da dwoc két noi, chia sé giita cdc co sé dir liéu thi ngwoi
yéu cau khéng phdi khai lai théng tin hodc dinh kém hé so, gidy to.
Truong hop khong co ban dién tu thi dinh kém ban chup hodc ban sao cac
gidy to theo quy dinh; nop phi, ¢ phi thong qua chirc nang thanh toan truc
tuyén ciia Cong Dich vu cong quéc gia, cdc nén tang thanh todn khdc hodc
cdc phuwong thirc khac theo quy dinh cua phap ludt.

+ Sau khi hoan tat viéc nép hé so, nguoi yeu cau dipc cap 01 md sé hé so
thit tuc hanh chinh dé theo doi, tra ciru tién do gidi quyét hodc truy cdp dé
hoan thién hé so khi ¢é yéu cau cia co quan thy Iy.

+ Ho so dién tir xin cap Gidy xdc nhan ¢ quéc tich Viét Nam dwoc tiép
nhan tqi Céng Dich vu cong quéc gia va thong qua Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh cap bg, cap tinh chuyen den Phan mem quan 1y,
gidi quyét ho so quoc tich dé co quan c6 tham quyén gidi quyét.

+ Nguoi c6 yéu cdu cé thé lwa chon nhin két qua theo cdc phwong thirc
sau: nhdan ban dién tw gui qua thuw dién tir, Kho quan ly dir liéu dién twr cua
16 chitc, cd nhdn d6; nhdn ban dién tir giri vao thiét bi so, thong qua
phwong phap truyén so lieu phu hop, dam bao an toan, bao mdt thong tin;
nhdn két qud la ban gidy thong qua dich vu buu chinh va ndp chi phi tra
két qua; nhan két qua la ban gidy tai co quan thu 1y ho so.

2.4

S6 lwong ho so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét: thoi gian thuc té giai quyét ho so tai cac co quan co
tham quyén

- 18 ngay lam viéc dbi v6i truong hop c6 gidy to chimg minh qudc tich Viét
Nam:;

- 53 ngay lam viéc ddi voi truong hop khong c6 gidy to chimg minh qudc
tich Viét Nam (ho so xac minh thong thuong) hoac 68 ngay lam viéc (ho
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so xac minh phtrc tap).

2.6 | Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phyc vu Hanh chinh cong tinh Ha Tinh - S6 02A, duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh.
- Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh
(motcua.hatinh.gov.vn).

2.7 | Co quan thue hién: S6 Tu phap.
Co quan c6 thaim quyén quyét dinh: S¢ Tu phap.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Bo Tu phap, co quan Cong an cdp tinh va co quan, to
chirc ¢6 lién quan.

2.8 | Pdi twong thue hién TTHC: Ca nhan

2.9 | Két qua giai quyét TTHC:
- Ho so du diéu kién: Giay xac nhan c6 qubc tich Viét Nam.
- Ho so khong du dicu kién: Van ban thong bao khong du diéu kién cap
gidy xac nhan c6 quoc tich Viét Nam.

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh ty Tr.aACh Thoi gian Biéu maqu/Ket

: nhiém qua

1. Tiép nhan ho so:
Tlép nhan hd so truc tlép tr ca Cf)[:lg . Mau 01. 02 (néu

B1 nhan hodc tor hé thong buu chirc Gio ,hanh ¢6), 06 ;/2‘1 Hd so
chinh cong ich hodc trén H¢ TN&TK chinh the(,) muc 2.3
thong thong tin gidi quyét Q '
TTHC tinh Ha  Tinh
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http://motcua.hatinh.gov.vn.
2. Cong chirc TN&TKQ kiém
tra ho so:

- Néu hé so day du, hop 1¢ thi
lam tha tuc tiép nhan hd so,
hen tra két qua cho td chire, ca
nhan, ghi vao S6 cip Gidy xac
nhan c6 qudc tich Viét Nam va
thu phi theo quy dinh (néu c6).
- Néu hd so chua day da hoic
khong hop 18 thi hudéng dan bo
sung, hoan thién hd so va va
néu 1d 1y do theo mau Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién ho
s0. Néu khong bd sung, hoan
thién duoc thi tir chéi tiép nhan
ho so.

Chuyén ho so cho Phong Hanh |  Céng Mau 01, 05 va
B chinh va bo tro tu phap| chuc 02 gid H6 so kém theo

(HC&BTTP) xtur ly TN&TK

Q
Lénh

Duyét hd so, chuyén cho dao : Mau 05 va Ho
B3 A phong 02 gio .

chuyén vién xu ly HC&BT so kem theo

TP

Kiém tra va thu Iy ho so: Cong

- ’Néu thugc truong hop co PCP? (\;Incg

gi.ﬁAy to chimg minh quoc tich HC&BT Mau 05 va Vin

Vict Nam: ‘ TP, ban d& nghi Bo

+ Dy thdo van ban dé nghi Bc:) Lanh . Tu phap tra ctru
B4 | Tu phép tra clru théng tin vé dao 95 ngay quéc tich Vit

thoi quoc tich, tude quoc tich, | ppong lam vige Nam/Vin ban dé

huy bo Quyét dinh cho nhdp | HC&BT nghi xac minh

quoc tich Viét Nam, Quyét TP: (néu co)

dinh cho tré lai quéc tich Viét Lanh

Nam trinh lanh dao phong va | 456 Sg,

lanh dao S¢ xem xét, ky duyét | vin thy

Vin thu déng dau phat hanh
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van ban.

+ Néu c6 nghi ngd vé tinh xac
thuc cua gidy to chimg minh
quéc tich Viét Nam thi bao cao
Lanh dao S& va du thao van
ban yéu cdu co quan di cip
gidy to d6 x4c minh trinh lanh
dao phong, Lanh dao S& xem
xét ky duyét, Van thu dong
dau phat hanh vian ban

+ B Tu phap tién hanh tra
ctru va c6 van ban tra 1061 So
Tu phap.

+ Co quan da cép gidy to d6
tién hanh x4dc minh va c6 van
ban tra 161 S& Tu phap.

B6 Tu
phap/Co
quan da
cap gidy

to

10 ngay
lam viéc

Két qua tra ci,
Xac minh

- Dm v0i truong hop khong co
gidy to ching minh quoc tich
Viét Nam, nhung c6 giay to
1am co so dé xac dinh c6 qudc
tich Viét Nam theo quy dinh
tai diém ¢ khoan 1 Diéu 30
Nghi dinh s& 191/2025/NP-
CP:

+ Chuyén vién du thdo van ban
dé nghi B6 Tu phép tra clu
qudc tich Viét Nam hodc c6Vin
ban dé nghi Bo Tu phap tra
ctru thong tin vé thoi quéc tich,
tude qudc tich, hiry bo Quyét
dinh cho nhap quéc tich Viét
Nam, Quyét dinh cho tré lai
quéc tich Viét va dé nghi co
quan Cong an cung cip Xac
minh vé nhan than cta ngudi co
yéu cau trinh Lanh dao phong
xem x¢ét ky nhay, ky duyét; Van
thu dong dau, phat hanh vin
ban

Cong
chuec,
Lanh dao
Phong
HC&BTT
P: Lanh
dao S¢;
Van thu

05 ngay
lam viéc

Mau 05 va Vin
ban d& nghi Bo
Tu phap tra ctu
thong tin vé thoi
quéc tich, tudc
quéc tich, hay
b6 Quyét dinh
cho nhip qubc
tich Viét Nam,
Quyét dinh cho
tré lai qubc tich
Viét Nam; Van
ban d& nghi
Cong an tinh xac
minh vé nhén
than cua nguoi
c6 yéu cau
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+ B Tu phap tién hanh tra
ciru va c6 van ban tra 101 So
Tu phap.

Bo Tu
phap

10 ngay
lam viéc

Két qua tra ciru

+ Co quan Céng an tién hanh
xac minh va c6 van ban tra 101
S& Tu phap.

Cong an
tinh

45
ngay/khéng
qua 60
ngay

Van ban tra 101
Xac minh

BS

+ K& tir ngay nhan duoc két
qua tra clru, Xxac minh, néu co
du cin ctr dé xac dinh quéc
tich Viét Nam va nguoir do
khong co tén trong danh séach
duoc thoi quéc tich, b1 tudc
qudc tich, bi huy bo quyét dinh
cho nhap quéc tich Viét Nam,
chuyén vién dugc phan cong
tham muu ghi vao So cap Giay
x4c nhan c6 quc tich Viét
Nam; du thao Giéy xac nhan
c6 qudc tich Viét Nam trinh
Lanh dao phong va Lanh dao
So ky.

Néu khéng co co so dé cap
Gidy xac nhin c6 qudc tich
Viét Nam, du thao van ban tra
161 cho nguodi yéu cau biét,
trinh Lanh dao phong va Lanh
dao So ky.

Cong chuc
Phong
HC&BTT
P

01 ngay
lam viéc

Méau 05 va Du
thao Gidy xéc
nhian ¢6 quéc
tich Viét Nam
hodac van ban
théng bao khéng
du diéu kién cap
gidy xac nhan co
quoc tich Viét
Nam

B6

Kiém tra hd so, ky nhay duyét
du thao két qua giai quyét
TTHC tai BS, truc tiép hoac
giao chuyén vién trinh lanh
dao S&

Lanh dao
Phong
HC&BTT
P

01 ngay
lam viéc

Méau 05 va Du
thao Gidy xéc
nhan c6 quéc
tich Viét Nam
hodc van ban
thdng bao khéng
du diéu kién cap
gidy x4c nhén c6
quoc tich Viét
Nam
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B7

Ky duyét du thao két qua giai
quyét TTHC tai B6, chuyén
Phong HC&BTTP dé¢ phat
hanh

Lanh dao
So Tu
phap

02 gid

Mau 05 va Gidy
xac nhan c¢o6
qué)c tich Viét
Nam hoac van
ban thong bdo
khong du  diéu
kién cap gidy
xac nhan c¢o
quéc tich Viét
Nam

B8

Phat hanh vin ban va tra két
qua cho B phan TN&TKQ

Van thu

02 gid

Mau 05, 06 va
Gidy xac nhan
c6 qudc tich Viét
Nam hoac van
ban thong bao
khong du dleu
kién cap gidy
xac nhan c¢o6
quéc tich Viét
Nam

B8

Tra két qua cho ca nhan

Cong
churc
TN&TK

Gio hanh
chinh

Mau 01, 06 kém
Gidy xac nhan
c6 quoc tich Viét
Nam hoac van
ban thong bao
khong du dleu
kién cap gidy
xac nhan c¢o6
quéc tich Viét
Nam

* Truong hop h6 so qua han xtr 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay
trudc ngay hét han xir 1y, S& Tu phap ban hanh phleu xin 10i va hen lai
ngay tra két qua chuyén sang Bo phan TN&TKQ dé gui cho to chirc, ca

nhan.

* Trong qué trinh giai quyét hd so, ngudi c6 trach nhiém thuc hién can
thue hién ddng thoi cac thao tac tiép nhan/chuyén/tra ho so, két qua giai
quyét trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn véi cac budc trong quy trinh.

BIEU MAU
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Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 01.docx

Mau 02

Phiéu y€u cau bd sung hoan thién ho so

Mau 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

MAu 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

M&u 05.docx

Mau 06

S6 theo ddi hd so

Mau 06.docx

BM.QT.05.01

To khai xac nhan co quéc tich Viét Nam

W]

BM.QT.05.01

BM.QT.05.02

To khai dé nghi cap Gidy xdc nhdn c¢é quoc tich Viét
Nam dung cho nguoi dai dién theo phdp ludt dé nghi
cap Gidy xdc nhdn cé quéc tich Viét Nam cho nguoi
duoc dai dién
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W]

BM.QT.05.02

BM.QT.05.03

Ban khai ly lich

W]

BM.QT.05.03

BM.QT.05.04

Mau quéc tich dién tir twong tdc dé nghi cap gidy xdc
nhan la nguoi goc Viét Nam

W]

BM.QT.05.04

BM.QT.05.05

Madu quéc tich dién tir twong tic dé nghi cdp gidy xdc
nhdn la nguoi goc Viét Nam danh cho nguoi dai dién

W]

BM.QT.05.05

BM.QT.05.06

Mau quéc tich dién tir twong tdc Ban khai 1y lich

W]

BM.QT.05.06

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu cO) va 06 luu tai B6 phan ”{‘N&TKQ cua SO Tu
phép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 Iuu theo ho

S0;

Ho so dau vao theo muc 2.3;

Vian ban dé nghi xa4c minh (néu co);

Vin ban tra 101 cia co quan xac minh;

Glay xac nhén co qudc tich Viét Nam hodc Van ban théng bao khong du
diéu kién cip gidy xac nhan c6 qudc tich Viét Nam.
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HO 80 du:(yc luu :[ai Phong HC&BTTP, thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xudng bo phan luu trir cia co quan va luu trit theo quy dinh hién

hanh.
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II. TTHC PUQC SUA POIL, BO SUNG TRONG LiNH VUC CONG

CHUNG (04 TTHC)

1. Bo nhiém cong chirng vién

1 KY HIEU QUY TRINH QT.CC.01
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thye hién TTHC:

1. Nguoi dé nghi bd nhiém coéng chimg vién phai ¢ du cac tiéu chuan
quy dinh tai Diéu 10 Luat Cong chtng: La cong dan Viét Nam khong qua
70 tudi; Thuong tra tai Viét Nam, tuan tha Hién phap va phap luat, co
pham chat dao dutc tt va bao dam strc khoe dé hanh nghé cong ching;
Co bﬁng ctr nhan luat hodc thac si luat hodc tién si luat; Co thoi gian cong
tac phap luat tir du 03 nam trd 1én tai co quan, to chiic sau khi cé bang ctr
nhan lut hodc thac si luat hodc tién s luat; Tot nghiép khoa dao tao nghé
cong ching; Pat yéu cau kiém tra két qua tap sy hanh nghé cong ching.
2. Nguoi thudc cac truong hop quy dinh tai Pidu 14 Luat Cong chung thi
khong dugce bo nhiém coéng chimg vién:

- Nguoi khong du tiéu chuan bd nhiém cong ching vién;

- Nguodi dang bi truy ctu trach nhiém hinh su; ngudi da bi két an vé toi
pham do vo ¥ ma chua duogc x6a an tich; nguoi da bi két an vé toi pham
do cd ¥, ké ca truong hop d3 dugc xda an tich.

- Nguoi dang bi ap dung bién phap xtir 1y hanh chinh gido duc tai xa,
phuong, thi trin, dua vao co s gido duc bat budc, dua vao co sé cai
nghién bat budc.

- Nguoi bi mat nang lyc hanh vi dan sy hodc bi han ché nang luc hanh vi
dan su; nguoi co kho khan trong nhéan thirc, lam chu hanh vi.

- Nguoi dang 1a can bg, cong chirc, vién chuc, trir vién chirc cua Phong
cong chung; dang 1a si quan, ha si quan, chién si, quan nhan chuyén
nghi¢p, cong nhan, vién chuc trong co quan, don vi thuéc Quan doi nhan
dan; dang la si quan, ha si quan, chién si, cong nhan trong co quan, don vi
thugc Cong an nhan dan.

- Ngu’oq dang la thira phat lai, luét su, dau gia vién, quan tai vién, tu van
vién phap luat, thAm dinh vién vé gia hoic dang thuc hién cong viéc theo
quy dinh tai diém h khoan 1 Biéu 9 Luat Cong chung

- Can b bi ky luat bang hinh thtc bii nhiém; cong chirc, vién chic bi ky
luat bang hinh thic budc thoi viée; si quan, ha si quan, chién si, quan
nhan chuyén nghi¢p, cong nhan, vién chiic trong co quan, don vi thude
Quan doi nhan dan bi ky luat bﬁng hinh thtrc tuéc danh hi¢u quan nhan
hodc budc thoi viéc; si quan, ha si quan, chién si, cong nhan trong co
quan, don vi thuoc Cong an nhan dan bi ky luat béng hinh thirc tudc danh
hi¢u Cong an nhan dan hodc budc thoi viéc.
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- Thura phat lai, luat su, dau gid vién, quan tai vién, tu van vién phép luat,
thAm dinh vién vé gia bi mién nhiém hodc bi thu hdi ching chi hanh nghé
do vi pham phap luat ma chwa hét thoi han 03 nam ké tir ngdy quyét dinh
mién nhiém hoic quyét dinh thu hoi ching chi hanh nghé ¢6 hiéu luc thi
hanh.

2.2

Cach thire thuce hién TTHC:

- Thu tuc hanh chinh d3 da da diéu kién thyc hién dich vu cong truc tuyén
toan trinh.

- Thuc hién truc tiép hoac qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung tdm
Phuc vu Hanh chinh céng tinh Ha Tinh - S6 02A, duong Nguyén Chi
Thanh, Phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh.

- Qua Cong Dich vu cong Qudc gia (https://dichvucong.gov.vn).

2.3

Ban | Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Vian ban dé nghi b6 nhi¢ém cong ching vién theo mdu

BM.CC.01.01 X

Ban chinh hodc ban sao c¢6 ching thyc hoac ban sao dién
tr Gidy to chimg minh thoi gian cong tac phéap luat theo
quy dinh ctia B truong Bo Tu phap; truong hop ngudi dé
nghi bd nhiém thudc ddi twong quy dinh tai khoan 5 va
khoan 6 Piéu 14 Luat Cong chung thi phai c6 ban chinh
hodc ban sao c¢6 chimg thuc hodc ban sao dién tir gidy to
chimg minh d3 mién nhiém, da thu héi chung chi hanh
nghé hoic khong con thudc cac truong hop nay

Ban chinh hodc ban sao ¢6 ching thuc hodc ban sao dién
tor Gidy ching nhan két qua ki€m tra tdp su hanh nghé X X
cong ching

Ban chinh hodc ban sao c6 ching thuc hodc ban sao dién
tor Giay kham stc khoé do co s& kham bénh, chira bénh c6
tham quyén cap trong thoi han 12 thang tinh dén ngay ndp
hd so.

* Luu ¥: Khi ndp ho so yéu ciu ban sao:

+ Néu nop hd S0’ tryc ti,é'p tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh thi
keém theo ban gdc dé doi chicu.

+ Néu nop hd so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh hodc ban
chung thuc dién tir ban sao tir ban chinh.

+ Néu nop h(k)q s0' qua duong buu dién thi ndp ban sao c6 ching thyc cua
co quan c6 tham quyén.

2.4

S6 lwong ho so: 01 (bo).

2.5

Thoi han gii quyét:
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- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18, S¢
Tu phép 6 trach nhiém kiém tra hd so, trong truedng hop can thiét thi tién
hanh xac minh tinh hop phép cua hd so, thoi han xac minh ho so khong
qua 15 ngay 1am viéc va co van ban dé nghi Cha tich Uy ban nhan dan
cap tinh bd nhiém cong chung vién kém theo hd so dé nghi bd nhiém ddi
V6i nhitng trudng hop du tiéu chuan, diéu kién bd nhiém céng ching
vién; trudng hop tir chdi phai thdng béo bang van ban ¢ néu ré ly do.

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc van ban dé nghi
cia S& Tu phap kém theo hd so hop I¢, Chu tich Uy ban nhan dan cap
tinh xem xét, quyét dinh bd nhiém céng chimg vién; trudng hop tir chdi
phai thong béo bang vin ban ¢ néu rd ly do cho Sé Tu phap va nguoi dé
nghi b6 nhiém cong chang vién. Nguoi yéu cau nhan két qua tai So Tu
phap noi minh nop hé so.

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tim Phyc vu Hanh chinh cong tinh Ha Tinh - S6 02A, dudng

2.6 | Nguyén Chi Thanh, Phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh.
- Hé théng théng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh
(motcua.hatinh.gov.vn).
- Co quan thuc hién: S¢ Tu phap.

27 |- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

" |- Co quan dwoc ity quyén: Khéng.

- Co quan phdi hop: Khéng.

2.8 | Poi twong thue hién TTHC: Ca nhan.
Két qua giai quyét TTHC:
Tai S& Tu phap:
- Ho so du diéu kién: Vin ban dé nghi bo nhiém coéng chung vién.
- Ho so khong du Qiéu kién: Vin ban thong bao vé viéc khong dép tng

2.9 | yéu cau/diéu kién bd nhi¢m cong chung vién.
Tai UBND tinh:
- Hb so du diéu kién: Quyét dinh bo nhiém cong ching vién;
- Hb so khong du Qiéu kién: Vin ban thong bao vé viéc khong dap tng
yéu cau/diéu kién bd nhiém cong chirng vién.

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tu TriCh T.hm Biéu mau/Két qua

: nhiém glan

I Tiepnhan ho so: Canby | Gio | Miu01,02,03 (néu

B1 | Ti€p nhan ho so truc tiép tu : hanh |c6), 06 va Hd so

c4 nhan hogc tr Dich vu| TN&TKQ |

theo muc 2.3
buu chinh cong ich hoac
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trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tinh Ha Tinh
(motcua.hatinh.gov.vn).

2. Cong chuac TN&TKQ
kiém tra hd so:

- Néu hd so day du, hop 18
thi 1am thu tuc tiép nhan hd
so, hen tra két qua cho ca
nhén va thu phi theo quy
dinh (néu co).

- Néu ho so chua day du hodc
khong hop 1& thi huéng dan
b6 sung, hoan thién hd so.
Néu khong bbd sung, hoan
thién duoc thi tir chdi tiép
nhén ho so.

Chuyén hd so cho Phong

B2 | Hanh chinh vi Bd tro tu Tﬁg‘TngQ 02 gid Masuooklé’rgstgeaoHo
phap (HC&BTTP) xtr ly.
Duyét hd so, chuyén cho Lanl‘l dao .\ Mau 05 va Ho so
B3 chuyén vién xur 1y phong 02 gio kém theo
Y Y HC&BTTP
Xem xét thim dinh, xu 1y Khéng
ho so: Cong chtrc | qua 15 ’
Xac minh tinh hop phap cua duoc giao ngay Két qua xac minh
ho so trong truong hop can | xirly hd so | lam
thiét. Viéc
Truong hop dap ung yéu x . i
cau, djéu ki¢n: Dy thao Van Mf‘u O?- va Du t'ha?
ban dé nghi bo nhi¢m cong Van bin fTe ngh;r bo
g4 | chung vién, du thao Quyet nhi¢m cong chu'nAg
dinh bé nhiém cong chimg vien, du thao Quyét
vién n . 04 | dinh b nhiém cong
Cong chuc \ he 5 hodc d
Truong hop khong dap ing | duoc giao ngay | chtmg vien hodc du
o 1r LA lam | thao Van ban thong
yéu cau, diéu kién: Dy thao | xur Iy ho so o f X a o
viéc |bao veé viéc khong
Vin ban théng bao vé viéc . . A
khong dap g yéu cau/didu dap  img yéu
A D A , cau/diéu  kién bo
kién bé nhi€ém cong ching o n ,
e nhiém cong chung
vien, .
vien
Trinh 1anh dao Phong.
Kiém tra hd so, ky nhdy| Lénh dao 03 |Miu 05, Két qua
BS A N X o o N \ ’ . A r
duyét du thdo két qua giai phong ngay |xac minh (néu co)
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quyét tha tuc hanh chinh tai
B4, truc ti€p hodc giao
chuyén vién trinh Lanh dao
S&

HC&BTTP

lam
viéc

va Du thao Van ban
dé nghi bd nhiém
cong chung vién,
du thao Quyét dinh
bd nhiém cong
chung vién hoac du
thdo Van ban thong
bao vé viéc khong
dap ung yéu
cau/dieu  kién bo
nhiém cong chung
vién da ky nhay

B6

Phé duyét du thao két qua
giai quyét TTHC tai BS,
chuyén Phong HC&BTTP
dé phat hanh

Lanh dao
S& Tu phap

02

ngay
lam
viéc

Mau 05, Két qua
x4c minh (néu co)
va Vin ban dé nghi
bd nhiém  cong
ching vién, dy thao
Quyét dinh  bd
nhiém cong ching
vién hodac Van ban
thong bao vé viée
khong dap Ung yéu
cau/diéu kién bod
nhiém cong ching
vién

B7

Phat hanh van ban:

Truong hop dap ung yéu
cau, diéu kién: Guri Chu tich
UBND tinh vin ban dé nghi
bd nhiém cong chimg vién,
du thiao Quyét dinh bd
nhiém cong chimng vién va
H6 so kém theo;

Truong hop khong du yéu
cau, diéu kién: Van ban
thong bao vé viéc khong
dap tmg yéu cau/diéu kién
bd nhiém cong chung vién,
chuyén Bo phan tlep nhan
va tra két qua, chuyén dén
B10.

Van thu

04 gid

- Mau 05, Két qua
x4c minh (néu co)
va Vin ban dé nghi
Chu tich UBND
tinh b6 nhiém cong
chung vién, du thao
Quyét dinh  bd
nhiém cong chung
vién va Hd so kém
theo;

- Hoac mau 05, 06,
Két qua xac minh
(néu c6), Van ban
thong bao vé viée
khong dap ung yéu
cau/diéu  kién bd
nhiém cong ching
vién.
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Xem xét, quyét dinh bo

9 ngay

Quyet dinh bo
nhiém cong chung
vién hoac Van ban

B8 nhiém cong chung vién va| Chutich Iam thong bao vé viéc
chuyén két qua cho S& Tu | UBND tinh A khong dép tung yéu
; V1€l A Y A A
phap ' cau/dieu kién bo
nhiém coéng ching
vién
Mau 05, 06; Quyét
dinh b6 nhiém cong
Sau khi nhan két qua tu 01 ching vién hodc
gg | UBND tinh, chuyén cho Bo | Vanthu 8¢ | ngay | Van ban thong bio
phan tiép nhan va tra két| Tu phap lam | vé viéc khong dap
qua viec |tng yéu cau/diéu
kién bd nhiém cong
chiig vién
Mau 01, 06; kém
Quyét dinh  bd
nhiém coéng ching
’ Cén bo Gio | vién hodc Van 1b.ém
B10 | Tra két qua cho ca nhan ; hanh | thong bao vé viéc
TN&TKQ ] . . A
chinh | khong dap tmng yéu
caw/diéu kién bo
nhiém cong ching
Vién
* Truong hop hé so qua han xtr 1y, trong thoi gian chdm nhit 01 ngay
trudc ngay hét han xur 1y, S& Tu phap ban hanh phiéu xin 18i va hen lai
ngay tra ket qua chuyén sang Trung tdm Phyc vy hanh chinh céng tinh dé
gt cho to chue, ¢4 nhan.
* Trong qua trinh giai quyét hd so ngudi co trach nhiém thuc hién can
thue hién dong thoi cac thao tac tiép nhan/chuyén/tra ho so, két qua giai
quyét trén Hé théng mot coa dién tir tinh Ha Tinh tai dia chi:
motcua.hatinh.gov.vn v&i cac budce trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mu 01 y:

M3u 01.docx

Mau 02 Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
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Mau 02.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Miu 03 o5

Mau 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mu 04 Ay

M3u 04.docx

Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét ho so

Mu 05 o

M3u 05.docx

S6 theo ddi hd so
Mau 06 ®

M3u 06.docx

Don dé nghi bo nhiém cong chung vién

BM.CC.01.01 ﬁ}

BM.CC.01.01.doc

HO SO LUU:

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6), 06 luu tai BO phan TN§LTKQ cua S6 Tu
phép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo
ho SO;

Ho so dau vao theo muc 2.3;

Vin ban dé nghi Chua tich UBND tinh bd nhiém cong ching vién hodc
Van ban thong bao vé viéc khong dap tng yéu cau/diéu kién bd nhiém
cong ching vién;

Quyét dinh bd nhiém cong chimg vién hodc Vin ban thong bao cua
UBND tinh vé vi¢c khong dap tng yéu cau/diéu ki¢n bo nhiém cong
ching vién.

HO so dugc luu tai Phong HC&BTTP, thoi gian luu 02 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trit cia co quan va luu trir theo quy dinh hién
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2. Bo nhiém lai cong chirng vién

KY HIEU QUY TRINH QT.CC.02

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuwe hién TTHC:

- Ngudi duge mién nhiém cong ching vién do chuyén lam cong viée
khac theo quyét dinh cua co quan ¢ tham quyén duoc xem xét bo nhiém
lai cong chung vién khi dap tng tiéu chuan quy dinh tai khoan 1 va
khoan 2 Piéu 10 Luat Cong chung; trudng hop dugc mién nhiém cong
chtng vién theo nguyén vong ca nhan thi duoc xem xét bo nhiém lai
cong chimg vién khi dap Gng du tiéu chuan quy dinh tai Diéu 10 Luét
Cong chung.

- Nguoi da bi mién nhiém cong ching vién theo quy dinh tai khoan 2
Piéu 16 Luat Cong ching duoc xem xét b6 nhiém lai cong chung vién
khi dap ung du tiéu chuan quy dinh tai Diéu 10 Luat nay, da hét thoi han
02 nam ké tir ngay quyét dinh mién nhiém cong chimg vién c6 hiéu luc
thi hanh va 1y do mién nhiém khong con, trir cac truong hop khong duoc
b6 nhi¢m lai .

- Nguoi thudc mot trong cac truong hop sau diy thi khong duoc bd
nhiém lai cong chiing vién:

+ Bi mién nhiém cong chig vién do bi két 4n vé toi pham do v ¥ ma
chua duogc x06a 4n tich; do bi két an vé toi pham do cd v, ké ca truong hop
da duoc x0a an tich;

+ Bi mién nhiém cong chtng vién do hanh nghé cong chung khi chua du
diéu kién hanh nghé cong ching hodc trong thoi gian bi tam dinh chi
hanh nghé cong ching;

+ Thudc trudng hop khéng duge bd nhiém cong ching vién theo quy
dinh tai Piéu 14 Luat Cong ching tai thoi diém dé nghi bo nhiém lai
cong chung vién.

2.2

Cach thure thyc hién TTHC:

- Thu tuc hanh chinh d3 du diéu kién thuc hién dich vu cong truc tuyén
toan trinh.

- Thyc hién tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh c6ng ich dén Trung tam
Phuc vu Hanh chinh cong tinh Ha Tinh - S6 02A, dudng Nguyén Chi
Thanh, Phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh.

- Qua Cong Dich vu cong Quéc gia (https://dichvucong.gov.vn).

2.3

Ban | Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Vian ban dé nghi bé nhiém lai cong chiing vién theo mau

BM.CC.02.01 X
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Ban chinh hoac ban sao cé ching thuc hoac ban sao kém
theo ban chinh dé ddi chiéu hoic ban sao dién tir cac gidy
td chung minh du diéu kién bo nhiém lai quy dinh tai
khoan 1 va khoan 2 Biéu 17 Luat Cong ching.

*Luu y:

- Khi nop ho so yéu cau ban sao:

+ Néu ndp hd S0 truc ti,é'p tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh thi
kém theo ban gdc dé€ doi chicu.

+ Néu nop ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh hodc ban
chung thuc dién tir ban sao tir ban chinh.

+ Néu nop h(k)q s0' qua duong buu dién thi ndp ban sao ¢6 ching thuc cua
co quan c6 tham quyén.

2.4

S6 lwong ho so: 01 (bo).

2.5

Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢, So
Tu phép c6 trach nhiém kiém tra hd so, trong trudng hop can thiét thi tién
hanh x4c minh tinh hop phap cua hd so, thdi han xac minh hd so khong
qua 15 ngay lam viéc va c6 van ban dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan
cap tinh b6 nhiém lai cong chtng vién kém theo hd so dé nghi bd nhiém
lai d6i voi nhimg truong hop du tiéu chuan, diéu kién bd nhiém cong
chtng vién; truong hop tir chdi phai thong bao bang vin ban ¢ néu 13 1y
do.

- Trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc van ban dé nghi
ciia S& Tu phap kém theo hd so hop 1é, Chu tich Uy ban nhan dan cap
tinh xem xét, quyét dinh bd nhiém lai cong chimg vién; trudng hop tir
chdi phai thong bao bang vin ban c6 néu rd 1y do cho S& Tu phap va
ngudi dé nghi bd nhiém lai céng ching vién. Ngudi yéu cau nhan két qua
tai S& Tu phap noi minh ndp hd so.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tam Phyc vu Hanh chinh cong tinh Ha Tinh - S6 02A, duong
Nguyén Chi Thanh, Phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh.

- Hé¢ thong thong tin  gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh
(motcua.hatinh.gov.vn).

2.7

- Co quan thuc hién: S6 Tu phap

- Co quan cé thAm quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.
- Co quan dwoc ity quyén: Khong.

- Co quan phéi hop: Khong.

2.8

Péi twong thue hién TTHC: Cé4 nhan

2.9

Két qua giai quyét TTHC:
Tai S& Tu phap:
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- HO so du diéu kién: Van ban dé nghi bé nhiém lai cong chiing vién;

- HO so khong du diéu kién: Van ban thong bao vé viéc khong dap tng
yéu cau/diéu kién bd nhi¢ém lai cong ching vién.

Tai UBND tinh:

- HO so du diéu kién: Quyét dinh boé nhiém cong ching vién;

- H6 so khong du diéu kién: Van ban thong bao vé viéc khong dép ting
yéu cau/diéu kién bd nhi¢ém lai cong ching vién.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tu

Tréch
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/Ket
qua

Bl

1. Tiép nhéan ho so:

Tiép nhan ho so tryc tiép tir ca
nhan hodc tr Dich vu buu
chinh cong ich hoac trén H¢
thong thong tin giai quyét
TTHC tinh Ha  Tinh
(motcua.hatinh.gov.vn).

2. Cong chirc TN&TKQ kiém
tra ho so:

- Néu hé so day du, hop 16 thi
lam thu tuc tiép nhan ho so,
hen tra két qua cho c& nhan va
thu phi theo quy dinh (néu co).
- Néu hd so chua day du hoic
khong hop 1& thi huéng dan
bd sung, hoan thién hd so.
Néu khong bo sung, hoan
thién duoc thi tir chdi tiép
nhén hd so.

Can bo
TN&TKQ

Gio
hanh
chinh

Mau 01, 02, 03
(néu co), 06 va
HO so theo muc
2.3

B2

Chuyén hd so ~cho phong
Hanh chinh va B6 trg tu phap
(HC&BTTP) xtt ly.

Can bo
TN&TKQ

02 gid

MaAu 01, 05 va Ho
so kém theo

B3

Duyét hd so, chuyén cho
chuyén vién xu ly

Lanh dao
phong
HC&BTTP

02 gio

Mau 05 va Ho so
kém theo

B4

Xem xét tham dinh, xir 1y ho so:

Xac minh tinh hop phap cua
ho so trong truong hop can
thiet

Cong chuc
duogc giao
xu 1y ho so

Khéng

quéa 15
ngay
lam

Két qua xac minh
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Viéc

- Truong hop dap ung yéu Mau 05, du thao
cau, diéu kién: Dy thao Vin Vin bandé nghi
ban dé nghi bo nhiém lai cong bd nhiém lai cong
ching qvién, du thao Quyét chung vién, du
dinh b6 nhi€ém lai cong chung thao Quyét dinh
vién; Cong chtic bd nhiém lai cong
. A . . 04 , . <
- Truong hop khong dap ung | dugc giao g chimg vién hoac
yéu cau, diéu kién: Dy thdo | xtrly ho so 99 |Van ban thong
Vin ban thong bao vé viée béo vé viéc khong
khong dap tng yéu cau/diéu dap ung yeu
kién bd nhiém lai cong ching cau/diéu kién bd
Vién; nhiém cong

Trinh lanh dao phong. chang vién
Mau 05, Két qua
x4c minh (néu co)
va Du thao Vin
ban d& nghi b
nhiém lai cong
Kiém tra ho so, ky nhay duyet ch}mg Vl?n’ .du
~ thao Quyét dinh
du thao két qua giai quyét | Lanh dao 03 | bd nhicm lai con
B5 | TTHC tai B4, tryc tiép hoic phong nad hime vien h 18
giao chuyén vién trinh lanh | HC&BTTP gay ¢ ng vien hoac
dao So. dL,rA thao’ Varkl biﬂ
thdng bao vé viéc
khong dap tUng
yéu cau/diéu kién
bd6 nhiém cong
chung vién da ky

nhay

Mau 05, Két qua
xac minh (néu co)
va Vin ban dé
nghi Chu tich
Phé duyét dy thao két qua giai UBND - tinh —dé
B6 quyét TTHC tai BS, ghuyén Lanh dao 02 n§h1 bo ?hlcm' Alau
Phong HC&BTTP dé phat| So Tuphép | ngay | cOng chimg vién,

hanh.

dy thiao Quyet
dinh bd nhiém lai
cong chung vién
hoic Van ban
thong béo vé viée
khong dép tng
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yéu cau/diéu kién
b6 nhi¢ém cong
chig vién

Phat hanh vén ban:

- Truong hop dap ung yéu
cau, diéu kién: gui Chu tich
UBND tinh vin ban dé nghi
bd nhiém lai cong chimg vién,
du thao Quyét dinh bd nhiém
lai cong ching vién va HO so

Mau 05, Két qua
xac minh (néu co)
Va Vin ban dé
nghi Chu tich
UBND tinh b6
nhiém lai cong
chung vién, du
thao Quyét dinh
bd nhiém lai cong

B7 | kém theo; Van thu 04 gio chimg vién va ho
- Truong hop khong du yéu so kem theo
cau, diéu kién: Van ban thong - Hodc mdu 05
bao v¢ vice khong dap g 06 va Van ban
yéu cau/diéu ki¢n bo nhiépl théng béo v viée
lai cong chung vién, chuyén
Bo pha%l tlep fhan va tra }l]<et khong dap — umg
yéu cau/diéu kién
qua; chuyén dén B10. bé nhiém lai cong
ching vién
Quyét dinh bd
nhiém lai c0Ong
ching vién hoac
Xem xét, quyét dinh bo nhiém L 9ngay | Van ban thong
B8 | lai cong chimg vién va chuyén Chu tlcqh lam | bao vé viéc khong
X, - . UBND tinh A
két qua cho S& Tu phap viec |dap tng yéu
cau/diéu kién bd
nhiém lai cOng
chung vién.
Mau 05, 06;
Quyét dinh bd
nhiém lai cong
Sau khi nhan két qua tir Chu 01 |chung vién hoic
B9 tich UBND tinh, chuyén cho | Vanthu S¢ | ngay | Van ban thong
B0 phéan ti€p nhan va tra két| Tu phap lam | bao vé viéc khong
qua. viéc |dap ung yéu
cau/diéu kién bd
nhiém cong
ching vién.
, Canby | IO |Mau oI, 06
B10 | Tra két qua cho cé nhan ™ &TKQ hanh | Quyét dinh bo
chinh | nhiém 1lai cong
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chimg vién hodc
Van ban thong
béo vé viéc khong
dap ung yéu
caw/diéu kién bo
nhiém lai cOng
chung vién

* Truong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay
trieée ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin
16i va hen lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh dé giti cho té chitc, cd nhan.

* Trong qua trinh giai quyét ho SO’ nguoi co trach nhiém thuc hién can
thuc hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhdn/chuyén/tra ho so, két qua gidi
quyet tréen Hé thong mot cwa dién tw tinh Ha Tinh tai dia chi:
motcua.hatinh.gov.vn voi cac buoc trong quy trinh.

BIEU MAU

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mu 01 o

M3u 01.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
x fiw.

Mau 02 E

Méu 02.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 (9

Mau 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mu 04 o

Mau 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

Mau 05 uTj

M3u 05.docx

Mau 06 S6 theo dbi ho so
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Mau 06.docx

Don dé nghi bo nhiém lai cong chung vién

BM.CC.02.01 -

BM.CC.02.01.doc

4 |HOSOLUU:

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c0), 06 Iuu tai Bo phan TN§LTKQ cua So Tu
- | phap tai Trung tam Phyuc vy hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 Iuu theo
ho so;

- | HO6 so dau vao theo muc 2.3;

Vin ban dé nghi Chu tich UBND tinh b nhiém lai cong chimg vién hogc
- | Van ban thong bao vé viéc khong dap ung y€u cau/di€u kién boé nhiém
cong ching vién;

Quyét dinh bd nhiém lai cong ching vién hoic Vin ban thong bao cia
- | UBND tinh vé viéc khong dap tng yéu cau/di€u kién boé nhiém lai cong
ching vién.

Ho so dugce luu tai Phong HC&BTTP, thoi gian luu 02 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trir cia co quan va luu trir theo quy dinh hién
hanh.

3. Mién nhiém céng chirng vién (truomg hop dwoc mién nhiém)

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.CC.03

2 | NOQIDUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC:

Cong chung vién dugc mién nhiém theo nguyén vong c4 nhan hoic khi
duogc chuyén lam cong vi¢c khac theo quyét dinh cua co quan c6 tham
quyeén.

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:

- Thu tuc hanh chinh d3 da diéu kién thuc hién dich vu cong truc tuyén
toan trinh.

- Thyc hién truc tiép hoic qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh - S6 02A, dudng Nguyén Chi
Thanh, Phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh.

- Qua Cong Dich vu cong Quéc gia (https://dichvucong.gov.vn).
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2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: Cl;?r?h l:;(l;
| Don dé nghi mién nhiém cong chung vién, theo mau «
BM.CC.03.01
2.4 | S6 lwong hd so: 01 (bd).
Thoi han giai quyét:
- Trong thot han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc don dé nghi
mién nhiém cua coéng chimg vién, S& Tu phap co van ban dé nghi kém
theo don dé nghi mién nhiém cua cong chung vién gui Chu tich UBND
tinh;
- Trong thot han 10 ngay lam viéc, }(é tor ngay nhan duogc hd so dé nghi,
2.5 | Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh viéc mién nhiém cong chimg
vien.
Truong hop thong tin trong ho so dé nghi mién nhiém chua day du, chua
théng nhat hodc can xac minh thi viéc xac minh thuc hién khong qua 20
ngay lam viéc, thoi han Chu tich UBND xem x¢t, quyét dinh micn nhiém
tinh tor ngay chu tich Uy ban nhan dan cap tinh nhan dugc két qua bo
sung, lam rd hodc xac minh thong tin.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh Ha Tinh - S6 02A, duong
2.6 | Nguyén Chi Thanh, Phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh.
- Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh
(motcua.hatinh.gov.vn).
- Co quan thye hién: S Tu phap.
27 |- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.
- Co quan dugrce ly quyén: Khong.
- Co quan phoi hop: Khong.
2.8 | Poi twong thwe hién TTHC: Ca nhan.
Két qua giai quyét TTHC:
Tai S& Tu phéap:
- Ho so du diéu kién: Vin ban dé nghi Chu tich UBND tinh mién nhiém
cong ching vién;
29 |- Ho SO k}}éng_ da d.iiéu kién: Vian ban théng béo vé viéc khong dap ung
| y€u cau/di€u kién mién nhi¢m cong chung vién.
Tai UBND tinh:
- Hd so du diéu kién: Quyét dinh mién nhiém cong ching vién;
- Hb so khong du diiéu kién: Van ban thong bao vé viéc khong dap tmg
yéu cau/di€u ki¢n mién nhi¢m cong chung vién.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
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TT Trinh tw TriCh T_hm Biéu miu/Két qua
nhiém glan

1. Tiép nhan ho so:

Tiép nhan hd so truc tiép

tor ca nhan hoac tir Dich

vu buu chinh coéng ich

hodc trén Hé thong thong

tin giai quyét TTHC tinh

Ha Tinh

(motcua.hatinh.gov.vn).

2. Cong chic TN&TKQ

kiém tra hd so: L Gid | Mau 01, 02, 03 (néu

. ; Can b0 . , < 1rA

Bl |- Néu hd so ddy du, hop 16 TN&TKQ ha,nh c6), 06 va Ho so theo

thi lam thu tuc tiép nhan chinh | muc 2.3

ho so, hen tra két qua cho

ca nhan va thu phi theo

quy dinh (néu co).

- Néu ho so chua day du

hodc khong hop 1¢ thi

huéng dan bo sung, hoan

thién ho so. Néu khong bd

sung, hoan thién duoc thi

tir chdi tiép nhan ho so.

Chuyen ho so cho phong | ¢y, | M3u 01, 05 va Hb so
B2 | Hanh chinh va B0 trg tu TN&TKQ 02 gio kem theo

phap (HC&BTTP) xtr Iy

Duyét hd so, chuyén cho Lanh dao .. |Mau 05 va HO so
B3 | chuyeén vien xir I phong 1 02 g0 | sy theo

Y HC&BTTP

Xem xét tham dinh, xir 1y Mau 05 va Dy thao

ho so: van ban dé nghi Chu

- Tru’o’ng hop dap ung yéu tich UBND tinh mién

cau, diéu kién: Du thao nhiém cong ching

van ban dé nghi Chi tich 02 vién, dy thao Quyét

UBND tinh mién nhiém | Cong chuc A dinh  mién nhiém

A . n ’, - ngay A : ‘A

B4 cong chimg vién, du thao | duoc giao IAm cong chang vién

Quyét dinh mién nhiém | Xu Iy ho so viee hoac du thao Van ban

cong chung vién,

- Truong hop chua dép
tmg yéu cau, diéu kién:
Du thao Véan ban thong
bao vé viéc chua dap ung

thong bao vé viéc
chua dap Ung yeu
cau/diéu kién mién
nhiém cong ching
vién




66

yéu cau/dieu ki¢n mién
nhiém cong ching vién;
Trinh lanh dao phong.

Xem x¢ét, ky nhay duyét

Mau 05 va Du thao
van ban d& nghi Chu
tich UBND tinh mién
nhiém cong ching
vién, du thao Quyét

dy thio k?t qua glat quye ¢ Lanh dao 0% dinh mién nhiém
TTHC tai B4, truc ti€p R ngay . . A
BS hodac giao chuyén vién phong lam | 008 chimg vien
Ac glao CauyEn VIS | egBTTP | %) | hodc dy thao Vin ban
dugc giao xur ly hd so vige A . A A
1 1x , thong bao vE viée
trinh 1anh dao So
chua dap Ung yéu
cau/diéu kién mién
nhiém cong ching
vién da ky nhay
Mau 05 va Vin ban
dé nghi Chu tich
UBND tinh mién
’ nhi¢ém cong ching
Phé duyét du thao két qua ~ 01 vién, du thio Quyét
f : Lanh dao \ . jpe i
Bg | &1 quyét TTHC tai BS, 36 Tu ngay |dinh mién nhiém
chuyén Phong HC&BTTP ha lam | cong ching vién
de phat hanh phap viéc | hoac YQn ban thong
bao veé vigc chua dap
Umng yéu cau/dicu kién
mién nhi€ém cong
chiig vién
Phat I‘lanh van b’an:, ) Maiu 05 va Vin ban
- Truong hop dap tmg yéu d& nghi Chu tich
tich UBND tinh van ban nhiém coéng chimg
dé nghi mién nhiém céng vién, du thao Quyét
chung vién, dy thao Quyét dinh  midn nhiém
dinh mién nhiém cong cone chime vien Vi
B7 |chimg vien va Hosokem| Vinthu | 04giy | 2 i 0

theo;

- Truong hop khong du
yéu cau, diéu kién: Van
ban thong bao vé viéc
chua dap g yéu cau/diéu
kién mién nhiém cong
ching vién, chuyén Bo

- Hodc mau 05, 06;
Vin ban thong bao vé
viéc chua dap Ung
yéu cau/diéu kién
mién nhiém cong
ching vién.
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phan tiép nhan va tra keét
qud; chuyén dén B10.

Yéu cau S& Tu phap bd
sung, lam rd hodc phdi
hop vé6i cac co quan, to
chiuc co6 lién quan xac
minh thong tin trong hd so

Khong
quéZO

Vian ban yéu cau xac

trong truong hop thong tin r;gay m,mh _hoac ket qua
am | Xac¢ minh
trong hd so dé nghi mién
nhiém chua day du, chua vie
thong nhat hodc can Xac
minh
09
ngay
lam
viée,
Chi tich | ket
B8 UBND | N9ay
tinh nhan , N
duho | Quyét dinh mién
so hop |nhiém cong ching
Xem xé&t, quyét dinh viéc 1¢ hoac | vién hoac Van ban
mién nhiém coéng ching tir ngdy | thong bao vé viée
vién va chuyén két qua cho nhan |chua dap ung yéu
S¢ Tu phap duoc |caw/diéu kién mién
két qua | nhiém cong ching
bd | vién.
sung,
lam rd
hoac
X&c
minh
thong
tin
Mau 05, 06; Quyét
dinh mién nhiém
Sau khi nhan két qua tir cong chung vién hoac
B9 Chu tich UBND  tinh, | Van thu S¢ 04 gic Vin ban thong bao vé
chuyén cho B phan ti€p| Tu phép viéc chua dap ung
nhan va tra két qua yéu caw/diéu kién
mién nhiém cong
ching vién.
B10 | Tra két qua cho ca nhan Can bo Gid |Mau 01, 06; Quyét




68

TN&TKQ | hanh |dinh mién nhiém
chinh | cong ching vién hodc
Vin ban thong bao vé
viéc chua diap Ung
yéu cau/diéu kién
mién nhiém cong
ching vién

* Truong hop hé so qua han xur 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay
trude ngdy hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin
16i va hen lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh dé gtri cho t6 chire, ca nhan.

* Trong qué trinh giai quyét hd so nguoi co trach nhiém thyc hién can
thuc hién dong thoi cac thao tac tiép nhan/chuyén/tra ho so, két qua giai
quyét trén Hé théng mot cta dién tir tinh Ha Tinh tai dia chi:
motcua.hatinh.gov.vn v&i cac budc trong quy trinh.

BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
MZu 01 o
M3u 01.docx
Phiéu yéu ciu bo sung hoan thién ho so
Mau 02 T
M3u 02.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 (9
Mau 03.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 ()
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
Mau 05 uj

MAu 05.docx

Mau 06

S6 theo ddi hd so
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Mau 06.docx

Don dé nghi mién nhiém cong chung vién

BM.CC.03.01 | M-

BM.CC.03.01.doc

HO SO LUU:

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c0), 06 Iuu tai Bo phan TN§LTKQ cua So Tu
phap tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo
ho so;

Ho6 so dau vao theo muc 2.3;

Vin ban dé nghi Chu tich UBND tinh mién nhiém cong chirng vién hodc Van
ban thong bao vé viéc chua dap tmg yéu cau/diéu kién mién nhi€ém cong chiing
Vién;

Quyét dinh mién nhiém cong chirg vién hodc Vin ban thong bdo cuia
Chu tich UBND tinh vé viéc chua dép ting yéu cau/diéu kién mién nhiém
cong chung vién.

Ho so dugce luu tai Phong HC&BTTP, thoi gian luu 02 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trir cia co quan va luu trir theo quy dinh hién

hanh.

4. Cong nhén twong dwong ddi véi nguodi dwoc dao tao nghé cong ching &
nwoc ngoai

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.CC.04
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Nguoi duoc dao tao nghé cong chiung & nudc ngodi duoc cong nhan
tuong duong trong cac truong hop sau day:
- C6 van ban dao tao nghé cong chimg tuong duong duoc cap bdi co so
dao tao & nudc ngoai theo quy dinh tai diéu udc qudc té c6 lién quan ma
Viét Nam la thanh vién;
- C6 van bang dao tao nghé cong ching duogc cip boi co sd dao tao nghé
cdng ching & nude ngoai.
2.2 | Cach thire thue hién TTHC:
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- Tha tuc hanh chinh d3 da diéu kién thuc hién dich vu cong truc tuyén
toan trinh.

- Thye hién truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cdng ich dén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh - S6 02A, dudong Nguyén Chi
Thanh, Phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh.

- Qua Cong Dich vu cong Quéc gia (https://dichvucong.gov.vn).

2.3

Ban | Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Pon dé nghi cong nhan tuong duong dbi voi ngudi duoc
dao tao nghé cong chung & nudc ngoai theo mdu X
BM.CC.04.01;

Ban chinh hoac ban sao c6 chirng thuc hoac ban sao dién
tr van bang va két qua dao tao nghé cong chimg ¢ nudc
ngoai da dugc hop phap hoa lanh sy, trir truong hop dugce
mién hop phap hoa lanh sy theo quy dinh cua phap ludt,
duoc dich ra tiéng Viét va ban dich tiéng Viét phai duoc
chung thuc chir ky nguot dich.

*Luuy:
- Khi ndp ho so yéu cau ban sao:
+ Néu ndp ho S0 tryc ti’ép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh thi
kém theo ban goc dé doi chicu.
+ Néu nop ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh hodc ban
ching thuc dién tir ban sao tir ban chinh.
+ Néu nop h(‘Sq 50 qua duong buu dién thi ndp ban sao co ching thyc cua
co quan c6 tham quyén.

2.4

S6 lwong ho so: 01 (bo).

2.5

Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan duoc don dé nghi, S&
Tu phép c6 vin ban dé nghi Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh
cong nhan;

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc ho so dé nghi,
Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh cong nhan.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cdng tinh Ha Tinh - S6 02A, duong
Nguyeén Chi Thanh, Phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh.

- Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh
(motcua.hatinh.gov.vn).

2.7

- Co quan thyc hién: S Tu phap.
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.
- Co quan dwgce iy quyéen: Khong.
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- Co quan phoi hep: Khéng.

2.8

Poi twong thue hién TTHC: Cé4 nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

Tai S& Tu phép:

- Hé so du diéu kién: Vin ban dé nghi Chua tich UBND tinh xem xét,
quyét dinh cong nhén;

- Hb so khong du diéu kién: Van ban théng bao vé viéc khong dap tng
yéu cau/diéu kién xem xét, quyéet dinh cong nhan.

Tai UBND tinh:

- H6 so du diéu kién: Quyét dinh cong nhan twong duong dbi véi nguoi
duoc dao tao nghé cong ching & nudc ngoai

- Hb so khong du diég kién: Van ban thong bao vé viéc khong dap tmg
yéu cau/diéu kién quyét dinh cong nhan twong duong doi voi nguoi duge
dao tao nghé cong chiing & nudc ngoai

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Tréach Thoi

Trinh tyw ‘A :
: nhi¢m glan

Biéu mau/Két qua

Bl

1. Tiép nhéan ho so:

B1. Tiép nhan ho so truc
tiép tr c4 nhan hodc tir
Dich vu buu chinh cong
ich hoic trén Hé théng
thong tin giai quyét TTHC
tinh Ha Tinh
(motcua.hatinh.gov.vn).

2. Cong chirc TN&TKQ
kiém tra ho so: L Gid | Mau 01, 02, 03 (néu
A \ Can bo X . v T1A
- Néu h so day du, hop ¢ TN&TKQ haph c6), 06 va Ho so theo
thi lam thu tuc ti€ép nhan chinh | muc 2.3
hd so, hen tra két qua cho
ca nhan va thu phi theo
quy dinh (néu co).
- Néu ho so chua day du
hodc khong hop 1¢ thi
huéng dan bo sung, hoan
thién hd so. Néu khong bd
sung, hoan thién duogc thi
tir chdi tiép nhan hd so.

B2

MaAu 01, 05 va Hd so
kém theo

Chuyén ho so cho phong | Canbd

q 02 gic
Hanh chinh va B tro tr | TN&TKQ | ° &1°
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phap (HC&BTTP) xur 1y
Duyét hd so, chuyén cho Lanl\l dao .. |Miu 05 va Hb so
B3 chuyén vién xir ly phong 02 gio kem theo
HC&BTTP
Xem xét tham dinh, xir 1y
hd so:
- Truong hop dap ung yéu x . ,
cau, diéu kién: Dy thao N{au 95 Vfl DI'I, tha?
van ban dé nghi Chu tich van ban de I{ghl (;hu
UBND tinh cong nhan t1cIA1 UBND tinh cong
tuong duong doi Véj fiﬁ}an ,‘Fuong . .dgong
nguot duge dio tao nghe Cong chirc 04 dgi) Vtzi) nf;ﬁ’él cggg
B4 | SO08 (fhung O WOC NE0AL | 4 v giao ngéy chl'mg.é nudc ngoai
du thdo Quyéet dinh cong | = 7~ % lam , L S
nhén. xur 1y ho so vide du thdo Quyét dinh
: cong nhan hodc du
- Trudng hop chua dip thio Vin ban thong
tmg yéu cau, dicu kién: bao vé viéc chua dap
Dy thao Van ban thong {mg yéﬁ cAu/didu
bao vé viéc chua dap tmg kién cong nhan
yéu cau/diéu kién coOng ' i
nhan,
Trinh 1anh dao phong.
Mau 05 va Dy théao
van ban dé nghi Chu
tich UBND tinh cong
Xem x¢t, ky nhay duyét nhin tuong duong
du thao két qua giai quyet Lanh dao 03 | ddi voi nguol dugc
BS TTHC tai B4, truc tiép phbngj ngay |dao tao nghé cong
hoac giao chuyén vién HC&BTTP lam | ching ¢ nudc ngoai,
dugc giao xu ly ho so viéc | duy thdo Quyét dinh
trinh 1anh dao S¢ cong nhan hodc du
thdo Van ban thong
bdo vé viéc cong
nhan da ky nhay
Mau 05 va vin ban
dé nghi Chu tich
Phé duyét dy thao két qua | . . | 02 E}EIED tuof;“h Long
go | &idi quyét TTHC tai BS,| "o o ™ | ngdy | ol o e
chuyén Phong HC&BTTP h lam | guol aue
dé phat hanh phap vigc |dao tao nghé cong

chung ¢ nudc ngoai,
dy thdo Quyét dinh
cong nhan hoac Van
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ban thong bao vé viée
chua dap Ung yéu
cau/diéu kién cong
nhan.

Phét hanh van ban:

- Truong hop dap Uimg yéu
cau, diéu ki¢n: Gui Chu
tich UBND tinh van ban
dé nghi Chu tich UBND
tinh cong nhin tuong
duong dbi voi nguoi duoc
dao tao nghé cong chimg
0 nudc ngoai, duy thao

Mau 05 va vin ban
d¢ nghi Chua tich
UBND tinh cdng
nhan tuong duong
d6i véi nguoi duoc
dao tao nghé cong
chimg ¢ nudc ngoai,

B7 Quyét dinh cong nhan va Vian thu | 04 gio Sérn ghi?l al?l?;eth glf;g
Ho so kém theo; Kkem thed.
- Trudng hop khong du - Hodc miu 05, 06;
yeu cau, dicu kién: Van Vin ban thong béo vé
ban thong bao vé viée viéc chua dap ung
chua dap img yeu cau/diéu yéﬁ chuw/didu  kién
kién cong ’nhan, chuyén cong nhan ’
B0 phén ti€ép nhan va tra '
két qua; chuyén dén B10.
Quyét dinh cong
Xem xét, quyét dinh viéc gg?nvéling%réi dgﬂg%
cone ’n.han t‘u’.O’ng du@g Chu tich 09 dao tao nghé cong
gg | 401 VoI nguoi duoc dao | “ypnpn | NG| T e ngodi
fao ngh¢ cong chimg O tinh lam hoac Van ban thén
nudc ngoai va chuyén keét viée bio v& vide chua dég
qua cho 8o Tu phap ung yéli cz‘iu/diéﬁ
kién cong nhan.
Mau 05, 06; Quyét
dinh cong nhan tuong
duong ddi voi nguoi
Sau khi nhan két qua tu 01 duoc dao tao nghé
B9 Chu tich UBND  tinh, | Van thu S¢ | ngay |cong ching ¢ nudc
chuyén cho B phén tiep | Tu phap lam | ngoai hodc Van ban
nhan va tra két qua viec |thong bao vé viéc
chua dap Ung yéu
cau/diéu kién cong
nhan.
s 1 ke s ;1 a Céan bo Gid | Mau 01, 06; Quyét
B10 | Tra két qua cho cé nhan TN&TKQ | hanh | dinh cong nhan trong
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chinh | dwong d6i véi ngudi
duoc dao tao nghé
cong chung & nuoc
ngoai hoac Van ban
thong bao vé viéc
chua dép ung yéu
cau/diéu kién cong
nhan.

* Truong hop hd so qua han xt 1y, trong thot gian cham nhat 01 ngéy
truée ngay hét han xtr 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin
16i va hen lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh dé giri cho to chirc, ca nhéan.

* Trong qua trinh giai quyét hd so nguoi co trach nhiém thyc hién can
thue hién dong thoi cac thao tac tiép nhan/chuyén/tra hd so, két qua giai
quyét trén Hé théng mot cta dién tir tinh Ha Tinh tai dia chi:
motcua.hatinh.gov.vn véi cac budc trong quy trinh.

BIEU MAU

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 01 b8)

Mau 01.docx

Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so

Mau 02 f9)

M3u 02.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Miu 03 b9

M3u 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mu 04 o

Mau 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

Mau 05 L'Tj

M3u 05.docx

Mau 06 S6 theo doi ho so




75

Mau 06.docx

Don dé nghi cong nhan twong dwong doi voi nguoi dwoc
dao tao nghé cong chung o nuwoc ngoadi

BM.CC.04.01 E-'E

BM.CC.04.01.doc

4 |HOSOLUU:

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6), 06 luu tai B phan TN§LTKQ cua So Tu
- | phap tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh c6ng tinh. Mau 01, 05 luu theo
hd so;

- | HO6 so dau vao theo muc 2.3;

Vin ban d& nghi Cha tich UBND tinh mién nhiém cong chimg vién hoic
- | Van ban thong bao vé vi¢c chua dap img yéu cau/dicu ki¢n mién nhi¢m cong
chimng vién;

Quyét dinh mién nhiém cong ching vién hodc Vin ban thong bdo cuia
- | Chu tich UBND tinh vé viéc chua dap tng yéu cau/diéu kién mién nhi¢m
cong chung vién.

HO so dugc luu tai Phong HC&BTTP, thoi gian luu 02 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuéng don vi luu trit cua co quan va luu trir theo quy dinh hién
hanh./.
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