UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
86: 2325 /QD-UBND Ha Tinh, ngay 15thang9  ndam 2025
QUYET PINH

Cong bo Danh muc va Quy trinh ndi bd thii tuc hanh chinh sira ddi, bo sung
linh vue ho trg' doanh nghi¢p nho va vira thudgc pham vi chirc nang quan ly
cua nganh Tai chinh ap dung tai cap tinh trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can civ Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh phii vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cia
Chinh phii vé sika d6i, b6 sung mot sé diéu cua cdc Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh so 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
thuc hién thu tuc hc}nh chinh theo co cfzé mot cuea, mot cua lién thong tai Bo
phan Mot cira va Cong Dich vu cong quoc gia;

Can civ Théng tw s6 02/2017/TT -VPCP ngay 31/10/2017 cua B¢ trudng,
Chu nhiém Van phong Chinh phu huong ddn vé nghiép vu kiém sodt thu tuc
hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Gidm déc Sé Tai chinh tai Vin ban sé 6136/TTr-STC
ngay 04/9/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc va Quy trinh ni bg
05 tha tuc hanh chinh (TTHC) duoc sira d6i, bo sung linh vuc hd tro doanh
nghiép nho va vira thugc pham vi chirc nang quan ly ctia nganh Tai chinh ap dung
tai cép tinh trén dia ban tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Giao S¢ Tai chinh chu tri, phéi hop véi Vian phong UBND tinh
can cir TTHC ban hanh kém theo Quyét dinh nay, trong thoi han 03 ngay lam
viéc, cong khai, dia phuong héa cac TTHC trén co sé dir ligu quéc gia vé TTHC
(csdl.dichvucong.gov.vn); xdy dung quy trinh dién tir giai quyét TTHC trén Hé
thng thong tin giai quyét TTHC cua tinh (https://motcua.hatinh.gov.vn) dé ap
dung thuc hién theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngdy ban hanh va bii bé Danh
muc TTHC tai Phan II, Muyc II va Quy trinh nd1 b TTHC tai Phan B, Muc IV
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1037/QD-UBND ngay 14/5/2025 va sb



1416/QD-UBND ngay 20/6/2025 ctia Chii tich UBND tinh.

Piéu 4. Chanh Vian phong UBND tinh; Giam déc Sé Tai chinh; Giam dbc
cac S&; Thu trudng cac ban, nganh cép tinh; Giam ddc: Trung tdm Phuc vu hanh
chinh coéng tinh, Trung tdm Cbéng bao - Tin hoc tinh; Chu tich UBND cac x4,
phuong va cac to chirc, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH

- Nhu Pidu 4; PHO CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- S& Khoa hoc va Cong nghé;

- Cac Phé CVP UBND tinh;

- Trung tdm Phuc vu HCC tinh;

- Trung tdm CB-TH tinh;

- Luu: VT, HCC..

e

ran Bau Ha



UY BAN NHAN DAN

TINH HA TINH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

DANH MUC VA QUY TRINH NQI BQ THU TUC HANH CHINH SUA POIL BO SUNG LINH VUC
HO TRQ DOANH NGHIEP NHO VA VUA THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY
CUA NGANH TAI CHINH AP DUNG TAI CAP TINH TREN PIA BAN TINH HA TINH

(Kém theo Quyét dinh s6-

/OD-UBND ngay

PHAN A: DANH MUC TTHC

1912025 cua Chu tich UBND tinh Ha Tinh)

srr| Ténthitye | Ma ho so | Thoi han gidi | Dia diém/ cach | Phi/L¢ Ciin cit phap Iy
hanh chinh | TTHC quyét thire thuc hién phi y
- Trung tAm Phuc - Luat Ho trg doanh nghiép nho
vu hanh chinh va vura ngay 12/6/2017,
cong tinh Ha Tinh - Nghi dinh s6 38/2018/NP-CP
(s6 02A, dudng ngay 11/3/2018 cta Chinh phu
Thang béo thanh 15 ”g?’; 'é‘t”f‘ ?Euﬁn X Chi auy flinh l‘l’.hf tiéltl vé dau t“’k‘;lhf?
lélp quil déu tur VIC‘C, ? lI a . |y u’o;ng A OaI'lA Ilg 1€p Il O va vua 01
1 Khoi nghiép | 2.000024 ngay nhan Adu T}}anh Sen, tinh | Khdng | nghiép sang tao;
séng a0 il ho so hop 1€. | Ha Tinh). - Nghi dinh sé 210/2025/ND-

- Nop hd so truc
tuyén Qua Cong
Dich vy cong
quoc gia tai dia
chi:

CP ngay 21/7/2025 cua Chinh
phu vé sua doi, bo sung mot s

diéu cua nghi dinh sé
38/2018/ND-CP ngay
11/3/2018;
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https://dichvucon
g.gov.vn.

- Quyét dinh s6 2915/QD-BTC
ngay 26/8/2025 ctua Bo truong
Bo Tai chinh vé viée cong )
tha tuc hanh chinh duoc sua
doi, bod sung, bi bai bd trong
linh vuc vuc hd trg doanh
nghi¢p nhé va vira thudc pham
vi chirc ndng quan 1y cua B9
Tai chinh.

Thong bao tang,
giam von  gop

1.000016

15 ngay lam
viée, ké tu

cua quy dau tu . A 4 Nhu trén Khong Nhu trén
- o ngay nhan du

khoi nghi¢p X A

, ho so hop I¢.

sang tao

Théng béao gia

han thoi gian | 2.000005 | 15 ngay lam

hoat dong quy viee, ké tir . A .

By tw khoi ngay nhan di Nhu trén Khong Nhu trén

nghiép sang tao ho so hgp 1€.

Thong bao giai

thé va ket qua| 2.002005 | 15 ngay lam

gidi thé quy dau vige, ké tu . A A

tr khéi nghiép ngay nhan di Nhu trén Khéng Nhu trén

sang tao ho so hop 1€.

Thu tuc thong 15 ngay lam

bao vé viéc| 2.002004 | viéc, ké tu Nhu trén Khong Nhu trén

chuyén nhuong

ngay nhan du



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/

phan von gobp ho so hop 1€.
cua cac nha dau
tu




1. Thong bao thanh lap quy dau tw khéi nghiép sang tao

PHAN B: NOI DUNG QUY TRINH NOI BO THU TUC HANH CHINH

1 KY HIEU QUY TRINH QT.KNST.01
2 NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thue hién TTHC:
- Quy dau tu khoi nghiép sang tao co tu 02 dén t6i da 30 nha dau tu gop vén
thanh 1ap trén co so Diéu 1€ quy. ’ ‘
- Quy dau tu khéi nghi€p sang tao khong dugc gop von vao Quy dau tu khoi
nghiép sang tao khac.
2.2 Céch thirc thye hién TTHC:
- Nop ho so truc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6
02A, duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh).
- Nop ho so truc tuyén qua Cong Dich vu cong qudc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn.
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: Bin Ban sao
| P » D0 gom: chinh
_ | Thong bao thanh 1ap quy dau tu khoi nghiép sang tao X
theo mau BM.QKNST.01.01.
- | biéu 1¢é quy. X
- | Hop ddng thué cong ty thuc hién quan Iy quy (néu co). X
- | Gidy xé4c nhan cta ngan hang vé quy mo von di gop. X
Quyét dinh cua Dai hoi dong cd déng hodc Hoi dong X

quan tri, quyét dinh cua Hoi dong thanh vién hoidc cua
chu s¢ hiru phu hop voi quy dinh tai Diéu 18 cong ty cua
nha dau tu 1a t6 chirc gop von vé viée tham gia gop von
vao quy, vé viée clr ngudi dai dién Phan vén gop theo ty
quyén kém theo ho so c4 nhan ctia nguoi nay. Thong bao
vé viéc thanh 1ap Quy dau tu khoi nghiép sang tao (Phu
luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 210/2025/ND-CP).



https://dichvucong.gov.vn/

Danh sach nha dau tu gop vén vao quy dau tu khoi
nghiép sang tao theo mau BM.QKNST.01.02.

* Lueu y khi nép hé so:

+ Néu ndp ho so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh, trieong
hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu.

+ Néu nop hé so qua mang dién tik, nép ban sao c6 chitng thuc ciia co quan c6
tham quyén.

2.4

S6 lwong hd so: 01 (bo)

2.5

Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 18.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh (S6 02A, duong Nguyén
Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh).

- Qua Hé théng théng tin giai quyét TTHC tai dja chi:
https://motcua.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thuc hién: Phong bang ky kinh doanh - S¢ Tai chinh.

Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Phong Pang ky kinh doanh - So Tai
chinh.

Co quan dwore iy quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khong.

2.8

Poi twong thue hién TTHC: To6 chirc

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

- H6 so du diéu kién: Van ban gui cong ty thuc hién quan 1y quy vé viéc thanh
lap quy hop 1& va ho so doanh nghiép duoc cap nhat thong tin trén Cong thong
tin quoc gia vé ding ky doanh nghiép.

- Hd so khong du diéu kién: Van ban thong bao khong du diéu kién cap Vin
ban gui cong ty thuce hién quan ly quy vé viéc thanh 1ap quy hop 1€ va ho 50
doanh nghiép khong duoc cap nhat thong tin trén Cong thong tin qudc gia vé
dang ky doanh nghiép.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh ty Tréch Thoi | Biéu mauw/Két qua
nhiém gian



https://motcua.hatinh.gov.vn/

- Tiép nhan hd so tir Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong
tinh Ha Tinh (s6 02A, dudng
Nguyén Chi Thanh, phuong
Thanh Sen, tinh Ha Tinh);

Qua Hé thong thong tin giai T6
quyét TTHC tai dia chi:| chiic/ca Gio N ,
B1 https://motcua.hatinh.gov.vn. nhan, hanh Mau 01; 02 (néu cd),
- Can b0 TN&TKQ kiém tra Cong . 06; HO so theo muc 2.3.
A . chinh
ho so: chuc
+ Néu ho so day du thi lam | TN&TKQ
thu tyc tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua.
+ Néu hd so chua day du thi
yéu cau t6 chirc, ca nhin bd
sung, hoan thién ho so.
Chuyén hd so vé phong Cong 05 |Mau 01, 05 va hd so
B2 | chuyén mén dé giai quyét. chuc ngay | kém theo.
TN&TKQ
Tham dinh ho so: Cong | 13 ngay | Mau 05 va Dy thao Vin
+ Néu ho so du diéu kién thi | chuc duge ban giri cong ty thuc
du thdo Van ban gui cong ty | giao xur 1y hién quan 1y quy vé viéc
thuc hién quan 1y quy vé viéc hd so thanh 1ap quy hgp 1€
thanh 1ap quy hop 1é va bao hoac Dy thao Van ban
céo 1anh dao phong hd so du thdng béo hd so khong
diéu kién duoc cap nhat thong du didu kién cép Van
tin va coéng khai trén Cong ban gui cong ty thuc
thong tin qudc gia vé dang ky hién quan 1y quy vé viéc
B3 | doanh nghiép. thanh lap quy hop 1€ da

+ Néu hd so khong du diéu
kién: Dy thdo Van ban thong
bdo ho so khong du diéu kién
cAp Vin ban gui cong ty thuc
hién quan 1y quy vé viéc thanh
lap quy hop 1&/hd so doanh
nghi¢p khong dugce cap nhat
thong tin va cbng khai trén
Cong thong tin qudc gia vé

ky nhay.



https://motcua.hatinh.gov.vn/

dang ky doanh nghiép trinh
lanh dao phong ky duyét

- Miu 05 va Vin ban
gui cong ty thuc hién
quan ly quy vé viéc
thanh lap quy hop 1€
hodc Van ban thong bao
hd so khong du diéu
kién cdp Vian ban gui

. n A 1A ., | Lanh dao cong ty thuc hién quan
B4 éig o }fé’zo‘i‘ggﬁt U3 | onong | 01 ngay | 1y quy vé viéc thanh lap
' ' ' CM quy hop I¢ da ky duyét.
- Cho phép cap nhat
thong tin doanh nghiép
va cong khai trén Cong
thong tin qudc gia vé
dang ky doanh nghiép
d6i v4i truong hop dang
hoat dong du diéu kién.
- Mau 05, 06 va Vian
ban gui cong ty thuc
hién quan Iy quy vé viéc
- Lam thu tuc phét hanh van Cong thanh lap quy hop 1€
ban va chuyén két qua sang hite d hodc Van ban thong bao
Trung tm PV HCC tinh dé tra | °2 % 07 hd so khong da diéu
B4 cho to chirc/ca nhan. glicg);ig Y 0,5 |kién cap Van ban gui
- Cap nhat thong tin dognh Céng, ngay |coOng ty thyc hién quan
nghi¢p va cong khai trén Cong chire ly quy vé viéc thanh lap
thong tin quoc gia vé dang ky TN&TKQ quy hop I¢.

doanh nghi¢p. - Thong tin dugc cap
nhat trén Cong thong tin
quoc gia vé diang ky

doanh nghiép.
cong Mau 01, 06 va Vin ban
R , 2 . chuc Gio | gui cong ty thuc hién
B5 Eﬁgnket qua cho 16 chir, ca TN&TKQ | hanh |quan Iy quy vé viéc
' to chirc/ca | chinh | thanh lap quy hop 1€
nhan hoac Van ban thong bao
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hé so khong du diéu
kién cdp Vin ban gui
cong ty thuc hién quan
ly qui vé viéc thanh lap
quy hop I€.

* Truong hop hé so qud han xir Iy, trong thoi gian chdm nhat 01 ngdy trudc
ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay trda két qua theo mau 04 chuyén sang Trung tam Phuc vuc HCC tinh dé
gui cho 16 chire, ca nhan.

BIEU MAU

2]
Mau 01 ) ) . ] MAu 01.docx
Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua

Phiéu hudng dan bo sung hoan thién ho so

Mau 02 IEJ

Mau 02.docx

|E|j

Mau 03 Mau 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
]

Mau 04 Mau 04.docx
Phi€u xin 161 va hen lai ngay tra két qua

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 IEJ

Mau 05.docx

@j

Mau 06 M3u 06.docx
So theo do1 ho so
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Thong bao vé viéc thanh 1ap quy dau tu khoi nghiép sang
tao
BM.QKNST.01.01 @j

BM.QKNST.01.01.do
CX

Danh sach nha dau tu gop von vao quy dau tu khoi nghiép
sang tao
BM.QKNST.01.02 Eﬂ

BM.QKNST.01.02.do
CX

HO SO LUU

Céac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 luu tai B phan TN&TKQ S¢ Tai
chinh tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Ho so theo muc 2.3.

Ban sao Van ban gui cong ty thyc hién quan ly quy yé viéc thanh 13p quy hop 1¢
hodc Van ban thong bao ho so khong du di€u kién cap Van ban gui cong ty thuc
hién quan ly quy vé viéc thanh lap quy hop 1€.

Hb so dugc luu tai Phong DKKD, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén hé so
luu trlt cua S Tai chinh thyc hién luu trir theo quy dinh hién hanh.

2. Thong bio ting, giam von gép ciia quy dau tw khéi nghiép sing tao

1 KY HIEU QUY TRINH QT.KNST.02
2 NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Khéng
2.2 Cach thire thye hién TTHC:

- Nop hd so truc tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (sé
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02A, duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh).
- Nop hd so truc tuyén qua Cong Dich vu cong qudc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn.

2.3

Thanh phén hd so, bao gom: Ban sao

Thong bao viée tang, giam V,(A’)Il gop cua quy dau tu khoi
nghiép’ sang tao theo Mau s6 02 Phu luc kém theo Nghi X
dinh s0 38/2018/ND-CP

Nghi quyét cia Pai hdi nha dau tu vé viéc tang, gidm von
gbp cua quy va cac tai li¢u lién quan

Diéu 1¢ quy stra d6i. X

Bién ban thoa thuan gop vbn va danh sach cac nha dau tu
g6p von, sb Von gop, ty 1& s6 hitu von gop trude va sau khi X
tang, giam von gop cua quy.

Gidy chimg nhan cua cong ty thuc hién quan Iy quy vé
Phan von di goép thém, danh Muyc tai san gép vao quy.
Truong hop giam von: Gidy xac nhan cua cong ty thuc
hién quan 1y quy vé viéc phan bo tai san cho timg nha dau
tu, trong d6 néu r6 danh Muc tai san dd phan bd cho nha
dau tu.

* Luu y khi ngp ho so:

+ Néu nop hé so truc tiép tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh, triong
hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu.

+ Néu nop hé so qua mang dién tir, nép ban sao c6 chimg thiee ciia co quan ¢
tham quyén.

2.4

S6 lwgng ho so: 01 (bo)

2.5

Thoi han gidi quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A, duong Nguyén
Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh).

- Qua Hé théng thong tin giai quyét TTHC tai dia chi:
https://motcua.hatinh.gov.vn.



https://dichvucong.gov.vn/
https://motcua.hatinh.gov.vn/
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Co quan thuc hién: Phong bang ky kinh doanh - S¢ Tai chinh.
Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Phong DPing ky kinh doanh - S¢ Tai

2.7 chinh.
Co quan dwore iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 Poi twong thue hién TTHC: T6 chirc
Két qua giai quyet TTHC:
- Ho6 s0 du diéu kién: Vian ban giri cong ty thyc hién quan ly quy vé viéc tang,
giam vbn gop cua quy hop 1€ va hd so doanh nghiép dugc cip nhat thong tin
29 trén Cong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép. ‘ .

' - H6 so khong du diéu kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién cap Van
ban gui cong ty thuc hién quan Iy quy ve€ viéc thanh lap quy hop I¢ va ho 80
doanh nghiép khong dugc cap nhat thong tin trén Cong thong tin qudc gia vé
dang ky doanh nghiép.

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
1 | Trinh ty Tréch Thoi | Biéu miu/Két qua
nhiém gian
- Tiép nhan ho so tir Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh Ha Tinh (s6 02A, dudng
Nguyén Chi Thanh, phuong
Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
Qua Hé thong thong tin giai T6
quyét TTHC tai dia chi:| chuc/ca Gio N ’
B1 https://motcua.hatinh.gov.vn. nhan, hanh Mau 01; 02 (néu co), 06;
- Can b0 TN&TKQ kiém tra Cong . HO so theo muc 2.3.
A , chinh
ho so: chtrc
+ Néu hd so day du thi lam | TN&TKQ
tht tyc tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua.
+ Néu ho so chua day du thi
yéu cau to chuc, ca nhan bod
sung, hoan thi¢n ho so.
B2 Chuyén hd so vé phong Cong 05 |Mau 01, 05 va hd so

chuy&n mdn dé giai quyét. chirc ngay | kém theo.



https://motcua.hatinh.gov.vn/
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TN&TKQ

B3

Tham dinh ho so

+ Néu ho so du diéu kién thi
du thdo Van ban guri cong ty
thue hién quan Iy quy vé viée
ting, giam von gop cua quy
hop 1€ va bao cao lanh dao
phong hdé so du diéu kién
dugc cap nhat thong tin va
cong khai trén Cong thong
tin quéc gia vé diang ky
doanh nghiép

+ Néu hd so khong du diéu
kién: Du thdo Van ban thong
b&o hd so khong du diéu kién
cap Vin ban giri cong ty thuc
hién quan 1y quy vé viéc
ting, giam von gop cua quy
hop 1€ va bdo céo lanh dao
phong hd so doanh nghiép
khong du diéu kién duoc cap
nhat thong tin va cong khai
trén Cong thong tin qubc gia
vé dang ky doanh nghiép.

Cong
churc duoc
giao xu ly

hd so

13 ngay

Mau 05 va Dy thao Van
ban gui cong ty thuc
hién quan 1y quy vé viéc
ting, giam vbn gdp cla
quy hop 1¢ hodac Du thao
Vin ban thong bao hd so
khong du diéu kién cip
Véan ban gui cong ty
thuc hién quan 1y quy vé
viéc ting, giam von gop
cua quy hop 1¢ da ky
nhay.

B4

Xem x¢ét, phé duyét két qua
tham dinh ho so tai B3.

Lanh dao
phong
CM

01 ngay

- Mau 05 va Vin ban
gt cong ty thuc hién
quan 1y quy vé viéc
ting, giam vbn gdp cla
quy hop 1€ hodac Van ban
thong bao hd so khong
du diéu kién cidp Vin
ban gui cong ty thuc
hién quan 1y quy vé viéc
tang, giam von gép cua
quy hop 1¢ da ky duyét.

- Cho phép cap nhat
thong tin doanh nghiép
va cong khai trén Cong
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thong tin qudc gia vé
dang ky doanh nghiép
dbi véi truong hop hd so
du diéu kién.

- Lam thu tuc phat hanh van

- Mau 05, 06 va Vin ban
gt cong ty thuc hién
quan 1y quy vé viéc
ting, giam von gdp cla
quy hop 1€ hodc Van ban

s PO SR Cong thong bao ho so khong
ban va chuyén két qua sang ) w A 1ia X <
Trung tim PV HCC tinh dé chu’c d}r()f: dl} dle}l. kl? n cdp Van
tra cho to chirc/ca nhan glag xuly 0,5 ban gui cong ty thuc

B4 A n A . ho so, '\ hién quan 1y quy ve viéc
- Cap nhat thong tin doanh Cong NGAY | - oidm vén eop cia
nghiép va cong Kkhai trén hite q Ngiqu 1 £0P

c uy hop 1¢.
g;’r?gkthzginﬁ ‘ﬁgc gia V¢ | 1NaTKQ - Thong tin duoc cip
EXy giep- nhét trén Cong thong tin
quoc gia vé dang ky
doanh nghiép doi Vi
truong hop ho so du

dieu kién.

Mau 01, 06 va Van ban
gui cong ty thuc hién
quan ly quy vé viéc
Cong tang, giam von gop cua
. LA , 24 . chtic Gi0 | quy hop I¢ hoac Van ban
B5 :ﬁgnket qua cho 10 chic, ¢4 | g TKQ | hanh | thong béo hd so khong
' t0 chirc/ca | chinh | da diéu kién cap Vin
nhan ban gui cong ty thuc

hién quan Iy quy veé viéc
tang, giam von gop cua
quy hop 1€.

* T m’o’ng hop ho so qud han xit Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truoc
ngay hét han xi Iy, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay trd ket qud theo mdau 04 chuyén sang Trung tdm Phuc vuc HCC tinh dé

gui cho 16 chire, cd nhan.

BIEU MAU
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]

Mau 01 , , . . MA3u 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

Phiéu hudng dan bo sung hoan thién ho so

o W
Mau 02 Ijj
Mau 02.docx
]
Mau 03 MAu 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

@j

Mau 04 Mau 04.docx
Phi€u xin 161 va hen lai ngay tra két qua

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 'Ej

Mau 05.docx

@j

Mau 06 M3u 06.docx
SO theo do1 ho so

Thong bao ting, giam von gop cua quy dau tu khoi
nghiép sang tao
BM.QKNST.02.01 @j

BM.QKNST.02.01.do
X

HO SO LUU

Céc mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 luu tai B phan TN&TKQ S¢ Tai
chinh tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

HO so theo muc 2.3.

Ban sao Vin ban gui cong ty thuc hién quan Iy quy vé viée ting, giam von gop
cua quy hop 1€ hoac Van ban thong bao hd so khong du diéu kién cap Van ban
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giri cong ty thuc hién quan 1y qui vé viée ting, giam von gop clia quy hop 18.

Hb so dugc luu tai Phong PKKD, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén hé so

luu trir ctia S Tai chinh thyuc hién luu trit theo quy dinh hién hanh.

3. Théng béo gia han théi gian hoat déng quy dau tw khéi nghiép sang tao

1 KY HIEU QUY TRINH QT.KNST.03
2 NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC:
Khong
2.2 Cach thire thuc hién TTHC:
- Nop ho so tryc tiép tai Trung tm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6
02A, duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh).
- Nop ho so truc tuyén qua Cong Dich vu cong qudc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn.
2.3 Thanh phin hé so, bao gom: Biin Ban sao
| P » DO £0m: chinh
Thong bao Ve viéc gia han thoi gian hoat dong cua quy
- theo Mau s6 03 tai Phu luc kém theo Nghi dinh sb X
38/2018/ND-CP.
Nghi quyét cua Pai hoi nha dau tu cia quy vé viée gia
- han thoi gian hoat dong quy, trong d6 néu ro thoi gian X
gia han hoat dong ctia quy.
Chi tiét danh Muyc dau tu Vé} bao 92’10 gia tri tai san rbng
- cua quy tai ngay dinh gid gan nhat tinh t61 ngay nop ho X
so gia han.
- Céc thay d6i vé nha dau tu, Piéu 18 quy (néu cb). X

* Luu y khi nép ho so:
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+ Néu nép ho so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh, truong
hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu.

+ Néu ndp hé so qua mang dién tir, nép ban sao c6 chimg thiee ciia co quan c6
tham quyén.

2.4 S6 lwong hd so: 01 (bo)
2.5 Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 18.
Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC: N
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A, dudng Nguyén
2.6 Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh).
- Qua HE¢ thong thong tin gidi quyét TTHC tai dia chi:
https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thyce hién: Phong bang ky kinh doanh - S¢ Tai chinh.
Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Phong Pang ky kinh doanh - So Tai
2.7 chinh.
Co quan dugc iy quyén: Khong.
Co quan phoi hop: Khong.
2.8 Poi twong thwe hién TTHC: T6 chirc.
Két qua giai quyet TTHC:
- Ho so du diéu kién: Vin ban giri cong ty thue hién quan Iy quy vé viéc thong
bao gia han thoi gian hoat dong quy dau tu khoi nghiép dau tu sang tao hop 1¢
va ho so doanh nghiép duoc cap nhat thong tin trén Cong thong tin qubc gia vé
29 dang ky doanh nghiép. ‘ ’

' - HO so khong du dicu kién: Van ban thong bao khong du di€u kién cap Van
ban guri cong ty thuc hién quan Iy quy vé viéc thong bao gia han thoi gian hoat
dong quy dau tu khoi nghiép dau tu sang tao hop 1€ va ho so doanh nghiép
khong dugc cap nhat thong tin trén Cong thong tin quoc gia vé dang ky doanh
nghiép.

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
1 | Trinh ty Tréach Thoi | Biéu mauw/Két qua
nhiém gian
- Tiép nhan hd so tir Trung T6 Gio X ol Ay
Bl tdm Phuc vu hanh chinh cong | chtc/ca hanh Mau 01; 02 (néu co), 06;

Ho so theo muc 2.3.

tinh Ha Tinh (s6 02A, duong |  nhan, chinh
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Nguyén Chi Thanh, phuong
Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
Qua Hé thong thong tin giai
quyét TTHC tai dia chi:
https://motcua.hatinh.gov.vn.
- Can bd TN&TKQ kiém tra
hd so:

+ Néu hd so day du thi lam
thu tuc tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua.

+ Néu ho so chua day du thi
yéu cau to chirc, ca nhan bo
sung, hoan thién ho so.

Cong
chuc
TN&TKQ

B2

Chuyén hd Sy vé phong
chuyén mon deé giai quyeét.

Cong
churc
TN&TKQ

0,5
ngay

Maiu 01, 05 va hd so
kém theo.

B3

Tham dinh ho so

+ Néu ho so du diéu kién thi
du thdo Van ban guri cong ty
thuc hién quan 1y quy vé viéc
thong bao gia han thoi gian
hoat dong quy dau tu khoi
nghiép dau tu sang tao hop 1é
va bao cao lanh dao phong
hd so du diéu kién duoc cap
nhat thong tin va cong khai
trén Cong thong tin qubc gia
vé ding ky doanh nghiép.

+ Néu ho so khong du diéu
kién: Du thdo Van ban thong
bao ho so khong du diéu kién
cap Vin ban giri cong ty thuc
hién quan 1y quy vé viéc
thong bao gia han thoi gian
hoat dong quy dau tu khoi
nghiép dau tu sang tao hop
1€.

Cong
chirc dugc
giao xu 1y

hd so

13 ngay

Mau 05 va Dy thao Vin
ban gui cong ty thuc
hién quan 1y quy vé viéc
thong bdo gia han thoi
gian hoat dong quy dau
tu khoi nghiép dau tu
sang tao hop 1¢ hoac Du
thao Van ban thong béao
hd so khong du diéu
kién cdp Vian ban giri
cong ty thuc hién quan
1y qui vé viéc thdng béo
gia han thoi gian hoat
dong quy dau tu khoi
nghiép dau tu sang tao
hop 1€ da ky nhay.

B4

Xem xét, phé duyét két qua

Lanh dao

01 ngay

- Mau 05 va Vin ban
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tham dinh hd so tai B3.

phong
CM

gii cong ty thuc hién
quan 1y quy vé viéc
thong bao gia han thoi
gian hoat dong quy dau
tu khoi nghiép dau tu
sang tao hop I¢ hoac
Vin ban thong bao hd so
khong du diéu kién cip
Van ban gui cong ty
thue hién quan 1y quy vé
viéc thong bio gia han
thoti gian hoat dong quy
dau tu khoi nghiép dau
tu sang tao hop da ky
duyét.

- Cho phép cap nhat
thong tin doanh nghiép
va cong khai trén Cong
thong tin qudc gia vé
dang ky doanh nghiép
dbi vé6i trudong hop ho so
du dicu kién.

B4

- Lam thu tuc phat hanh van
ban va chuyén két qua sang
Trung tdm PV HCC tinh dé
tra cho to chirc/ca nhan.

- Cap nhat thong tin doanh
nghiép va cong Kkhai trén
Cong thoéng tin qudc gia vé
dang ky doanh nghiép.

Cong
chirec duoc
giao xu 1y

ho SO,

Cong

chirc
TN&TKQ

0,5
ngay

- Mau 05, 06 va Van ban
gt cong ty thuc hién
quan 1y quy vé viéc
thong bao gia han thoi
gian hoat dong quy dau
tu khoi nghiép dau tu
sang tao hop 1€ hodc
Vin ban thong bao hd so
khong du diéu kién cap
Van ban gui cong ty
thue hién quan 1y quy vé
viéc thong bdo gia han
thoi gian hoat dong quy
dau tu khoi nghiép dau
tu sang tao hop 1¢ da ky,
dong dau.

- Thong tin dugc cép
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nhat trén Cong thong tin
quoc gia vé ding ky
doanh nghiép dbi véi
truong hop hd so du
diéu kién.

Tra két qua cho to chiic, ca| Cong Gio | Mau 01, 06 va Vin ban
nhan. chirc hanh | gii cong ty thuc hién
TN&TKQ | chinh |quan 1y quy vé viéc

t6 churc/ca thong bdo gia han thoi

nhan gian hoat dong quy dau

tu khoi nghiép dau tu
sang tao hop 1€ hodc
Vin ban thong bao hd so
khong di diéu kién cap
Van ban gui cong ty
thue hién quan 1y quy vé
viéc thong bio gia han
thoi gian hoat dong quy
dau tu khoi nghiép dau
tu sang tao hop I¢.

* Triomg hop ho so qud han xit Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngdy trudce
ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qud theo mau 04 chuyén sang Trung tam Phuc vuc HCC tinh dé
giti cho t6 chike, cd nhan.

BIEU MAU

=
Mau 01 , ) . ) MA3u 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

Phiéu huéng dan bo sung hoan thién ho so

Mau 02 IEJ

Mau 02.docx

Mau 03 Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
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@j

Mau 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

@j

Mau 04

Mau 04.docx

Phiéu kiém soat qué trinh gidi quyét ho so
x (w]

Mau 05

Mau 05.docx

]

Mau 06 Mau 06.docx

S6 theo ddi hd so

BM.QKNST.03.01

Thong béo vé viéc gia han thoi gian hoat dong cua quy

@ﬂ

BM.QKNST.03.01.do
X

4 HO SO LUU

Cac méu phiéu 01, 02, 03, 04 (néu cd) va 06 luu tai B6 phan TN&TKQ S¢ Tai
chinh tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

- HO so theo muc 2.3.

Ban sao Van ban gui cong ty thuc hién quan ly quy vé viéc thong bao gia han
thot gian hoat dong quy dau tu khoi nghiép dau tu sang tao hop 1é hodc Vian
- ban théng bao hd so khong dur diéu kién cdp Vian ban gui cong ty thuc hién
quan 1y quy vé viéc thong bao gia han thoi gian hoat dong quy dau tu khoi
nghiép dau tu sang tao hop 1€.

Hb so dugce luu tai Phong DKKD, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén hé so

luu trir cia S Tai chinh thyc hién luu trir theo quy dinh hién hanh.
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4. Thong bao giai thé va két qua giai thé quy dau tw khéi nghiép sang tao

1 KY HIEU QUY TRINH QT.KNST.04

2 NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thye hién TTHC:
Pugc quy dinh tai khoan 1 Piéu 14 Nghi dinh s6 38/2018/NDP-CP ngay 11
thang 3 nam 2018 cua Chinh phu quy dinh chi tiét vé giai thé quy dau tu khoi
nghiép sang tao: 7 ,
Viéc thanh ly, giai thé quy duoc tién hanh trong cac truong hop sau day:
a) Keét thuc thot han hoat dong ghi trong Diéu 1€ quy. ,
b) Dai hoi nha dau tu quyét dinh giai thé quy trudce khi két thuc thoi han hoat
dong ghi trong Dicu 1€ quy. 7 ‘ ’
c) Cong ty thuc hién quan 1y quy bi giai thé, pha san, hodc bi thu hoi Giay dang
ky doanh nghiép ma ban dai dién quy khong xac 1ap duoc cong ty thuc hién
quan ly quy thay thé trong thoi han 02 thang, ké tir ngay phat sinh sy kién.
d) Céc truong hop khac theo quy dinh ctia Biéu 1€ quy.

2.2 Cach thirc thye hién TTHC:
- Nop hd so tryc tiép tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6
02A, duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh).
- Nop hd so truc tuyén qua Coéng Dich vu cong qudc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn.

2.3 | Thanh phan hé so, bao gom: Ban Ban sao

| P > Da0 Sont: chinh

2.3.1 | Truwong hop thong bdo viéc gidi thé quy

) Thong bao viée giai thé quy cho co quan dang ky kinh X
doanh noi cong ty dat tru sé theo mau BM.QKNST.04.01.
Bién ban hop va nghi quyét cia Pai hoi nha dau tu vé viéc
giai thé quy, kem theo phuong an, 19 trinh thanh ly va

) phén phoi tai san da dugce Dai hoi nha dau tu thong qua, X
trong do néu r6 nguyen tac xac dinh gia tri tai san tai ngay
giai the va thoi gian quy thanh 1y tai san phu hop voi quy
dinh cua phap luat, quy dinh tai Diéu 1¢ quy va so tay dinh
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gid; phuong thirc phén ph01 tai san cho nha dau tu va cung
cap thong tin cho nha dau tu vé hoat dong thanh 1y va
phan phdi tai san.

Cam két béng van ban dugc ky bdi dai dién theo phép luat
cua cong ty thuc hién quan 1y quy v€ viéc chiu trach X
nhiém hoan tat cac thu tuc thanh ly tai san dé giai thé quy.

2.3.2

Trwong hop thong bdo di hoan tit viéc gidi thé

Thong bao viée giai thé quy cho co quan dang ky Kinh
doanh noi cong ty dat tru s¢ theo mau BM.QKNST.04.01.

* Luru y khi nép ho so:

+ Néu ndp ho so truec tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh, truong
hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu.

+ Néu nép ho so qua mang dién tir, nép ban sao cé chirng thuc ciia co quan cé
tham quyén.

2.4

S6 lwgng ho so: 01 (bo)

2.5

Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A, dudng Nguyén
Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh).

- Qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC tai dia chi:
https://motcua.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thuc hién: Phong PBang ky kinh doanh - S¢ Tai chinh.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Phong Pang ky kinh doanh - So Tai
chinh.

Co quan dwoe iy quyén: Khong.

Co quan phoi hop: Khong.

2.8

Poi twong thue hién TTHC: T6 churc.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

- Hd so du diéu kién: Vin ban gri cong ty thuc hién quan 1y quy vé viéc giai thé
quy dau tu khoi nghiép sang tao hop 1¢ va hd so doanh nghiép dugc cap nhat
thong tin trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

- H6 so khong du diéu kién: Vian ban thong bao khong du diéu kién Vin ban
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giri cong ty thuc hién quan 1y quy vé viéc giai thé quy dau tu khoi nghiép sang
tao hop 1€ va hd so doanh nghi¢p khong duoc cép nhét thong tin trén Cong

thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép.

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
1 | Trinh ty Tréach Thoi | Biéu miu/Két qua
nhiém gian
- Tiép nhan hd so tir Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh Ha Tinh (s6 02A, dudng
Nguyén Chi Thanh, phuong
Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
Qua Hé thong thong tin giai T6
quyét TTHC tai dia chi:| chuc/ca Gio N ’
B1 https://motcua.hatinh.gov.vn- nhan, hanh Mau 01; 02 (néu co), 06;
- Can b0 TN&TKQ kiém tra Cong . HO so theo muc 2.3.
A . chinh
ho so: chure
+ Néu ho so day du thi lam | TN&TKQ
thil tyc tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua.
+ Néu hd so chua day du thi
yéu cau to chuc, ci nhan bd
sung, hoan thién ho so.
Chuyén hd so vé phong Cong 0,5 | Mau 01, 05 va hd so kém
B2 | chuyén mén dé giai quyét. churc ngay | theo.
TN&TKQ
Tham dinh ho so: Cong | 13 ngay | Mau 05 va Dy thao Vin
+ Néu ho so du diéu kién thi | chirc duoc ban guri cong ty thyc hién
du thao Van ban gui cong ty | giao xur ly quan ly quy vé viéc giai
thue hién quan 1y quy veé viée hd so thé quy dau tu khai
giai thé quy dau tu khoi nghi¢p sang tao hop 1€
B3 | nghiép sang tao hop 1¢ va hodc Dy thdao Vian ban

béo céo lanh dao phong hd
so du diéu kién duoc cap
nhat thong tin va cong khai
trén Cong thong tin qubc gia
vé dang ky doanh nghiép.

thong bao hd so khong
da diéu kién cip Vin ban
gt cong ty thuc hién
quan 1y quy vé viéc giai
the quy dau tu khoi
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+ Néu hd so khong du diéu
ki€n: Dy thao Van ban thong
b&o hd so khong du diéu kién
cap Vian ban giri cong ty thuc
hién quan ly quy vé viéc giai
thé quy dau tu khoi nghiép
sang tao hop.

nghiép sang tao hop 1¢ da
Ky nhay.

B4

Xem xét, phé duyét két qua
tham dinh ho so tai B3.

Lanh dao
phong
CM

01 ngay

- Mau 05 va Vin ban giri
cong ty thuc hién quan 1y
quy vé viéc giai thé quy
dau tu khoi nghiép sang
tao hop 1€ hodc Van ban
thong bao hd so khong
du diéu kién cip Vin ban
gui cong ty thuc hién
quan ly quy. vé viéc giai
the quy dau tu khoi
nghiép sang tao hop I¢ da
ky duyét.

- Cho phép cap nhat
thong tin doanh nghiép
va cong khai trén Cong
thong tin qubc gia vé
dang ky doanh nghiép
dbi voi truong hop hd so
du diéu kién.

B4

- Lam thu tuc phat hanh van
ban va chuyén két qua sang
Trung tdm PV HCC tinh dé
tra cho to chirc/ca nhan.

- Cap nhat thong tin doanh
nghi¢p va cong khai trén
Cong théng tin qudc gia vé
dang ky doanh nghiép.

Cong
chire duoc
giao xu 1y

ho SO,

Cong

churc
TN&TKQ

0,5
ngay

- MAu 05, 06 va Van ban
gui cong ty thuc hién
quan ly quy vé viéc giai
the quy dau tu khoi
nghiép sang tao hop ¢
hodc Van ban thong bao
hé so khong du diéu kién
cAp Vian ban giri cong ty
thue hién quan Iy quy vé
viéc giai thé quy dau tu
khéi nghiép sang tao hop
1¢ dd ky, dong dau
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- Thong tin dugc cép
nhat trén Cong thong tin
quoc gia vé ding ky
doanh nghiép ddi voi
truong hop hd so du diéu
kién.

Mau 05, 06 va Vin ban
gui cong ty thuc hién
quan ly quy_ vé viéc giai
the quy dau tu khai

S}?Eg Gio nghi¢p sang tao hop 1¢
Tra két qua cho td chuc, ca X hodc Van ban thong bao
B5 A TN&TKQ | hanh X A 4 A 1A
nhan. O . ho so khong du dicu kién
to chuc/ca | chinh | 2 "0 0= T T
~ cap Van ban gui cong ty
nhan A o, o A
thue hién quan Iy quy vé
vigc giai thé quy dau tu
khéi nghiép sang tao hop
1€.
* Truong hop hé so qud han xir 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 _ngay trudc
ngay hét han xir Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra ket qud theo mau 04 chuyén sang Trung tdm Phuc vuc HCC tinh dé
givi cho t6 chire, cd nhan.
3 BIEU MAU
=
Mau 01 o . ) Mau 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen trd két qua
Phiéu hudng dan bo sung hoan thién ho so
X W
Mau 02 I:lj
Mau 02.docx
]
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
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|ﬂ|j

Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua

Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét ho so

Mau 05 'ED

Mau 05.docx

@j

Mau 06 Mau 06.docx
SO theo do1 ho so

Thong bao viée giai thé quy cho co quan diang ky kinh
doanh noi cong ty dat tru s&
BM.QKNST.04.01 'Ej

BM.QKNST.04.01.do
X

4 HO SO LUU

Céac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 luu tai B phan TN&TKQ S¢ Tai
chinh tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

- HO so theo muc 2.3.

Ban sao Vin ban giii cong ty thuc hién quan Iy qui vé viéc giai thé quy dau tu
khoi nghiép sang tao hop 1€ hodc Van ban thong bao ho so khong du diéu kién
cap Vin ban gui cong ty thuc hién quan Iy quy vé viéc giai thé quy dau tu khoi
nghiép sang tao hop 1¢.

H6 so duoc luu tai Phong DPKKD, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén ho so
luu trir cia S Tai chinh thyc hién luu trir theo quy dinh hién hanh.

5. Thong bao ve viéc chuyén nhugng phan von gop cua cac nha dau tw

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.KNST.05

2 | NOIDUNG QUY TRINH
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2.1

Piéu kién thue hi¢n TTHC:

S6 lwong nha dau tu ctia quy sau khi chuyén nhuong khong qua 30 nguoi.

2.2

Cach thire thuc hién TTHC:

- Nop ho so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6
02A, duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh).

- Nop hd so truc tuyén qua Cong Dich vu cong qudc gia tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn.

2.3

Ban

, Ban sao
chinh

Thanh phin hé so, bao gom:

Thong bao vé viéc chuyén nhuong Phan vbn gdp cua cac X
nha dau tu theo mau BM.QKNST.05.01.

Ban sao hop dong chuyén nhuong cua cac nha dau tu co Ban sao co
xac nhan cua cong ty thuc hién quan 1y quy. ching thuc

* Luweu ¥ khi nép hé so:

+ Néu ndp hé so truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh, truong
hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu.

+ Néu ndp hé so qua mang dién tir, nép ban sao c6 chirng thuwc cia co quan c6
tham quyén.

2.4

S6 lwrgng ho so: 01 (bo)

2.5

Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 18.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi
Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh).

- Qua Hé¢ thong thong tin gidi quyét TTHC tai dia chi:
https://motcua.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thyuc hién: Phong Pang ky kinh doanh - S& Tai chinh.

Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Phong Ping ky kinh doanh - S¢ Tai
chinh.

Co quan dwoe iy quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khong.
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2.8 | Poi twong thwe hién TTHC: T6 chiic.
Két qua giai quyét TTHC:
- H6 so du diéu kién: Ho so thong tin vé viéc chuyén nhuong Phan von gbop cua
nha dau tu quy dau tu khoi nghiép sang tao dugc cip nhat va cong khai trén trén
29 Céng thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép. ‘ q
" | - HO so khong du di€u kién: Van ban thong bao khong du di€u kién chuyén
nhuong Phan vén gop cia nha dau tu quy dau tu khai nghiép sang tao, thong tin
doanh nghiép khong dugc cip nhat thong tin trén Cong thong tin qubc gia vé
dang ky doanh nghiép.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh ty Trach Thoi Biéu miuw/Két qua
nhiém gian
- Tiép nhan hd so tir Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh Ha Tinh (s6 02A, dudng
Nguyén Chi Thanh, phuong
Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
Qua Hé thdéng thong tin giai
quyét TTHC tai dia chi:
https://motcua.hatinh.gov.vn.
- Can b TN&TKQ kiém tra
ho S0t ‘ TS
- Néu ho so day du thi lam tha Y
tuc tiép nhan ho s0 va thong chu:E:/ca Gio x L
nhan, X Mau 01; 02 (néu co), 06;
Bl | bao két qua giai quyét TTHC: Cong hanh H so theo muc 2.3
+ Néu hd so du diéu kién: , chinh e
Khong c6 két qua tra cho to chirc
TN&TKQ

chitc ma Hd so thong tin vé
viéc chuyén nhuong Phan vén
gop ctia nha dau tu quy dau tu
khéi nghiép sadng tao duogc cap
nhat va cong khai trén trén
Cong thoéng tin quoc gia vé
dang ky doanh nghiép.

+ Néu hd so khong du diéu
kién: Van ban thong bao
khong du diéu kién chuyén
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nhuong Phan von gop clia nha
dau tu quy dau tu khoi nghiép
sang tao, théng tin doanh
nghi¢p khong dugc cdp nhat
thong tin trén Cong thong tin
quéc gia vé dang ky doanh
nghiép.

- Néu hd so chua diy du thi
yéu cau t6 chirc, ca nhan bd
sung, hoan thién hd so.

Chuyén hdé so vé phong| Cong 0,5 Mau 01, 05 va ho so
B2 | chuyén mén dé giai quyét. chirc ngay kém theo.
TN&TKQ
Tham dinh ho so: Mau 05 va Dy thao Vin
+ Néu ho so du diéu kién thi ban théng bao hd so
bédo cao Lanh dao phong vé khéng du diéu kién
viéc HO so théng tin vé viéc huyén nhugng Phan vén
chuyén nhugng Phan von gop gop cia nha dau tu quy
cia nha ddu tu quy dau tu dau tu khoi nghiép sang
khoi nghiép sang tao du diéu tao da ky nhay.
kién dugc cdp nhat va cong Cong
B3 khfi}i trép trezn Cﬁng t}’16ng tin chfrc d}ro’f: 13 ngay
quoc gia veé dang ky doanh | giao xtur 1y
nghiép. ho so
+ Néu hd so khong du diéu
kién: Dy thdao Van ban thong
b4o ho so khong du diéu kién
chuyén nhuong Phan vbn gop
cia nha dau tu quy dau tu
khoi nghiép sang tao trinh
lanh dao phong ky duyét.
- Mau 05 va vin ban
thong béo hd so khong
B4 Xem xét, phé duyét két qua Lﬁ?]}\l dao . du dicu kjéﬂ ;chuyc%:n
tham dinh hd so tai B3. phong | 01 ngay | nhuong Phan von gop
CM cua nha dau tu quy dau

tu khoi nghi€p sang tao
da ky duyét.
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- Cho phép cap nhat Hb
so thong tin vé viée
chuyén nhuong Phéan
vbén goép cua nha dau tu
quy dau tu khoi nghiép
sang tao va cong khai
trén Cong thong tin qudc
gia vé ding ky doanh
nghiép dbi véi truong
hop du diéu kién.

- Lam thu tuc phat hanh van

- Mau 05, 06 va vin ban
thong bao hod so khong
da  diéu kién chuyen
nhuong Phan vén gop
ciia nha dau tu quy dau
tu khot nghi€p sang tao.

ban va chuyén két qua sang chi?coggroc - Thong bao cho bo phan
cho§ ehicicantan. | SO | o6 | and Gin ve viec
B4 oy ho so, '\
- Cap nhat thong tin doanh con ngay chuyen nhuong  Phan
nghiép va cong khai trén Cong chﬁ:g von gbp cua nha dau tu
thong tin qubc gia vé dang ky quy dau tu khoi nghiép
TN&TKQ

doanh nghiép. sang tao dugc cip nhat
va cong khai trén Cong
thong tin qubc gia vé
dang ky doanh nghiép
do1 voi  truong hop ho

so du diéu kién.

Mau 01, 06;
- Truong hop hé so du
Cong diéu kién: Thong bao
Tra két qua cho t6 chuc, ca chire Gio :ilrllo N ghuc iIéJIcO sc::l:hogg
g5 | ra ket qu > 41 TN&TKQ | hanh Ve viee  Cawe
nhan. N ; nhuong Phén von gop
to chiic/ca | chinh \ " X ~ X

nhan cua nha dau tu quy dau

tu khoi nghi€p sang tao
dugc cép nhat va cong
khai trén Cong thong tin
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qubc gia vé dang ky
doanh nghiép

- Trudong hop hd so
khong du diéu kién: Van
ban thong bao hd so
khong du diéu  kién
Chuyen nhuong  Phéan
von gbép cua nha dau tu
quy dau tu khoi nghiép
sang tao, thong tin doanh
nghiép khong dugc cap
nhat thong tin trén Cong
thong tin quéc gia vé
dang ky doanh nghiép.

* Truong hop hé so qud han xir 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 _ngay trudc
ngay hét han xit Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qua theo mau 04 chuyén sang Trung tam Phuc vuc HCC tinh dé giri

cho t6 chire, ca nhan.

BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
~ wi
Mau 01 w4
M3u 01.docx
Phiéu hudng dan bo sung hoan thién ho so
X W
Mau 02 I:ﬁ
Mau 02.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
X W
Mau 03 Ijj
Mau 03.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
X W
Mau 04 Ijj

MAau 04.docx
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Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét ho so

Mau 05 'Ej

Mau 05.docx

S6 theo ddi hd so

Mau 06 IEJ

Mau 06.docx

Thong bao vé viéc chuyén nhuong Phan vén gop cua cac
nha dau tu
BM.QKNST.05.01 @

BM.QKNST.05.01.do
(o'¢

4 |HOSOLUU

Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai B phan TN&TKQ S¢ Tai
Chinh tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

- | HO so theo muc 2.3.

Vin ban thong bao hé so khong du diéu kién chuyén nhuong Phéan vén gop cua
- | nha dau tu quy dau tu khéi nghi¢p sang tao (truong hop hod so khong da diéu
kién).

Hb so dugc luu tai Phong PKKD, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén ho so
lIuu trit cua S Tai chinh thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh./.
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